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Usmernenie dekana 03/2007 

 
 

Dodržiavanie pravidiel používania motorových vozidiel na MTF STU 
 
 

Preambula 
Prípisom zo dňa 21.12.2006 Usmernenie pre oblasť používania motorových vozidiel na MTF 
STU po 01.01.2007 a následnými vykonávacími predpismi Odboru ekonomických a správnych 

činností boli definované pravidlá referentského používania motorových vozidiel na MTF 
STU.  Vzhľadom na nedostatočnú disciplínu oprávnených osôb - pracovníkov fakulty, ktorí 
používajú služobné motorové vozidlá referentským spôsobom, a postupným zavádzaním  
e-agendy na MTF STU (dva e-formuláre z tohto usmernenia budú pilotne nasadené na 
odskúšanie e-agendy na MTF STU vrátane elektronického interného podpisu v I. štvrťroku 
2008), vydávam toto usmernenie: 
 

Čl. 1 
Formuláre a tlačivá pre referentské používanie motorových vozidiel 

Oprávnená osoba, ktorá potrebuje použiť motorové vozidlo fakulty referentským spôsobom, je 
povinná pred nastúpením cesty sa prezentovať na referáte dopravy OESČ vyplnenou a 
schválenou  Žiadankou na prepravu (ďalej len žiadanka). Žiadanka je od 46. týždňa prístupná 
aj v elektronickej forme na www.mtf.stuba.sk, Legislatíva, link tlačivá. Prechodne, do 31.12.2007, 
je možné aj naďalej používať tlačivo ŠEVT.  

 
Čl. 2 

Záznam o vykonanej preprave 
Po ukončení služobnej cesty, oprávnená osoba, ktorá vykonala túto cestu referentským 
spôsobom (v ostatných prípadoch vodič pridelený na služobnú prepravu), bezodkladne vyplní 
formulár Záznam o prevádzke motorového vozidla (ďalej len záznam), taktiež od 46. týždňa 
prístupné na www.mtf.stuba.sk. Prechodne, do 31.12.2007, je možné aj naďalej používať ako 
záznam tlačivo ŠEVT.   

 
Čl. 3 

Zaúčtovanie vykonanej prepravy 
Od 01.12.2007 musí byť každá žiadanka (s vodićom, aj referentská) povinne vyplnená aj v 
pozícii č. 17 – Vyúčtuje sa na vrub – čím sa zabezpečí odúčtovanie vykonanej prepravy na 
relevantný účet: číslo výskumnej úlohy, číslo projektu,  projekt podnikateľskej činnosti, tovary a 
služby ústavu, odboru a pod. Osoba žiadajúca a osoba schvaľujúca prepravu podľa Čl. 1 sú 
povinné sa presvedčiť, že žiadajú a schvaľujú prepravu, ktorá je finančne zabezpečená. Model 
odúčtovania prepravy je založený na kilometrovnom a je k dispozícii na OESČ, referáte 
dopravy. Finančné prostriedky, kumulované z týchto zdrojov, budú slúžiť výlučne na obnovu a 
opravy vozidlového parku MTF STU. 
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Čl. 4 

Záverečné ustanovenie 
1. Referentka dopravy OESČ má prísny zákaz vydať kľúče od motorového vozidla 
oprávneným osobám v prípade:  
 
 
a) neschválenej žiadanky a  
b) ďalšej, aj schválenej preprave osobe, ktorá neodovzdala vyplnený denník za predchádzajúcu 

prepravu.  

 
2. Usmernenie nadobúda okamžitú  platnosť. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
V Trnave, 12.11.2007 
                                                                                       

 

 

 

 

 

 

 


