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Preambula

Zavaznymi predpismi k predlozenej Metodike tvorby, upravy a kontroly originality
zaverecnych prac na MTF STU su:
1. Nalezitosti zavereCnych prac na STU; (www.stuba.sk - Informacie pre Studentov —
Legislativa — Centralny register — Nalezitosti ZP na STU, kde je uvedeny podrobny
postup odovzdavania ZP)

2. Studijny poriadok STU v Bratislave.

Clanok 1
Zakladné ustanovenia
1) Cielom metodiky je urCenie postupu:
a) pre zadanie témy a Struktury zavere€nych prac (dalej ZP) bakalarskeho, inzinierskeho a
doktorandského studia,
b) pre zadanie ZP do Centralneho registra zavereénych prac MS SR (dalej CRZP)
prostrednictvom Akademického informacného systému (dalej AIS)
c) vyhodnotenia Protokolu o kontrole originality, ziskanom z CRZP a priebehu obhajoby ZP
a jej vyhodnotenia vzhfadom na kontrolu originality ZP.
2) Kontrola originality ZP pred jej obhajobou je povinna pre kazdy stupen vysokoSkolského

vzdelavania a nepodlieha suhlasu jej autora.

Clanok 2
Zadanie témy

1) Zadanie témy ZP v sulade so Studijnym planom Studijného programu a harmonogramom
akademického roku po vyjadreni suhlasu veduceho pracoviska, kde sa uskuto¢huje Studijny
program, sa zverejiiuje prostrednictvom AlS. Zaroven sa zverejiiuje spdsob a terminy
prihlasovania Studentov, priCom téma ZP méze byt zverejnena aj v cudzom jazyku.
2) Student bakalarskeho a inZinierskeho $tudia sa prihlasuje na tému ZP u vedtceho ZP.
Student doktorandského $tudia si voli tému ZP pri podani prihlasky na doktorandské stadium.
3) Spresnené zadanie ZP je dokument, ktorym MTF STU urcuje Studentovi Studijné
povinnosti v suvislosti s vypracovanim ZP. Zadanie ZP ma spravidla nasledovnu Strukturu:

a) evidenéné dislo ZP,

b) typ ZP (nazov ZP podla stuprfia vysokoskolského vzdelavania),

c) nazov ZP a ak sa pouzil podnazov ZP,

d) meno, priezvisko a tituly Studenta,
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€) meno, priezvisko a tituly veduceho ZP,
f) v pripade externého Skolitela meno a priezvisko a tituly konzultanta,
g) 8koliace pracovisko,
h) meno, priezvisko a tituly veduceho Skoliaceho pracoviska,
i) Specifikaciu témy ZP,
j) datum zadania ,
k) datum odovzdania ,
[) podpisy autora, veduceho Skoliaceho pracoviska a garanta Studijného programu.
4) ZP ma nasledovnu Strukturu:
a) uvodna Cast,
b) hlavna ¢ast,
c) v pripade potreby sucastou ZP su ¢islované prilohy.
5) Uvodna &ast ZP ma tieto &asti:
a) obal ,
b) titulny list ,
¢) zadanie ZP,
d) podakovanie (nepovinné),
€) suhrn v $tatnom jazyku,
f) abstrakt v anglickom jazyku,
g) obsah,
h) zoznam priloh,
i) zoznam symbolov, skratiek a znaciek (v pripade potreby),
j) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné),
k) slovnik (nepovinné),
6) Obal ZP obsahuje zakladné informacie o praci v Strukture:
a) nazov univerzity,
b) nazov fakulty, ktorej autor je Studentom, ak je zapisany na Studium Studijného programu
uskuto¢fiovaného na fakulte,
¢) nazov ZP a ak sa pouzil podnazov ZP,
d) typ ZP (nazov ZP podfa stupna vysokoskolského vzdelavania),
€) meno, priezvisko a tituly autora ZP,
f) evidencné Cislo ZP,
g) rok vydania ZP.
7) Titulny list ZP obsahuje uplné informacie o ZP v Strukture:

a) nazov univerzity,
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b) nazov fakulty, ktorej je autor Studentom, ak je zapisany na studium Studijného programu
uskuto&novaného na fakulte,

c) nazov ZP a ak sa pouZil, podnazov ZP,

d) typ ZP (ndzov ZP podfa stupfia vysokoSkolského vzdelavania),

€) meno, priezvisko a tituly autora ZP,

f) eviden&né Cislo ZP,

g) Studijny program,

h) Cislo a nazov Studijného odboru,

i) meno, priezvisko a tituly Skolitela,

j) meno, priezvisko a tituly konzultanta (v pripade Ze je uréeny),

k) Skoliace pracovisko,

[) miesto a rok vydania ZP.
8) Suhrn obsahuje informaciu o cieloch prace, jej struénom obsahu a v zavere sa
charakterizuje splnenie zadania ZP, vysledky a vyznam celej prace. Sucastou suhrnu je 3 -5
kfa€ovych slov. Suhrn sa piSe suvisle ako jeden odsek a jeho rozsah je spravidla 100 az 500
slov.
9) Abstrakt je preklad suhrnu do anglického jazyka.
10) Hlavnu Cast ZP tvori (Strukturu jednotlivych ¢asti ZP pre MTF STU blizSie upravuje
¢L5):

a) uvod,

b) jadro,

C) zaver,

d) resumé (povinné iba v pripade, ak je ZP vypracovana v inom ako Stathom jazyku),

e) zoznam pouzitej literatury podlfa STN 1SO 690:1998. Dokumentacia — Bibliografické

odkazy — Obsah, forma a Struktura.

11) V Uvode autor struéne a vystiZzne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktora
je predmetom ZP a oboznamuje s vyznamom rieSenej problematiky.
12) Clenenie jadra je uréené typom prace. Vo vedeckych a odbornych pracach je spravidla
nasledovné (Struktiru jadra ZP pre MTF STU blizSie upravuje €l. 5):

a) sucCasny stav rieSenej problematiky doma i v zahranici,

b) ciel prace,

c) metodika prace a metody skimania,

d) vysledky prace,

e) diskusia.

4/18



13) V Casti Sucasny stav rieSenej problematiky autor uvadza dostupné informacie a poznatky
tykajuce sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie su aktualne publikované prace domacich a
zahrani¢nych autorov.
14) Cast Ciel prace jasne, vystizne a presne charakterizuje predmet rieSenia. Si¢astou su aj
rozpracovane Ciastkove ciele, ktoré podmiefuju dosiahnutie ciefa hlavného.
15) Cast Metodika prace a metddy skimania spravidla obsahuije:

a) charakteristiku objektu skimania,

b) pracovné postupy,

c¢) spbsob ziskavania udajov a ich zdroje,

d) pouzité metddy ich vyhodnotenia a interpretacie vysledkov.
16) Vysledky (vlastné postoje alebo vlastné rieSenie vecnych problémov), ku ktorym autor
dospel, sa musia logicky usporiadat a pri popisovani sa musia dostatoCne zhodnotit. Zaroven
sa komentuju vSetky skuto€nosti a poznatky v konfrontacii s vysledkami inych autorov. Ak je
to vhodné, vysledky prace a diskusia mézu tvorit samostatné Casti ZP.
17) V zavere je potrebné v stru€nosti zhrnut dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenym
ciefom.
18) Ak je ZP napisana v cudzom jazyku, musi obsahovat resumé v slovenskom jazyku v
rozsahu spravidla 10% rozsahu ZP.
19) Zoznam pouzitej literatury obsahuje Uplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah tejto
Casti je dany mnoZstvom pouZitych literarnych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat s citaciami
pouzitymi v texte.
20) V AIS je pripravena v textovom formate Sablona obalu a titulného listu v textovom formate

na napisanie ZP v uvedenej Strukture .

Clanok 3
Zadanie zaverec¢nej prace na kontrolu originality a odovzdanie dokladu o spristupneni
zaverecnej prace
1) Kontrola originality ZP sa uskuto€riuje prostrednictvom zadéavania ZP do CRZP. K tomu je
nutné, aby Student:
a) ZP okrem tlacenej formy pripravil aj v elektronickej forme. Za obsahovu zhodu tlacenej a
elektronickej verzie ZP zodpoveda Student (pokyny k zviazaniu upravuje ¢€1.7).
b) Najneskér v termine uréenom v harmonograme akademického roka na odovzdanie ZP,
odovzdal elektronicku verziu ZP vlozenim do AIS.
c) Po vlozeni ZP do AIS vyplnil AIS vygenerovany doklad o spristupneni Skolského diela
ZP (Licenéna zmluva -Priloha &. 1, v pripade potreby Ziadost autora o predizenie

odkladnej lehoty- Priloha ¢&. 2).
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2) Autor ZP podpisom dokladu podla Prilohy €. 1, resp. Prilohy €. 2 zavazne zaujme
stanovisko k zverejneniu ZP.

3) Podpisany doklad o spristupneni ZP v dvoch exemplaroch a tlacenu formu ZP v pocéte
exemplarov uréenych Skoliacim pracoviskom odovzda autor najneskér v termine uréenom v
harmonograme akademického roka na odovzdanie ZP na Skoliacom pracovisku.

4) V pripade, ak autor Ziada o odkladnu lehotu zverejnenia va¢siu ako 12 mesiacov, ale max.
36 mesiacov, po ziskani stanoviska veduceho prace, odovzda aj tlagivo Ziadosti, ktort posudi
dekan fakulty.

5) Student uz nemdze celu ZP utajit, moze len &ast prace vynat z hlavného suboru prace do
Specialnej utajenej prilohy, ku ktorej ma pristup veduci prace/Skolitel aj oponenti a ktora nie je
odosielana do CRZP. Po prevode na text musi ale praca obsahovat aspor 500 slov, inak
nebude na portali CRZP spracovana a nebude pre fu vytvoreny Protokol o kontrole
originality.

.6) Spolu s pracou su po 1.09. 2011 odosielané do CRZP aj vSetky posudky (vo formate pdf.)
veduceho/Skolitela a oponentov. Pokial veduci prace/skolitel alebo oponent neuzavrie
Licenénu zmluvu na spristupnenie svojho posudku na portali CRZP, bude jeho posudok

nespristupneny.

Clanok 4

Vyhodnotenie protokolu o kontrole originality zavere¢nej prace
1) Vysledkom kontroly originality ZP v CRZP je Protokol o kontrole originality(dalej protokol).
O vypracovani protokolu a jeho spristupneni prostrednictvom AIS su informovani autor a
veduci ZP.
2) Veduci ZP zaujme k protokolu stanovisko vo svojom posudku alebo ho najneskér
prednesie v priebehu obhajoby ZP.
3) Protokol je sucastou materialov obhajoby ZP a je prilohou Zapisu o Statnych skuskach.

4) Komisia v Zapise o Statnych skuskach uvedie vysledok kontroly originality.

Clanok 5
Casti zavereénej prace pre MTF STU
Zaverecna praca je ¢lenena do Casti: Uvodna €ast, jadro - hlavna textova €ast, prilohy
a zavere€na Cast.

Obsah a vnutorné &lenenie jednotlivych ¢asti ZP je pre MTF STU upravené nasledovne:
1) UVODNA CAST

Casti a poradie Uvodnej &asti prace su upravené v sulade s &l. 2, bod 5 tejto metodiky (obal,

titulny list, zadanie, podakovanie, suhrn, abstrakt).
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2) HLAVNA TEXTOVA CAST (JADRO)

Hlavna textova c&ast (jadro) sa C&leni na kapitoly, podkapitoly, kapitolky, odstavce,
pododstavce. Pri deleni kapitoly na podkapitoly musi byt dodrzané rozdelenie minimalne na
dve podkapitoly. Obsahova naplf hlavnych kapitol byva vaé3inou nasledovna:

a) uvod (plati pre vietky typy prac)

V uvode autor stru¢ne vysvetli aktualnost a vyznam rieSenia danej témy z hfadiska teorie
al/alebo praxe, zdbérazni dévody rozhodnutia pre jej spracovanie. Zadefinuje a vysvetli ciel,
resp. ciele prace (ciel/ciele prace mdze byt aj ako samostatna kapitola) a postup jej

spracovania. Tato kapitola nema cCislovanie. Rozsah uvodu byva zvy€ajne 1 az 3 strany.

b) hlavny text, (bakalarske a diplomové prace podla bodu A.; dizertacné prace podla bodu
B.)

A. Clenenie hlavného textu je pre bakalarske a diplomové prace na MTF STU
spravidla nasledovné:

Prva kapitola je zvacSa venovana teoretickym vychodiskdm poznania v danej oblasti

skimania objektu prace. U&elom je pripravit teoretické podklady pre analytick a navrhovu

Cast’ prace. Zdrojom pre spracovanie je aktualna domaca a zahrani¢na literatura.

Druha kapitola sa venuje spravidla analyze konkrétneho problému rieSenia (podla zadania

prace) a zhodnoteniu analyzy. Podiel prvej a druhej kapitoly tvori zvy&ajne 50% z celkového
rozsahu prace.

Tretia kapitola je vacSinou navrhovou ¢astou. Predstavuje vysledky prace, samotné rieSenie
problému, postup realizacie navrhovaného rieSenia a pod. Byva najdélezZitejSou Castou
prace. Spravidla tvori 30 az 40% rozsahu prace.

Stvrta kapitola zhrnie vysledky navrhovej éasti vo vztahu k zadanym cielom prace, zhodnoti
sa technicky, ekonomicky prinos a moznosti vyuZzitia v praxi.

Hlavna textova €ast’ bakalarskych a diplomovych prac d’alej pokracuje bodmi c), d)

a e) — vid. nizSie.

B. Clenenie hlavného textu je pre dizertaéné prace na MTF STU spravidla nasledovné:
Prva kapitola opisuje sucasny stav rieSenej problematiky doma i v zahranici. V tejto Casti
autor uvadza a rozobera dostupné informacie a poznatky tykajice sa danej témy. Zdrojom
pre spracovanie su aktualne publikované prace domacich a zahrani¢nych autorov. Podiel
tejto Casti prace ma tvorit priblizne 30% z celkového rozsahu prace.

Druha kapitola sa venuje spravidla hypotézam a cieflom prace. Autor podfa potreby

vyslovuje vedecku hypotézu/hypotézy a jasne, vystizne a presne zadefinuje ciel dizertacnej
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prace. Sucastou tejto €asti mézu byt aj Ciastkové ciele, ktoré podmieriuju dosiahnutie
hlavného ciela prace.

Tretia kapitola je venovana metodike prace a metdédam, ktoré boli pouzité v praci. Prinasaju
charakteristiku objektu skumania, pracovné postupy, spdsob ziskavania udajov a ich zdroje,
metddy vyhodnotenia a interpretacie vysledkov, Statistické metddy a pod.

Stvrta kapitola predstavuje vysledky prace. Je najddlezitej$ou &astou prace a spravidla tvori
30 az 40% rozsahu prace. Vysledky (vlastné postoje, vlastné rieSenie problému, nové
pristupy a postupy), ku ktorym autor dospel, sa musia logicky usporiadat a pri popisovani
dostatoCne vysvetlit.

Sucastou tejto Casti mbze byt aj diskusia, kde autor konfrontuje vSetky skutoCnosti
a poznatky s vysledkami inych autorov. (Diskusia mbze byt a samostatnou kapitolou prace).
Piata kapitola zhrnie vysledky vo vztahu k zadanym cielom prace, zhodnotia sa hlavné

prinosy pre tedriu a/alebo prax. Rozsah tejto Casti je zvyCajne 3 az 5 stran.

Hlavna textova €ast’ dizertaénych prac d’alej pokracuje bodmi c), d) a e) — vid'. nizsSie.

c) zaver, (plati pre vSetky typy prac)
Autor vnom struCne zhrnie vyznam prace, vyzdvihne jej podstatu a aktualnost jej
spracovania. Necisluje sa (t. z. tato kapitola nema ocislovanie). Rozsah zvykne byvat 1 az

dve strany.

d) resumé, (plati pre vSetky typy prac)
Ak je zavereCna praca napisana v cudzom jazyku (pozri €l.2, odst.10 pism. d) musi
obsahovat resumé v slovenskom jazyku vrozsahu spravidla 10% rozsahu zaverec€nej

prace. Resumé sa zapodita do rozsahu prace.

e) zoznam bibliografickych odkazov, (plati pre vSetky typy prac)

Spdsob zapisu udajov do zoznamu bibliografickych odkazov upravuje norma:

STN ISO 690- 01 0197: 2012, Informéacie a dokumentacia. Navod na tvorbu
bibliografickych odkazov na informacné pramene a ich citovanie

Tato norma nahradza STN ISO 690 z aprila 1998 a STN ISO 690-2 z decembra 2001.

Uginnost novej normy je od maja 2012

V zmysle normy STN ISO 690:2012 odporu¢ame jednotne pouzivat pojem: Zoznam
bibliografickych odkazov. Zoznam bibliografickych odkazov nema Ccislo ako kapitoly v
praci. Bibliograficky odkaz je Standardizovany popis citovaného dokumentu. Je to udaj
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opisujuci pramen, alebo jeho ¢ast’ dostatoéne presne a podrobne na jeho identifikaciu
a na umoznenie lokalizacie.

Pri tvorbe bibliografickych odkazov a citovani treba dodrziavat tieto vSeobecné pravidla:

o odkaz musi presne identifikovat pramen, aby ho bolo mozné bez tazkosti opat
vyhladat,

o v celej publikacii treba pouZit rovnaku techniku citovania,

) Udaje sa preberaju tak, ako sa vyskytuju v prameni, iné pisma sa transliteruju do
latinky,

o poradie Udajov v odkaze vratane interpunkcie je zavazné.

Musi jasne identifikovat dokument a obsahovat predpisané c¢asti popisu. Zoznam
bibliografickych odkazov sa umiestriuje bezprostredne za hlavnym textom na novej strane.

Citacia- uvedenie prislusného odkazu v ramci textu alebo inej formy obsahu - je skratené
oznacenie citovaného zdroja (dokumentu) v texte prace podla niektorej metédy citovania.
Citacia sluzi na spojenie citovaného miesta so zaznamom o citovanom dokumente. Citat je
text doslovne prevzaty z citovaného dokumentu.

Ak sa citacie pouzivaju v zhode so zoznamom bibliografickych odkazov, musia obsahovat
dostatok informacii, ktoré zabezpecia presné prepojenie medzi citaciou a bibliografickym
odkazom. Existuje viacero metdd citovania, priCom v texte prace méze byt pouzita iba jedna
technika.

Metddy citovania

1. Systém mena a datumu (harvardsky system) — priklad:

Myslienka neviditelného deja bola vedecky skimana (Crane 1972). Jej absenciu medzi
historikmi postrehol Stieg (1981). Je mozné, Ze .....

Odkazy v Zozname bibliografickych odkazov (t.z. v zavere Vasej prace) budu zapisané takto:

CRANE, D., 1972. Invisible Colleges. Chicago: University of Chicago Press.
STIEG, M. F., 1981. The information needs of historians. College and Research Libraries, 42(6),
549-560.

Poznamka:
= ak je meno uvedené v texte, do zatvorky sa uz nemusi davat (pozri Stieg)
= zoznam bibliografickych odkazov méze byt tak usporiadany abecedne, avsak bez
poradovych Cisiel
= v zapise zoznamu bibliografickych odkazov je rok vidy za menom autora, nie v
popisnom udaji zdroja
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2. Ciselny systém - priklad
Myslienka neviditelného deja bola vedecky skiimand °. Jej absenciu medzi historikmi
postrehol Stieg 2. Je mozné, ze ...

Odkazy v Zozname bibliografickych odkazov (t.z. v zavere Vasej prace) budu zapisané takto:

13. STIEG, M. F. The information needs of historians. College and Research Libraries, 1981,
42(6), 549-560.

26. CRANE, D. Invisible Colleges. Chicago: University of Chicago Press. 1972.

Poznamka:
= v texte sa uvadza Ciselny index (mbze byt uvedeny v zatvorke, alebo ako horny index a
pod.)

= v zozname bibliografickych Udajov nie su publikacie zoradené abecedne podla mena
autora, ale podla toho, ktory zdroj sa pouzil prvy, t.z. publikacii ktoru ste pouzili date
¢islo od 1 do ... a potom zoradite publikacie v poradi podla vyskytu v texte

=z uvedeného prikladu je uzjavné, Stieg s Cislom 13 bol v texte uz predtym niekde
uvedeny.

3. Systém priebeZnych poznamok
Myslienka neviditelného deja bola vedecky skiimand . Jej absenciu medzi historikmi
postrehol Stieg 2. Je mozné, ze ... Crane povedal®....

Odkazy v Zozname bibliografickych odkazov (t.z. v zavere Vasej prace) budu zapisané takto:

32. CRANE, D. Invisible Colleges. Chicago: University of Chicago Press. 1972.

33. STIEG, M. F. The information needs of historians. College and Research Libraries, 1981,
42(6), 549-560.

34. CRANE, D. odk. 32.

Poznamka:
= v texte sa uvadza Ciselny index (mbze byt uvedeny v zatvorke, alebo ako horny index a
pod.) v poradi v akom sa cituje dielo
= ak sa cituje viackrat, bude v zozname bibliografickych odkazov uvedené tolkokrat,
kolkokrat bolo citované (pozri dvakrat odkaz na Craneho —t.z. Crane ako autor bol
citovany prvykrat v poradi 32, potom bol citovany v poradi na 34. mieste,...) )

- vzory jednotlivych zdpisov — pozri priloha tejto metodiky
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3. PRILOHY

Tato Cast zavere€nej prace je nepovinna, t. z. ked nie je potrebné dokladovat prilohy
v praci, tak tato €ast sa nemusi vypracovat. Prilohy sa nestrankuju a nespadaju do rozsahu
prace.

Do priloh sa zaraduju informacie SirSie a hibSie vysvetfujuce a dokreslujuce metédy

a techniky, ktoré su obsiahnuté v hlavhom texte:

- dokumentacné materialy,

- doplnkové ilustracie, alebo tabulky,

- bibliografia (nepouZita relevantna literatura),

- popisy zariadenia, artefakty, predmety, pocitatové programy a pod.

Kazda priloha sa zaCina na novej strane aje oznaCena samostatnym pismenom

(Priloha A, Priloha B, Priloha C...) Prilohy sa nepocitaju do rozsahu dokumentu.

Odporuca sa, aby prilohy mali rovnaku orientaciu stranky a textu na vysSku ako ostatny
text. Je tieZz vhodné zoskupovat prilohy podlfa druhov. Pri kazdej prilohe je potrebné

uviest pramen, z ktorého bol prislusny material ziskany.

4. ZAVERECNA (KONCOVA) CAST

Obsah tejto Casti predstavuju osobitné dodatky, ktoré sa nestrankuju a nespadaju do
rozsahu prace.

Medzi osobitné dodatky patri :

- Cestné vyhlasenie (povinné),

- registre (nepovinné).

Cestné vyhlasenie

Sucastou kvalifikaénych prac je vyhlasenie autora o samostatnosti vypracovania prace.

Registre

Vyhotovuju sa podla uvaZenia autora, Cize ide o nepovinné sucasti prace. Polozky
v registroch mbézu byt usporiadané:

- abecedne

- systematicky

- chronologicky, &iselne, abecedno-Ciselne.

Kazdy novy register sa za€ina na novej strane. V zahlavi sa odporuca uviest nazov

registra.
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Clanok 6
Formalne znaky zavereénej prace

1. Forma prace - praca musi byt pripravena vo forme tlace alebo strojopisu tak, aby
bola Citatefna bez pouzitia Specialnych technickych prostriedkov a v elektronickej podobe.

2. Papier - pouziva sa biely nepriehladny hladky papier formatu A4 (210 x 297 mm).
Farebny papier sa nepouziva.

3. Tla€ - v snahe umoznit bezproblémové Citanie a vylucenie rizik v suvislosti s vazbou
odporu¢ame pisat uvedené prace na jednu stranu listu.

4. Znaky a velkost’ pisma - vybrané pismo musia byt Cierne, zretelne ohranicené
a dobre C(itatelné. Z hfadiska Standardne pouzivanych foriem fontov sa odporuda pouzit
Times New Roman . Optimalna velkost pisma textu v kapitolach je 12 bodov. Nazov hlavnej
kapitoly — 12 b. pismo, velké, tucné. Nazov podkapitoly — 12 b. pismo, malé, tuéné. Pre
osobitné Casti prace (poznamky, citacia v texte, texty pod obrazkami a pod.) — 10 b. pismo,
kurziva, Standard.

5. Jazyk prace - praca ma byt napisana v slovenskom jazyku v zmysle zakona ¢.
131/2002 Z. z., par. 5, ods. 3. Ak je praca v inom jazyku, je potrebné splnit nariadenie podla
¢l.2,0dst.10, pism. d.

6. Okraje v praci musia byt dostato¢né na to, aby sa praca dala zviazat —horny a dolny
2,5 cm, lavy 3,5 cm, pravy 2,0 cm. Text by nemal presahovat okraje, ktoré sa nevyznacuju
Ciarami, t. z. stranky su neoramcekovane.

7. Normostrana - vychadzajuc z platnych smernic o tom, Ze 1 normostrana je
definovana ako 1800 typov aj s medzerami.

8. Riadkovanie textu ovplyviiuje hustotu zapisu na strane a su€asne rozsah celého
dokumentu. Na bakalarske a diplomové prace sa odporu¢a 1,5 riadkovanie. Riadkovanie
v osobitnych €astiach (bibliografické odkazy, citacie a pod.) — jednoduché(1).

9. Rozsah prace - na rozsah prace plati zasada primeranosti. Rozsah musi
zodpovedat uc€elu aobsahu. Autor by sa mal pokusit o usporné vyjadrenie vlastnych
mys$lienok, poznatkov, vysledkov vyskumu a nesnazit sa napisat vSetky nazhromazdené
poznamky bez kritického zhodnotenia. V technickych vedach su prace vo vSeobecnosti
kratSie v porovnani s pracami zo spoloenskych vied.

Primeranost rozsahu prace spravidla posudi veduci prace, Skolitel, resp. oponent. Na
pripravu kvalitnej prace, ktora ma mat adekvatny rozsah, musi mat autor dostatok ¢asu na
pisanie, rovnako ako i na zaverec¢nu upravu. V jednotlivych pripadoch méze byt pri stanoveni
rozsahu rozhodujuce stanovisko veduceho prace, Skolitela.

Na MTF STU je odporuéany rozsah nasledovne:

e bakalarska praca minimalne 30 a maximalne 50 stran,
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e diplomova praca minimalne 60 a maximalne 100 stran,

e doktorandska dizertatna praca minimalne 80 maximalne 120 stran.
Do rozsahu na nepocitaju znaky uvodnej a koncovej Casti ZP.

10. Strankovanie - strany sa &isluju nepretrzite arabskymi &islicami. Cislo strany
odporu€ame umiestnit v dolnej stredovej Casti stranky. V celej praci sa strany Ccisluju
rovnakym zvolenym spdsobom a takym typom pisma, akym je napisany hlavny text. Cisla
maju byt zasadne rovnako velké, ako je pismo textu, pripadne o stupefi mensSie. Medzi
Cislom strany a riadkom textu ma byt min. 10 bodovy odstup. Nasledujuca tabulka urCuje

poradie a povinnost strankovania v texte. Strankovanie zacina vzdy neparnym &islom (prva

strana, ktora sa odisluje bude 7 azacne sa v obsahu). V pripade, Ze praca nema

podakovanie, vtedy sa zadina praca Cislovat stranou 5 za podmienky, Zze suhrn a abstract

budu na jednej strane.

STRANKY SA NECiSLUJU STRANKY SA CiSLUJU PRIEBEZNE
UVODNA CAST PRACE
Obal
Titulny list
Zadanie
Podakovanie (nepovinné)
Suhrn v slovenskom jazyku
Abstract v anglickom jazyku (ide o preklad
sthrnu) HLAVNA TEXTOVA CAST
Obsah, zoznam priloh (povinne) —str.7,
alebo str. 5 ak praca nema
podakovanie a suhrn+abstract musia
byt na jednej strane
zoznam symbolov a skratiek, zoznam
ilustracii a tabuliek,
slovnik (nepovinne)
Jadrova €ast' — uvod, kapitoly hlavného
textu, zaver.
Resumeé (len v pripade inojazycnej
prace)
Zoznam bibliografickych odkazov

PRILOHY A ZAVERECNA (KONCOVA) CAST

Prilohy : dokumentacné materialy

Osobitné dodatky :  vyhlasenie (povinne)
registre (nepovinné)

11. Cislovanie kapitol a jej suéasti - na G&islovanie &asti, kapitol, odstavcov
a pododstavcov plati medzinarodna norma ISO 2145 Documentation — Numbering of division
and subdivision in writen documents. Zmyslom Ccislovania je sprehladnit text, ulahdit
orientaciu v hom, umoznit’ presne odkazovat na urcité fakty, ¢i pasaze. Na Cislovanie Casti
v hlavhom texte sa pouzivaju len zakladné arabské Cislice, ktoré sa na druhej a dalSich

urovniach oddefuju bodkou. V oznaceni priloh sa m6zu pouzit’ aj abecedné znaky.
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Hlavny text ZP, ktorého Struktura je stanovena — uvod, jadro (Cize jednotlivé kapitoly) a
zaver — sa Cisluje priebezne zacinajuc €islom jeden, pri€om Uvod sa neodisluje a €islo 1 sa
prisudzuje prvej kapitole (ktora sa vacsinou venuje vychodiskovej zakladni poznania
skumaného objektu). Toto prvé Cislo sa opakuje na zacliatku Cisla kazdej Casti v ramci danej
kapitoly. Za samostatnym Cislom na prvej urovni sa nedava bodka. Kladie sa medzi Cisla

oznadujuce jednotlivé urovne.

12. Cislovanie obrazkov, tabuliek aznakov v hlavnej éasti - obrazovy material
Cislujeme priebezne jednym spdsobom v celom rozsahu prace.

llustracie - Ak ilustraciu urobil iny autor ako je autor prace, jeho meno musi byt pri
ilustracii uvedené. Nazov obrazku musi byt pri kazdom obrazku. Umiestni sa pod
obrazkom. Text ma byt zrozumitelny bez kontextu, nedava sa do ramceka. llustracie sa
maju zaradit' bezprostredne za textom, v ktorom sa spominaju po prvy raz. V hlavhom
texte nie je vhodné pouzivat ilustracie vacSieho formatu nez je format prace. Ak sa
ilustracie cituju v texte, najprv sa napiSe slovo Obrazok. Méze sa pouzit aj skratka.
Zvoleny spbsob sa dalej dodrziava. Napriklad: Obrazok 5, Obr. 5, obr. 5, Obr. C 1 - 2
a pod.

Tabulky - tabulka v hlavnhom texte musi obsahovat iba udaje, ktoré suvisia s danym
vykladom v texte. Treba ju umiestnit’ bezprostredne za miestom, kde sa cituje po prvy
raz, podla moznosti na tej istej strane. Kazda tabulka musi mat arabské poradové €islo
a nazov, ktory sa umiestni nad tabufku. Nemali by sa pouzivat' zloZzené tabulky, vSetky
tabufky by mali mat’ zvislu orientaciu ako text.

Matematické, fyzikalne jednotky, chemické znadky a rovnice - Zakonné zakladné,

odvodené a doplnkové jednotky, ich nasobky a vedlajSie jednotky sa musia pouZzivat
v sulade s normou STN ISO 31-0 (01 1301): Veli€iny a jednotky: VSeobecné zasady.

Matematické vyrazy a vypocCty, fyzikalne a chemické vzorce a vypocty treba zacinat
odsadené od lavého okraja zarazkou aod horného a nasledujuceho textu oddelit
medzerou. V pripade, Ze je formula kratka, méze sa dat do textu, pricom pred fiou i za
nou sa da medzera. Ak je v praci viac rovnic aformdul, treba ich v praci priebezne
Cislovat. Poradové Cislo sa napiSe do okruhlych zatvoriek bez medzier pred a za Cislom
a celé Cislo v zatvorkach sa zarovna vpravo. Ked' sa rovnica, alebo vzorec nezmesti do
jedného riadku, rozdeli sa pred znakom rovnosti alebo pred znakom plus, minus, krat,
delenie. Citatel sa oddeluje od menovatela Ciarou, ktora sa rovna dizke oboch. Ak sa
ma zlomok umiestnit do bezného textu, je mozné ho zredukovat do jedného riadku

a pouzit namiesto Ciary lomku (/) alebo, ak je to vhodné, zaporny index.
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Veli¢iny sa oznacuju pismenom latinskej alebo gréckej abecedy. Znacka veli€in sa tlaci
kurzivou bez ohladu na to, aky typ pisma sa pouzil v ostathom texte. V nazve veli€iny
sa neuvadza jednotka. ZnaCky meracich jednotiek sa piSu Standardnym, stojatym
pismom. Rovnako sa piSu aj znacky chemickych prvkov, ktoré sa podla potreby doplnia
indexami.

Dalsie nalezitosti

- poznamKky: treba ich obmedzit na minimum. Ak su vysvetlivky a argumenty naozaj

dolezité, treba ich uviest v texte prace.

13. Oznadovanie v prilohach - prilohy (doplnkové ilustracie alebo tabulky: grafy,
diagramy, nakresy, fotografie, schémy, mapy, plany a pod.; osobitné materialy: vykresy,
Specialne mapy, originalne fotografie, mikrofilmy; bibliografia; popis zariadenia, technika ,
pocitaCové programy ) su v kvalifikaCnych pracach samostatnymi zlozkami. Prilohy sa
oznacuju velkymi pismenami latinky, pred ktoré sa piSe slovo Priloha (Priloha A, Priloha B,
Priloha C). Cislovanie priloh sa robi ako &islovanie v hlavnhom texte: na prvej urovni je

abecedny znak, za nim nasleduje poradové €islo prilohy, za ktorym je nazov prilohy.

Clanok 7
Pokyny k zviazaniu a po¢tu exemplarov zavereénej prace

1. Obal, vazba - zavereéné prace by mali byt viazané v kartbnovom obale s rozloZzenim

textu podla v AlS.

2. Exemplare - original, ktory bude plnit funkciu archivneho exemplaru zaverec¢nej
prace s povinnostou uchovavania v Akademickej kniznici MTF STU v Trnave by mal byt
vyhotoveny v pevnej vazbe, dalSie vyhotovit' tzv. hrebefiovou vazbou. Farba obalu nie je
uréena, ale vzhladom na archivovanie odporuCame c&ierny kartonovy obal. Pri hreberiovej
vazbe by mali byt udaje vytlaené na kartbnovom obale na samostatnej strane pred titulnym
listom. ZavereCné prace sa vyhotovuju v 3 tlatenych exemplaroch a 1 exemplar na
elektronickom nosi¢i v pdf. formate, priCom elektronicka verzia musi byt totozna s tlacenou

verziou prace.

Clanok 8
Spristupfiovanie a archivacia zavereénych prac
1. Spristupfiovanie zavereénych prac sa riadi Zakonom ¢&. 131/2002 Z. z. o VS a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni zakona &. 6/2011 Vyhlaskou &. 233/2011 MSVVaS SR
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2. Archivovanie licenénych zmluv na MTF STU zabezpeduje prislusny odbor (OAKC)
v osobnych zloZzkach Studentov.
3. Archivovanie zavereénych prac — tlatené zaverecné prace sa uchovavaju v Akademickej
kniznici v zmysle Registraturneho poriadku STU Bratislava. V elektronickej verzii sa
uchovavaju vietky zavereéné prace v troch zdrojoch:

e AIS,

e elektronické ulozisko OKIS MTF STU

e elektronicky nosi¢ ZP uchovavany v Akademickej kniznici.

Clanok 9

Zaverecné ustanovenie

Metodika tvorby, Upravy a kontroly originality zavere¢nych prac MTF STU nadobuda platnost
akademickym rokom 2011/2012.

V Trnave 07.02.2012

Dodatok: Clanok 5, éast’ 2e bola upravena prijatim normy s Géinnostou od maja 2012
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Vzory pre citacie jednotlivych druhov dokumentov

(Pouzitie metody mena a datumu)

Ak citujeme monografiu, ucebnicu, alebo skripta (ako celok) — vtedy je odkaz zapisany
nasledovne:

MOLNAR, Zdenék. 1992. Moderni metody Fizeni informacnich systémi. Praha: Grada.
ISBN 80-85623-07-2

LINCZENYI, A., NOVAKOVA,R. 2001. ManaZérstvo kvality. Bratislava: STU. ISBN 80-227-
1586-7

MARTINKOVIC, M., HUDAKOVA, M., MORAVCIK, R. 2001. Nduka o materidloch Il :
ndvody na cvicenia. Bratislava: STU. ISBN 80-227-1599-9

Pozndmka:

Autor musi byt zapisany v poradi a uprave: PRIEZVISKO velkymi pismenami ¢iarka, medzera
Krstné meno malymi pismenami bodka.

Rok bodka.

Ndzov diela musi byt napisané kurzivou bodka.

Miesto vydania dvojbodka medzera nazov vydavatela bodka.

Cislo ISBN publikacie ak je dostupné, tak zapis je povinny.

* %k

Ak citujeme cast z monografie, ucebnice, alebo z uceleného diela - t.z., Ze ste pouiili a
citujete len uréita ¢ast z dokumentu (uvadzate presne rozsah odkial ste Eerpali):

LINCZENYI, A., NOVAKOVA, R. 2001. Z&kladné systémy kvality. In: ManaZérstvo kvality.
Bratislava: STU, s. 156 — 157. ISBN 80-227-1586-7

Pozndmka:

Autor musi byt zapisany v poradi a uprave: PRIEZVISKO velkymi pismenami ¢iarka, medzera
Krstné meno malymi pismenami bodka.

Rok bodka.

Nazov citovanej casti publikacie bodka.

Spojovnik In dvojbodka medzera.

Ndzov diela (to znamena celé dielo, nie ta ¢ast ktoru citujete), z ktorého sa Eerpalo
(napisané kurzivou) bodka medzera.

Miesto vydania dvojbodka medzera nazov vydavatela ciarka medzera rozsah stran na
ktorych bola citovana ¢ast publikovana.

Cislo ISBN publikacie ak je dostupné, tak zapis je povinny.
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* k%

Ak citujeme prispevok zo zbornika - t.z., Ze ste pouZili a citujete len uréita ¢ast
z dokumentu (uvadzate presne rozsah odkial ste cerpali):

BEHULOVA, Maria. 2001. Nucleation in the undercooled melts. In: CO-MAT-TECH 2001.
Bratislava: STU, s. 23 — 28. ISBN 80-227-9999-X

Pozndmka:

Autor musi byt zapisany v poradi a uprave: PRIEZVISKO velkymi pismenami ¢iarka, medzera
Krstné meno malymi pismenami bodka.

Rok bodka.

Nazov citovaného prispevku bodka.

Spojovnik In dvojbodka medzera.

Ndzov zbornika, z ktorého sa Cerpalo (napisané kurzivou) bodka medzera.

Miesto vydania dvojbodka medzera nazov vydavatela ciarka medzera rozsah stran na
ktorych bola citovana ¢ast publikovana.

Cislo ISBN publikacie ak je dostupné, tak zapis je povinny.

* k%

Ak citujeme clanok v casopise:

HRIVNAK, Ivan. 2002. Dvojfazové nehrdzavejlce ocele a ich zvéranie. Zvdranie — Svarovdni,
51(3-4), 49 — 54. ISSN 0000-XXXX.

Pozndmka:

Autor musi byt zapisany v poradi a uprave: PRIEZVISKO velkymi pismenami ¢iarka, medzera
Krstné meno malymi pismenami bodka.

Rok bodka.

Nazov ¢lanku bodka.

Nazov casopisu kurzivou ciarka.

Cislo roénika boldom bez medzery gulata zatvorka ¢islo ¢asopisu v danom roéniku gulata
zatvorka Ciarka medzera strany od do na ktorych bol uvedeny ¢lanok publikovany bodka.
Cislo ISSN ¢asopisu povinné.

%k k%

Ak citujeme elektronicky dokument

Words Without Borders: The online magazine for international literature. PEN
American Center, ©2005 [cit. 2002-03-05]. Dostupné na internete:
http://www.wordswithoutborders.org

Pozndmka:
najddlezitejsie je v hranatych zatvorkach uviest datum, kedy ste zdroj na internete nasli,
napr. [cit. 2002-03-05]!!! Uvediete datum, kedy ste zdroj citovali!

ZAVER - Norma uvadza priklady citovania grafickych materidlov, map, hudobnin, noriem,

patentov a rézne iné druhy publikacii. Normu najdete v Studovni Akademickej kniZnice a vo
Vydavatelstve AlumniPress Odboru poznatkového manazmentu MTF STU
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