KNIZNICNY PORIADOK

Akademickej kniznice
Materialovotechnologickej fakulty STU so sidlom v Trnave



Clanok 1
VSeobecné ustanovenia

1. Akademicka kniznica (dalej len AK) MTF STU je organizanou sucastou Odboru
poznatkového manazmentu MTF STU so sidlom v Trnave. Jej Cinnost sa riadi:

e OrganizaCnym poriadkom Odboru poznatkového manazmentu MTF
STU, organizaénym poriadkom a nariadeniami MTF STU

e Zakonom €.183 z 12.maja 2000 o knizniciach, o doplneni zakona
Slovenskej narodnej rady €.27/1987 Zb. o Statnej pamiatkovej
starostlivosti a 0 zmene a doplneni zakona ¢€.68/1997 Z. z. o Matici
slovenskej

Clanok 2
Cinnost’ AK

1. AK plni tieto hlavné ulohy:

a)

f)

je vedecko-informacnym, bibliografickym, koordinaénym a poradenskym
pracoviskom MTF STU,

uchovava a bibliograficky spracovava kvalifikacné prace,

je pracoviskom centralnej evidencie publikacnej €innosti a ohlasov na fu,
zabezpecuje, spracuva a spristupnuje informacné fondy podfa profilacie
fakulty a poskytuje kniznicno-informacné sluzby na zaklade kategorizacie
pouzivatelov,

spravuje  knizniCno-informacné databazy suvisiace s akademickou
Cinnostou fakulty a zu€asthuje sa na tvorbe a spristupfiovani subornych
katalogov,

pIni funkciu $pecializovanej vedeckej kniznice pre materialové vedy.

Clanok 3
Fondy AK

Kniznicné a informacné fondy a ostatné zariadenia AK su narodnym
majetkom. Vydavky na Cinnost AK sa hradia z rozpocCtu fakulty, pripadne
z odsuhlasenych inych finanénych zdrojov fakulty .

Fondy AK sa buduju v sulade s profilaciou fakulty z tychto pramenov :
uCebnice, monografie, skripta, vysokoSkolské priruCky, vyskumné spravy,
kvalifikatné prace, zborniky, normy, preklady, reSerSe, slovniky, prirucky,
patenty a vynalezy, periodicka literatura, firemna literatira, multimedialne
dokumenty.

Clanok 4
Pouzivatelia sluzieb AK

AK poskytuje svoje sluzby pouzivatelom na zaklade kategorizacie

a) pedagogickym, vedecko-vyskumnym a odbornym zamestnancom MTF,
b) Studentom denného $tudia,

c) Studentom externého Studia,

d) ostatnym zamestnancom MTF,



ok ow

5.1

5.2

5.3

AK

e) Studentom a zamestnancom ostatnych fakult STU,
f) pouzivatefom z inych organizacii, institucii a verejnosti,
g) knizniciam vSetkych typov.

Clanok 5
Prava a povinnosti pouzivatelov

Pouzivatelia su povinni dodrziavat Kniznicny poriadok vo vSetkych
prevadzkovych priestoroch AK.

Ak pouzivatel nedodrziava zasady Knizni¢ného poriadku méze byt doCasne,
alebo trvale pozbaveny prava pouzivat sluzby AK. Tym v3ak nie je zbaveny
povinnosti nahradit spésobenu Skodu, ani zodpovednosti podla platnych
smernic.

Pouzivatelia AK maju volny pristup k online kataldogom a do Studovni AK.
Pouzivatelia AK maju pravo vyuzivat vSetky sluzby, ktoré AK poskytuje.
Pouzivatel sa zaregistrovanim v AK zavazuje, Ze bude dodrziavat
ustanovenia Knizni¢ného poriadku.

Citatelsky preukaz sa cudzim $tatnym prislusnikom vydava po predloZzeni
platného cestovného pasu a povolenia k pobytu.

Citatel'sky preukaz sa vydava na dobu 1 akademického roka pre vsetkych
pouzivatelov AK. Je neprenosny a za jeho zneuzitie zodpoveda majitel.

Pri zmene mena, prip. nazvu, je pouzivatel povinny tuto zmenu nahlasit
do 14 dni v AK.

Clanok 6
Sluzby AK

poskytuje svoje sluzby bezplatne. Za reprografické a niektoré osobitné sluzby

mdze uctovat poplatky podla osobitnych predpisov a pokynov.
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VYPOZICNE SLUZBY

AK pozi€iava pouzivatelom svoje knizniéné fondy v stanovenom vypoZi¢nom
Case, ktory je zverejneny v poziCovni a Studovni, priCom pocet hodin v
pozi€ovni nie je menej ako 25 hodin tyzdenne. PozZiadavky na vypoZiCky sa
vybavuju okamzite, prip. v naslednom dni. PozZiCiava sa vyhradne 1 exemplar
zo Ziadaného titulu.
Knizni¢né fondy sa poziciavaju na
a) dobu 1 roka : pedagogickym, vedecko-vyskumnym a odbornym
zamestnancom fakulty
b) na dobu 1 semestra : Studentom fakulty
c) na dobu 1 mesiaca : ostatnym pouzivatelom
Jednotlivé Cisla bezného ro¢nika Casopisov a novin, viazané rocniky
Casopisov, ako i zahrani¢né tituly ¢asopisov a vSetky fondy Studovne sa
poziCiavaju vyluCne prezencne.
ZavereCné prace sa nepoziCiavaju.
Vypoziéna doba méze byt predizena dvakrat, ak uréeny dokument neziada iny
pouzivatel. V odévodnenych pripadoch sa méze vypozicna doba skratit, prip.
Ziadat' o bezodkladné vratenie dokumentov.
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Ak pouzivatel nevratil vypozi¢any dokument v stanovenom termine AK ho
pisomne upomenie, pricom je povinny zaplatit vydavky spojené s upominanim
za kazdy exemplar zvlast a to

za 1. upomienku 07,00 €

za 2. upomienku 1,3 €

za 3. upomienku 1,7 €

za 4. upomienku (dekanskd) 3,3 €

Po Stvrtej bezvyslednej upomienke sa vratenie dokumentu vymaha sudnou
cestou. Casové intervaly medzi upomienkami nepresahuju 1 tyzder.
Pouzivatelia nesmu poziCané dokumenty pozicCiavat inym osobam.

Stratu, prip. poSkodenie zapozi€aného dokumentu je povinny pouzivatel
nahradit v stanovenej lehote. Spdésob nahrady urCuje veduci AK. Ako
nahrada sa vyZaduje ten isty titul, prip. jeho fotoképia. V pripadoch, ze
strateny dokument stratil v dobe pozi€ania svoju informacnu hodnotu,
mdze sa pozadovat ako nahrada aj iny titul.

Studenti, ktori kongia, prip. preruduju $tudium a zamestnanci, ktori rozvazuiju
pracovny pomer na fakulte, su povinni vratit vSetku pozi¢anu literaturu.
Studentom sa pozigiava literatira do vy$sieho roénika aZ po vrateni poziéane;
literatury z nizSieho rocnika.

V ramci medziknizni¢nej vypozicnej sluzby sa poziCiavaju dokumenty pre
zamestnancov fakulty so suhlasom priameho nadriadeného a veducej AK.
Vypoziénu dobu tychto vypoziiek nemozno predizit. Naklady na tuto sluzbu
hradi Ziadatel na fakulte.

PORIADOK STUDOVNE

Pristup do Studovne je povoleny len po predlozZeni Citatelského preukazu.
Pouzivatelia Studovne su povinni odlozit' si kabaty a taSky na ur¢ené miesto;
za odloZzené veci AK neruci. Do priestorov Studovne sa nesmu prinasat
tekutiny a potraviny.

Pouzivatelia Studovne maju pravo vyuzivat vSetky dokumenty, ktoré sa
uchovavaju v Studovni. Spbsob vypoziciek je vyluéne prezencny.

Vlastné dokumenty prindSajuce do Studovne treba ohlasit zodpovednému
pracovnikovi Studovne AK.

BIBLIOGRAFICKO-INFORMACNE SLUZBY

Bibliograficko-informaéné sluzby sa poskytuju z bibliografii primarnych a
sekundarnych informaénych pramenov, dostupnych baz dat a centier.
ZabezpeCuju sa na zaklade informacnych prieskumov a poziadaviek
tvorivych pracovnikov  prostrednictvom vstupov do externych (ale aj
internych) informacnych zdrojov.

Akademicka kniZnica zodpoveda za evidenciu publikacnej €innosti a ohlasov
na fu. V ramci tejto funkcionality poskytuje prislusné informaéné sluzby.
Poskytuje vedecké informacie v oblasti patentovej dokumentéacie
a zodpoveda za starostlivost o dusevné vlastnictvo fakulty.

Svojimi bibliograficko-informaénymi sluzbami sa stava suCastou vedecko-
vyskumnej zakladne fakulty a participuje na vedecko-vyskumnej cinnosti
fakulty.



REPROGRAFICKE SLUZBY

Akademicka kniznica mdze zabezpeCovat reprografické sluzby z vybranych
dokumentov na zaklade stanovenych pravidiel pre tuto €innost' na fakulte.

VYDAVATELSKA CINNOST

AK sa podiefla na edi¢nej €innosti MTF. Zabezpecuje :

a) prirastky fondov AK

b) zoznam objednanych ¢asopisov a novin

c) bibliografiu publikaénej €innosti pracovnikov MTF a citacii
d) informacné prirucky pre pouzivatelov AK

e) zoznam $tudijnej literatury

Clanok 7
Prevadzkové pokyny vyuzivania
audiovizualnych a multimedialnych fondov a zariadeni

1. Fondy audiovizualnych a multimedialnych dokumentov su sucastou fondu
Studovne AK a poziciavaju sa vylucne prezencne.

2. Videokazety sa poZiCiavaju po predlozeni Citatelského preukazu, prip.
indexu.

3. Nie je povolené pouzivat instalované technické zariadenie na prezeranie
prinesenych vlastnych audiovizualnych dokumentov.

4. Pouzivatel smie manipulovat s instalovanymi technickymi zariadeniami len v
sulade s navodom na obsluhu. Zakazuje sa akékolvek zasahovanie do
pouzivanych zariadeni.

5. Zodpovedny pracovnik Studovne AK zapisuje vypozi¢ky tychto
dokumentov.

6. Pred odchodom je pouzivatel povinny v pritomnosti pracovnika AK
prekontrolovat stav prisluSného zariadenia.

Clanok 8
Zaveredné ustanovenie

1. Knizniény poriadok sa stava suéastou Statutu AK a Organizaéného poriadku
Odboru poznatkového manazmentu MTF STU.

2. Knizniény poriadok nadobuda uginnost dfiom schvalenia Statitu  AK  a
Organizacného poriadku Odboru poznatkového manazmentu.

Prof. Dr. Ing. Oliver Moravc€ik
dekan MtF STU



	KNIŽNIČNÝ PORIADOK  
	Článok 1 
	Všeobecné ustanovenia 
	Činnosť AK 
	Článok 3 
	Fondy AK 

	Článok 4 
	Používatelia služieb AK 

	Článok 5 
	Práva a povinnosti používateľov 

	Článok 6 
	Služby AK 
	VÝPOŽIČNÉ SLUŽBY 
	PORIADOK ŠTUDOVNE 
	BIBLIOGRAFICKO-INFORMAČNÉ SLUŽBY 
	REPROGRAFICKÉ SLUŽBY 
	VYDAVATEĽSKÁ ČINNOSŤ 

	Článok 7 
	Článok 8 
	Záverečné ustanovenie 




