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Materidlovotechnologicka fakulta so sidlom v Trnave





pokyny k príprave a priebehu štátnych skúšok  na materiálovotechnologickej fakulte stu 

Každý študijný program musí ako jednu z podmienok na jeho úspešné absolvovanie obsahovať vykonanie štátnej skúšky alebo štátnych skúšok (ŠS), podľa § 63, ods.1 a 2 zákona č. 131/2002 Zb. o vysokých školách a podľa Študijného  poriadku STU, čl.16.

I. Pokyny k štátnym skúškam bakalárskych a inžinierskych študijných programov
A. Skúšobná komisia pre štátne skúšky

1. Skúšobná komisia pre štátne skúšky (ďalej len “komisia“) má okrem predsedu komisie najmenej ďalších troch členov. 

2. Právo skúšať na ŠS majú iba vysokoškolskí učitelia pôsobiaci vo funkciách profesorov a docentov a ďalší odborníci schválení vedeckou radou MTF STU; ak ide o bakalárske študijné programy, aj vysokoškolskí učitelia vo funkcii odborného asistenta s vysokoškolským vzdelaním tretieho stupňa. Najmenej dvaja členovia komisie pre štátne skúšky sú vysokoškolskí učitelia pôsobiaci vo funkciách profesorov alebo docentov; ak ide o bakalárske študijné programy, najmenej jeden vysokoškolský učiteľ pôsobiaci vo funkcii profesora alebo docenta. Do skúšobných komisií sa spravidla zaraďujú aj významní odborníci z iných vysokých škôl alebo z praxe.
3. Komisia pre ŠS má tajomníka, ktorý organizačne a administratívne zabezpečuje prácu komisie a priebeh štátnych skúšok. Tajomník nie je riadnym členom komisie.

4. Zloženie skúšobných komisií určuje z osôb oprávnených skúšať dekan fakulty. Členstvo v skúšobnej komisii nie je zastupiteľné.

B. Príprava štátnych skúšok
1. Štátne skúšky sa konajú v termínoch určených dekanom fakulty. 
2. Študent absolvuje dve štátne skúšky. Jednou štátnou skúškou je obhajoba záverečnej práce. Druhou štátnou skúškou je skúška z určených okruhov znalostí študijného programu, ktoré sa označujú ako predmety ŠS a sú stanovené v študijnom pláne príslušného študijného programu. Obidve štátne skúšky sa konajú spravidla v jednom termíne.
3. Štátna skúška z  predmetov (v bakalárskom štúdiu dva predmety, v inžinierskom štúdiu tri predmety) je ústna s písomnou prípravou. Tézy k štátnej skúške z určených predmetov ŠS musí ústav zverejniť najmenej dva mesiace pred termínom konania štátnych skúšok.
4. Záverečnou prácou pri štúdiu bakalárskeho študijného programu je bakalárska práca, pri štúdiu inžinierskych študijných programov je to diplomová práca. 

5. Študent sa na obe štátne skúšky pre daný akademický rok prihlasuje prostredníctvom AIS do termínu určeného v harmonograme štúdia pre daný akademický rok.
6. Aby sa študent mohol prihlásiť na ŠS, musí mať do stanoveného termínu uzatvorené predpísaným spôsobom všetky predmety študijného programu. Študent, ktorý neodovzdal do daného termínu svoju záverečnú prácu sa nemôže na ŠS prihlásiť.
C. Záverečné práce

1. Témy záverečných prác určuje riaditeľ ústavu pred začiatkom predposledného semestra končiaceho ročníka. Študent do týždňa po začiatku predposledného semestra končiaceho ročníka nahlási na ústave, o ktorú tému sa zaujíma alebo akú tému navrhuje mimo vypísaných tém. Po uplynutí tejto lehoty je riaditeľ ústavu oprávnený určiť študentovi tému s prihliadnutím na prejavený záujem študenta.

2. Záverečná práca je hodnotená vedúcim záverečnej práce a oponentom. Vedúci a oponent záverečnej práce vypracujú posudok záverečnej práce, v ktorom ju zhodnotia a klasifikujú (podľa bodu F týchto pokynov). Posudok aj s hodnotením sa vkladá do AIS a vo vytlačenej forme a podpísaný sa odovzdáva riaditeľovi ústavu. 

3. Riaditeľ ústavu je povinný umožniť študentovi najneskôr tri dni pred termínom konania štátnej skúšky, aby sa oboznámil s posudkom vedúceho záverečnej práce a s posudkom oponenta.
4. Ak vedúci záverečnej práce hodnotí prácu známkou „nedostatočne“ - FX, študent sa nemôže zúčastniť ŠS. Zároveň riaditeľ ústavu na návrh vedúceho záverečnej práce určí študentovi stupeň prepracovania záverečnej práce. Ak oponent záverečnej práce hodnotí prácu známkou „nedostatočne“ - FX , študent sa ŠS zúčastniť môže. 
5. Záverečná práca môže byť na základe súhlasu dekana fakulty napísaná a obhajovaná aj v inom ako štátnom jazyku. V takom prípade je jej súčasťou abstrakt v štátnom jazyku.
D. Priebeh štátnych skúšok

1. Priebeh ŠS riadi a za činnosť komisie zodpovedá predseda komisie.

2. ŠS možno konať za prítomnosti najmenej troch členov komisie.

3. ŠS sa začínajú obhajobou záverečnej práce. Pri obhajobe študent oboznámi komisiu s obsahom svojej práce, vyjadrí sa k pripomienkam a otázkam vedúceho práce a oponenta a odpovedá na otázky členov komisie. Po obhajobe sa koná štátna skúška z predmetov. Komisia poskytne študentovi primeraný čas na písomnú prípravu odpovede na vytiahnuté otázky.

4. Ak vedúci záverečnej práce alebo oponent, prípadne obaja, nie sú členmi komisie, odporúča sa im zúčastniť sa obhajoby záverečnej práce s právom klásť študentovi otázky a oznámiť komisii svoje hodnotenie odpovedi.

5. O priebehu ŠS sa vyhotoví zápis, ktorý podpíše predseda a ďalší členovia komisie len raz v závere zápisu.
6. Priebeh ŠS a vyhlásenie jej výsledkov sú verejné.

E. Klasifikácia štátnych skúšok 

1. Štátne skúšky sa hodnotia známkou podľa čl. 12 ods. 2 študijného poriadku STU. Hodnotenie známkou sa uskutočňuje podľa klasifikačnej stupnice, ktorú tvorí šesť klasifikačných stupňov:

A - výborne (vynikajúce výsledky) = 1

B - veľmi dobre (nadpriemerné výsledky) = 1,5

C - dobre (priemerné výsledky) = 2

D - uspokojivo (prijateľné výsledky) = 2,5

E - dostatočne (výsledky spĺňajú minimálne kritériá)=3

FX - nedostatočne (vyžaduje sa ďalšia práca) = 4

2. O klasifikácii rozhoduje komisia hlasovaním na neverejnom zasadnutí v deň konania ŠS. Rozhodnutie komisie vyhlási predseda verejne v deň konania ŠS.

3. Pri klasifikácii z predmetov ŠS sa prihliada aj na študijné výsledky, ktoré študent dosiahol v priebehu celého štúdia. Výsledok štátnej skúšky z predmetov sa stanoví ako aritmetický priemer výsledkov z jednotlivých predmetov ŠS. V prípade rovnakého rozdielu sa zaokrúhľuje k lepšej známke. Ak sa klasifikovala odpoveď z niektorého predmetu známkou „nedostatočne“ - FX, výsledok ŠS z predmetov sa klasifikuje známkou „nedostatočne“ – FX.
4. Obhajobu záverečnej práce klasifikuje komisia s prihliadnutím na hodnotenie záverečnej práce vedúcim práce a oponentom. Pri neobhájení záverečnej práce (hodnotenie „nedostatočne“ - FX) komisia určí študentovi stupeň prepracovania záverečnej práce, alebo novú tému záverečnej práce. Určenie stupňa prepracovania záverečnej práce, alebo zadanie novej témy záverečnej práce musí byť súčasťou zápisu o ŠS.
Ak je študentovi určená nová téma záverečnej práce, musí mu byť vypracované nové spresnené zadanie a študent musí opakovať (zapísať v  Akademickom informačnom systéme ako opakovaný predmet) predmet záverečný projekt a záverečná práca. 

Ak študent dostane prepracovať záverečnú prácu, pričom téma práce a spresnené zadanie sú nezmenené, študent musí opakovať (zapísať v Akademickom informačnom systéme ako opakovaný predmet) predmet záverečná práca.
F. Opakovanie štátnych skúšok a náhradný termín štátnych skúšok

1. Dekan fakulty môže povoliť opakovanie štátnych skúšok na základe písomnej žiadosti študenta. Štátne skúšky sa môže opakovať iba raz.
2. Študentovi určí dekan termín na opakovanie ŠS:

a.) ak neprišiel v určenom termíne vykonať ŠS a do 5 dní po tomto termíne sa ani neospravedlnil,

b.) ak na ŠS bol aspoň z jedného predmetu klasifikovaný „nedostatočne“ - FX, 

c.) ak neobhájil záverečnú prácu na ŠS - hodnotenie „nedostatočne“ – FX.
3. Dekan fakulty môže udeliť náhradný termín štátnej skúšky na základe písomnej žiadosti študenta. Dekan môže náhradný termín ŠS udeliť jednému študentovi len raz.

4. Dekan určí študentovi náhradný termín ŠS:
a.) ak študent neprišiel v určenom termíne na vykonanie ŠS alebo jej časti a do 5 dní sa ospravedlnil, 

b.) ak študent písomne požiadal o náhradný termín ŠS.
5. Termín opakovania štátnej skúšky alebo náhradný termín konania štátnej skúšky určuje dekan a oznámi ho študentovi najneskôr 30 dní pred jej konaním, pričom povolená dĺžka štúdia študijného programu nesmie presiahnuť jeho štandardnú dĺžku o viac ako dva roky, vrátane konania štátnej skúšky. ŠS je možné opakovať najskôr po uplynutí troch mesiacov.
G. Ocenenie práce najlepších študentov

1. Najlepším študentom udeľuje rektor STU "Cenu rektora STU", dekan "Cenu dekana MTF STU" a  za mimoriadne kvalitne vypracovanú záverečnú prácu udeľuje dekan "Pochvalné uznanie dekana MTF STU".

2. Návrhy na udelenie pochvalného uznania dekana MTF STU podávajú dekanovi riaditelia ústavov na základe vyjadrenia predsedov komisií pre ŠS. Riaditelia ústavov sú zodpovední, že počet záverečných prác na ocenenie nesmie byť väčší ako podiel počtu absolventov študijného programu a hodnoty 25, pričom tento podiel sa zaokrúhľuje na celé číslo smerom nahor (v takto stanovenom počte sú aj študenti externého štúdia).

H. Vytvorenie dobrej sociálnej atmosféry

Ústav a skúšobné komisie musia prispieť k tomu, aby sa na štátnych skúškach vytvorilo dobré pracovné prostredie. 

Preto treba:

1. Zaraďovať do jednej komisie denne optimálny počet študentov – minimálne 5 a maximálne 8 (pri bakalárskych ŠS maximálne 11).

2. Štátne skúšky jedného študenta by mali trvať priemerne 1 hodinu (pri bakalárskych ŠS 45 minút).
3. Vytvoriť estetické prostredie a dôstojnú atmosféru v miestach konania skúšok, aby sa vyzdvihla vážnosť tohoto aktu, a aby skúšaný mohol odpovedať uvoľnene. Študent musí mať možnosť sedieť a prípadne si urobiť k položeným otázkam krátke poznámky.

4. Zverejniť hodinu konania štátnej skúšky pre každého študenta.

5. Prísne dodržiavať zákaz podávať učiteľom a študentom alkoholické nápoje v čase konania štátnych skúšok.

I. Organizácia administratívnych prác na štátnych skúškach

1. Počas štátnych skúšok tajomník štátnicovej komisie priebežne vyplňuje záznamy (na určenom tlačive) o ŠS, ktoré podpíše predseda a členovia komisie.

2. Štatistiku a ostatné písomnosti na predpísanom tlačive spracuje ústav a  odovzdá do 3 dní od skončenia ŠS na študijné oddelenie odboru akademických činností na fakulte.

II. Pokyny k štátnym skúškam doktorandských študijných programov
Štátnymi skúškami na doktorandskom štúdiu sú Dizertačná skúška a Obhajoba dizertačnej práce. 
A. Dizertačná skúška
1. Dizertačná skúška patrí medzi štátne skúšky v zmysle § 54 ods. 3 zákona.

2. Doktorand sa podrobí dizertačnej skúške po získaní aspoň 40-tich kreditov v dennej forme doktorandského štúdia najneskôr do 1,5 roka od začiatku štúdia a v externej forme najneskôr do troch rokov od začiatku štúdia. K dizertačnej skúške je doktorand povinný podať písomnú prácu.
3. Doktorand najneskôr jeden mesiac pred posledným dňom možného termínu skúšky zašle záväznú prihlášku na dizertačnú skúšku dekanovi a predloží písomnú prácu k dizertačnej skúške.

4. Písomnú prácu k dizertačnej skúške tvorí projekt dizertačnej práce, obsahujúci súčasný stav poznatkov o danej problematike, náčrt teoretických základov jej budúceho riešenia a analýzu metodického prístupu riešenia danej problematiky. 
5. Predseda OK na návrh školiteľa bezodkladne v zmysle ods. 4 a 6 čl. 23 študijného poriadku zašle dekanovi návrh oponenta písomnej práce dizertačnej skúšky a členov komisie pre dizertačnú skúšku (ďalej komisia).

6. Dizertačná skúška sa koná pred komisiou, ktorá má najmenej štyroch členov. Pozostáva z predsedu a ďalších členov, z ktorých jeden nie je z inštitúcie, kde doktorand pôsobí počas svojho štúdia. Najmenej dvaja členovia komisie sú vysokoškolskí učitelia pôsobiaci vo funkciách profesorov alebo docentov, z toho aspoň jeden musí pôsobiť vo funkcii profesora. Predsedu a ďalších členov komisie vymenúva a oblasti ústnej časti skúšky určuje dekan na základe návrhu odborovej komisie. Na dizertačnej skúške sa zúčastňuje aj školiteľ doktoranda, bez práva hlasovať o výsledku skúšky.

7. Oponentom písomnej práce k dizertačnej skúške môže byť len odborník s akademickým titulom PhD., ArtD. alebo vedeckým titulom DrSc., alebo vysokoškolský učiteľ pôsobiaci vo funkcii profesora alebo docenta, ktorý nepôsobí na pracovisku doktoranda a nemá s ním spoločné publikácie. Oponent písomnej práce k dizertačnej skúške doručí oponentský posudok najneskôr 2 dni pred termínom skúšky tak, aby posudok mal doktorand k nahliadnutiu najneskôr deň pred konaním dizertačnej skúšky.
8. Po vymenovaní členov komisie predseda OK určí termín dizertačnej skúšky.

9. Počas dizertačnej skúšky doktorand v zmysle ods. 5 článku 23 študijného poriadku oboznamuje komisiu s projektom dizertačnej práce, zaujíma stanovisko k oponentskému posudku, zapája sa do rozpravy o písomnej práci a preukazuje teoretické vedomosti v určených oblastiach ústnej časti dizertačnej skúšky.
10. V neverejnej časti sa školiteľ vyjadrí k priebehu štúdia doktoranda.

11. Na platné rozhodnutie o výsledku dizertačnej skúšky sa vyžaduje prítomnosť nadpolovičnej väčšiny členov skúšobnej komisie. O výsledku skúšky rozhoduje komisia na neverejnom zasadnutí väčšinou hlasov prítomných členov. Pri rovnosti hlasov rozhoduje hlas predsedu komisie.

12. Priebeh dizertačnej skúšky hodnotí komisia vyjadrením „prospel“ alebo „neprospel“.
13. Výsledok dizertačnej skúšky oznamuje predseda komisie doktorandovi v deň konania skúšky. Protokol o absolvovaní dizertačnej skúšky, sa odovzdá doktorandovi najneskôr v deň jeho zápisu do štúdia v nasledujúcom akademickom roku.

14. O dizertačnej skúške sa spíše zápisnica, ktorej súčasťou je aj posudok oponenta písomnej práce. Zápisnicu podpisuje predseda a prítomní členovia komisie. 

15. Ak sa doktorand nemôže z  vážnych dôvodov zúčastniť v  určenom termíne na dizertačnej skúške a ospravedlní sa do piatich dní pred termínom skúšky predsedovi skúšobnej komisie, môže mu predseda určiť náhradný termín. Práceneschopnosť je doktorand povinný bezodkladne oznámiť aj predsedovi skúšobnej komisie. Odstúpenie od skúšky alebo neospravedlnená neprítomnosť doktoranda na skúške sa hodnotí vyjadrením „neprospel“. 

16. Doktorand, ktorý na skúške neprospel, môže skúšku opakovať len raz, a to najskôr po uplynutí troch mesiacov. Opakovaný neúspech doktoranda na dizertačnej skúške je dôvodom na jeho vylúčenie z doktorandského štúdia.

B. Dizertačná práca a jej náležitosti
1. Dizertačná práca je záverečnou prácou v zmysle § 51 ods. 3 zákona.

2. Dizertačnou prácou a jej obhajobou preukazuje doktorand schopnosť a pripravenosť na samostatnú vedeckú a tvorivú činnosť v oblasti výskumu, alebo vývoja alebo na samostatnú teoretickú a tvorivú umeleckú činnosť.

3. Doktorand môže odovzdať dizertačnú prácu na obhajobu, ak mu na ukončenie štúdia nechýba viac ako 60 kreditov.

Doktorand odovzdá:

· dizertačnú prácu v štyroch vyhotoveniach,

· autoreferát dizertačnej práce (čl. 25 študijného poriadku STU),

· kópie publikácií a iné elaboráty, ak nie sú súčasťou dizertačnej práce, sa pripájajú v jednom vyhotovení,

· zoznam publikovaných prác s  úplnými bibliografickými údajmi a nepublikovaných vedeckých prác alebo verejných a neverejných prehliadok umeleckých diel a výkonov doktoranda ako aj ich ohlasov, prípadne aj posudky na nich vypracované príslušnými inštitúciami z oblasti vedy, techniky alebo umenia,

· odôvodnenie rozdielov medzi pôvodnou a predkladanou dizertačnou prácou, ak doktorand po neúspešnej obhajobe predkladá novú dizertačnú prácu v  tom istom odbore doktorandského štúdia.

4. Doktorand predkladá dizertačnú prácu na obhajobu v slovenskom jazyku. So súhlasom rektora alebo dekana, ak sa študijný program uskutočňuje na fakulte, môže predložiť dizertačnú prácu aj v inom ako slovenskom jazyku.

5. Doktorand môže predložiť ako dizertačnú prácu aj vlastné publikované dielo alebo súbor vlastných publikovaných prác, ktoré svojím obsahom rozpracúvajú problematiku témy dizertačnej práce. Ak doktorand predloží súbor vlastných publikácií, doplní ho o časti, v ktorých  uvedie súčasný stav problematiky, ciele dizertačnej práce a závery, ktoré vznikli riešením témy dizertačnej práce. Ak priložené publikácie sú dielom viacerých autorov, priloží doktorand aj prehlásenie spoluautorov o jeho autorskom podiele. 

6. Dizertačná práca obsahuje analýzu aktuálneho stavu poznatkov v danej problematike,  charakteristiku cieľov, podrobný opis použitých postupov (metód práce, materiálu), dosiahnuté výsledky, ich vyhodnotenie, diskusiu, záver a zoznam použitej literatúry. 

7. Ak je dizertačná práca súčasťou kolektívnej práce, doktorand uvedie vlastné výsledky a v diskusii ich dá do kontextu s výsledkami ostatných členov kolektívu.

8. Rozsah dizertačnej práce nepresahuje 8 autorských hárkov. Do počtu autorských hárkov sa nezaratúvajú obrázky, schémy, tabuľky, zoznam použitej literatúry a iné prílohy. Dizertačné práce sa archivujú vo vzdelávacej inštitúcii, na ktorej doktorand absolvoval študijný program.

C. Príprava obhajoby dizertačnej práce
Prípravu obhajoby dizertačnej práce upravuje záväzný predpis vydaný rektorom STU (Smernica rektora č.5/2006-N).

D. Obhajoba dizertačnej práce
1. Komisiu pre obhajobu dizertačnej práce tvorí predseda a najmenej päť členov. V prípade, ak sa na uskutočňovaní študijného programu zúčastňuje externá vzdelávacia inštitúcia alebo zahraničná vysoká škola, komisia má šesť členov, pričom sú v nej paritne zastúpení členovia z STU a partnerskej vzdelávacej inštitúcie. Predseda a najmenej jeden  člen sa určujú spomedzi členov odborovej komisie. Najmenej dvaja členovia komisie sú vysokoškolskí učitelia pôsobiaci vo funkciách profesorov alebo docentov. Pri obhajobe dizertačnej práce sa za ďalších členov komisie pre obhajobu s hlasovacím právom považujú aj oponenti. Na obhajobe sa zúčastňuje aj školiteľ doktoranda, bez práva hlasovať. 

2. Vlastný priebeh obhajoby upravuje záväzný predpis vydaný rektorom STU (Smernica rektora č.5/2006-N).
3. O obhájení dizertačnej práce komisia rozhoduje tajným hlasovaním.

4. Pri neobhájení dizertačnej práce komisia určí doktorandovi stupeň prepracovania dizertačnej práce.

5. Ak rektor alebo dekan, ak sa študijný program uskutočňuje na fakulte, zistí, že v priebehu konania obhajoby nebol dodržaný postup v zmysle ods. 2, nariadi opakovanie obhajoby.

6. STU môže uzatvoriť dohodu o spoločných obhajobách dizertačných prác v akreditovaných doktorandských študijných programoch so zahraničnou vysokou školou, ak to umožňujú právne predpisy štátu, na ktorého území pôsobí zahraničná vysoká škola.

7. Obhajoba dizertačnej práce doktoranda STU v prípade uzavretia dohody so zahraničnou vysokou školou podľa ods. 6 sa môže uskutočniť na zahraničnej vysokej škole pred komisiou pre obhajobu dizertačnej práce, v ktorej sú paritne zastúpení členovia zo slovenskej strany a členovia určení zahraničnou vysokou školou. Počet členov komisie sa určuje podľa ods. 1. Rovnakým postupom sa uskutočňuje obhajoba dizertačnej práce doktoranda zahraničnej vysokej školy v Slovenskej republike.

8. Doklad o udelení akademického titulu na základe úspešného výsledku obhajoby dizertačnej práce pred komisiou pre obhajobu dizertačnej práce podľa ods. 7 vydaný zahraničnou vysokou školou sa uznáva v Slovenskej republike.

Tieto pokyny sú platné od akademického roku 2009/10.

V Trnave dňa 16. 12. 2009
                                    prof. Dr. Ing. Oliver Moravčík


              dekan fakulty




Schválené vo VF dňa 23. 11. 2009
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