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Smernica ¢.8

o pouzivani referentskych motorovych vozidiel
Materialovotechnologickej fakulty - STU v Trnave

Na riadenie a hospodarne vyuZzivanie referentskych motorovych vozidiel MTF-STU
v Trnave vydavam tuto smernicu :

Clanok I
Referentské motorové vozidla MTF STU

(1) Za referentské motorové vozidla MTF STU boli vy€lenené dopravné prostriedky,
ktoré su v sprave MTF - STU Trnava.
Su to motorové vozidla :

a) Opel Vectra TT 470 CT
b) Skoda Octdvia BA 609 FG
¢) Renault Megane BA 704 LI

d) Mercedes Benz VITO (7 miestny mikrobus ) TT 281 BO
e) Opel Vectra TT 672 DE

Clanok Il
Pouzivanie referentskych motorovych vozidiel

(1) Na opravnené pouzivanie referentskych vozidiel boli urceni :

- Clenovia vedenia MTF STU

- riaditelia ustavov MTF STU

- veduci odborov MTF STU

- veduci inych pracovisk MTF STU
v zmysle § 32, Zakona €. 131/2002, vymenovani v Organizacnom
poriadku MTF STU

(2) Pouzivatelia vymenovani v bode 1) su opravneni riadit motoroveé vozidlo iba
po riadnom zaskoleni a pouceni v zmysle Vyhlasky SUBP €. 208/91 Zb,
Vyhlasky €. 121/2004 Zb.

(3) Pouzivatelia mézu vozidla pouzivat len na zabezpecovanie pracovnych uloh
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a uloh suvisiacich s ich plnenim.

Clanok Il

Planovanie a povolovanie pracovnych ciest

(1) Ziadost na pouzitie referentského vozidla sa uplatfiuje na tlacive " Ziadanka
na prepravu " - ( tlagivo SEVT - 30 601 9 ) - dalej iba "Ziadanka"
Ziadanka musi byt Uplne a zrozumitelne vyplnena, oznagena pedéiatkou Ustavu,
odboru, resp. pracoviska v dvoch vyhotoveniach. ( Priloha ¢. 1

Ziadanku na prepravu predkladaju pouzivatelia vymenovani v &lanku 1l.,bod (1)

(2) Ziadanka na pouzitie referentského vozidla sa predklada na referat dopravy :

a) pri dlhSich cestach ( 2-viacdnové ) tyzden pred konanim pracovnej
cesty

b) ostatné pozZiadavky 3 dni pred nastupom na cestu

Ziadosti na povolenie pracovnej cesty je nutné vopred konzultovat' s pracovnikom
poverenym riadenim dopravy.

V pripade, Ze na ten isty termin vznikne viacej poziadaviek, budu vyhodnotené
podla vyznamu délezitosti .

Kazda ziadanka pracovnej cesty musi byt vopred schvalena dekanom,
1. prodekanom, tajomnikom fakulty.

Cldanok IV.
Povinnosti pouzivatela referentského vozidla

(1) Pouzivatel vozidla je povinny :

a) vypliovat zaznamovy list motorového vozidla od jeho prevzatia

" Zaznam o prevadzke vozidla osobnej dopravy "

- zacCiatok pracovnej cesty ( datum, miesto )

- ukoncCenie pracovnej cesty ( datum, miesto )
Ak pracovna cesta zahriiuje viac usekov pocas dia, je ich treba vykazovat
samostatne. (Priloha ¢. 2)

b) pred zacatim jazdy skontrolovat stav pocCitadla ( tachometra ) so stavom

na predchadzajucom zaznamovom liste a zapisat' stav pocitadla na svoj
zaznamovy list.
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(2) Pouzivatel referentského vozidla zapiSe na zaznamovy list tieto udaje :

a) meno a priezvisko
b) evidenéné Cislo motorového vozidla, ktoré mu je pridelené
c) stav pocitadla kilometrov na zaciatku a konci pracovnej cesty

(3) Pouzivatel pri vedeni motorového vozidla je povinny mat pri sebe nasledujuce
doklady :

a) doklad totoZnosti
b) vodiCsky preukaz
c) osvedcenie o evidencii vozidla
d) potvrdenie o poisteni ( zakonné a havarijné poistenie ) vozidla
e) v pripade, ak pouzivatel podlieha lekarskym prehliadkam aj doklad
0 podrobeni sa tejto prehliadke v zmysle Vyhlasky MZ SR &. 164/1997 Z.z.
f) potvrdenie o preSkoleni uvedenom pod ¢lankom Il., bod 2)
g) ziadanku na prepravu a zaznam o prevadzke vozidla osobnej dopravy
h) medzinarodnu automobilovu poistovaciu kartu ( zelena karta )

Pri ceste do Ceskej republiky poskytne referat dopravy " zlata kartu "
Slovnaftu, na ktori mozno Cerpat pohonné hmoty, dialni€né znamky,
$pecialne kvapaliny, oleje a pod. Plati na tzemi Slovenskej a Ceske;
republiky ( ¢erpacie stanice Slovnaftu a Benziny ) a Madarskej republiky
( Cerpacia stanica MOL )

(4) Pouzivatel referentského vozidla je dalej povinny :

a) podpisat " Dohodu o zvereni motorového vozidla " zamestnancovi
na pouzivanie pre sluzobné ucely

b) podpisat " Dohodu o hmotnej zodpovednosti " za hodnoty zverené
na vyuctovanie

c) pri pouziti kreditnych (Cipovych) kariet - " zlata, resp. strieborna karta "
Slovnaftu, podpisat’ jej prevzatie na referate dopravy na dobu uréenu
v ziadanke na prepravu

d) potvrdenky o odbere tovaru na Cerpacej stanici na " platobnu kartu "
odovzdat vcitane kreditnej ( Cipovej ) karty na referat dopravy po
ukoncCeni pracovnej cesty

e) kfu¢e od motorového vozidla odovzdat po ukonceni pracovnej cesty
do 15,30 hod. na referat dopravy, po tejto dobe sluzbukonajucemu
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vratnikovi, resp. v najblizsi den na referat dopravy.

Cléanok V.
Zabezpecovanie dopravy referentskymi vozidlami

(1)

Referentské vozidla po skon€eni pracovnej cesty musia garazovat na ur¢enych
miestach fakulty. Ak pouzivatel vozidla bude parkovat' v mieste bydliska je
povinny zabezpecit’ vozidlo proti odcudzeniu. Suhlas na parkovanie v mieste
bydliska m&ze povolit' len dekan fakulty, a to podpisom na zadnej strane
Ziadanky alebo nim povereny zamestnanec fakulty.

(2) V pripade mimoriadnej udalosti, nehody, posSkodenia, resp. odcudzenia
vozidla, bezodkladne oznamit’ vySSie uvedené udalosti veducemu organizacie.

(3) Referat dopravy sleduje a vyhodnocuje vynaloZené prevadzkovo-technické
naklady a spotrebu pohonnych hmét na predmetné vozidla.

PrekroCenie normy pohonnych hmét bude rozu¢tovavané medzi pouzivatelov
referentskych vozidiel.

Clanok VI

Zaverecné ustanovenia

(1) Tato smernica nadobuda uc€innost dfiom 12.11.2007

Prof. Dr. Ihg. Oliver Moravcik
dekan MTF STU
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