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Prikaz dekana
Cislo: 2/2016 - PD
21.11. 2016

Na vykonanie inventarizacie majetku, zavazkov, rozdielu
majetku a zavazkov za obdobie roka 2016

Vypracoval: Ing. Branislav Pastucha, PhD.



Prikaz dekana MTF STU €. 2/2016

Na zaklade prikazu rektora €. 3/2016-PR na vykonanie inventarizacie majetku a v stlade s § 29 a 30
zakona €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve vzneni neskorsich predpisov a Smernice ¢. 12/2008-N
o inventarizacii majetku, zdvazkov a rozdielu majetku a zdvazkov na Slovenskej technickej univerzite
v Bratislave

nariadujem

vykonat riadnu (periodickd) inventarizaciu majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov ako
sucast ro¢nej uctovnej zavierky za rok 2016, ktora sa vztahuje na majetok, zavazky a rozdiel majetku
a zavazkov Materidlovotechnologickej fakulty STU so sidlom v Trnave (dalej len MTF STU) vo vsetkych
sucastiach fakulty.

Inventariza¢né obdobie : 01.01.2016-31.12.2016
Inventarizaciu vykonat ku diiu : podla Prilohy ¢. 1 -vzmysle ¢l.12
Smernice - Harmonogram vykondavania

inventarizacii

Inventarizaciu vykonat : na pracoviskach vsetkych sucasti fakulty
s evidenciou predmetu inventarizacie

ZloZenie inventarizacnych komisii : podla Menovacich dekrétov

Zodpovednost a terminy : vzmysle prikazu rektora ¢.3/2016-PR

Na vykonanie inventarizacie je vymenovany predseda Ciastkovej inventariza¢nej komisie
Ing. Branislav Pastucha, PhD., tajomnik MTF.

Za dodrziavanie tohto prikazu su zodpovedni veduci zamestnanci MTF STU na prislusnych stuprioch

riadenia, ktori su povinni zabezpelit vytvorenie vsetkych potrebnych materialnych, organizaénych,
personalnych a ostatnych podmienok na vykonanie inventarizacie.

Prikaz nadobuda Ucinnost diiom podpisu.

V Trnave, 21. 11. 2016 prof. Dr. Ing. Jozef Peterka
dekan MTF STU



Priloha ¢. 1

Cl. 12

Smernice ¢islo: 12/2008-N o inventarizacii majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov na

Slovenskej technickej univerzite v Bratislave.

Harmonogram vykonavania inventarizacii

Na STU sa kazdorocne vykonava riadna inventarizacia nasledovne:

1)

2)

3)

ku diu 31. 3.:
a) penaziné prostriedky v hotovosti (fyzicka a dokladova inventura)
b) ceniny (fyzickd a dokladova inventura)
C) penaziné prostriedky na bankovych tctoch (dokladova inventura)
ku dru 30. 6.:
a) penaziné prostriedky v hotovosti (fyzicka a dokladova inventura)
b) ceniny (fyzickd a dokladova inventura)
C) penaziné prostriedky na bankovych uctoch (dokladova inventura)
d) zasoby na sklade s vynimkou zasob potravin v SJ a UZ a tovaru v bufetoch v ramci UZ SDa)
STU (fyzicka inventura), (zasoby potravin - fyzickd inventura podla bodu 9 tohto ¢l.)
ku dru 30. 9.:
a) penazné prostriedky v hotovosti (fyzicka a dokladova inventura)
b) ceniny (fyzickd a dokladova inventura)
C) penaziné prostriedky na bankovych uctoch (dokladova inventura)
4) ku dnu 31. 12. sa inventarizuje vsetok majetok, zavazky a rozdiel majetku a zavazkov
okrem bodu a):
a) fyzickd inventura k 31.10. beZného obdobia :
- dlhodoby hmotny majetok okrem nehnutelnosti (budovy, stavby a pozemky)
- dlhodoby nehmotny majetok
- drobny dlhodoby nehmotny majetok
- drobny dlhodoby hmotny majetok
- drobny hmotny majetok
- drobny nehmotny majetok
Vysledky fyzickej inventiry sa doplnia o prirastky a Ubytky uvedeného majetku za dobu
od skoncenia fyzickej inventury do konca Uctovného obdobia, t. j. prirastky a Ubytky
za november a december bezného roka,
b) obstaranie a poskytnuté preddavky na DNM a DHM (kombinovana inventura),
c) drahé kovy (fyzickd inventura)
d) zasoby na sklade (fyzicka inventura)
e) hotové vyrobky (fyzicka inventura)
f)  knizniéné fondy (KF podla bodu 6 tohto &l., spravu o vykonani kontroly predklada aj CIK)
g) penainé prostriedky a ceniny v hotovosti (fyzickd a dokladova inventura)
h) penaZné prostriedky na bankovych Gétoch (dokladova inventura)



6)

7)

8)

9)

i) naklady a prijmy buddcich obdobi (dokladova inventura),

J) pohladavky a vytvorené opravné polozky k pohfadavkam (dokladova inventura),

k) CO material (inventarizacia CO materialu podfa bodu 7 tohto ¢l., spravu o vykonani
inventarizacie predklada aj CIK),

I) vlastné zdroje krytia majetku: ucet 411 — zédkladné imanie, Ucet 412 — stipendijny fond,
ucet 413 — fond reprodukcie, Ucet 421 — rezervny fond, 427 — ostatné fondy (dokladova
inventura),

m) rezervy ( dokladova inventura),

n) zavazky ( dokladova inventura),

0) bankové vypomoci a poZicky ( dokladova inventura),

p) vydavky a vynosy budtcich obdobi.

KniZni¢cné fondy sa spravuju podla osobitnych predpisov (zdkon NR SR ¢.183/2000 Z. z

o knizniciach). Samotnd evidencia, revizia avyradovanie knizni¢ného fondu sa riadi

osobitnymi predpismi. V sprave o kniznichom fonde musi byt uvedené, kedy prebehla

kontrola, kolko aakych jednotiek kniznicného fondu kniZnica spravuje, v akej celkovej
nadobudacej cene a prirastky a Ubytky knizniéného fondu za inventarizované obdobie.

CO materidl sa inventarizuje iba ten, ktory je v majetku STU. Inventarizacia ostatného CO

materidlu sa riadi osobitnym predpismi a pokynmi Okresného Stabu CO. V zdpise

o inventarizacii CO materialu musi byt uvedené, kedy a komu bola odovzdana inventarizacia

ostatného CO materialu.

Kazdé dva roky sa na STU fyzicky a dokladovo inventarizuje nehnutelny majetok (budovy,

stavby a pozemky):

a) v parnyrok k 31.12 - budovy a stavby

b) v neparny rok k 31.12. - pozemky.

V rdmci pdsobnosti UZ SDal sa skladové zésoby potravin vratane obalov v $tudentskych

jedalfiach, bufetoch a UZ inventarizuju polro¢ne na zéklade harmonogramu, spracovaného

zamestnancami Utvaru prevadzky SJ UZ SDal. Suhrnna spréva o ich inventarizacii sa predklada
aj CIK. (Skladové zasoby potravin, ktoré nie st v pésobnosti UZ SDal sa inventarizuju tak ako
skladové zasoby t. j. k 30.6. a 31.12. bezného roka)



