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Zabezpecenie postupu pri spristupnovani informacii na MTF
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Vypracovala:: Ing. Henrieta Grznarikova



SMERNICA

na zabezpecenie postupu pri spristupiiovani informacii
na Materialovotechnologickej fakulte Slovenskej technickej univerzity v Bratislave so sidlom
v Trnave podla
Zakona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
(zakon o slobode informacii)

Tato  smernica  upravuje  podmienky, postup  arozsah  slobodného  pristupu
K informdciam, poddvanie, prijimanie, evidovanie, vybavovanie a kontrolu vybavovania
spristupniovania informdcii fyzickym alebo pravnickym osobam na Materidlovotechnologickej
fakulte Slovenskej technickej univerzity v Bratislave so sidlom v Trnave (dalej len MTF STU).

Cast’ I. Zikladné pojmy

(1) Povinna osoba podla tohto zakona je MTF STU, ato v zmysle § 2 predmetného zakona.

(2) Ziadatel je fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora poziadala o spristupnenie informacie.

(3) Hromadny pristup k informdciam je pristup neobmedzené¢ho okruhu Ziadatel'ov pomocou
telekomunika¢ného zariadenia, najma internetu.

(4) Zverejnend informacia je informacia, ktora méze kazdy opakovane vyhl'adavat’ a ziskavat,
najma v tla¢i, na hmotnom nosiéi dat, tiradnej tabuli, verejnej kniznici a podobne.

(5) Sprievodna informacia je informacia, ktora uzko suvisi s pozadovanou informaciou, najméa
0 jej existencii, povode, pocte, ddvode odmietnutia jej poskytnutia a podobne.

(6) Osoba so zmyslovym postihnutim V zmysle tohto zakona je osoba nevidiaca, slabozraka,
nepocujuca alebo nedoslychava.

Cast’ |1. Povinné zverejiiovanie informadcii

(1) MTF STU je povinna zverejnit’ tieto informacie:

- sposob zriadenia, pravomoci, kompetencie a popis organizacnej Struktury

- miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskavat’ informacie a tiez kde mozno podat’ Ziadost’,
navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie

- miesto, lehotu a sposob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho preskiimania
vratanie vyslovného uvedenia poZiadaviek, ktoré musia byt’ splnené

- postup pri vybavovani vSetkych Ziadosti, ndvrhov a inych podani vratane lehot, ktoré treba
dodrzat’

- prehl'ad predpisov, pokynov, instrukcii a vykladovych stanovisk, podl'a ktorych MTF STU
kona a rozhoduje

- sadzobnik spravnych poplatkov a sadzobnik thrad za poskytovanie informacii

(2) MTF STU je dalej povinna zverejnit’ zmluvy, ktoré uzatvara a ktoré obsahuji informaciu
ziskani za verejné prostriedky alebo sa tykaju pouZzivania verejnych prostriedkov,
nakladania s majetkom $tatu, majetkom obce, majetkom VUC, majetkom pravnickych osob
zriadenych zakonom alebo nakladania s finanénymi prostriedkami EU.



Cast’ |1|. Obmedzenia pristupu k informdcidm

(1) MTF STU nespristupni informacie, ktoré tvoria utajovanti skuto¢nost’ podl'a osobitného
zakona alebo st predmetom bankového tajomstva alebo obchodného tajomstva, pricom
poukaze na prislusny pravny predpis.

(2) MTF STU dalej nespristupni informacie, ktoré sa tykaju osobnosti a sukromia fyzickych
0s6b bez ich predchadzajuceho pisomného sthlasu, ato presne podla § 9 predmetného
zakona.

Cast’ |V. Ziadosti o spristupnenie informdcii

(1) Ziadost mozno podat’ pisomne, Ustne, e-mailom alebo inym technicky vykonatelnym
sposobom.

(2) Zo ziadosti musi byt zrejmé komu je urend, meno, priezvisko alebo obchodné meno
ziadatel'a, adresa pobytu alebo jeho sidlo, aké informécie Ziadatel’ poZaduje a aky spdsob
Spristupnenia informacii navrhuje /pozri prilohu 1/.

(3) Ak ziadost’ nema predpisané nalezitosti, ziadatel’ je MTF STU vyzvany na ich doplnenie,
a to v urcenej lehote, nie vSak kratSej ako 7 dni. Ak tak ziadatel’ neurobi, ziadost’ sa odloZi.

(4) MTF STU ziadost’ o spristupnenie informacie potvrdia oznami ziadatel'ovi pripadnu vysku
uhrady za jej spristupnenie.

Cast’ V. Spésoby spristupnenia informdcii a vybavenie ¥iadosti

(1) Pozadované informacie sa spristupiuju tGstne, nahliadnutim do spisu, odkopirovanim na
technicky nosi¢ dat, telefonicky, postou, e-mailom.

(2) Nevidiacej alebo slabozrakej osobe sa informacie spristupnia aj Braillovym pismom alebo
zva¢Senym typom pisma, pricom takyto Ziadatel’ je povinny predlozit’ prislusny preukaz
obCana s tazkym zdravotnym postihnutim.

(3) Nepocujucej alebo nedoslychavej osobe sa informacie spristupnia spésobom, ktory uvedie.

(4) Ak MTF STU poskytne Ziadatel'ovi pozadované informacie, urobi o tom zaznam v Spise.

(5) Ak MTF STU ziadosti nevyhovie, hoci len s¢asti, vyda o tom pisomné rozhodnutie
s uvedenim prislusnych zakonnych dévodov /pozri prilohu 2/.

Cast’ V1. Lehoty na vybavenie Ziadosti

(1) MTF STU vybavi ziadost’ o spristupnenie informacie bez zbytoéného odkladu, najneskor
do 8-mich pracovnych dni odo diia podania ziadosti alebo odo dna odstranenia nedostatkov
V uz podanej Ziadosti.

(2) Zo zavaznych dovodov moze MTF STU predizit’ lehotu o d’alsich 8 pracovnych dni a 0 15
pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informdcia nevidiacej osobe v pisomnej forme.

(3) Predizenie lehoty MTF STU oznami Ziadatelovi pred jej uplynutim, a to aj s uvedenim
prislusnych zakonnych dévodov.



Cast’ V1. Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu MTF STU je mozné podat’ odvolanie v lehote 15 dni odo dia dorucenia
rozhodnutia.

Cast’ V111. Evidencia

MTF STU vedie evidenciu ziadosti o spristupnenie informacii na PEO.

Evidencia obsahuje:

- datum podania Ziadosti

vyZiadant informaciu

navrhnuty sposob poskytnutia informacie

- vysledok vybavenia Ziadosti (poskytnutie informdacie, vydanie rozhodnutia, postipenie
ziadosti)

- podanie opravného prostriedku

Cast’ |X. Uhrada néikladov

Informécie sa spristupfiuju bezplatne, S vynimkou thrady za zhotovenie kopii, zadovazenim
technickych nosicov dat a odoslanim informécie ziadatel'ovi, pricom MTF STU moze
zaplatenie tthrady odpustit’.

Cast’ X. Priestupky

Za priestupky podl'a tohto zdkona mozno ulozit’ pokutu az do vysky 1 650 € a zékaz ¢innosti
az na 2 roky.

Cast’ X|. Zaverecné ustanovenia

(1) Tato smernica rusi Smernicu dekana ¢. 6/2011 zo dna 15.06.2011.
(2) Tato smernica nadobuda u¢innost’ dnom 01.02.2017.

prof. Dr. Ing. Jozef Peterka
dekan fakulty



Priloha 1

Ziadost' o spristupnenie informacie
fyzicka osoba / pravnicka osoba *

vV zmysle Zakona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. 0 slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informdcii) v zneni neskorsich predpisov

Povinna osoba: Materialovotechnologicka fakulta Slovenskej technickej univerzity v Bratislave
so sidlom v Trnave, Ulica Jana Bottu ¢. 2781/25, 917 24 Trnava

Ziadatel ( meno, priezvisko, titul ):
( nazov alebo obchodné meno ):

Adresa trvalého pobytu / sidlo:
Tel. ¢islo / e-mail:

Pozadované informacie:

Sposob spristupnenia informacie:
(telefonicky, e-mailom, pisomne)

V TMave dia coccvvvcvces e
podpis ziadatel’a

Potvrdenie prevzatia ziadosti: **

Predpokladand vyska thrady ndkladov za spristupnenie informacie: ............coceceeevevereenenne. **

* nehodiace sa pre¢iarknut’

vyplni zodpovedny zamestnanec MTF STU

* x



Priloha 2

Materialovotechnologicka fakulta Slovenskej technickej univerzity v Bratislave
so sidlom v Trnave
Ulica Jana Bottu ¢. 2781/25, 917 24 Trnava

C. Informacie: ......cooceveevreenennn. V Trnave dila ......ccccovvvvvveiennnnnen.

Rozhodnutie

MTF STU, podla § 18 ods. 2 zakona NR SR ¢&. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov V zneni neskorsich predpisov (zékon o slobode informacii) a podla §
46 a § 47 zakona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov vydava
rozhodnutie, ktorym

odmieta
podla zakona ..................... (uviest' konkrétny zdkon a ustanovenia) poskytnut’ informaciu na zaklade Ziadosti
0 spristupnenie informacie zo diia ..........ccecereverinenns VO VECH...cvevvevirieeinieieninns
Odévodnenie:

(uviest dévody odmietnutia, napr. utajovand skutocnost, ochrana osobnych uidajov a pod.)

Vzhl'adom na vysSie uvedené skutocnosti MTF STU rozhodla tak, ako je uvedené vo vyrokovej Casti
tohto rozhodnutia.

Poudenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ v lehote 15 dni od jeho dorucenia odvolanie podl'a § 19 zakona
NR SR ¢. 211/2000 Z. z. 0 slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov Vv zneni
neskorsich predpisov (zakon o slobode informacii) na MTF STU.

Prof. Dr. Ing. Jozef Peterka
dekan fakulty



