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Proces pripravy, predkladania, schvalovania a implementdcie zahranicnych projektov
v programovom obdobi 2014 - 2020

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Ucelom smernice dekana ,Proces pripravy, predkladania, schvalovania aimplementécie
zahrani¢nych projektov v programovom obdobi 2014 — 2020“ (dalej len ,smernica”) je
stanovenie jednotného rdmcového postupu pri priprave, predkladani, schvalovani
a implementacii zahrani¢nych projektov v uvedenom programovom obdobi na urovni Slovenskej
technickej univerzity v Bratislave, Materidlovotechnologickej fakulty so sidlom v Trnave (dalej
len ,MTF STU“).

Smernica je zdvazna pre vSetky sucasti MTF STU, ich pracoviska a pre vsetkych zamestnancov
MTF STU, ktori sa podielaju na priprave, predkladani a implementacii zahranic¢nych projektov.

Kazdy ¢len akademickej obce MTF STU ma pravo pripravit, predlozit a realizovat zahrani¢ny
projekt, alebo navrhnut zapojenie MTF STU ako partnera do zahrani¢ného projektu, ktory svojou
realizaciou prispeje k rozvoju a Sireniu dobrého mena MTF STU na zdklade jej strategickych
zamerov a ciefov v ramci platnej legislativy.

Pre Ucely tejto smernice sa zahranicnym projektom rozumie projekt pripraveny, predloZzeny na
schvélenie a implementovany v ramci programovych schém Horizont 2020 (dalej len ,,H2020“),
COST, Erasmus+, Smart Specialisation a inych nadnarodnych a bilateralnych programovych
schém.

Proces pripravy, predloZenia, schvalovania a implementacie projektov v podmienkach Slovenskej
technickej univerzity v Bratislave ustanovuju predovsetkym tieto prepisy, ktoré su zavazné aj pre
zahranicné projekty MTF STU:

a) Zakon ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych $kolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov,

b) zakon ¢. 172/2005 Z. z. o organizacii Statnej podpory vyskumu a vyvoja v zneni neskorsich
predpisov,

c) Zakon €. 176/2004 Z. z. o nakladani s majetkom verejnopravnych institucii v zneni neskorsich
predpisov,

d) Smernica rektora ¢. 5/2014 — SR zo dria 22.5.2014 v zneni Dodatku ¢. 1 zo dfia 29.2.2016
(dalej len ,,smernica rektora“).

Clanok 2
Zakladné pojmy

V sulade so smernicou rektora sa pre Ucely tejto smernice nizSie uvadzaju a doplnaju vybrané
pojmy. Zaroven sa definuju dalsie pojmy.

Zodpovedny riesitel projektu je osoba zodpovedna za implementaciu projektu a za dosiahnutie
cielov, ktoré podmieriuju poskytnutie finanéného prispevku, t.j. najma naplifianie meratelnych a
dopadovych ukazovatelov projektu, zabezpecenie podkladov pre monitorovacie spravy,
zabezpecenie podkladov k verejnému obstardvaniu. Kazdy projekt musi mat zodpovedného
riesitela. Zucastnuje sa pravidelnych pracovnych stretnuti projektového konzorcia.
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Odborny riesitel projektu je osoba vykondvajica odborné vyskumné cCinnosti na projekte a je
taktiez zodpovedny za plnenie vecnej a odbornej Casti realizovaného projektu. Zucéastnuje sa
pravidelnych pracovnych stretnuti projektového konzorcia a podla potreby prezentuje a riesi
aktudlny stav v realizacii odbornych aktivit projektu. Na projekte modZe pdsobit viacero
odbornych riesitelov.

Projektovy manaiér je osoba zodpovedna za spravne administrativne zabezpecenie projektu,
v€asné plnenie vietkych administrativnych dloh a povinnosti vyplyvajlcich z realizacie projektu.
le zodpovedny za pripravu a predkladanie monitorovacich sprav, poskytuje sucéinnost pri
priprave Ziadosti o platbu apri realizacii verejnych obstaravani. V spolupraci sfinanénym
manazérom dohliada na hospodarne a efektivne vynakladanie finanénych prostriedkov projektu.
Zodpoveda tiez za vSetku potrebnud podpornd dokumentaciu v rdmci implementacie projektu
a za jej archivaciu. Zucastiuje sa pravidelnych pracovnych stretnuti projektového konzorcia,
podla potreby prezentuje arieSi aktualny stav v administracii projektovych aktivit, ¢asovy
harmonogram realizécie aktivit, pripadné presuny v rozpocte, a pod.

Finanény manazér projektu je osoba zodpovedna za spravne financné riadenie projektu, t.j.
najma za zriadenie samostatného bankového uUctu projektu, za kompletnud Uctovnu evidenciu
projektovych vydavkov a majetku nadobudnutého prostrednictvom poskytnutého prispevku, za
evidenciu a Uhradu faktur. Zaroven je zodpovedny za pripravu a predkladanie Ziadosti o platbu
a v spolupréci s projektovym manazérom dohliada na hospodarne a efektivne vynakladanie
finanénych prostriedkov projektu.

Iniciator projektu je v silade s €l. 1, bod 3 tejto smernice kazdy ¢len akademickej obce MTF STU,
ktory navrhne, resp. iniciuje pripravu zahrani¢ného projektu a/alebo zapojenie MTF STU do
zahrani¢ného projektu. Iniciator projektu sa moze stat ¢lenom projektového timu.

Projektovy zamer je zdkladna informacia o pripravovanom projekte vypracovand podla vzoru,
ktory je prilohou €. 1 tejto smernice. Tento vzor bol spracovany na zdklade tlaciva , Informdcia
k pripravovanému projektu” (priloha ¢. 1 smernice rektora).

Projektova Ziadost je formular Ziadosti o poskytnutie finanéného prispevku, ktory sa predklada
spravidla on-line alebo v elektronickej forme v zmysle podmienok prislusnej vyzvy.

Projektovy tim je persondlna matica projektu, ktora musi mat pre kazdy projekt nasledujice
minimalne zloZenie: zodpovedny riesitel projektu, odborny(-i) riesitel(-lia) projektu, projektovy
manazér, finanény manazér.

Administracia projektu je subor ¢innosti administrativneho a organizacného charakteru, ktoré
sa realizuju v priebehu jeho implementacie (napr. evidencia a archivacia projektovej
dokumentdacie, komunikacia, reporting, a pod.) zodpovednym projektovym manazérom.

Implementacia projektu je odbornd (organiza¢nd, riadiaca, vyskumna, badatelskd) cinnost
suvisiaca s naplinanim vecného obsahu projektu a zodpovedad za fiu zodpovedny riesitel projektu.
Zacina dfiom nadobudnutia Ucinnosti zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku.

Udriatelnost projektu predstavuje povinnost prijimatela finanéného prispevku udrzat
(zachovat) vysledky projektu (napr. prevadzkovat vybudovand infrastruktiru, pouzivat
navrhnuté politiky alebo manazmentové nastroje, pokracovat v zahdjenom vyskume, a pod.) po
dobu minimalne 5 rokov od ukoncenia realizacie aktivit projektu.
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Clanok 3
Priprava a predloZenie projektu

Iniciator projektu, alebo osoba nim poverend, spracuje projektovy zdmer podla prilohy €. 1 tejto
smernice.

V procese pripravy projektového zameru je potrebné venovat osobitni pozornost priprave
navrhu rozpoctu (Struktdra opravnenych vydavkov, resp. rozpoctovych kapitol je sucastou
programovych dokumentov k prislusnej vyzve). V pripade, ak s opravnenymi vydavkami aj
rezijné vydavky, je potrebné ich do navrhu rozpoc¢tu zahrnut.

Vysku rezijnych nakladov pre MTF STU schvali dekan fakulty.

Inicidtor projektu, alebo osoba nim poverend, predloZi projektovy zadmer (spolu s ndvrhom
rozpocCtu) na schvalenie riaditelovi Ustavu alebo inej sucasti MTF STU, dalej prodekanke pre
zahrani¢né projekty a nasledne aj dekanovi MTF STU. Sucastou projektového zameru su aj
vyhldsenia priamych nadriadenych zodpovedného rieSitela projektu, odborného(-ych) riesitela(-
lov) projektu, projektového manazéra, finanéného manazéra o dostatocnom ¢asovom priestore
na implementaciu/rieSenie odbornej problematiky/administraciu/financné riadenie daného
projektu. Vzor vyhlasenia je vypracovany na zaklade prilohy ¢. 2 smernice rektora a je prilohou €.
2 tejto smernice.

Kazdy navrh rozpodtu zahrani¢ného projektu musi byt odsuhlaseny dekanom MTF STU.

v

Postupom podla bodu €. 5 tohto ¢lanku sa taktiez zabezpedi, Ze kazdy zahranicny projekt
vyzadujuci spolufinancovanie z prostriedkov MTF STU bude prerokovany a schvaleny vedenim
MTF STU.

V silade so smernicou rektora dekan MTF STU predloZi rektorovi STU schvdleny projektovy
zamer spolu s ¢estnym vyhldsenim dekana o spolufinancovani projektu, o Uhrade pripadnych
neopravnenych  vydavkov aozabezpeleni udrzatelnosti projektu. V pripade, 7Ze
spolufinancovanie projektu sa nevyzaduje, predkladd sa iba cestné vyhlasenie o Uhrade
pripadnych neopravnenych vydavkov a o zabezpeceni udrZatelnosti projektu (vzor cestného
vyhlasenia je prilohou €& 3 tejto smernice). Cestné vyhldsenie dekana MTF STU zabezpedi
projektovy manazér alebo inicidtor projektu.

Képiu schvéleného (t.j. podpisaného) projektového zameru a vyhlaseni podla prilohy ¢. 2 a ¢. 3
tejto smernice zasle elektronicky iniciator projektu, resp. projektovy manazér, pre ucely
evidencie na Oddelenie zahrani¢nych projektov MTF STU.

Po schvaleni projektového zameru (alebo v pripade kratkosti ¢asu na predloZenie projektovej
Ziadosti, subeZzne so schvalovanim projektového zameru) zabezpecuje projektovy tim pripravu
projektovej ziadosti a vSetkych povinnych priloh v pripade, Ze MTF STU p6sobi ako veddci partner
projektu. V pripade, ze MTF STU pdsobi ako projektovy partner zabezpecuje projektovy tim
vSetky potrebné ciastkové informacie a prilohy k priprave projektovej Ziadosti na poZiadanie
veduceho partnera projektu.

V pripade, ze MTF STU p6sobi ako veduci partner projektu zabezpecuje projektovy manazér
v sucinnosti s projektovym timom predloZenie projektovej Ziadosti. Projektovu Ziadost spolu so
vsetkymi povinnymi prilohami je moiné predlozit az po schvaleni projektového zameru
a podpise vyhlaseni podla prilohy €. 2 a €. 3 tejto smernice.

Ak v procese pripravy projektove] Ziadosti déjde k zmene navrhu rozpoctu projektu (schvaleny v
projektovom zdmere) predlozZi projektovy tim, resp. projektovy manazér, vedeniu MTF STU na
schvalenie aktudlny rozpocet spolu s informdciou o zmene vysky spolufinancovania a finan¢nych
prostriedkov potrebnych pocas udrZatelnosti projektu.



Clanok 4
Schval'ovanie projektu

Schvalovanie projektovych Ziadosti zahraniénych projektov prebieha spravidla na riadiacom
organe/v agenture prislusnej programovej schémy po administrativnhom a odbornom hodnoteni
a naslednom vybere.

Riadiaci organ/agentura informuje o schvéleni vedidceho partnera projektu, ktory nasledne
informuje jednotlivych projektovych partnerov. O schvdleni projektu pisomne informuje
projektovy manazér aj Oddelenie zahrani¢nych projektov MTF STU najneskér do 14 dni od
dorucenia informacie o schvaleni. Schvaleny zahrani¢ny projekt bude zaradeny do AlS.

V pripade schvalenia projektove] Ziadosti arozhodnutia o financovani projektu bude medzi
veducim partnerom projektu a poskytovatefom finanéného prispevku (riadiaci organ/agentura)
podpisana zmluva o poskytnuti finan¢ného prispevku (tzv. Subsidy Contract, Grant Agreement, a
pod.).

Képiu schvdlenej projektovej ziadosti spolu so vsetkymi povinnymi prilohami zasle elektronicky
projektovy manazér pre Ucely evidencie na Oddelenie zahrani¢nych projektov MTF STU.

Po podpise zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku bude medzi projektovymi partnermi
podpisana partnerskd dohoda/memorandum o suhlase realizovat projekt (tzv. Partnership
Agreement/ Memorandum of Agreement, a pod.).

Zmluvu o poskytnuti finanéného prispevku/partnerski dohodu/memorandum o suhlase
podpisuje pre zahrani¢né projekty MTF STU rektor STU. Podpis zabezpecuje projektovy manazér
spolu s naslednym zaslanim podpisaného rovnopisu riadiacemu organu/agentire, resp.
veducemu partnerovi projektu.

Projektovy manazér zaroven zabezpeci zverejnenie podpisanej zmluvy o poskytnuti finanéného
prispevku/partnerskej dohody/ memoranda o suhlase na Centralnom registri zmlav v stlade so
smernicou rektora ¢. 7/2014.

Clanok 5
Implementdacia projektu

Vsulade s¢l. 2 bod 2 tejto smernice za implementdciu zahrani¢ného projektu zodpoveda
zodpovedny riesitel projektu, ktory ju zabezpecuje v sucinnosti s celym projektovym timom.

Projektovy tim zabezpecuje implementaciu zahranicného projektu vsulade so zmluvou
o poskytnuti finanéného prispevku/s partnerskou dohodou/s memorandom o suhlase, v stlade
s podmienkami prislusnej vyzvy, ako aj v sulade s relevantnou narodnou legislativou a internymi
predpismi STU, resp. MTF STU.

Na implementaciu zahrani¢nych projektov MTF STU sa ako na fakultné projekty vztahuje aj
smernica rektora, najma ¢l. 5 (Spolufinancovanie a uctovnictvo projektov), ¢l. 6 (Neopravnené
vydavky), ¢l. 8 (Verejné obstaravanie), ¢l. 9 (Osobitné povinnosti projektového manazéra,
zodpovedného riesitela projektu a odborného riesitela projektu) a ¢l. 10 (Dokumenty tykajuce
sa projektov).

V pripade, Ze ktorykolvek clen projektového timu, resp. vSetci ¢lenovia projektového timu,
v ktorejkolvek faze projektového cyklu (t.j. priprava, predloZenie, schvalenie, implementdcia
projektu) ukondi(-ia) pracovny pomer s MTF STU, zostdva rieSenie zahrani¢ného projektu nadalej
v kompetencii MTF STU.



Clanok 6
UdrZatel'nost projektu

1. V procese pripravy projektu je potrebné venovat pozornost udrzatelnosti projektu a ak je to
relevantné, odhadnut potrebné finanéné prostriedky a zabezpedit ich z rozpo¢tu MTF STU.

2. Roény odhad finanénych prostriedkov pocas obdobia udrzatelnosti projektu je sucéastou
projektového zameru a zabezpecenie finanénych prostriedkov pocdas tohto obdobia je stcastou
cestného vyhlasenia dekana MTF STU (priloha €. 3 tejto smernice).

Clanok 7
Zahranicné projekty a zahranicné institucionalne projekty

1. Vpripade neschvalenia projektovej Ziadosti riadiacim organom/agentirou prislusnej
programovej schémy informuje pisomne projektovy manazér Oddelenie zahrani¢nych projektov
MTF STU najneskér do 14 dni od dorucenia informacie o neschvaleni.

2. 'V pripade, Ze projektova Ziadost podana v rdmci programovej schémy H2020 nebola schvélena,
t.j. projekt nebol vybrany na financovanie, avsak dosiahol v odbornom hodnoteni dobré
vysledky, t.j. dosiahol bodové hodnotenie nad urcitu hranicu (tzv. threshold), bude ako ,H2020
zahranic¢ny projekt” financovany z inych zdrojov a bude zaradeny do AlS.

3. Vpripade, Ze projektova Ziadost podand vramci inych zahraniénych programovych schém
nebola schvdlena, avSak v odbornom hodnoteni dosiahla viac ako 50% z celkového poctu bodov
abola vedenim MTF STU odsuhlasend na zaradenie, bude zaradend ako zahrani¢ny
inStitucionalny projekt do AlS.

4. Databdza zahrani¢nych institucionalnych projektov v AIS bude sluzit ako ,zdsobnik projektov”,
z ktorého bude moziné v pripade vyhlasenia novej vyzvy, resp. v pripade novej moznosti
financovania projektové Ziadosti vybrat, zaktualizovat a opatovne predloZit na schvélenie a
financovanie.

Clanok 8
Zaverecné ustanovenia

1. Akékolvek zmeny a dodatky tejto smernice je moiné vykonat len Cislovanymi dodatkami
vydanymi a podpisanymi dekanom MTF STU.

2. Tato smernica nadobuda ucéinnost driom jej vydania.

V Trnave, diia 28. 04. 2016
prof. Dr. Ing. Jozef Peterka
dekan MTF STU



Priloha éislo €. 1

VZOR
,,PROJEKTOVY ZAMER“

Akronym projektu:

Projekt je investi¢ny/neinvesticny:

Programova schéma:

Nazov a kdd vyzvy:

Datum vyhlasenia/uzavierky vyzvy:

Ziadatel (predkladatel) projektu:

Projektovi partneri (uvedte, ktory z partnerov je veduci partner projektu):

Zakladné udaje o projekte:

Kompletny ndzov projektu

Hlavné a Ciastkové ciele projektu

Cielové skupiny projektu

Zdbvodnenie potreby/prinosu realizacie projektu

Casovy harmonogram projektu

datum zadatia realizacie aktivit (predpokladany MM/RR)

datum ukoncenia realizécie aktivit (predpokladany MM/RR)

Hlavné aktivity a vystupy projektu

z toho aktivity a vystupy projektu na trovni MTF STU

(Specifikujte aj obstaranie zariadeni/materidlov/infrastruktury s finanénym vycislenim)
Projektovy tim:

zodpovedny riesitel projektu

odborny(-i) riesitel(-ia) projektu

projektovy manazér

financny manazér

Predpokladané celkové vydavky projektu

z toho rozpocet pre MTF STU v ¢leneni na jednotlivé rozpoctové kapitoly
Zdroje financovania rozpoctu pre MTF STU

spolufinancovanie zo zdrojov EU (%, EUR)

spolufinancovanie zo zdrojov MTF STU (%, EUR)

Odhad finan¢nych prostriedkov pocas udrzatelnosti projektu (EUR/rok)
Miesto realizacie aktivit projektu



Utvar/oddelenie zodpovedné za archivaciu projektovej dokumentacie:
Datum vypracovania:

Vypracoval:

Pracovisko (Ustav/sucast MTF STU):

Kontakt (telefén/mobil/e-mail):

Vyjadrenie riaditela (-ky) dstavu/suéasti MTF STU:

schvalujem — neschvalujem

Titul, meno, priezvisko, podpis datum

Vyjadrenie prodekanky pre zahranicné projekty MTF STU:

schvalujem — neschvalujem

doc. Mgr. Dagmar Cagdnova, PhD. datum

Vyjadrenie dekana MTF STU:

schvalujem — neschvalujem

prof. Dr. Ing. Jozef Peterka datum



Priloha ¢. 2

VZOR
»Vyhlasenie priameho nadriadeného zodpovedného riesitela projektu
/odborného riesitela projektu/projektového
manazéra/finanéného manazéra“

Dolupodpisany ......cccccceecveeeeeicveeeeeennnen. (titul, meno, priezvisko), zamestnanec organizacnej zlozky
........................................................ (presny ndzov podla platného organizacného poriadku prislusnej
sucasti MTF STU) tymto v stlade s ¢lankom 7 Smernice rektora ¢islo 5/2014 — SR zo dra 22. 05.
2014 ,Pravidld implementacie a administracie projektov na Slovenskej technickej univerzite v
Bratislave”

vyhlasujem,

ZE e (titul, meno, priezvisko), zamestnanec organizacnej zlozky
............................................................. (presny ndzov podla platného organizacného poriadku
prislusnej sucasti MTF STU) tymto v sulade s ¢lankom 7 vysSie uvedenej Smernice rektora Cislo
5/2014 — SR zo dria 22. 05. 2014 ma a pocas implementacie nizsie uvedeného projektu bude
mat ako zodpovedny riesitel projektu/odborny riesitel projektu/projektovy manazér/finanény
manazér vytvorené pracovné podmienky a dostatocny €asovy priestor na implementaciu/riesenie
odbornej problematiky/administraciu/finan¢né riadenie v rdmci projektu

vedie sa bezne pouZivand identifikdcia projektu jeho ndzvom a cislom)

VTINAVE, AN@ ittt ———————————
Titul, meno, priezvisko, podpis



Priloha ¢. 3

VZOR

»Cestné vyhlasenie dekana MTF STU o spolufinancovani projektu, o thrade pripadnych
neopravnenych vydavkov a o zabezpeceni udrzatelnosti projektu”

CESTNE VYHLASENIE
STATUTARNEHO ZASTUPCU MTF STU

Ja, dolupodpisany prof. Dr. Ing. Jozef Peterka, ako dekan Materidlovotechnologickej fakulty so
sidlom v Trnave, Slovenskd technickd univerzita v Bratislave, Cc(estne vyhlasujem, Ze
spolufinancovanie ProJEKtU ....................oooooveiiieeieeiee ettt tte e e e eee e e e e aa e e e (uvedie sa
nazov akdd/¢islo projektu, pripadne akronym), dhrada pripadnych neoprdvnenych vydavkov
vzniknutych pocas alebo po skonceni realizacie uvedeného projektu avydavky suvisiace

s udrZatelnostou projektu budu zabezpeéené z finanénych prostriedkov MITF STU.

V Trnave, dha...........ccueeeeeveeuennnn.

prof. Dr. Ing. Jozef Peterka
dekan MTF STU
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