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Pozorne si prečítajte informáciu pred vyplnením tlačiva:
Náležitosti potrebné k úhrade 

konferenčného poplatku 
1. Žiadosť o úhradu konferenčného poplatku musí byť vystavená  v JEDNOM (1) vyhotovení najneskôr 10 dní pred požadovanou úhradou.   Priložte 1x kópiu programu (informácií o akcii, bulletin, príp. infromácie z web stránky konferencie/podujatia…) a názov príspevku.
Odovzdávajte na Oddelenie vedy: kontakt – PhDr. Katarína Tóthová (č.dv.24)

2. V prípade , že ide o úhradu konferenčného pollatku do zahraničia, musia byť všetky údaje týkajúce sa úhrady preložené do slovenského jazyka. Preklad zabezpečuje pracovisko, ktoré žiada o úhradu.
3. Poznámka k údajom: 
     Usporiadateľ – uvedie sa názov (meno)


Príjemca účtu – názov a celá presná adresa (ulica, číslo, mesto, štát) príjemcu, na ktorú bude zaslaná platba. Príjemca účtu nemusí byť vždy totožný s usporiadateľom. 


IBAN, SWIFT príjemcu


Úplný názov banky, mesto a štát banky príjemcu

4. Cezhraničný prevod môže byť zrealizovaný Štátnou pokladnicou iba v  menách:


AUD dolár austrálsky, CAD dolár kanadský, CZK koruna česká, DKK koruna dánska, EUR eurá, GBP libra anglická, HUF forint maďarský, CHF frank švajčiarsky, JPY jen japonský, NOK koruna dánska, PLN zlotý poľský, SEK koruna švédska, USD dolár americký


V prípade úhrady v iných menách, žiadateľ menu preráta podľa aktuálnych kurzových lístkov, ktoré nájdete na stránke:


http://www.nbs.sk/sk/statisticke-udaje/kurzovy-listok/denny-kurzovy-listok-ecb

Úhrada cezhraničného prevodu trvá 2 dni.

V Trnave, dňa 2.12.2019
Pracovisko :

Vybavuje :
       
V Trnave, dňa:
názov
 Meno Priezvisko

dátum
Vec:   ŽIADOSŤ O ÚHRADU KONFERENČNÝCH POPLATKOV / ÚČASTI NA SEMINÁRI
	Pre pracovníka:
	

	Názov akcie:
	

	V dňoch:
	
	Miesto:
	

	Usporiadateľ:
	

	Príjemca účtu (celá adresa):
	

	Bank.spojenie príjemcu:
	

	IBAN príjemcu *:
	
	SWIFT príjemcu *:
	

	
	K úhrade v €  /iná mena/

(úhrada vopred cez účet)
	Predpokladané všetky náklady v €
(všetky náklady = účet + pokladňa)

	Vložné  /organizačné náklady, zborník/
	
	

	Ubytovanie
	
	

	Stravovanie
	
	

	Občerstvenie, spoločenský večer  

 /účastník si hradí sám/
	
	xxx

	Cestovné      /predpokladané/
	
	

	K úhrade usporiadateľovi – spolu
	
	xxx

	Predpokladané náklady celkom
	xxx
	


Účasť (zmažte nepotrebné):           aktívna

pasívna
Iné zdôvodnenie:
	Financovanie  

	Pedagogické účely

(áno/nie)
	Výskum (druh
projektu – VEGA,KEGA,APVV,

MVTS, AV a iné)
	Číslo projektu
	PČ náklady
	PČ výnosy
	Číslo PČ
	Dary

	
	
	
	č. ZoD:
	Fakulty
	
	č. DZ:

	
	
	
	
	Katedry
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Ústavu
	
	

	Meno a priezvisko
Dátum a podpis

Meno a priezvisko

Dátum a podpis

Meno a priezvisko

Dátum a podpis

 

 

 

 

 

 

 

Vo finančnej operácii je   /   nie je   možné pokračovať.                (* nehodiace sa prečiarknite)                                                                           Zodpovedný  riešiteľ úlohy, poverený výkonom základnej finančnej kontroly:  

Finančnú operáciu  je   /   nie je   možné vykonať.                                              (* nehodiace sa prečiarknite)                                                                           Zodpovedný  vedúci zamestnanec príslušného pracoviska, poverený výkonom základnej finančnej kontroly:  
Finančnú operáciu  je   /   nie je   možné vykonať.                                              (* nehodiace sa prečiarknite)                                                                           Zodpovedný  príslušný prodekan, poverený výkonom základnej finančnej kontroly:  


	
	


Predložte najneskôr 10 dní pred požadovanou úhradou !!   Priložte 1x kópiu programu (informácií o akcii, bulletin…) a názov príspevku.
Vysvetlivky:           *Vypĺňa sa v prípade účasti na zahraničnej konferencii
	Rozpočtový a účtovací predpis

	účet (ZÚ/DÚ/PČ/Zdaň.nedot.)
	Fond
	Funkčná oblasť (klasif.)
	Finančná položka (PEK)
	Pracovisko
	Program. rozpočt.
	zákazka/zdroj
	Suma

	
	
	
	
	
	
	
	MD
	D

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Vo finančnej operácii je / nie je   možné pokračovať*
	 
	 
	 
	 
	(*nehodiace sa prečiarknite)

	Rozpočtár poverený výkonom základnej finančnej kontroly:  
	Dátum:
	 
	Meno a priezvisko:
	 
	Podpis:
	 

	Finančnú operáciu je / nie je   možné vykonať.* 
	 
	 
	 
	 
	(*nehodiace sa prečiarknite)

	Zodpovedný vedúci, poverený výkonom základnej finančnej kontroly:    
	Dátum:
	 
	Meno a priezvisko:
	 
	Podpis:
	 

	Zaúčtované v zmysle zákona 431/2002 Z.z. o účtovníctve      
Účtovník:
	Dátum:
	 
	 Meno a priezvisko:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Podpis:
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