Zakladné informacie o &innostiach:

ODDELENIE VYDAVATELSTVO ALUMNIPRESS

(zdroj: http://www.mtf.stuba.sk/sk/odbory/odbor-poznatkoveho-
manazmentu/vydavatelstvo-alumnipress.html?page_id=6913)

&

Vydavatelska éinnost:

e  spracovanie podkladov pre edi¢ny plan fakulty

«  zodpovednost za dodrZiavanie Statitu edi¢nej innosti fakulty vratane autorského
zakona a zékona o povinnych vytlatkoch

e zabezpetovanie ISBN na publikécie fakulty z Narodnej agentdry pre ISBN a ISSN

«  komplexné spracovanie publikacii z edi¢ného planu fakulty (monografie, prirucky,
zborniky vratane dohdd s autormi a recenzentmi — licenéné zmluvy), priprava
podkladov pre edi¢ny plan Nakladatelstva STU (monografie, vysokoskolské ucebnice)

«  komplexné spracovanie elektronickych skript

e realizicia edi¢nej &innosti fakulty v zahraniénych vydavatelstvach

Vydavatelska €¢innost periodickych publikacii

«  komplexné spracovanie ¢asopisov fakulty - Vedecké prace MTF STU (ISSN 1338-0532
online, ISSN 1336-1589 print) a Materials Science and Technology (ISSN: 1335-9053 )
vratane dohdd s autormi a recenzentmi

«  zabezpetenie printovej a online verzie &asopisov

e aktualizacia ¢asopisov na web stranke vratane archivov a poskytovanie separatov z
Casopisov

Portal Publikovanie na MTF:

e aktualizacia portalu publikovania na fakulte
e aktualizicia $tandardov

e poradenstvo v 3tyloch publikovania

Sluzby:
«  edicia téz habilita¢nych inauguraénych prac (tvorba autoreferatov) .
+  jazykové okienko (vratane overovania nezhdd v Jazykovom Gstave L. Stira)
e tla¢ a e-verzie vybranych publikacii
vyhladévanie moZnosti publikovania v zahrani¢nom priestore

Kontakty:
Alzbeta Skypalova (vediica oddelenia) — vydavatelska ¢innost, ¢asopisy MTF
Alena Sucékova — vydavatelska &innost, aktualizacia Portalu publikovania

Zakladné informacie o &nnostiach:

ODDELENIE PUBLIC RELATIONS

(zdroj: http://www.mtf.stuba.sk/sk/odbory/odbor-poznatkoveho-manazmentu/
oddelenie-public-relations.html?page_id=6914)

v’

Vztahy s verejnostou:

. prezentacia fakulty vo vonkajsom i vndtornom prostredi

. medialny servis

e saginnost pri propagacii stadia a vyskumu MTF

e support pre spolupracu s praxou

. Elenstvo v redakénej rade Easopisu STU Spektrum

Podujatia:

. garant, alebo support podujatiam fakulty

. monitoring diania na fakulte vratane medializicie

. fotodokumentécia diania na fakulte

. MTF v médiach (monitoring a spravodajstvo)

Galérie:

. fotogaléria a galéria videozaznamov fakulty, virtualne prehliadky

. galérie osobnosti, dekanov, DrHc, profesorov, emeritnych profesorov

Ocenenia:

. budovanie Portalu oceneni MTF vratane pislusnej legislativy a

. moznosti oceneni v oblastiach vyskumu MTF

. archiv oceneni

Reklamné a komunikaéné prostriedky:

. letaky, pozvanky, postery, reklamné a propagatné materiély, sG¢innost pri
reprezentacnych publikiciach fakulty vratane grafickej podpory

. reklamné materialy MTF

. vzory ppt prezentécii, posterov a ostatnych komunikaénych prostriedkov

. hlavi¢kové papiere, vizitky a iné materialy podla dizajmanualu STU

Multimedialne pracovisko:

. vypozitky multimedialnych zariadeni

Vystavnictvo:

»  Technologické mazeum — dopliiovanie zbierok muzea a starostlivost o exponaty

. zabezpedovanie vystav na fakulte; G¢ast na veltrhoch a vystavach
expozicie posterov fakulty

Alumni:

. starostlivost o aktualizaciu portalu absolventov Alumni MTF

. registracia &lenstva

Kontakty:

PaedDr. Dasa Zif¢akové — vediica oddelenia
Mgr. Jana Boskovské - PR, fotodokumentacia
Mgr. Miroslava Martinicka — PR, Alumni

KONTAKTY OPOM

Adresa: Ulica Jana Bottu 25

PhDr. Kvetoslava Resetové, PhD.  kvetoslava.resetova@stuba.sk 0906 068 355
(¢. dv. 27) 0915 847 111
Iveta Hrub3ova (&. dv. 30) iveta.hrubsova@stuba.sk 0906 068 324
0918 646 030
Lubica Kopéekov (&. dv. 29) Lubica.kopcekova@stuba.sk 0906 068 358
Megr. Alena Véclavova (¢. dv. 28)  alena.prelovska@stuba.sk 0906 068 331
Ing. Alena Elid3ova (&. dv. 28) alena.eliasova@stuba.sk 0906 068 331
Mer. Katarina Kalivodova (€. dv. 28) ~katarina.kalivodova@stuba.sk 0906 068 331
Zuzana Fancovicova (€. dv. 18) zuzana.fancovicova@stuba.sk 0906 068 329
Katarina Boronéovs (&. dv. 18) katarina.boroncova@stuba.sk 0906 068 329
Alzbeta Skypalova (&. dv. 24) alzbeta.skypalova@stuba.sk 0906 068 360
0918 646 033
Alena Sutakova (€. dv. 24) alena.sucakova@stuba.sk 0906 068 360
PaedDr. Désa Zif¢akova (¢. dv. 26) dasa.zifcakova@stuba.sk 0906 068 384
0918 646 034
Megr. Jana Boskovska (&. dv. 25) jana.boskovska@stuba.sk 0906 068 371
Megr. Miroslava Martinicka (¢. dv. 25)  miroslava.martinicka@stuba.sk 0906 068 371
Bc. Beata Vrbovska (&. dv. 13) beata.vrbovska@stuba.sk 0918 646 011
Bc. Alena Michalikova (& dv. 13)  alena_michalikova@stuba.sk 0918 646 011
Méria Resetkova,MBA (. dv. 13)  maria.resetkova@stuba.sk 0918 646 015

Odbor poznatkového manazmentu (OPOM) je samostatné informa¢né pracovisko
fakulty zabezpecujiice podporné a servisné &innosti pre vedecko-vyskumné a vzdelévacie
procesy na fakulte, ktoré realizuje prostrednictvom oddeleni Vedy a zahrani¢nych vztahov,
Akademickej kniznice, vydavatelskymi aktivitami a rozvojom vztahov s verejnostou.

V kompetencii prodekana prof. Ing. Milosa Cambala, CSc. zabezpetujii &innost
odboru:

Oddelenie vedy a zahraniénych vztahov — Referat vedy

Oddelenie Akademickej kniZnice

Oddelenie Vydavatelstva AlumniPress

V kompetencii prodekana prof. Ing. Milana Marénka, CSc. zabezpe€uji &nnost
odboru:

Oddelenie vedy a zahranignych vztahov — Referat zahraniénych vztahov

Oddelenie Public relations

Vediica odboru PhD. Kvetoslava ReSetova, PhD. zabezpeéuje ¢innosti:

. riadiaca, projektova, analyticka a koncep&na &innost z garantovanych oblasti odboru

. vystupy pre hodnotiace procesy a akreditaciu fakulty

. vykaznictvo v oblasti vedy a zahrani¢nych vztahov vratane Gpesnosti grantov, CRIS
vykazov a vykazov VVP

. spracovanie plnenia Gvizkov na vyskume

. overovanie bonity publikagného priestoru a vystupov v databézach

. verifikicia zaradenia vystupov publikagnej &innosti a ohlasov

. verifikacia vystupov pri kvalifika¢nom raste

. zabezpeZovanie bonitného zahrani¢ného vydavatelského priestoru

. support pre indexaciu ¢asopisov MTF v databazach

. zodpovedny redaktor ¢asopisov fakulty

. zostavovatelska &innost reprezentaénych publikécii fakulty

. garant portéalu absolventov MTF STU Alumni, Databéza spolupréce s praxou

. zodpovedny redaktor www stranky fakulty

Legislativa a tlaciva pre vietky oddelenia odboru: http://www.mtf.stuba.sk/sk/tlaciva/odbor-
poznatkoveho-manazmentu.html?page_id=2749 a na prislusnych strénkach oddeleni odboru

Zikladné informacie o &innostiach:

Oddelenie vedy a zahrani¢nych vztahov -

zdroj: http;/www.mtfstuba.sk/sk/vede-a-vyskume/kontakt-1.html?page_id=12504):

Doméce projekty:

»  komplexna agenda a administrécia projektov VEGA, KEGA, APWV, Mlady vyskumnik, Mlady

vyskumnik-excelentné timy, iné doméace projekty, institucionalne wyskumné wvojové projekty;

sledovanie vyziev na projekty, evidencia a monitorovanie priebehu realizicie projektov vrétane

evidencie zmliv

evidendia a aktualizicia projektov v systémoch univerzity/fakulty

archivacia projektov vratane ich digitalizacie

kompletna evidencia riesitelskej kapacity na projektoch MTF

sledovanie a evidencia podpornych programov vedecko-vyskumnej &innosti STU (Motivacny

program)

»  prehlad rieSenych projektov v aktualnom roku
support pri podavanf projektov (povinné prilohy a pod.)

Agenda Vedeckej rady:

»  administracia zasadnuti Vedeckej rady

archivacia materilov zasadnuti Vedeckej rady

Habilitaéné a inauguraéné konanie, emeritni a hostujiici profesori:

»  komplexné zabezpetovanie administracie agendy habilitacii, inaugurécii, emeritnych profesorov,
hostujicich profesorov

DrSca Drh.c:

» agenda sekretariatu pre udelovanie DrSc na obdobie 2014-2017

»  agenda udelovania névrhov Drh.c.

Akreditacia:

+  sG¢inna podpora procesu tvorby akreditatného spisu

archivacia akreditainého spisu fakulty

Konferenény servis:

dhrada konferenénych poplatkov

Clenstvo v domacich profesionalnych organizaciach:

+ evidencia &lenstva

dhrady indtitucionlneho ¢lenstva

Support:

»  aktualizécia kontaktov grantovych agentdr

Kontakty:

Bc. Alena Michélikové — projekty VEGA, KEGA, Mlady vyskumnik, Mlady vyskumnik —
exceletné timy, iné doméce projekty, institucionalne projekty; Vedecka rada; habilitacné a
inauguraéné konanie; DrSc a Dr.h.c.; emeritni a hostujlci profesori

Bc. Beata Vrbovské — poplatky a evidencia élenstva v domécich organizaciach

Méria ReSetkovd MBA - projekty APVV, projekty Inkubator ndpadov a myslienok, Motivaény
program, konferenény servis (Gihrada konferenénych poplatkov)

Zakladné informacie o &innostiach:
Oddelenia vedy a zahrani¢nych vztahov -
(zdroi: http://www.mtf.stuba.sk/sk/vnutorne-a-zahranicne-vztahy/zahranicne-
vztahy.html?page_id=11329)
Medzinirodné vztahy MTF:
e Clenstvo v medzinérodnych organizaciach MTF STU
e Zmluvy o spolupréci so zahraniZnymi in3itGciami
e Fakultné ramcové dohody Erasmus
Clenstvo v medzinarodnych organizaciach:
e evidencia &lenstva
e dhrady institucionalneho élenstva
Mobility Studentov a zamestnancov MTF:
e Komplexna agenda vietkych mobilit 3tudentov a zamestnancov MTF vréatane sledovania
programov a organizacii podporujticich mobility a pondkajice 3tipendia
+  Mobility studentov (prijatia aj vycestovania): - administracia,
- Statistiky mobilit Studentov
+  Mobility utitelov (prijatia aj vycestovania): administracia, informacie a pokyny, 3tatistiky
«  Mobility pracovnikov (prijatia aj vycestovania): administrécia,informacie a pokyny, tatistiky
«  Erasmus koordinator
Stipendia (programy a organizacie podporujtice mobility a poniikajice stipendia):
e Vyhladavanie a zverejnenie moznosti mobilit
e Mobilitny portal pre vedecko-vyskumnych pracovnikov
Zahraniéné pracovné cesty:
«  Komplexné agenda spracovania zahrani¢nych pracovnych ciest vratane vyactovania
e Centréalne zabezpefovanie leteniek
Prijatia zahraniénych hosti:
e Evidendia zahrani¢nych navstev
e Komplexna agenda Prijatia zahrani¢nych hosti
Zahraniéné prezenticie:
*  Monitoring a evidencia prezentacii MTF v zahranici, prezentacie zahrani¢nych subjektov na MTF
«  Monitoring exkurzii $tudentov a zamestnancov MTF v zahrani&
Konferenény servis:
e Ghrada konferenénych poplatkov na zahrani¢né podujatia
Support:
+  Daélezité linky pre medzindrodné vztahy
e Medzinarodna spolupraca MSVVa$S SR
e Aktualne medzinarodné konferencie

Kontakty:

Méria Re3etkové, MBA: medzinarodné vztahy, prijatia zahrani¢nych hosti, zahrani¢né
prezentécie, zahraniZné mobility $tudentov a zamestnancov, zahrani¢né 3tipendia, evidencia
zahraniénych partnerov fakulty, konferenény servis (Ghrada konferenénych poplatkov)
Bc.Beata Vrbovska — zahrani¢né pracovné cesty, prijatia zahraninych hosti, ¢lenstvo v
medzinarodnych organizaciach
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Zikladné informécie o cinnostiach:

ODDELENIE AKADEMICKEJ KNIZNICE (zdroj: www.kniznica.mtf.stuba.sk) '3'

Spracovanie kniZniénych fondov:

Iveta Hrub3ova — veddca Akademickej kniZnice:

« garantvsetkych modulov knizni¢ného systému ARL; spracovanie knizni¢nych fondov vratane vecnej

katalogizacie a digitalizcie obsahov; tvorba online katalégu kniZnice; revizia knizni¢ného fondu

. &tatistiky a prehlady &innosti kniznice; novinky v knizni¢nom fonde (online)

» zostavovanie a zabezpe¢ovanie 3tudijnej literatary

« vzdelavacia &innost - informaéna vychova (prednasky a prezentacie kniznice), garant

podujatia Tyzdeii knihy na MTF

Lubica Kop&ekové — akvizicia knizni¢ného fondu:

« spracovanie prirastkov a dbytkov fondu, vyradovanie, nahrady za straty

« centralne objednavanie a fakturacia vietkych knizni¢nych jednotiek (hradené aj z

grantov a projektov, prip. inych zdrojov, vratane ¢asopisov) do fondu kniznice

* registracia zbornikov

« centralna evidencia a spracovanie kvalifika¢nych prac vratane digitalizacie

Evidencia publikaénej €¢innosti a ohlasov, informaéné zdroje:

Mgr. Katarina Kalivodova — evidencia publikaénej ¢innosti:

+ evidencia publikaZnej &innosti, zaradovanie vystupov podla dotagnych a akredita¢nych
kritérii, budovanie archivu EPC, konzultaéna sluzba k EPC;

» tvorba digitalneho repozitaru publikaénej &innosti (d1g1tal.1zacia publikagnej ¢innosti),
poskytovanie separatov zo zverenej agendy;

»  komplexné agenda vystupov CREPC vratane kontroly;

Ing. Alena Véclavové — evidencia ohlasov a informagné zdroje:

»  tvorba katalégu ohlasov vratane alertov z databaz, budovanie archivu ohlasov,

+  tvorba digitalneho repozitéru ohlasov (digitalizacia ohlasov), poskytovanie separtov zo zverenej agendy;

»  komplexné agenda vystupov pre hodnotiace procesy z EPC a ohlasov;

« informaéné zdroje, overovanie bonity informaénych zdrojov, navigécia v informaénych
zdrojoch, konzultaéna sluzba k informaénym zdrojom a vyhladévaniu reser3né &innost,
tvorba informaénych produktov;

Ing. Alena EliaSova

«  centralny support pre identifikaciu vedcov ORCID a vyuzitie bibliometrickych metrik
na identifikaciu vedcov a doktorandov fakulty

*  Open Access

e vytvaranie vlastnych nezévislych webovych aplikacii pre spristupfiovanie digitalneho obsahu
Akademickej kniznice, prip. dal3ich aplikacii podporujdcich vedu a vyskum na fakulte

«  tvorba digitalnych repozitarov Akademickej kniznice

*  support pre hodnotiace procesy

Sluzby:

Katarina BoronZové — absentné sluzby: organizicia fondu kniZnice; vypoZitné sluzby
(absentné), medziknizni¢na a medzinarodna medziknizni¢na vypozi¢na sluzba;
upomienky; sluzby znevyhodnenym pouZivatelom; poradenstvo pri vypoZzi¢kach;

Zuzana Fanéovicové — prezenéné sluzby: - organizacia fondu studovne; studoviia (prezenéné
sluzby), poradenstvo v studovni; pristup k online normam.




