Postup pri zverejiiovani informdcii na www.mtf.stuba.sk v €asti Aktuality

1.

Aktualita sa pripravuje v sibore word, ktory obsahuje:

- nadpis,

- text aktuality,

- autora textu (toto neovplyviiuje zodpovednost za aktualitu — VF, riaditelia
Ustavov, veddci pracovisk),

- autora fotodokumentacie (nepovinné),

- Formulaciu (nepovinné): »Na podujati bola vyhotovena fotodokumenticia, ktora bude

zverejnena na webovom sidle fakulty (www.mtf.stuba.sk). V stlade so zakonom ¢. 18/2018 Z. z. 0 ochrane
osobnych tdajov a NARIADENIM EUROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych
0s6b pri spractvani osobnych Udajov a o volnom pohybe takychto Udajov, ak si nezeldte byt zverejneny -

poZiadajte garanta podujatia pisomne (mailom) o nezverejnenie.”

Prilohou aktuality je:

- fotodokumentdcia (nepovinné): Rozmer fotografii upravuje autor na
rozliSenie maximalne 1920x1080 pixelov.

- default obrazok: rozmer: 300 x 200 pixelov (na Sirku), format jpg/ png (napr.
fotografia bez textu).

Fotodokumentaciu k aktualite zdiela autor s Oddelenim VVP, v poZadovanom

rozliseni.

Aktualitu s prilohami posiela autor emailom zodpovednému redaktorovi, ved.

Oddelenia VVP, do emailu uvedie tiez:

- od - do akého terminu ma byt aktualita zobrazovana

- ,tag”: sldZi na zaradenie aktuality do skupiny podla obsahu, autor voli
z nasledujucich tagov:

- konferencia

- média / Podcast

- ocenenia

- podujatia

- Studenti


http://www.mtf.stuba.sk/

- Uradna vyveska

- vyzvy

Autor uvedie, ¢i danu aktualitu moze VVP oddelenie zverejnit na socidlnych
sietach fakulty (Instagram, Facebook, LinkedIn) v rozsahu a forme plne

v kompetencii PR oddelenia.
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