MATERIALOVOTECHNOLOGICKA FAKULTA SO SiDLOM V TRNAVE

TU SLOVENSKA TECHNICKA UNIVERZITA V BRATISLAVE
TF : ;
ODBOR POZNATKOVEHO MANAZMENTU

Odbor poznatkového manaimentu MTF STU

1. Oddelenie vedy a vyskumu

2. Oddelenie projektov Strukturalnych a investicnych fondov
3. Akademickej kniznice

4. Oddelenie Vydavatelstva

Budova: T-pavildn, prizemie (Adresa: MTF STU, Ulica Jana Bottu ¢. 2781/25, 917 24 Trnava)

ODBOR POZNATKOVEHO MANAZMENTU

(OPOM) je samostatné informacné pracovisko fakulty zabezpecujlice podporné a servisné Cinnosti pre vedecko-
vyskumné a vzdeldavacie procesy na fakulte, ktoré realizuje prostrednictvom oddeleni: 1. Oddelenie vedy
avyskumu, 2. Oddelenie projektov Strukturalnych a investicnych fondov, 3. Akademickej kniZnice, 4.
Oddelenie Vydavatelstva.

Veduca odboru zabezpecuje ¢innosti:

riadenie a administracia vSetkych zloZiek odboru, analyzy, koncepcie a legislativa pre vykon zloZiek odboru,
procesné mapy, ludské zdroje odboru, plany VO odboru. Z oblasti vedy a ESIF: koordinovanie celoitatnych a
medzindrodnych programov v oblasti vyskumu a vyvoja a vednych prepojeni na medzindrodnu vedecko-
technickd spolupracu a vedecko-technicky rozvoj, vykaznictvo za oblast vedy (vyro¢nd sprava STU, CRIS, VVP,
Uspesnost grantov, sprava o pdsobeni MTF v oblasti vedy), hodnotiace procesy urovne vedy; zoblasti
Akademickej kniZnice: overovanie vystupov publikacnej ¢innosti (bonita, zaradenie, prislusnost k projektom),
kontrola vystupov CREPC; z oblasti vydavatelstva: zodpovedny redaktor asopisu fakulty, digitalizdcia a du$evné
vlastnictvo, zahrani¢ny publikacny priestor.

Legislativa a tlaciva pre vsetky oddelenia odboru:
http://www.mtf.stuba.sk/sk/tlaciva/odbor-poznatkoveho-manazmentu.html?page id=2749 a na prislusnych
strankach oddeleni odboru

Kontakt: PhD. Kvetoslava ReSetova, PhD. (kvetoslava.resetova@stuba.sk); +421915847111

ODDELENIE VEDY A VYSKUMU
(zdroj: http://www.mtf.stuba.sk/sk/vede-a-vyskume/kontakt-1.html?page id=12504):

Veduca oddelenia vedy: Koordinovanie a samostatna odborna praca pri zabezpecovani vedeckovyskumne;j
¢innosti a vedeckého rastu fakulty alebo vysokej skoly: plnenie Uvazkov na vyskume, ukazovatele hodnotenia
vyskumu, plnenie kritérii pri kvalifikacnom raste, ¢lenstvo v domdacich profesiondlnych organizaciach, uhrada
konferencnych poplatkov, financie za projekty, vyzvy na projekty, podpora aktivit vedy a vyskumu, support pre
vedecko-vyskumnu ¢éinnost: ORCID, vedecké profily a identifikatory, podpora vedeckého publikovania, Open
Access.

Referat domacich projektov

Domace projekty: komplexna agenda a administracia projektov VEGA, KEGA, APVV, Mlady vyskumnik, Mlady
vyskumnik-excelentné timy, iné domdce projekty, instituciondlne vyskumné vyvojové projekty; sledovanie
vyziev na projekty, evidencia a monitorovanie priebehu realizicie projektov vratane evidencie zmliv, evidencia
a aktualizacia projektov v systémoch univerzity/fakulty , archivacia projektov vratane ich digitalizacie,
kompletna evidencia riesitelskej kapacity na projektoch MTF, sledovanie a evidencia podpornych programov
vedecko-vyskumnej ¢innosti STU (Motivacny program), prehlad rieSenych projektov v aktualnom roku, support
pri podavani projektov (povinné prilohy a pod.), aktualizacia kontaktov grantovych agentur

Referat kvalifikacného rastu

Habilitacné ainauguraéné konanie, emeritni a hostujlci profesori: komplexné zabezpecovanie administracie
agendy habilitacii, inauguracii, emeritnych profesorov, hostujucich profesorov, VKS; hodnotiace procesy
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tvorivej ¢innosti, Agenda Vedeckej rady: administracia zasadnuti Vedeckej rady, archivacia materialov zasadnuti
Vedeckej rady; DrSc a Dr.h.c.: agenda sekretariatu pre udefovanie DrSc na obdobie 2014-2017, agenda
udefovania ndvrhov Dr.h.c.; Akreditacia: sucinna podpora procesu tvorby akreditacného spisu, archivacia
akreditacného spisu fakulty.

Kontakty:

Veduca oddelenia:_Ing. Alena EliaSova (alena.eliasova@stuba.sk)

Referat domacich projektov: Bc. Beata Vrbovska (beata.vrbovska@stuba.sk)
Referat kvalifikaéného rastu: PhDr. Katarina Tothova (katarina tothova@stuba.sk)

ODDELENIE PROJEKTOV ESIF

(Zdroj: https://www.mtf.stuba.sk/sk/odbory/odbor-poznatkoveho-manazmentu/oddelenie-projektov-
esif.html?page id=14841)

Oddelenie projektov Strukturalnych a investicnych fondov: je administrativno-servisnym a informacnym
pracoviskom odboru, ktory zabezpecCuje organizacné, administrativne a servisné cinnosti suvisiace so
sledovanim, spracovanim, registraciou aadministraciou cinnosti fakulty v oblasti vyuZivania Strukturalnych
a investi¢nych fondov.

Vedtica oddelenia ESIF: samostatna odbornd praca suvisiaca s ¢erpanim finanénych prostriedkov Eurdpskej
Unie a inych verejnych zdrojov alebo finanénych prostriedkov inych finanénych nastrojov, vykaznictvo z oblasti
ESIF, sledovanie vyziev projektov ESIF, support zodpovednym rieditefom projektov a poskytovatelom projektov
- podklady pre financné a monitorovacie spravy a pod., support pri zabezpeceni povinnych priloh k projektom
podla poZiadaviek vyzyvatela a pod., zabezpecovanie administrativnych podkladov pre riesenie projektov ESIF,
vykaznictvo projektov ESIF k hodnotiacim procesom (spravy a vykazy vyskumu a vyvoja, a pod.), finanéna
kontrola projektov ESIF, tvorba prehladov riesenych projektov v aktudlnom roku, praca v ITMS.

Referaty ESIF projektov: samostatna odborna praca suvisiaca s ¢erpanim finanénych prostriedkov Eurépskej
Unie a inych verejnych zdrojov alebo finanénych prostriedkov inych finanénych nastrojov, support
zodpovednym riesSitefom projektov a poskytovatelom projektov - podklady pre financné a monitorovacie
spravy a pod., support pri zabezpeceni povinnych priloh k projektom podla poZiadaviek vyzyvatela a pod.,
zabezpec&ovanie administrativnych podkladov pre riedenie projektov ESIF, praca v ITMS.

Kontakt:

veduca oddelenia : Ing. Monika Pinkasova (monika.pinkasova@stuba.sk)
Referaty ESIF projektov:

Ing. Lucia Banasova, PhD. (lucia.banasova@stuba.sk),

Ing. lvana Kasalova, PhD. (ivana.kasalova@stuba.sk),

Ing. Mariana Velcicka (mariana.velcicka@stuba.sk)

AKADEMICKA KNIZNICA
(zdroj: http://www.kniznica.mtf.stuba.sk/)

Veduca Akademickej kniZnice: Vykonavanie a koordindcia Specializovanych odbornych cinnosti v oblasti
informacného zabezpecenia a podpory vedy a techniky, vedeckovyskumného a vedecko-pedagogického
procesu v akademickych a vedeckych knizniciach: tvorba koncepcie, vytvaranie a sprava Specializovanych
bibliografickych databaz a odbornych databdz. Vykaznictvo Akademickej kniznice, vypracovanie planov,
programov, metodik a pracovnych postupov, analytickych a rozvojovych materidlov v oblastiach svojej
$pecializacie, bibliometrika, evidencia ohlasov, koordinacia tvorby institucionalneho repozitaru EPC a ohlasov,
praca s databazami, nové nadstandardné sluzby Akademickej kniznice, knizni¢no-informacny systém, web
Akademickej kniznice

Referat akvizicie: doplfiiovanie knizni¢ného fondu, evidencia a revizia kniznicného fondu

Referat spracovania kniZzni¢nych fondov: tvorba online kataldgu, vecné spracovanie knizni¢ného fondu

Referat evidencie publikaénej &innosti: evidencia publika¢nej ¢innosti, digitalizacia EPC
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Referat absencénych vypoZiciek: poskytovanie absencénych vypoZiciek, sluzby pre pouZivatelov so Specifickymi
potrebami, zabezpecenie organizacie fondov, MVS, MMVS

Referat prezencnych vypoziciek: Studovia, poskytovanie prezenénych vypoZiciek, zabezpelenie organizacie
fondov, poradenska ¢innost.

Kontakt:

Veduca Akademickej kniznice: Mgr. Alena Vaclavova (alena.vaclavova@stuba.sk)

Referat akvizicie: Lubica Kopcekova (lubica.kopcekova@stuba.sk)

Referat spracovania knizni¢nych fondov: Iveta Hrubsova (iveta.hrubsova@stuba.sk)

Referat evidencie publikacnej ¢innosti: Mgr. Katarina Kalivodova (katarina.kalivodova@stuba.sk)
Referat absencnych vypoziciek: Katarina Boroncova (katarina.boroncova@stuba.sk)

Referat prezencnych vypoZiciek: Zuzana Fancovi¢ova (zuzana.fancovicova@stuba.sk)

VYDAVATELSTVO ALUMNIPRESS
(zdroj: http://www.mtf.stuba.sk/sk/odbory/odbor-poznatkoveho-manazmentu/vydavatelstvo-
alumnipress.html?page id=6913)

Veduca vydavatelstva: Priprava kone¢ného zostavenia Cisla periodika s naslednym zabezpecenim jeho vydania.
Komplexné zabezpecfovanie prevadzky redakcie, sumarizacia podkladov na vydanie a na zasadania redakénej
rady: vykaznictvo vydavatelskej ¢innosti, komplexné zabezpecovanie odbornej Urovne, jazykovej Urovne,
vytvarnej Urovne a grafickej Urovne vyddvanej publikacie, licencné zmluvy na vydané diela , tvorba edicie
autoreferatov ku kvalifikacnym postupom

Referat edicnej Cinnosti: zabezpecovanie odbornej Urovne a jazykovej Urovne alebo vytvarnej uUrovne a
grafickej urovne vyddvanej publikicie celostatneho vyznamu, samostatna odbornd praca pri sadzbe a Uprave
textu s obrazkami, grafmi, tabulkami pomocou pocitacov a prislusného programového vybavenia, aktualizacia
portalu publikovania

Referdt edi¢nej Cinnosti - digitalizacie: Tvorivé rieSenie digitalnej politiky kniZnic a navrh vyvojovych trendov a
progndz v oblasti tvorby, ochrany, uchovavania a spristupriovania digitalnych informacii: digitalizacia studijnej
literatary, portal digitdlnych objektov, portal publikovania, ochrana zasad autorského zakona, podpora
vydavatelskej ¢innosti autorov MTF v zahrani¢nych vydavatelstvach.

Kontakty:
Poverena vedenim: Alzbeta Skypalova (alzbeta.skypalova@stuba.sk)

Referat edicnej Cinnosti: Alena Suc¢akova (alena.sucakova@stuba.sk); do¢asne PhDr. Kvetoslava Resetovd, PhD.

(digitalizacia)
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