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Persondlne a organizainé oddelenie




ESED – elektronické schvaľovanie dovolenky a voľna pre matky s deťmi podľa Kolektívnej zmluvy.

Oznamujem všetkým zamestnancom, že v stredu 1. 4. 2009 bude spustená nová verzia dochádzkového systému MTF.

Zásadné zmeny sa budú týkať evidencie dovoleniek a voľna podľa KZ. Budú platiť nasledovné obmedzenia:

· o dovolenku/voľno KZ možno požiadať IBA v AKTUÁLNOM mesiaci – najneskôr v deň čerpania, alebo časovo do budúcnosti,

· o zaevidovanej žiadosti o dovolenku/voľno KZ  je elektronicky upovedomený nadriadený pracovník a  ďalšia poverená osoba,

· dovolenku/voľno KZ na základe žiadosti schvaľuje/zamieta nadriadený pracovník alebo ďalšia poverená osoba,

· žiadosť o dovolenku/voľno KZ je možné zrušiť, iba ak ešte nebola schválená/zamietnutá nadriadeným alebo ďalšou poverenou osobou,

· pri rušení už schválenej dovolenky/voľna KZ sa nadriadenému a ďalšej poverenej osobe zasiela nová elektronická žiadosť o STORNO dovolenky/voľna KZ,

· žiadosť o STORNO dovolenky/voľna KZ je možné zrušiť, ak ešte nebola schválená/zamietnutá nadriadeným alebo ďalšou poverenou osobou,

· ak je dovolenka/voľno KZ v stave ŽIADANÁ, SCHVÁLENÁ– nie je možné na tento deň zadávať iné záznamy,

· ak je STORNO dovolenky/voľna KZ v stave ŽIADANÉ, ODMIETNUTÉ – nie je možné na tento deň zadávať iné záznamy,

· ak je dovolenka/voľno KZ v stave ODMIETNUTÁ– je NUTNÉ na tento deň zadať iný záznam,

· ak je STORNO dovolenky/voľna KZ v stave SCHVÁLENÉ – je NUTNÉ na tento deň zadať iný záznam.

Upozorňujem zamestnancov, že spôsob požiadania je totožný so zadávaním dovolenky do ESED-u s tým rozdielom, že dovolenka sa nielen uloží do systému, ale  zároveň sa odošle privilegovanej osobe.  
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