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Cl.1
Predmet Upravy a pdsobnost smernice

Smernica upravuje prava a povinnosti organizacnych Utvarov Materidlovotechnologickej fakulty
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (dalej len ,fakulta®), ich vzdjomnud suéinnost
a pravidla a postupy pri uplatfiovani zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,,zdkon o verejnom obstardvani“). Smernica ustanovuje
postupy a kompetencie organizaénych utvarov fakulty pri zaddvani zdkaziek na dodanie tovaru,
uskutocnenie stavebnych prac, poskytnutie sluZieb, realizacii sutaze navrhov, zadavani koncesii
na stavebné prace a koncesii na sluzby.

Smernica sa nevztahuje na oblasti vyfiaté zo zakona o verejnom obstaravani podla § 1 ods. 2 az
14 uvedeného zakona.

Fakulta moZe uskutoCnit prilezitostné spolo¢né verejné obstardvanie sinymi verejnymi
obstaravatelmi. Suhlas na prilezitostné spolocné verejné obstardvanie za fakultu udeluje dekan.

Fakulta mozZe nadobudat tovary, sluzby alebo stavebné prace na zaklade procesu verejného
obstardvania, ktoré na zaklade zakona o verejnom obstardvani realizoval rektorat Slovenskej
technickej univerzity v Bratislave alebo centradlna obstardvacia organizdcia urcend zdkonom
0 verejnom obstaravani.

C.2
Vymedzenie zdkladnych pojmov

Verejnym obstardvatelom je fakulta, za ktoru kona v procese verejného obstaravania OVO (dalej
len,,0V0O“) alebo ind osoba na zdklade osobitnej zmluvy.

Organiza¢nymi Utvarmi fakulty su jednotlivé pracoviskda vymedzené osobitnym vnuitornym
predpisom?. Za organizaény Utvar kond jeho veduci alebo nim splnomocnend osoba.

Ziadatel je organizaény Utvar fakulty, ktory vypracuje poZiadavku na verejné obstaravanie
tovarov, sluzieb a stavebnych prac (priloha €. 2) a za ucelom zabezpecenia procesu verejného
obstardavaniu ju predloZi na OVO.

Vecny gestor je organizaCny utvar fakulty, ktory je svojim organizanym zaradenim vecne
prislusny na zabezpecenie uloh suvisiacich s predmetom zakazky.

Zakazka je odplatna zmluva uzavreta medzi fakultou na jednej strane a jednym alebo viacerymi
uspesnymi uchadzacmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Zakazka na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kipa tovaru na splatky
alebo prendjom tovaru s moznostou alebo bez moznosti odkipenia; méze zahfiat aj ¢innosti
spojené s umiestnenim a montaZou tovaru.

Zakazka na uskutocnenie stavebnych prac je zakazka, ktorej predmetom je

a) uskutocCnenie stavebnych prac alebo wvypracovanie projektovej dokumentacie a
uskutocnenie stavebnych prac,

b) uskutocnenie stavby alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskuto¢nenie stavby
alebo

! Organiza¢ny poriadok MTF STU zo dita01.12.2021, ¢islo 16/2021, v zneni dodatku ¢. 1 - ¢islo VP 15/2021
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c) uskutocnenie stavby akymkolvek sp6sobom.
Zakazka na poskytnutie sluzby je zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby.

ZmieSand zakazka je zdkazka, ktorej predmetom je uskutocnenie stavebnych prac a dodanie
tovaru, uskutoénenie stavebnych prac a poskytnutie sluzby alebo uskutocnenie stavebnych prac,
dodanie tovaru a poskytnutie sluzby. Takato zakazka sa zadava pouZzitim postupu platného pre
hlavny predmet zakazky.

Ramcova dohoda je pisomna dohoda medzi fakultou a jednym alebo viacerymi uchadza¢mi.
Ramcova dohoda urcuje podmienky zadavania zakaziek pocas jej platnosti, najma €o sa tyka ceny
a predpokladaného mnoZstva predmetu zakazky.

Spolocny slovnik obstaravania (CPV) je nomenklatura pouzivana vo verejnom obstaravani, ktora
stanovuje, o aky druh tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac ide. CPV je uverejneny na
webovom sidle Uradu pre verejné obstaravanie (dalej len ,urad”).

Hospodarsky subjekt je fyzickd osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto oséb, ktord na
trh dodava tovar, uskutocniuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.

Zaujemca je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o Gcéast vo verejnom obstaravani.
Uchdadzac je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

Predpokladand hodnota zdkazky je finanénd hodnota uréend ako cena bez DPH v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako
jeden kalendarny rok. Ziadatel uréi predpokladand hodnotu zdkazky na zéklade udajov
a informacii o zdkazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak Ziadatel nema
udaje podla predchdadzajucej vety k dispozicii, uréi predpokladanu hodnotu zakazky na zaklade
udajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim, pripravnou trhovou konzultaciou,
pouzitim systému sledovania vyvoja cien v ramci elektronickej platformy alebo na zaklade
Udajov ziskanych inym vhodnym sposobom. V dokumentacii k verejnému obstardvaniu sa
uchovavaju informacie a podklady, na zaklade ktorych sa urcila predpokladana hodnota zakazky.
Predpokladana hodnota zakazky musi byt platna v ¢ase zacatia postupu zadavania zakazky.

Financ¢ny limit je hodnota odvodena z predpokladanej hodnoty zakazky, na zaklade ktorej sa
urcuje postup zadavania zdkazky, a to pre:

a) nadlimitnu zakazku,

b) podlimitni zakazku,

c) zakazka s nizkou hodnotou,
d) zakazku malého rozsahu.

Sutazné podklady, sutazné podmienky a koncesna dokumentdcia st pisomné, grafické alebo iné
podklady obsahujuce podrobné vymedzenie predmetu verejného obstardvania. Titulna strana
sutaznych podkladov, sdtaznych podmienok akoncesnej dokumentacie pri verejnych
obstardvaniach realizovanych OVO obsahuje:

a) meno, priezvisko a podpis dekana fakulty pri nadlimitnych zdkazkach,

b) meno, priezvisko a podpis prodekana fakulty alebo tajomnika fakulty pri podlimitnych
zdkazkach,

c) meno, priezvisko a podpis pracovnika OVO zodpovedného za procesny postup verejného
obstaravania,
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d) meno, priezvisko, funkcia a podpis veduceho zamestnanca Ziadatela pri nadlimitnych
a podlimitnych zdkazkdch. V pripade viacerych Ziadatelov sucasne, meno, priezvisko,
funkcia a podpis vedidceho zamestnanca vecného gestora.

Sutaz navrhov je postup, ktory umozriuje fakulte ziskat najma v oblasti architektury, Uzemného
planovania, stavebného inZinierstva a spracovania dat navrh, ktory vybrala porota z navrhov
predloZzenych do sutaze navrhov s udelovanim cien, alebo bez udelovania cien.

Navrh je pisomne alebo graficky vyjadreny vysledok vlastnej intelektualnej ¢innosti Ucastnika,
ktory je uZitocny ako podklad na zadavanie zdkazky na uzemnoplanovaciu dokumentaciu,
projektovd dokumentdciu alebo inu sluzbu, najma stadia, rozbor alebo projekt.

Koncesia na stavebné prace je zakazka rovnakého typu ako zdkazka na uskutoénenie stavebnych
prac s tym rozdielom, Ze protiplnenim za stavebné prace, ktoré sa maju uskutocnit je bud pravo
na vyuzivanie stavby na dohodnuty ¢as alebo je toto pravo spojené s penaznym plnenim.

Koncesia na sluzby je zadkazka rovnakého typu ako zdkazka na poskytnutie sluzby stym
rozdielom, Ze protiplnenim za sluzby, ktoré sa maju poskytndt, je bud pravo wvyuzivat
poskytované sluzby na dohodnuty ¢as alebo je toto pravo spojené s pefiaznym plnenim.

Profil je ¢ast webového sidla Uradu, na ktorom sa uverejriuju informacie a dokumenty podla
zakona o verejnom obstaravani.

Ponuka je prejav vole uchadzada, ze chce za Uhradu poskytnut fakulte uréité plnenie pri dodrzani
podmienok stanovenych fakultou.

Podmienky ucasti vo verejnom obstaravani si podmienky urcéené fakultou pre posudenie
schopnosti hospodarskeho subjektu poskytnut plnenie predmetu zakazky.

Plan verejného obstardvania je planovaci dokument fakulty ur¢eny na koordinaciu verejného
obstaravania, ktory obsahuje suhrn zadkaziek, ktoré sa planuji obstarat v prisluSnom
kalendarnom roku, ich predpokladant hodnotu a predpokladané trvanie plnenia zo zmluvy,
ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy v mesiacoch a zdroj financovania.

Lehota na ucely tejto smernice zacina plynut driom nasledujicim po dni, v ktorom nastala
skutocnost urcujuca zaciatok lehoty, s ktorou je plynutie lehoty podla tejto smernice
alebo zdkona o verejnom obstaravani spojené.

Kritérid na vyhodnotenie ponuk su parametre suvisiace s predmetom zdkazky, na zdklade
ktorych sa vyhodnocuju ponuky. Vyhodnocovat ponuky mozno na ziklade:

a) najlepSieho pomeru ceny a kvality,

b) nakladov pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti najma nakladov pocas Zivotného cyklu
alebo
c) najnizsej ceny.

Zivotny cyklus predstavuju vietky postupné fazy vyrobku, stavby alebo poskytovania sluzby ako
vyskum a vyvoj, priemyselny vyvoj, vyroba, oprava, modernizacia, Uprava, Udrzba, logistika,
Skolenie, testovanie, stiahnutie a likvidacia.

BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu su tovary, stavebné
prace alebo sluzby, ktoré

a) su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
poskytnuté alebo uskutocnené a zaroven,

b) suspravidla v podobe, v akej si dodavané, poskytované alebo uskutocnované pre fakultu,
dodavané, poskytované alebo uskutocnované aj pre spotrebitelov a iné osoby na trhu.
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BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluZzbami na trhu sU najma tovary,
stavebné prace alebo sluzby spotrebného charakteru, ktoré su uréené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb fakulty.

Elektronicka platforma je informacny systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpecenie
zadavania zdkazky na dodanie tovaru, na uskutocnenie stavebnych prac a na poskytnutie sluzby,
na evidenciu tychto zakaziek, ako aj na zabezpecenie stym suvisiacich Cinnosti. Sprdvcom
elektronickej platformy je Urad vlady Slovenskej republiky

Konflikt zaujmov zahffia najma situdciu, ak zainteresovana osoba, ktord moéze ovplyvnit vysledok
alebo priebeh verejného obstaravania, ma priamy alebo nepriamy finanény zaujem, ekonomicky
zaujem alebo iny osobny zaujem, ktory moino povazovat za ohrozenie jej nestrannosti
a nezavislosti v suvislosti s verejnym obstaravanim. Zainteresovanou osobou je najma
zamestnanec fakulty, ktory sa podiela na priprave alebo realizacii verejného obstaradvania alebo
ind osoba, ktora poskytuje fakulte podpornu cinnost a podiela sa na priprave alebo realizacii
verejného obstaravania, alebo osoba s rozhodovacimi prdvomocami na fakulte, ktord moze
ovplyvnit vysledok verejného obstaravania bez toho, aby sa podielala na jeho priprave
a realizacii.

Pripravné trhové konzultacie je zdkonny institut sluziaci na predbezné zapojenie zaujemcov
alebo uchadzacov pred zadatim postupu verejného obstaravania. Fakulta mdze uskutocnit
pripravné trhové konzultacie na ucely jeho pripravy a informovania hospodarskych subjektov
o planovanom postupe verejného obstaravania. Fakulta moézZe na tento Ucel najméa poZiadat
o radu alebo prijat radu od nezavislych odbornikov, nezavislych institlcii alebo od ucastnikov
trhu, ktord mozno pouzit pri planovani alebo realizacii postupu verejného obstardvania, ak sa
fnou nenarusi hospodarska sutaz, ani neporusi princip nediskriminacie a princip
transparentnosti.

Dynamicky ndkupny systém je elektronicky postup zadavania nadlimitnej alebo podlimitnej

zakazky v rozsahu skupiny alebo jej ¢asti podla CPV na tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré
su bezne dostupné na trhu.

Evidencia referencii je informacny systém verejnej spravy, ktorého spravcom je Urad a v ktorom
sa vedu referencie od verejnych obstardvatelov a obstaravatelov.

C.3
Financné limity

Nadlimitnd zakazka je zakazka, ktorej predpokladand hodnota je rovnaka alebo vyssia ako

a) 214 000 eur bez DPH, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo o zdkazku na poskytnutie
sluzby, okrem zakazky na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1,

b) 750 000 eur bez DPH, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedent v prilohe ¢. 1,
c¢) 5350000 eur bez DPH, ak ide o zdkazku na uskutoc¢nenie stavebnych prac.

Podlimitna zdkazka je zakazka, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako finan¢ny limit podla
odseku 1 a zaroven je rovnaka alebo vyssia ako

a) 180000 eur bez DPH, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin, alebo o zakazku
na poskytnutie sluzby, okrem zakazky na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1,

b) 400 000 eur bez DPH, ak ide o zakazku na poskytnutie uvedenej v prilohe ¢. 1,
c) 300000 eur bez DPH, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

Zakazka s nizkou hodnotou je zakazka, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako finan¢ny limit
podla odseku 2 a zaroven je rovnaka alebo vyssia ako 10 000 eur bez DPH.



(4) zakazka malého rozsahu je zakazka, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako 10 000 eur bez
DPH.

(5) Financ¢né limity neuvedené v tejto smernici su urcené v zakone o verejnom obstaravani.

(6) Verejny obstaravatel je povinny odoslat na uverejnenie prostrednictvom na to urcenej
funkcionality elektronickej platformy vyzvu na predkladanie ponuk a uskutoériovat komunikaciu
v rdmci zaddvania zakazky s nizkou hodnotou vratane predkladania ponuk prostrednictvom
elektronickej platformy, ak:

a) predpokladana hodnota zdkazky na uskutocnenie stavebnych prac je rovnaka alebo vyssia
ako 180 000 eur,

b) predpokladand hodnota zdkazky na dodanie tovaru okrem potravin alebo zdkazky na
poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1 je rovnaka alebo vyssia ako 70 000
eur,

c) predpokladand hodnota zdkazky na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe
¢. 1 je rovnaka alebo vyssia ako 260 000 eur.

(7)  Akékolvek delenie zakazky, ktoré by umozZnilo vyhnit sa postupu zadavania podla vyssieho
finanéného limitu, je zakazané. Zakazku, koncesiu alebo sutaz navrhov nemozno rozdelit ani
zvolit spésob urcenia jej predpokladanej hodnoty, ak by vysledkom tohto postupu bolo

a) znizenie predpokladanej hodnoty pod financné limity podla odsekov 1 aZz 3 tohto clanku
smernice,

b) vyhnutie sa zverejneniu vyzvy podla odseku 6 tohto ¢lanku smernice, alebo
a) vyhnutie sa podaniu namietok podla § 170 ods. 7 zakona o verejnom obstaravani.

Cl.a
Zakladné pravidla

(1)  Proces zadavania nadlimitnych a podlimitnych zakaziek realizuje OVO, ak na zaklade ¢l. 1 ods. 9
smernice rektora’ pisomne poZiadal dekan rektora o vykonanie verejného obstardvania
fakultou.

(2)  Proceszadavania zakaziek s nizkou hodnotou realizuje OVO, ak dekan fakulty na zaklade Ziadosti
OVO alebo na zaklade Ziadosti Ziadatela a suhlasného stanoviska OVO nerozhodne inak.

(3) Proces zadavania zakaziek malého rozsahu realizuje organizany Utvar samostatne podla
pravidiel uvedenych v ¢lanku 12 a 13 tejto smernice.

(4) Ak Ziadatel poZaduje obstarat zdkazku stakym predmetom, na ktory sa zdkon o verejnom
obstardvani nevztahuje, tzv. vynimky zo zdkona, napr. zdkazku na dodanie tovaru alebo
poskytnutie sluzieb uréenych vyluéne na vyskumné, experimentalne, studijné alebo vyvojové
Ucely, je povinny zaslat Ziadost na vyuZitie vynimky zo zdkona o verejnom obstaravani (priloha
¢. 3) na takuto zakazku na OVO, pricom OVO musi k takejto Ziadosti vydat stanovisko najneskor
do troch pracovnych dni. Bez suhlasného stanoviska OVO nie je Ziadatel opravneny zadat
zakazku na zaklade pouzitia vynimky zo zakona. V pripade sporu, ¢i je na predmet zdkazky mozné
uplatnit vynimku zo zdkona, rozhodne o dalSom postupe zaddvania zakazky dekan.

(5) Informacie o priebehu a vysledku pripravnych trhovych konzultacii podla ¢l. 2 ods. 32 fakulta
zverejni najneskor do 5 pracovnych dni odo dia konania pripravnych trhovych konzultacii alebo
oznami prislusné informacie priamo zaujemcom alebo uchadza¢om. Fakulta nasledne uvedie v
oznameni o vyhlaseni verejného obstardvania, vyzve na sutaz alebo vyzve na predkladanie
ponuk internetovu adresu, na ktorej su prislusné informacie dostupné.

2 Smernica rektora &. 10/2016 — SR zo dia 31.05.2016 Verejné obstaravanie v podmienkach Slovenskej technickej univerzity v Bratislave
Vv zneni dodatkov ¢. 1 az 3.
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Zainteresovana osoba je povinna pisomne oznamit vedicemu organizaéného utvaru, ktory je
Ziadatelom, OVO a dekanovi akykolvek konflikt zdujmov bezodkladne po tom, ako sa o konflikte
dozvie. Dekan na zaklade navrhu opatreni Ziadatela a OVO mdze vyludit zainteresovanut osobu
z procesu pripravy alebo realizdcie verejného obstaravania, alebo upravi jej povinnosti
a zodpovednost s ciefom zabranit pretrvavaniu konfliktu zaujmov.

Pri zadavani zakazky, koncesie a pri sutazi navrhov musi fakulta dodrziavat princip rovnakého
zaobchadzania, princip nediskriminacie hospodarskych subjektov, princip transparentnosti,
princip proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti.

Nadlimitné a podlimitné zakazky, koncesie a sutaze navrhov sa realizuju v sulade s postupmi
stanovenymi v zakone o verejnom obstaravani.

Postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou:

a) OVO zadava zdkazku prostrednictvom elektronickej platformy podla pravidla stanoveného
v ¢lanku 3 ods. 6 tejto smernice.

b) V pripade zdkazky s predpokladanou hodnotou nizSou ako su limity uvedené v ¢lanku 3 odsek
6 tejto smernice, zaddva OVO zakazku prostrednictvom elektronickej platformy, a to zaslanim
vyzvy na predloZenie ponuky aspon trom vybranym hospodarskym subjektom urcenych
Ziadatelom v pozZiadavke na verejné obstaravanie podla ¢lanku 6 ods. 4 pism. a) tejto smernice.
OVO je opravnené doplnit zoznam vybranych hospodarskych subjektov o dalsie relevantné
hospodarske subjekty.

c) OVO realizuje proces zadavania zakazky na zaklade informacii o predmete zakazky pri dodrzani
zasady hospodarnosti pri vynakladani financnych prostriedkov tak, aby vynalozené néklady na
zadanie zdkazky boli primerané s cielom ziskat najlepSiu kvalitu za vynaloZené financné
prostriedky.

d) Vo vyzve na predloZenie ponuky OVO stanovi najma predpokladanud hodnotu zakazky, opis
predmetu zakazky, lehotu na predloZenie ponuky, poZadovany termin dodavky, doklady, ak ich
vyzaduje na preukazanie splnenia podmienok Ucasti, napriklad doklad o opravneni podnikat v
danom predmete zdkazky, kritérid na vyhodnotenie ponuk a sposob ich vyhodnotenia,
pripadne iné poZiadavky suvisiace s predloZzenim ponuky.

e) Z vyhodnotenia ponuk vypracuje OVO zépisnicu, ktord bude sucastou dokumenticie z
verejného obstaravania a ktoru podpiSe min. pracovnik OVO a zdstupca Ziadatela.

f) OVO prostrednictvom elektronickej platformy Uspesnému uchadzacovi preukazatelne oznami,
Ze jeho ponuku prijima a netspesnym uchadzacom, Ze ich ponuku neprijima.
Vynimku z postupu podla bodu 9 ods. b) az f) tejto smernice udeluje dekan na zéklade Ziadosti
Ziadatela, ktorého sucastou je vyjadrenie OVO k zameru pouZzitia takejto vynimky.

Cl.5
Plan verejného obstaravania

OVO v mesiaci december roku, ktory predchddza roku, pre ktory bude vytvoreny plan verejného
obstardvania, pozZiada organizacné utvary fakulty o dorucenie zoznamu vsetkych planovanych
verejnych obstardvani v prislusnom roku (dalej len ,zoznam”), pri ktorych je zabezpecené
financné krytie, alebo je v pripade zdkaziek financovanych z projektov ¢i dotacnych schém
vysokd pravdepodobnost zabezpeéenia finan¢ného krytia v danom kalendarnom roku.
V pripade, ak finan¢né krytie zabezpecené nie je, organizacny Utvar takuto zakazku do zoznamu
neuvedie, resp. ju doplni vrdmci aktualizicie pldnu verejného obstardvania v prisluShom
Stvrtroku podla odseku 5 tohto ¢lanku smernice. Organizaény Utvar v zozname uvedie
informdcie o planovanych zakazkach s predpokladanou hodnotou vy$sou ako 1 000 EUR bez
DPH sobsahom av strukture, aké OVO vo svojej Ziadosti oznaci ako poZadované. Kazdy
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organizacny Utvar predloZi prostrednictvom svojho veduceho jeden spolo¢ny zoznam za cely
organizacny Utvar.

OVO zosumarizuje zoznamy od vSetkych organizacnych utvarov a v pripade prieniku niektorych
tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac rozhodne o ich spojeni do spolo¢ného postupu verejného
obstardvania, pricom urci, ktory organiza¢ny utvar bude vecnym gestorom pre pripravu
poziadavky na verejné obstaravanie.

Zakazky, ktoré neboli zaradené do planu verejného obstardvania realizovaného OVO, realizuje
organizacny Utvar samostatne podla pravidiel uvedenych v ¢lankoch 12 az 14 tejto smernice.

Navrh planu verejného obstaravania vyhotovi OVO a postupi ho na odsuhlasenie tajomnikovi
fakulty. Tajomnik fakulty predlozi navrh planu verejného obstardvania na schvalenie vedeniu
fakulty.

Plan verejného obstardvania sa upravuje spravidla Stvrtroéne, priCom organiza¢né uUtvary su
povinné na zdklade Ziadosti OVO v urCenej lehote informacie uvedené v plane verejného
obstaravania podla potreby aktualizovat.

C.6
Poziadavka na verejné obstaravanie

Ziadatel je povinny dorucit na OVO pisomnu poziadavku na verejné obstaravanie (dalej len
,poziadavka“), ato najneskér 2 mesiace pred poZadovanym zacatim plnenia predmetu
verejného obstardvania, ak ide zdkazky s nizkou hodnotou, najneskér 3 mesiace pred
pozadovanym zacatim plnenia predmetu verejného obstaravania, ak ide o podlimitné zdkazky
na dodanie tovarov alebo poskytnutie sluZieb, alebo o zdkazky zadavané prostrednictvom uz
zriadeného dynamického ndkupného systému, a najneskoér 5 mesiacov pred poZadovanym
zacatim plnenia predmetu verejného obstaravania, ak ide o podlimitné zakazky na uskuto¢nenie
stavebnych prac, nadlimitné zakazky, koncesiu alebo stta ndvrhov. Ziadatel zodpovedd za
vecné, Uplné a vcasné spracovanie poZiadavky aza Specifikdciu predmetu verejného
obstaravania podla odseku 3 pism. c). Ziadatel nesmie svojim konanim spdsobit OVO ¢asovu
tiesen, nesmie ho obmedzit vo volbe postupu verejného obstardvania, okrem pripadov, ked'
potrebu predmetného obstardvania nevedel predvidat, pricom tuto skuto¢nost je povinny
preukazat.

Lehoty podla predchadzajiceho odseku nemusia byt zo strany Ziadatela dodrzané vtedy, ak sa
zakazka zaddva z dévodu mimoriadnej udalosti nespésobenej verejnym obstaravatelom, ktoru
nemohol predvidat.

PozZiadavku predklada Ziadatel po vykonani zakladnej financnej kontroly podla osobitného
vnutorného predpisu®. PoZiadavka musi byt odsuhlasend ekonomickym oddelenim fakulty,
tajomnikom fakulty a dekanom a musi obsahovat tieto Gdaje:

a) oznadenie Ziadatela, ndzov a druh zakazky (tovar, stavebné prace, sluzby), kédy CPV

b) predpokladant hodnotu predmetu verejného obstardvania bez DPH, spdsob jej uréenia
a podklady, na zaklade ktorych ju Ziadatel urcil,

c) zddévodnenie potreby obstaravania,

d) wucelend technicki S$pecifikdciu predmetu verejného obstardvania na zédklade
jednoznaéného, Uuplného a nestranného opisu s uvedenim technickych pozZiadaviek;
predmet musi byt opisany objektivne bez toho, aby sa odvolaval na konkrétneho vyrobcu,
vyrobny postup, obchodné oznadenie, patent, typ, oblast alebo miesto pbévodu alebo

% Smernica dekana &islo: 4/2019 zo dia 06. 05. 2019 Vykonavanie finanénej kontroly na Materialovotechnologickej fakulte Slovenskej
technickej univerzity v Bratislave so sidlom v Trnave
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vyroby, ak by tym dochadzalo k znevyhodneniu alebo k vyluc¢eniu urcitych zaujemcov alebo
tovarov a musi byt nediskriminacny,

odévodnenie nerozdelenia predmetu zakazky na casti, ak Ziadatel navrhuje nerozdelit
predmet zdkazky na Casti,

lehotu dodania predmetu verejného obstaravania,

test beznej dostupnosti podla vzoru uvedeného v prilohe ¢. 4 vratane relevantného
odovodnenia, i tovary alebo sluzby su, alebo nie si bezne dostupnymi na trhu podla
podmienok uvedenych v €l. 2 ods. 29,

v pripade, ak je dodanie predmetu zdkazky vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi
podmienené osobitnou spbsobilostou uchddzaca, vzdelanim alebo praxou zodpovednych
0s0b, pricom osobitnd spbsobilost uchadzaca alebo vzdelanie alebo prax zodpovednych
0sOb sa preukazuje prislusnymi certifikdtmi alebo osvedceniami, alebo ak je dodanie
predmetu zakazky podmienené preukdzanim sa v stdtom zriadenych registroch, alebo je
potrebnd Statom stanovena registracia alebo povolenie, v takom pripade predloZi Ziadatel
aj udaje o prislusnych certifikatoch, osvedéeniach, povoleniach alebo registracii,

oznacenie zdroju financovania,

v pripade nadlimitnej a podlimitnej zakazky (tyka sa aj zakazky zadavanej prostrednictvom
dynamického ndkupného systému) navrh aspon jedného ¢lena komisie na vyhodnotenie
ponuk,

v pripade, ak je predmet zdkazky uvedeny v ¢lanku 10 ods. 1, alebo ak OVO v ramci planu
verejného obstaravania na prislusny rok urcilo danému predmetu zakazky vecného gestora,
suhlasné stanovisko vecného gestora,

upozornenie na existenciu konfliktu zaujmov a navrh opatreni v pripade zistenia konfliktu
zaujmov,

Obsahom poziadavky podla potreby avzhlfadom na charakter predmetu zakazky moze byt
napriklad aj:

a)

b)

c)

d)

zoznam aspon troch vybranych hospodarskych subjektov, ktorym bude zaslana vyzva na
predkladanie ponuk pre zdkazky s predpokladanou hodnotou niZzSou ako je uvedené
v ¢lanku 3 odsek 6 tejto smernice.

navrhované obchodné podmienky plnenia premetu verejného obstardavania, napriklad
platobné, fakturaéné a obchodné podmienky, najma prava a povinnosti zmluvnych strdn,
zaruka, spOsob reklamacie, sankcie za nedodrzanie zavazku dodavatela, spésob ukoncenia
zmluvy,

navrh primeranych poZiadaviek na preukazanie splnenia podmienok Ucasti tykajucich sa
ekonomického a financného postavenia a technickej alebo odbornej sposobilosti,

pri uzsej sutazi, rokovacom konani so zverejnenim, sitaznom dialégu a inovativhom
partnerstve v pripade poZiadavky na obmedzenie poctu zaujemcov aj navrh spdosobu
vyberu zdujemcov a v pripade poZiadavky pouZitia postupu verejného obstaravania so
skratenymi lehotami, odévodnenie ¢asovej tiesne,

pozadovanu normu, ak sa navrhuje, alebo je povinné pozadovat napriklad podla Narodného
environmentdlneho akéného programu splnenie ISO noriem alebo noriem
environmentalneho manazérstva alebo inych noriem, pri€om norma musi byt platna v ¢ase
pripravy vyhlasenia verejného obstaravania,
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f)  ndvrh kritérii na vyhodnotenie ponuk alebo navrhov,

g) opatrenia prijaté v suvislosti s predbeznym zapojenim zaujemcov alebo uchddzacov na
Ucely pripravy postupu verejného obstaravania, ak bolo vyuzité,

h) iné informécie, ktoré su ddleZité pre pripravu a realizciu verejného obstaravania.

V pripade, ak z technickych dbévodov neexistuje hospodarska sutaz a za predpokladu, Ze
neexistuje ani Ziadna primerana alternativa alebo nahrada a chybajlica hospodarska sutaz nie je
vysledkom umelého zGZenia parametrov verejného obstardvania, alebo ak ide o vyhradné prava*
a za predpokladu, Ze neexistuje Ziadna primerana alternativa alebo ndhrada a chybajlca
hospodarska sutaz nie je vysledkom umelého zlZenia parametrov verejného obstaravania a
Ziadatel ma zdujem zadat zdkazku konkrétnemu hospodarskemu subjektu, je povinny to
odovodnit (vratane skutkového vymedzenia) a predlozit dokazy a dévody, ktoré preukazuju
opravnenost navrhovaného postupu verejného obstaravania, napriklad znalecky posudok,
technickud spravu, vyhlasenie vyrobcu pod.

V pripade potreby OVO vyzve Ziadatela na doplnenie alebo spresnenie predlozenej poziadavky
alebo na doplnenie inych informacii potrebnych pre pripravu podkladov k verejnému
obstardvaniu vzmysle zdkona o verejnom obstardvani. OVO po doruéeni kompletnych
podkladov a informdcii pripravi dokumenty potrebné k procesu verejného obstardvania a
realizuje konkrétne verejné obstaravanie.

OVO realizuje postup verejného obstardvania len na zaklade schvélenej poZiadavky dorucenej
podla odseku 3.

Cl.7
Povinnosti OVO

OVO v ramci zabezpecenia procesu verejného obstaravania vykonava najma tieto cinnosti:

a) pripravuje dokumenty potrebné na vypracovanie ponuky, ndvrhu alebo na preukazanie
splnenia podmienok ucasti a dokumenty, ktorych zverejnenie, spristupnenie alebo
poskytnutie zakon o verejnom obstaravani uklada pri realizacii verejného obstaravania,
zabezpecuje kompletnost tychto dokumentov a ich poskytnutie jednotlivym zaujemcom,

b) realizuje postup verejného obstaravania pri zadavani zékaziek, koncesii a sutazi navrhov
podla ¢l. 3 ods. 1 aZ 3.

c) poskytuje vysvetlenia v procese verejného obstardvania zdujemcom v suéinnosti
so Ziadatelom,

d) vypracovdva a zasiela vyzvy na vysvetlenie a doplnenie predloZenych dokladov, zasiela
oznamenia o vyluceni z verejného obstardvania zaujemcom alebo uchadzacom, zasiela
oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk uchadza¢om, ozndmenia o vysledku vyberu
obmedzeného poctu zaujemcov a zasiela vyzvy na predkladanie ponuk,

e) vypracovdva stanoviska k Ziadosti o ndpravu a ndmietkam v stéinnosti so Ziadatelom,

f)  rudi postup verejného obstardvania z dévodov stanovenych zidkonom o verejnom
obstaravani,

4 Napriklad § 14 zékona €. 435/2001 Z. z. o patentoch, dodatkovych ochrannych osved&eniach a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(patentovy zdkon), § 17 zakona ¢. 185/2015 Z. z. Autorsky zakon
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g) predkladd navrh zmluvy, rdmcovej dohody alebo koncesnej zmluvy s dspesnym
uchadza¢om na podpis osobe opravnenej podpisovat zmluvné zavazky podla osobitného
vnutorného predpisu®,

h) zasiela poZiadavky na ekonomické oddelenie fakulty na prevzatie zdbezpeky a na vratenie
zabezpeky uchadzacom,

i) eviduje vSetky materidly a podklady stvisiace s konkrétnym verejnym obstardvanim
realizovanym OVO,

j)  predkladd kompletni dokumentéciu z verejného obstaravania, ktori ma k dispozicii, na
Ziadost Uradu, Protimonopolného uUradu Slovenskej republiky, sudu, organu cinného
v trestnom konani alebo dalSieho kontrolného orgdnu, ak to ustanovuje osobitny zakon
a predkladd kompletnd dokumentaciu zverejného obstardvania riadiacim alebo
kontrolnym organom pri cerpani finanénych prostriedkov zroznych dotacnych
mechanizmov a nendvratnych finanénych prispevkov z Eurépskej unie,

k) zastupuje fakultu v konani o preskiimanie Ukonov v procese verejného obstaravania a v
spravnom konani na urade,

OVO zodpoveda za spravnost procesného postupu vo verejnom obstaravani, ktory vykonaval.

OVO vypracuje pred vyhlasenim verejného obstardvania dokumenty potrebné na vypracovanie
ponuky, navrhu alebo na preukazanie splnenia podmienok uUcasti, ktoré zasle na schvalenie
osobam, ktoré podpisuju sutazné podklady podla ¢l. 2 ods. 17 tejto smernice.

OVO vykonava poradensku a konzultaénu ¢innost a usmeriuje organizacné Utvary v oblasti
verejného obstaravania.

Ak v procese verejného obstaravania kona za fakultu ind osoba na zaklade osobitnej zmluvy
podla ¢lanku 2 ods. 1 tejto smernice, takato osoba prebera vietky povinnosti OVO vyplyvajlce z
tejto smernice a je povinna pri realizovani procesu verejného obstaravania postupovat v stlade
s touto smernicou.

C.8
Sucinnost Ziadatela v procese verejného obstaravania

Ziadatel je povinny pri zabezpe&eni procesu verejného obstaravania tizko spolupracovat s OVO,
pripadne aj s uréenym vecnym gestorom.

Ziadatel je povinny poskytnit OVO informacie za u¢elom vyhotovenia referencie podla ¢lanku
15 tejto smernice s ciefom jej zverejnenia v informacnom systéme evidencia referencii.

Ziadatel je povinny najma:

a) kvalifikovane a nediskriminaéne vyhotovit poZiadavky na predmet verejného obstaravania,
v pripade potreby ich doplnit alebo spresnit a zodpovedat otazky tykajlice sa opisu
predmetu verejného obstardvania vramci dorucenych Ziadosti o vysvetlenie od
jednotlivych zaujemcov,

b) zabezpedit Ulast zdstupcu/zéstupcov Ziadatela v komisii na postdenie splnenia podmienok
Ucasti a vyhodnotenie ponuk,

® Smernica rektora, ¢islo: 1/2013 — SR zo dia 17.05.2013 Podpisovy poriadok Slovenskej technickej univerzity v Bratislave
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c) vyhotovit vyjadrenie v pripade podania Ziadosti o ndpravu a ndmietok zdujemcu alebo
uchadzaca suvisiacich s opisom predmetu verejného obstardvania a vyhodnocovanim
poziadaviek uvedenych v opise predmetu verejného obstaravania,

d) vyZiadat si stanovisko OVO a oddelenia personalistiky a pravnych zéleZitosti (OPPZ) pred
uzavretim kazdého dodatku k uzavretej zmluve, koncesnej zmluve alebo rdmcovej dohode,
ktoré boli vysledkom procesu verejného obstaravania realizovaného OVO, pricom v Ziadosti
Ziadatel odévodni potrebu uzatvorit dodatok a navrhne predmet dodatku,

e) poskytnut informacie OVO o predéasne ukonéenych zmluvéch, koncesnych zmluvach alebo
ramcovych dohodach, ktoré boli vysledkom procesu verejného obstardvania realizovaného
OVO, ato do 3 dni po ich pred¢asnom ukonceni,

f)  zabezpe’it dévernost a ochranu informdcii, o ktorych sa dozvedel v suvislosti s verejnym
obstaravanim,

g) vsuéinnosti s OVO predloZit dekanovi ndvrh opatreni v pripade konfliktu zaujmov
zainteresovanej osoby,

h) zaslat informdciu OVO pocdas realizicie verejného obstardvania, Ze sa zmenili okolnosti, za
ktorych sa vyhlasilo verejné obstaravanie, ak sa v priebehu postupu verejného obstaravania
vyskytli dovody hodné osobitného zretela, pre ktoré nemozno pokracovat vo verejnom
obstaravani, najma ak sa zistilo porusenie zdkona o verejnom obstaravani tykajlce sa opisu
predmetu zakazky, ktoré ma alebo by mohlo mat zasadny vplyv na vysledok verejného
obstaravania,

i) poskytnit na Ziadost OVO informéciu, ¢i poZaduje zrudenie predmetného verejného
obstaravania, ak neboli predloZené viac ako dve ponuky alebo ak navrhované ceny
v predloZenych ponukach su vyssie ako predpokladana hodnota zakazky.

Ziadatel je povinny poskytnut OVO s ciefom zverejnenia v profile

a) sumu skutocne uhradeného plnenia zo zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rdmcovej dohody,
vratane ich dodatkov, a to do 30 dni odo dna skoncenia alebo zaniku zmluvy, koncesnej
zmluvy alebo ramcovej dohody,

b) iné informacie a dokumenty na zaklade pisomnej Ziadosti OVO, v ktorej OVO mdze urdit aj
lehotu na poskytnutie poZadovanych informdcii a dokumentov.

Ak predmet verejného obstaravania alebo jeho ¢ast bude financovany z fondov Eurdpskej unie
alebo inych finanénych nastrojov, je Ziadatel povinny pisomne upozornit OVO na postupy,
poziadavky a podmienky suUvisiace sverejnym obstaravanim vyplyvajice z riadiacej
dokumentdcie prislusnych projektov.

(o I
Sucinnost OPPZ v procese verejného obstaravania

OVO po prijati poZiadavky na verejné obstaravanie od Ziadatela v ramci pripravy dokumentov
potrebnych na vyhlasenie verejného obstaravania zasle elektronicku verziu poZiadavky spolu
s prilohami OPPZ za Gcelom pripravy navrhu zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody.

OPPZ do 10 pracovnych dni pripravi navrh zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody
a predloZi ho OVO na posudenie. OVO posudi navrh zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcove;j
dohody z hladiska jej suladu so zdkonom o verejnom obstaravani a poZiadavkou Ziadatela,
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pripadne pisomne predloZi na OPPZ konkrétne pripomienky andvrhy na odstranenie
nedostatkov v ndvrhu zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody.

V pripade, ak OPPZ nemoéze dodrzat lehotu uvedent v predchadzajucom odseku, napriklad
zdovodu vacsieho rozsahu zmluvy, koncesnej zmluvy, rdmcovej dohody alebo zloZitosti
problematiky, OPPZ o tejto skutoénosti informuje OVO a Ziadatela a oznami lehotu, v ktorej
pisomny navrh zmluvy predlozi.

Ak OVO nesuhlasi s navrhnutym obsahom zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rdmcovej dohody zo
strany OPPZ, a to ani po zapracovani pripomienok podla odseku 2, alebo ak OPPZ nesuhlasi
s navrhovanymi pripomienkami zo strany OVO podla odseku 2, OPPZ aj OVO su rovnako
opravneni zvolat rozporové konanie v tejto veci za Ucasti zZiadatela a tajomnika fakulty. Ak sa
pocas rozporového konania neodstrani rozpor tykajlci sa obsahu navrhu zmluvy, koncesnej
zmluvy alebo rdmcovej dohody plati, Ze kone¢nl zodpovednost za obsah zmluvy, koncesnej
zmluvy alebo rdmcovej dohody nesie OPPZ.

€. 10
Vecni gestori

S cielom koordinacie jednotlivych organizacnych Utvarov fakulty pri obstardvani najma
prierezovych predmetov zdkazky a na ucely kontroly nedelenia zakaziek s rovnakym alebo
podobnym predmetom, ako aj s ciefom efektivneho zabezpeéenia procesu verejného
obstardvania su na Ucely tejto smernice stanovené nasledovné okruhy predmetov zdkazky ako
aj vecni gestori k danym predmetom zdkazky:

a) Oddelenie komunikacnych a informacnych systémov:
- Nakup bezne dostupnej informaéno-komunikacénej techniky (HW aj SW),
- Nakup telekomunikacnej a audiovizualnej techniky
b) Oddelenie prevadzky:
- Nakup nabytku
- Nakup kancelarskych potrieb
- Nakup kancelarskeho papiera
- Nakup cistiacich a hygienickych potrieb
- Nakup beZne dostupného hutnickeho, Zeleziarskeho, elektroinstalacného,
vodoinstalaéného a metalografického materialu

- Nakup spotrebného materiadlu pre informacno-komunikaénu techniku

- Realizacia stavebnych prac

- Zabezpecenie oprav a servisu strojov, pristrojov, nastrojov a zariadeni
¢) Oddelenie bezpecnosti, zdravia a Zivotného prostredia:

- Zabezpecenie revizii, strojov, pristrojov, nastrojov a zariadeni

- Nakup pracovnych odevov a osobnych ochrannych pracovnych pomocok
d) Odbor poznatkového manazmentu:

- Zabezpecenie timocnickych a prekladatelskych sluzieb

- Nakup propagacného materidlu a zabezpecenie reklamnych a propagacnych sluzieb
Vecni gestori koordinuju Ziadatelov pri priprave procesu verejného obstaravania, poskytuju
metodicki a technickd sucinnost pri vypracovavani poziadaviek na verejné obstardvanie
tykajucu sa najma stanovenia opisu predmetu zakazky azodpovedaju za to, Ze vramci

jednotlivych oblasti uvedenych v odseku 1 tohto ¢lanku nedochadza k nedovolenému deleniu
zakaziek, ktoré je definované v ¢lanku 3 ods. 6 tejto smernice.
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Organizacné Utvary su povinné poskytnut vecnym gestorom akékolvek a vsetky informacie k
planovanym verejnym obstardvaniam v priebehu roka, poskytnuit sucinnost a spolupracovat pri
vypracovani poziadaviek a plneni zmluvy.

Bez suihlasného stanoviska vecného gestora nie je OVO opravnené realizovat proces verejného
obstaravania akejkolvek zakazky s predmetom uvedenym v odseku 1 tohto ¢lanku smernice
alebo zdkazky, ktorej bol v pldne verejného obstaravania uréeny vecny gestor, a to bez ohladu
na jej predpokladand hodnotu.

Bez suhlasného stanoviska vecného gestora nie je organiza¢ny Utvar opravneny zadat zakazku
malého rozsahu s predmetom uvedenym v odseku 1 tohto ¢lanku smernice.

Cl. 11
Komisia a porota

Komisia na vyhodnotenie splnenia podmienok Ucasti a vyhodnotenie ponuk vymenovana podla
odseku 2 vykonava cinnosti v sulade so zdkonom o verejnom obstardvani pri nadlimitnych
a podlimitnych zdkazkdach realizovanych OVO.

Clenov komisie na vyhodnotenie spinenia podmienok G¢asti a vyhodnotenie ponik vymenuva
a odvolava dekan. Clenov komisie méze navrhnut Ziadatel, OVO, prodekani alebo tajomnik
fakulty. Pri nadlimitnej zakazke musi byt komisia najmenej 5 ¢lenna. Clenovia komisie musia mat
odborné vzdelanie alebo odbornu prax zodpovedajucu predmetu zakazky alebo koncesie, ¢o
preukazu Zivotopisom, dokladom o vzdelani alebo praxi, ktory st povinni predloZit na prvom
zasadnuti komisie.

Zo zasadnutia komisie sa spisuje zapisnica. Zapisnicu podpisuju vSetci pritomni ¢lenovia komisie.
Vyhrada ¢lena komisie k priebehu vyhodnotenia alebo k obsahu zapisnice sa zapiSe do zapisnice,
ak o to ¢len komisie poziada. Vyhrada musi byt odévodnena.

V sutazi navrhov vymenuje dekan najmenej 5 ¢lennt porotu zloZend z os6b, ktoré budd schopné
odborne posudit sutazné podmienky a predloZené navrhy. Porota vykondava cinnosti stanovené
v zadkone o verejnom obstardvani.

Cl.12
Postup organiza¢ného atvaru pri zadavani zadkaziek malého rozsahu

Organizacny Utvar zabezpecuje zadavanie zdkaziek malého rozsahu samostatne, a to priamo
podla odseku 2 alebo zaslanim vyzvy podla odseku 3 tohto ¢lanku smernice.

V pripade zdkaziek s predmetom, pre ktory je touto smernicou stanoveny vecny gestor podla
¢lanku 10 ods. 1 tejto smernice, nemozno zakazku zadat, ani zacat proces jej zadavania bez
predchadzajuceho pisomného suhlasu vecného gestora.

Organizaény Utvar je opravneny zadat zakazku malého rozsahu priamo postupom podla ¢lanku
13 tejto smernice, ak ide o zakazku na

a) dodanie tovaru, okrem potravin, poskytnutie sluzby alebo uskutocnenie stavebnych prac,
ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako 5 000 eur bez DPH,

b) akide o dodanie tovaru, ktorym su potraviny.

Organizacny Gtvar je povinny zadat civilnt zdkazku malého rozsahu zaslanim vyzvy podla ¢lanku
14 tejto smernice, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby alebo uskutocnenie
stavebnych prac, ktorej predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako 5 000 eur bez DPH
a sucasne nizsia ako 10 000 eur bez DPH,
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Organizacny Utvar mbze poziadat dekana o suhlas na osobitny postup pri zadani zakazky
s odévodnenim postupu.

Organizacény Utvar je povinny vo vztahu ku vsetkym uchadza¢om alebo zdujemcom postupovat
rovnakym sposobom, hospodarne a efektivne s cielom, aby vynaloZené naklady na obstaranie
predmetu zdkazky boli primerané jeho kvalite acene. Za cely proces zadavania zakazky
zodpoveda veduci organiza¢ného Utvaru.

Ak ide o havarijny stav, ktory nebolo mozné vopred predvidat alebo stav ohrozujuci Zivot alebo
zdravie ludi, ¢lanok 14 tejto smernice sa nepouZije a Ziadatel je opravneny postupovat podla
¢lanku 13 tejto smernice.

Vsetky doklady z postupu zadavania zakazky organizacny Utvar eviduje a uchovava desat rokov
od uzavretia zmluvy, rdmcovej dohody alebo od zadania zakazky formou objednavky.

Zakazky malého rozsahu moéze organizaény Utvar zadat formou uzavretia zmluvy, ramcovej
dohody alebo zaslanim objedndvky. Rozhodnutie o pouziti objednavky zavisi od charakteru
obstaravanej zdkazky a je pripustné vtedy, ak predmetom zakazky je jednoduché plnenie, ak
objedndvka obsahuje zdkladné podmienky plnenia, ak doklady dodané s predmetom zakazky su
dostacdujuce na uzivanie predmetu plnenia, na uplatnenie nadrokov v pripade vadného plnenia a
na uplatnenie inych prav suvisiacich s plnenim predmetu zakazky a ak organizacny utvar
nepotrebuje vzhladom na povahu zakazky upravit podmienky plnenia zédkazky v osobitnej
zmluve alebo ramcovej dohode.

. 13
Zakazky zadavané priamo

Pri zadkazke zadavanej priamo organizacny Utvar oslovi na predlozenie ponuky jedného
vybraného uchadzaca, alebo zadd zdkazku bez oslovenia uchadzacda na predloZenie ponuky.

Uchadzaca, ktorému organizacny Utvar zada zakazku priamo, urci organizacny utvar napriklad
na zaklade predchdadzajucich vlastnych skidsenosti, referencii, inzercie alebo informacii ziskanych
na internete.

Organizacny Gtvar je povinny prihliadat na dodrZanie principu hospodarnosti a nezadat vedome
zakazku priamo uchadzacovi, ktory by fakulte poskytol nevyhodné podmienky plnenia zakazky.

Organizaény Utvar méze poziadat uchadzaca o predlozenie akychkolvek nevyhnutnych dokladov
potrebnych k plneniu zmluvy alebo k preukéazaniu spésobilosti uchiddzaca plnit predmet zdkazky
v stlade s potrebami organizacného utvaru, pricom tieto poziadavky musia byt primerané
k predmetu zdkazky.

Cl.14
Zakazky zadavané zaslanim vyzvy

Organizacny utvar urci predpokladani hodnotu zdkazky a Specifikaciu tovaru, sluzby alebo
stavebnych prac, ktoré maju sluzit potrebam fakulty a tvoria predmet zakazky.

Organizacny Utvar zadava zakazku zaslanim vyzvy na predloZenie ponuky, pricom uskutocni
vyber z potencidlnych dodavatelov na zaklade informacii o predmete zakazky pri dodrzani
zasady hospodarnosti pri vynakladani financnych prostriedkov tak, aby vynalozené naklady na
zadanie zakazky boli primerané s cielom ziskat najlepsiu kvalitu za vynalozené financéné
prostriedky.
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Organizacny Utvar zasiela vyzvu na predloZenie ponuky pisomne, e-mailom alebo ju poskytne
inym preukazatelnym spdsobom, pricom mdze pouzit vzor uvedeny v prilohe €. 5, vybratym
hospodarskym subjektom, ktori maju opravnenie dodavat tovary, poskytovat sluzbu alebo
uskutocriovat stavebné préace, ktoré su predmetom zdkazky. Organizaény Utvar uskutoéruje
proces zadavania zakazky vyberom aspon z troch preukazatelne doruc¢enych ponuk.

Vo vyzve na predloZenie ponuky organizaény Utvar stanovi najma predpokladani hodnotu
zakazky, opis predmetu zakazky, lehotu na predloZenie ponuky, poZadovany termin dodavky,
doklady, ak ich vyZaduje na preukazanie splnenia podmienok Ucasti, napriklad doklad
o opravneni podnikat v danom predmete zékazky, kritérida na vyhodnotenie ponuk a spbsob ich
vyhodnotenia, pripadne iné poziadavky suvisiace s predlozenim ponuky.

Z vyhodnotenia ponuk vypracuje organizacny Utvar pisomny zaznam, ktory bude sucastou
dokumentdcie z verejného obstardvania.

Organiza€ny Utvar uspesnému uchadzacovi preukazatelne ozndmi, Zze jeho ponuku prijima
a neudspesnym uchadzacom, Ze ich ponuku neprijima.

Cl. 15
Vyhotovovanie referencii

Referenciou je elektronicky dokument, obsahujuci potvrdenie o dodani tovaru, uskutocneni
stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby na zaklade zmluvy, rdmcovej dohody alebo koncesnej
zmluvy, uzatvorenej fakultou podla zdkona o verejnom obstaravani. Vsetky informacie potrebné
pre vyhotovenie referencie zasiela a poskytuje dradu OVO na zdklade informacii poskytnutych
prislu§nym Ziadatelom. Ziadatel poskytne OVO informacie na formuldri, ktorého vzor je uvedeny
v prilohe ¢. 6.

Ziadatel na ucely vyhotovenia referencie je povinny poskytnut OVO najma tieto informacie:
a) ndzov zakazky a obchodné meno dodavatela,

b) miesto a datum dodania,

c) skutocne uhradent cenu,

d) ¢idoslo k pred¢asnému ukonceniu zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy; ak
ano, uviest z akého dévodu,

e) ak doslo k predcasnému ukonceniu zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy
zdbvodu porusenia povinnosti dodavatela, je potrebné uviest, ¢i tento dévod bol
podstatnym porusenim alebo nepodstatnym porusenim,

f) ¢ doSlo k omeskaniu dodavatela s dodanim predmetu zmluvy z dévodov na strane
dodavatela; ak ano, uviest, z akého dévodu a po aku dobu,

g) i boli uplatnené reklamacie, ich pocet, z akého dovodu a ¢oho konkrétne sa reklamacia
tykala, a to v % vyjadreni voci celkovému objemu zakazky,

h) ¢i dodavatel dodrZal svoje povinnosti vyplyvajice zo zmluvy, ramcovej dohody alebo
koncesnej zmluvy vo vztahu k sposobu a kvalite plnenia, ktoré je mozné objektivne vyjadrit
a kvantifikovat (hodnota v %),

i)  obdobie, za ktoré sa vydava referencia.

Prislusny Ziadatel, ktory je odberatelom dodaného tovaru, uskutocnenych stavebnych prac
alebo poskytnutej sluzby na zaklade zmluvy, rdmcovej dohody alebo koncesnej zmluvy uzavretej



podla zakona o verejnom obstardvani, je povinny poskytnit OVO informéacie za ucelom
vyhotovenia referencie do

a) 15 dni odo dna skoncenia plnenia podla zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy
alebo jej ¢asti, ktora spifia poziadavku funkéného celku,

b) 15 dni po skonceni kalendarneho polroka za predchadzajlci kalendarny polrok suhrnne za
vSetky plnenia, ak ide o opakované plnenia, a ak nebola vyhotovena referencia podla
pismena a),

c¢) 5 dni odo dnia dorucenia Ziadosti dodavatela o vyhotovenie referencie, ak nebola
vyhotovena referencia podla pismena a) alebo pismena b),

d) 5dniod dorucenia Ziadosti dodavatela o vyhotovenie referencie, ak ide o zakazku s nizkou
hodnotou.

(4)  V pripade poskytnutia informacii podla odseku 3 pism. b) je Ziadatel povinny uviest pocet plneni
(dodavok) a uviest informacie podla odseku 2 pism. e) az h) vo vztahu ku kazdému plneniu
(dodavke) samostatne.

Cl. 16
ZrusSovacie ustanovenie

Tato smernica rusi Usmernenie dekana ¢. 2/2021 - UD zo dria 24.08.2021 Pravidla zadavania zakaziek
v procese verejného obstaravania v podmienkach Materidlovotechnologickej fakulty Slovenskej

technickej univerzity v Bratislave so sidlom v Trnave.

Cl. 17
Ucinnost smernice

Tato smernica nadobuda ucinnost diiom 12.07.2022.



Priloha ¢. 1

Sluzby, pri ktorych platia vyssie financné limity

Kéd CPV Opis

Zdravotnicke, socidlne a suvisiace sluzby
75200000-8

Poskytovanie komunalnych sluzieb
75231200-6 Sluzby suvisiace s vazbou alebo rehabilitaciou delikventov (pachatelov trestnych ¢inov)
75231240-8 Podmienecné prepustenie
79611000-0 Vyhladdvanie pracovnych prilezitosti
79622000-0 Zabezpecfovanie pomocného personalu pre doméacnost
79624000-4 Zabezpecovanie opatrovatelského personalu
79625000-1 Zabezpecovanie lekdrskeho personalu
85000000-9 Zdravotnicka a socidlna pomoc
85100000-0 Zdravotnicke sluzby
85110000-3 Nemocniéné a suvisiace sluzby
85111000-0 Nemocniéné sluzby
85111100-1 Chirurgické nemocni¢né sluzby
85111200-2 Lekarske nemocnicné sluzby
85111300-3 Gynekologické nemocnicné sluzby
85111310-6 Sluzby v oblasti umelého oplodnenia
85111320-9 P6rodnicke nemocnic¢né sluzby
85111400-4 Rehabilitaéné nemocnicné sluzby
85111500-5 Psychiatrické nemocni¢né sluzby
85111600-6 Ortotické sluzby
85111700-7 Liecba kyslikom
85111800-8 Patoldgia
85111810-1 Sluzby tykajuce sa rozboru krvi
85111820-4 Sluzby tykajuce sa bakteriologického rozboru
85111900-9 Sluzby tykajuce sa nemocnicnej dialyzy
85112000-7 Nemocni¢né podporné sluzby
85112100-8 Nemocnicné |6zkové sluzby
85112200-9 Sluzby v oblasti ambulantnej starostlivosti
85120000-6 Praktické lekarstvo a suvisiace sluzby
85121000-3 Praktické lekarstvo
85121100-4 Sluzby vseobecnych lekarov
85121200-5 Sluzby lekarov-Specialistov
85121210-8 Gynekologické a pérodnicke sluzby
85121220-1 Sluzby Specialistu na nefrolégiu a nervovy systém
85121230-4 Kardiologické sluzby a sluzby plicneho Specialistu
85121231-1 Kardiologické sluzby
85121232-8 Sluzby plicneho $pecialistu
85121240-7 ORL alebo audiologické sluzby
85121250-0 Gastroenterologické a geriatrické sluzby
85121251-7 Gastroenterologické sluzby
85121252-4 Geriatrické sluzby




85121270-6 Sluzby psychiatra alebo psycholdga
85121271-3 Sluzby domovov pre psychicky postihnutych
85121280-9 Oftalmologické, dermatologické a ortopedické sluzby
85121281-6 Oftalmologické sluzby

85121282-3 Dermatologické sluzby

85121283-0 Ortopedické sluzby

85121290-2 Pediatrické alebo urologické sluzby
85121291-9 Pediatrické sluzby

85121292-6 Urologické sluzby

85121300-6 Sluzby chirurgov-Specialistov

85130000-9 Sluzby zubnej lekarskej praxe a suvisiace sluzby
85131000-6 Sluzby zubnej lekarskej praxe

85131100-7 Ortodontické sluzby

85131110-0 Ortodontické chirurgické sluzby

85140000-2 R6zne zdravotnicke sluzby

85141000-9 Sluzby poskytované lekarskym personalom
85141100-0 Sluzby poskytované pérodnymi asistentkami
85141200-1 Sluzby poskytované zdravotnymi sestrami
85141210-4 Sluzby domacej lekdarske;j lieCby

85141211-1 Sluzby dialyzaénej domacej lekarskej liecby
85141220-7 Poradenské sluzby poskytované zdravotnymi sestrami
85142000-6 Sluzby stredného zdravotnickeho personalu
85142100-7 Fyzioterapeutické sluzby

85142200-8 Homeopatické sluzby

85142300-9 Hygienické sluzby

85142400-0 Donaska do domu nedostatkovych tovarov
85143000-3 Sluzby sanitarnych vozidiel

85144000-0 Sluzby pobytovych zdravotnickych zariadeni
85144100-1 Sluzby pobytovej oSetrovatelskej starostlivosti
85145000-7 Sluzby poskytované zdravotnickymi laboratériami
85146000-4 Sluzby poskytované krvnymi bankami
85146100-5 Sluzby poskytované spermobankami
85146200-6 Sluzby poskytované bankami organov na transplantaciu
85147000-1 Podnikové zdravotné sluzby

85148000-8 Lekarske rozbory

85149000-5 Lekarnické sluzby

85150000-5 Lekdarske zobrazovacie sluzby

85160000-8 Sluzby optika

85170000-1 Akupunkturne a chiropraktické sluzby
85171000-8 Akupunkturne sluzby

85172000-5 Sluzby chiropraktika

85200000-1 Veterinarne sluzby

85210000-3 Zariadenie na chov mladat domacich zvierat
85300000-2 Sluzby socidlnej pomoci a suvisiace sluzby
85310000-5 Sluzby socidlnej pomoci

85311000-2 Sluzby socidlnej pomoci s ubytovanim
85311100-3 Socidlna pomoc starym osobdam

85311200-4 Socialna pomoc postihnutym osobdm
85311300-5 Socidlna pomoc detom a mladezi

85312000-9 Socialna pomoc bez ubytovania




85312100-0 Celodenna starostlivost
85312110-3 Celodenna starostlivost o deti
85312120-6 Denn3 starostlivost o postihnuté deti a mladez
85312200-1 Donaska do domu
85312300-2 Usmernovanie a poradenské sluzby
85312310-5 Usmerriovanie
85312320-8 Poradenské sluzby
85312330-1 Sluzby pre planované rodicovstvo
85312400-3 Socidlna pomoc neposkytovana zariadeniami s dlhodobym ubytovanim
85312500-4 Rehabilitaéné sluzby
85312510-7 Rehabilitac¢né sluzby pre choroby z povolania
85320000-8 Socidlne sluzby
85321000-5 Administrativne socidlne sluzby
85322000-2 Obecné akéné programy
85323000-9 Obecné zdravotnicke sluzby
98133100-5 Sluzby na podporu obcianskej a spolo¢enskej vybavenosti
98133000-4 Sluzby poskytované spolocenskymi ¢lenskymi organizaciami
98200000-5 Konzultacné sluzby tykajluce sa rovnosti prilezitosti
98500000-8 Sluzby domacnosti ako zamestndvatelov domaceho personalu
98513000-2 Sluzby pracovnych sil pre domacnosti
98513100-3 Sluzby pracovnikov agentur tykajuce sa domacnosti
98513200-4 Sluzby kanceldrskych pracovnikov pre domacnosti
98513300-5 Pracovnici na cas urcity pre domacnosti
98513310-8 Pomocnice v domacnosti
98514000-9 Domace sluzby
Administrativne socidlne, vzdelavacie, zdravotnicke a kulturne sluzby:
85321000-5 Administrativne socidlne sluzby
85322000-2 Obecné akéné programy
75000000-6 Verejna sprava, obrana, socidlne zabezpecenie a s tym spojené sluzby
75121000-0 Vzdelavacie sluzby verejnej spravy
75122000-7 Zdravotnicke sluzby verejnej spravy
75124000-1 Sluzby verejnej spravy suvisiace s rekredciou, kultdrou a ndbozenstvom
79995000-5 Sprava kniznic
79995100-6 Archivacné sluzby
79995200-7 Katalogizacné sluzby
80000000-4 Vzdeldvacie a skoliace (vycvikové) sluzby
80100000-5 Zakladné vzdelavanie (zakladné skolstvo)
80110000-8 Poskytovanie predskolskej vychovy
80200000-6 Stredné vzdelavanie (stredné skolstvo)
80210000-9 Poskytovanie stredného technického a odborného vzdeldvania
80211000-6 Technické stredné vzdeldvanie
80212000-3 Odborné stredné vzdeldvanie
80300000-7 Vyssie vzdelavanie (vyssie skolstvo)
80310000-0 Vzdelavanie mladeze
80320000-3 Lekarske vzdelavanie
80330000-6 Vzdelavanie v oblasti bezpecnosti
80340000-9 Specialne vzdelavanie
80400000-8 Vzdelavanie dospelych a iné vzdelavacie sluzby
80410000-1 Rozne Skolské sluzby
80411000-8 Autoskoly




80411100-9 Vodicské skusky

80411200-0 Hodiny jazdy

80412000-5 Pilotna skola

80413000-2 Skola plachtenia

80414000-9 Skola potépania

80415000-6 LyZiarska Skola

80420000-4 Sluzby v oblasti elektronického vzdelavania

80430000-7 Vzdelavanie dospelych na univerzitnej Urovni

80490000-5 Prevadzka vzdeldvacich stredisk

80500000-9 Skoliace (vycvikové) sluzby

80510000-2 Sluzby tykajuce sa odbornych Skoleni

80511000-9 Skolenie pracovnikov

80512000-6 Sluzby na vycvik psov

80513000-3 Sluzby tykajuce sa Skoly jazdy na koni

80520000-5 Skoliace zariadenia

80521000-2 Skoliace programy

80522000-9 Skoliace seminére

80530000-8 Sluzby tykajuce sa praktického vzdelavania

80531000-5 Priemyselné a technické skolenia

80531100-6 Priemyselné skolenia

80531200-7 Technické Skolenia

80532000-2 Manazérske Skolenia

80533000-9 Obozndmenie sa s pocitacmi a Skolenia pre pouzivatelov
80533100-0 Skolenia na pracu s po&itaémi

80533200-1 Pocitacové kurzy

80540000-1 Environmentdlne Skolenia

80550000-4 Bezpecnostné skolenia

80560000-7 Zdravotnicke Skolenia a poskytovanie prvej pomoci
80561000-4 Zdravotnicke Skolenia

80562000-1 Skolenia na poskytovanie prvej pomoci

80570000-0 Skolenia zamerané na osobny rozvoj

80580000-3 Poskytovanie jazykovych kurzov

80590000-6 Sluzby osobnych ucitelov (Skolitelov)

80600000-0 Skolenia v oblasti obrannych a bezpeénostnych materialov
80610000-3 Skolenia a simulacie v oblasti bezpeénostnych zariadeni
80620000-6 Skolenia a simulacie v oblasti strelnych zbrani a municie
80630000-9 Skolenia a simulacie v oblasti vojenskych vozidiel
80640000-2 Skolenia a simulacie v oblasti vojnovych lodi

80650000-5 Skolenia a simulacie v oblasti lietadiel, rakiet a vesmirnych lodi
80660000-8 Skolenia a simulacie v oblasti vojenskych elektronickych systémov
92000000-1 Rekreacné, kulturne a Sportové sluzby

92100000-2 Filmové sluzby a videosluzby

92110000-5 Vyroba (tvorba) filmov a videozdznamov a pribuzné sluzby
92111000-2 Tvorba (vyroba) filmov a videozaznamov

92111100-3 Tvorba (vyroba) filmov na skolenia a videozaznamov
92111200-4 Tvorba (vyroba) reklamnych, propagacénych a informacénych filmov a videozaznamov
92111210-7 Tvorba (vyroba) reklamnych filmov

92111220-0 Tvorba (vyroba) reklamnych videozaznamov

92111230-3 Tvorba (vyroba) propagacnych filmov

92111240-6 Tvorba (vyroba) propagacnych zaznamov




92111250-9 Tvorba (vyroba) informacnych filmov

92111260-2 Tvorba (vyroba) informacnych videozaznamov

92111300-5 Tvorba (vyroba) zabavnych filmov a videozdznamov
92111310-8 Tvorba (vyroba) zabavnych filmov

92111320-1 Tvorba (vyroba) zabavnych videozdznamov

92112000-9 Sluzby suvisiace s tvorbou (vyrobou) filmov a videozaznamov
92120000-8 Distribucia filmov a videozaznamov

92121000-5 Distribucia videozaznamov

92122000-2 Sluzby na distribuciu filmov

92130000-1 Premietanie filmov

92140000-4 Premietanie videozdznamov

92200000-3 Rozhlasové a televizne sluzby

92210000-6 Rozhlasové sluzby

92211000-3 Sluzby na vyrobu rozhlasovych programov

92213000-7 Sluzby radiovych systémov s malym rozsahom

92214000-4 Sluzby rozhlasovych studii alebo zariadeni

92215000-1 Sluzby GMRS (General Mobile Radio Service)

92216000-8 Sluzby FRS (Family Radio Service)

92217000-5 Sluzby General Mobile Radio Service/Family Radio Service (GMRS/FRS)
92220000-9 Televizne sluzby

92221000-6 Sluzby na vyrobu televiznych programov

92222000-3 Sluzby tykajuce sa uzavretého televizneho okruhu
92224000-7 Digitdlna televizia

92225000-4 Interaktivna televizia

92225100-7 Vysielanie televiznych filmov na poziadanie

92226000-1 Teleprogramovanie

92230000-2 Sluzby kadblového rozhlasu a televizie

92231000-9 Medzindrodné bilateralne sluzby a medzinarodné sukromné prenajaté okruhy
92232000-6 Kablova televizia

92300000-4 Sluzby v oblasti zabavy

92310000-7 Umelecka a literarna tvorba a ich interpretacia

92311000-4 Umelecké diela

92312000-1 Umelecké sluzby

92312100-2 Zabavné sluzby divadelnej produkcie, spevackych skupin, hudobnych skupin a orchestrov
92312110-5 Zabavné sluzby divadelnej produkcie

92312120-8 Zabavné sluzby spevackych skupin

92312130-1 Zabavné sluzby hudobnych skupin

92312140-4 Zabavné sluzby orchestrov

92312200-3 Sluzby autorov, skladatelov, socharov, zabavacov a inych samostatnych umelcov
92312210-6 Sluzby autorov

92312211-3 Sluzby spisovatelskych agentur

92312212-0 Sluzby suvisiace s vypracovanim priruciek k Skoleniam
92312213-7 Technické autorské sluzby

92312220-9 Sluzby skladatelov

92312230-2 Sluzby socharov

92312240-5 Sluzby zabdvacov

92312250-8 Sluzby samostatnych umelcov

92312251-5 Diskotekarske sluzby

92320000-0 Prevadzka umeleckych zariadeni

92330000-3 Sluzby rekreacénych oblasti




92331000-0 Sluzby tykajuce sa trhovych sldvnosti a zdbavnych parkov
92331100-1 Sluzby tykajuce sa trhovych slavnosti

92331200-2 Sluzby zabavnych parkov

92331210-5 Animacné sluzby pre deti

92332000-7 PlaZzové sluzby

92340000-6 Tanecné a zdbavné podujatia

92341000-3 Cirkusové sluzby

92342000-0 Vyucovanie tanca

92342100-1 Vyucovanie spoloc¢enského tanca

92342200-2 Vyucovanie diskotékovych tancov

92350000-9 Prevadzka hazardnych hier a stavkovych kancelarii
92351000-6 Prevadzka hazardnych hier

92351100-7 Prevadzka lotérii

92351200-8 Prevadzka kasin

92352000-3 Prevadzka stavkovych kancelarii

92352100-4 Prevadzka dostihovych stavkovych pristrojov
92352200-5 Prijimanie stavok

92360000-2 Pyrotechnické sluzby

92370000-5 Sluzby zvukového technika

92400000-5 Sluzby spravodajskych agentur

92500000-6 Sluzby kniznic, archivov, muzei a iné kultirne sluzby
92510000-9 Sluzby kniznic a archivov

92511000-6 Sluzby kniznic

92512000-3 Sluzby archivov

92512100-4 Sluzby na nicenie archivov

92520000-2 Sluzby muzei a ochrana historickych miest a budov
92521000-9 Sluzby muzei

92521100-0 Muzedlne vystavy

92521200-1 Ochrana exponatov a vzoriek

92521210-4 Ochrana exponatov

92521220-7 Ochrana vzoriek

92522000-6 Ochrana historickych miest a budov

92522100-7 Ochrana historickych miest

92522200-8 Ochrana historickych budov

92530000-5 Sluzby botanickych a zoologickych zdhrad a prirodnych rezervacii
92531000-2 Sluzby botanickych zahrad

92532000-9 Sluzby zoologickych zahrad

92533000-6 Sluzby prirodnych rezervacii

92534000-3 Ochrana volne Zijucej zveri

92600000-7 Sportové sluzby

92610000-0 Prevadzka Sportovisk

92620000-3 Sluzby suvisiace so Sportom

92621000-0 Propagovanie Sportovych podujati

92622000-7 Organizovanie Sportovych podujati

92700000-8 Sluzby internetovych kaviarni

79950000-8 Organizovanie vystav, veltrhov a kongresov
79951000-5 Organizovanie seminarov

79952000-2 Sluzby na organizovanie podujati

79952100-3 Sluzby na organizovanie kultirnych podujati
79953000-9 Sluzby na organizovanie festivalov




79954000-6 Sluzby na organizovanie vecierkov
79955000-3 Sluzby na organizovanie médnych prehliadok
79956000-0 Sluzby na organizovanie veltrhov a vystav
Povinné socialne zabezpecenie
75300000-9 Sluzby povinného socialneho zabezpecenia
Sluzby tykajtice sa poskytovania davok
75310000-2 Sluzby tykajuce sa poskytovania davok
75311000-9 Nemocenské prispevky
75312000-6 Materské prispevky
75313000-3 Invalidné prispevky
75313100-4 Prispevky v docasnej invalidite
75314000-0 Podpora v nezamestnanosti
75320000-5 Dochodkové programy pre statnych zamestnancov
75330000-8 Rodinné pridavky
75340000-1 Detské pridavky
Iné sluzby pre verejnost, socialne sluzby a osobné sluzby vratane sluzieb
poskytovanych odborovymi zvazmi, politickymi organizaciami, mladeznickymi
zdruzeniami a iné sluzby ¢lenskych organizacii
98000000-3 Iné sluzby pre verejnost, socidlne sluzby a sluzby jednotlivcom
98120000-0 Sluzby poskytované odborovymi zvazmi
98132000-7 Sluzby poskytované politickymi organizaciami
98133110-8 Sluzby poskytované mladeznickymi zdruzeniami
98130000-3 Rozne sluzby ¢lenskych organizacii
Nabozenské sluzby
98131000-0 Cirkevné sluzby
Hotelové a restauracné sluzby
55100000-1 Hotelové sluzby
55110000-4 Hotelové ubytovacie sluzby
55120000-7 Sluzby na organizovanie stretnuti a konferencii v hoteloch
55130000-0 Iné hotelové sluzby
55200000-2 Kempingy, taboriska a iné nehotelové ubytovanie
55210000-5 Sluzby poskytované v mladeznickych ubytovniach (internatoch)
55220000-8 Sluzby poskytované v kempingoch
55221000-5 Sluzby poskytované pre karavany
55240000-4 Sluzby poskytované v dovolenkovych strediskach a dovolenkovych domoch
55241000-1 Sluzby poskytované v dovolenkovych strediskach
55242000-8 Sluzby poskytované v dovolenkovych domoch
55243000-5 Sluzby poskytované v detskych prazdninovych tdboroch
55250000-7 Kré'tkodo'by prené}j'om zariadeného ubytovania (kratkodobé ubytovacie sluzby v
zariadenych prenajmoch)
55260000-0 Sluzby poskytované v 16zkovych voziioch
55270000-3 Sluzby spojené s poskytovanim noclahu a ranajok
55300000-3 Restauracné sluzby a podavanie jedal
55310000-6 Casnicke sluzby v restauraciach
55311000-3 Casnicke sluzby v redtauraciach pre obmedzend klientelu
55312000-0 Casnicke sluzby v retauraciach pre neobmedzen klientelu
55320000-9 Sluzby spojené s podavanim jedal
55321000-6 Sluzby spojené s pripravou jedal
55322000-3 Sluzby spojené s varenim jedal
55330000-2 Bufetové sluzby




55400000-4 Sluzby spojené s podavanim napojov
55410000-7 Sprdva barov
55521000-8 Sluzby hromadného stravovania pre sukromné domacnosti
55521100-9 Rozvoz stravy
55521200-0 Donaska stravy
55520000-1 Sluzby hromadného stravovania
55522000-5 Sluzby hromadného stravovania pre spoloénosti prevadzajice dopravu
55523000-2 Sluzby hromadného stravovania pre iné podniky alebo iné institucie
55524000-9 Sluzby hromadného stravovania pre Skoly
55510000-8 Sluzby podnikovych a Skolskych jedalni
55511000-5 Sluzby podnikovych a Skolskych jedalni a iné bufetové sluzby s obmedzenou klientelou
55512000-2 Sprava jedalni
55523100-3 Skolské stravovanie
Pravne sluzby
79100000-5 Pravne sluzby
79110000-8 Pravne poradenstvo a zastupovanie
79111000-5 Pravne poradenstvo
79112000-2 Pravne zastupovanie
79112100-3 Sluzby tykajuce sa zastupovania zUc¢astnenych stran
79120000-1 Poradenské sluzby v oblasti patentov a autorskych prav
79121000-8 Poradenské sluzby v oblasti autorskych prav
79121100-9 Poradenské sluzby v oblasti autorskych prav k softvéru
79130000-4 Pravna dokumentdcia a overovanie
79131000-1 Dokumentacné sluzby
79132000-8 Overovacie sluzby
79132100-9 Overovanie elektronického podpisu
79140000-7 Pravne poradenstvo a informacné sluzby
75231100-5 Administrativne sluzby sudov (suvisiace so sudmi)
Iné administrativne sluzby a vladne sluzby
75100000-7 Verejna sprava
75110000-0 VSeobecna verejnd sprava
75111000-7 Vykonné a zdkonodarné sluzby
75111100-8 Vykonné sluzby
75111200-9 Zakonodarné sluzby
75112000-4 Sluzby verejnej spravy pre obchodné operacie
75112100-5 Projekty rozvoja verejnej spravy
75120000-3 Agentlrne sluzby verejnej spravy
75123000-4 Sluzby verejnej spravy suvisiace s byvanim
75125000-8 Sluzby verejnej spravy suvisiace s otazkami cestovného ruchu
75130000-6 Podporné (vedlajsie) sluzby pre vladu
75131000-3 Vladne sluzby
Poskytovanie komunalnych sluzieb
75200000-8 Poskytovanie komunalnych sluzieb
75210000-1 Zahranicné veci a iné sluzby
75211000-8 Zahrani¢né veci
75211100-9 Diplomatické sluzby




75211110-2 Konzularne sluzby
75211200-0 Sluzby suvisiace so zahrani¢nou hospodarskou pomocou
75211300-1 Sluzby suvisiace so zahrani¢nou vojenskou pomocou
75220000-4 Obrana
75221000-1 Vojenska obrana
75222000-8 Civilnd ochrana
75230000-7 Justi¢né sluzby
75231000-4 Sluzby sudov
Sluzby suvisiace s vazbou, sluzby verejnej bezpecnosti a zachranné sluzby
75231210-9 Vazenské sluzby
75231220-2 Eskortovanie vaznov
75231230-5 Sluzby vaznic
75240000-0 Verejna bezpecnost, pravo a poriadok
75241000-7 Verejna bezpecnost
75241100-8 Policajné sluzby
75242000-4 Verejné pravo a poriadok
75242100-5 Verejny poriadok
75242110-8 Sluzby sudnych dradnikov (zriadencov)
75250000-3 Sluzby poziarnych zborov a zdchranné sluzby
75251000-0 Sluzby poziarnych zborov
75251100-1 Poziarnické sluzby
752511104 Prevencia proti poZiarom
75251120-7 Hasenie lesnych poziarov
75252000-7 Zachranné sluzby
79430000-7 Sluzby v oblasti krizového manazmentu
98113100-9 Sluzby jadrovej bezpecnosti
Patracie a bezpec¢nostné sluzby
79700000-1 Patracie a bezpecnostné sluzby
79710000-4 Bezpecnostné sluzby
79711000-1 Monitorovanie poplachov
79713000-5 Strazine sluzby
79714000-2 Dozor
79714100-3 Stopovacie systémy
79714110-6 Sluzby na vystopovanie ute¢encov
79715000-9 Hliadkové sluzby
79716000-6 Sluzby na vydavanie identifikacnych preukazov
79720000-7 Vysetrovacie sluzby
79721000-4 Sluzby detektivnej agentury
79722000-1 Grafologické sluzby
79723000-8 Sluzby tykajuce sa analyzy odpadu
Medzindrodné sluzby
98900000-2 Sluzby poskytované organizaciami a organmi v zahranici (exteritorialne)
98910000-5 Sluzby charakteristické pre medzinarodné organizacie a organy
Postové sluzby
64000000-6 Postové a telekomunikacné sluzby
64100000-7 Postové a dorucovatelské sluzby
64110000-0 Postové sluzby
64111000-7 Postové sluzby suvisiace s novinami a periodikami
64112000-4 Postové sluzby suvisiace s listami
64113000-1 Postové sluzby suvisiace s balikmi




64114000-8 Priehradkové postové sluzby

64115000-5 Prenajimanie postovych schranok

64116000-2 Sluzby poste restante

64122000-7 Sluzby internych firemnych poslickov
Rozne sluzby

50116510-9 Protektorovanie pneumatik

71550000-8 Kovacske sluzby




v zmysle ¢lanku 6 smernice €. ... o verejnom obstaravani

1. InformaAcie o Ziadatelovi:

Poziadavka
na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac

Priloha ¢. 2

Nazov Ziadatela:

meno a priezvisko

tel. €. / e-mail

podpis

manazér projektu, vecne
prislusny zamestnanec:

veduci organiza¢ného
Utvaru:

vecny gestor:

Ziadatel nesie pIni zodpovednost za spravne definovanie predmetu zakazky, za jeho technickd
$pecifikaciu, zodpovednost za uréenie zadkazky a zdroja financovania!

2. Nazov predmetu zakazky:

3. Druh zakazky:

(zakazka na dodanie tovaru, sluZieb resp. uskutocnenie stavebnych prac — hodiace sa podciarknite)

4. CPV pozadovaného tovaru, sluzby alebo stavebnej prace:

(v sulade s klasifikaciou podla hlavného slovnika obstaravania na trovni skupiny)

Predmet zakazky

CPV

5. Predpokladana hodnota zakazky v EUR bez DPH:

(spbsob jej uréenia a podklady, na zaklade ktorych bola urcenad)

Pripadne maximalna mozna cena za predmet zakazky, ak ju zdroje financovania urcuju:

6. Zdovodnenie potreby obstaravania:

7. Struény opis / Technicka $pecifikacia predmetu zakazky:
(okrem samotného textu, moZno pouzit aj obrazok, graf, fotografiu, nakres a podobne, ktoré su

nevyhnutné

na presnu Specifikaciu predmetu zakazky.)



8. Oddévodnenie nerozdelenia predmetu zakazky na €asti, ak Ziadatel navrhuje nerozdelit predmet
zakazky na casti:

9. Dodacie podmienky:
1. Cas/ lehota plnenia:

2. Dodavané mnoistvo/rozsah zmluvného plnenia:

Jednotka:
Pozadované mnoistvo:

10. Osobitné podmienky plnenia zmluvy:

(podmienky Ucasti, naleZitosti ponuky, certifikaty, povolenia, osvedcenia a pod.)

11.Zdroj financovania:
zakazka je/nie je financovana zo zdrojov EU

Cislo kédu projektu
Operacného
programu
ROK 2022 2023
bezné vydavky kapitalové bezné vydavky kapitalové
vydavky vydavky

v EUR bez DPH

sadzba DPH
20%
z toho

sposob platby

narok z
rozpoctu

Podpisom potvrdzujem, Ze financné zdroje su k dispozicii
(vyplni ekonomické oddelenie fakulty)

Datum:

Meno a priezvisko,

podpis:

12. Navrh ¢lenov komisie na vyhodnotenie ponuk:
(aspon jedného)



13. Upozornenie na mozny konflikt zaujmov:
(ak existuje)

14. Dalsie informacie:
(¢lanok 6 ods. 4 smernice)

15. Prilohy:

1. Test beznej dostupnosti (povinna priloha pre tovary a sluzby)

16.Suhlas:

a) suhlas/nesuhlas (tajomnik fakulty)
Datum:

Meno a priezvisko,
podpis:

b) suhlas/nesuhlas (dekan fakulty)
Datum:

Meno a priezvisko,
podpis:

17. dorucené na oddelenie verejného obstaravania:
Datum:

Meno a priezvisko,
podpis:




Finanénu operaciu je / nieje moziné vykonat. * (* nehodiace sa preciarknite)

Zamestnanec zodpovedny za poZiadavku na obstaranie tovarov, sluZieb alebo stavebnych prac
povereny vykonom zdkladnej financnej kontroly:

Meno a priezvisko:

Datum: Podpis:

Vo finanénej operacii je / nie je mozné pokracovat. * (* nehodiace sa preciarknite)

Zodpovedny zamestnanec za verejné obstaravanie povereny vykonom zakladnej financnej
kontroly:

Meno a priezvisko:

Datum: Podpis:

Finanénu operaciu je / nieje moZné vykonat. * (* nehodiace sa preciarknite)

Zodpovedny veduci zamestnanec zamestnanca zodpovedného za verejné obstardvanie povereny
vykonom zdkladnej financ¢nej kontroly:

Meno a priezvisko:

Datum: Podpis:




Zdovodnenie pouiitia vynimky
podla §1 ods. 12 pism. z) zakona €. 343/2015 o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni

niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

1. Informacie o Ziadatelovi:

Priloha ¢. 3

Nazov Ziadatela:

meno a priezvisko

tel. €. / e-mail

podpis

manazér projektu, vecne
prislusny zamestnanec:

veduci organiza¢ného
Utvaru:

vecny gestor:

Ziadatel nesie pIni zodpovednost za spravne definovanie predmetu zakazky, za jeho technickd
$pecifikéciu, zodpovednost za uréenie zadkazky a zdroja financovania!

2. Nazov predmetu zakazky:

3. Druh zakazky:

(zakazka na dodanie tovaru alebo sluzieb— hodiace sa podciarknite )

4. CPV pozadovaného tovaru alebo sluzby:

(v sulade s klasifikaciou podla hlavného slovnika obstardvania na trovni skupiny)

Predmet zakazky

CPV

5. Predpokladana hodnota zakazky v EUR bez DPH:

(spbsob jej uréenia a podklady, na zaklade ktorych bola urcenad)

6. Zdovodnenie potreby obstaravania:

7. Zdovodnenie pouzitia vynimky:
(Uviest nazov projektu, Cislo projektu, ucel vyskumu, nazov studijného odboru a pod.)

8. Zdroj financovania:

zakazka je/nie je financovana zo zdrojov EU

Cislo kédu projektu
Operacného
programu




ROK 2022

2023

bezné vydavky

kapitalové
vydavky

bezné vydavky

kapitalové
vydavky

v EUR bez DPH

sadzba DPH
20%

z toho

sposob platby

narok z
rozpoctu

Podpisom potvrdzujem, Ze finan¢né zdroje su k dispozicii
(vyplni ekonomické oddelenie fakulty)

Datum:

Meno a priezvisko,

podpis:

9. Suhlas:

c) suhlas/nesuhlas (tajomnik fakulty)

Datum:

Meno a priezvisko,
podpis:

d) suhlas/nesuhlas (dekan fakulty)

Datum:

Meno a priezvisko,
podpis:

10. dorucené na oddelenie verejného obstaravania:

Datum:

Meno a priezvisko,
podpis:




Finanénu operaciu je / nieje moziné vykonat. * (* nehodiace sa preciarknite)

Zamestnanec zodpovedny za poZiadavku na obstaranie tovarov, sluZieb alebo stavebnych prac
povereny vykonom zdkladnej financnej kontroly:

Meno a priezvisko:

Datum: Podpis:

Vo finanénej operacii je / nie je mozné pokracovat. * (* nehodiace sa pretiarknite)

Zodpovedny zamestnanec za verejné obstaravanie povereny vykonom zakladnej financnej
kontroly:

Meno a priezvisko:

Datum: Podpis:

Finanénu operaciu je / nieje moZiné vykonat. * (* nehodiace sa preciarknite)

Zodpovedny veduci zamestnanec zamestnanca zodpovedného za verejné obstardvanie povereny
vykonom zdkladnej financ¢nej kontroly:

Meno a priezvisko:

Datum: Podpis:




Priloha ¢. 4

Test beznej dostupnosti
Druh zakazky:
Predpokladana hodnota zakazky:

Podmienky uvedené v ustanoveni ¢l. 2 ods. 29 smernice si vymedzené kumulativnym spésobom a
pri ,teste beinej dostupnosti“ musia byt naplnené obidve stc¢asne:

Tovary alebo sluzby na trhu Ano Nie
su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich uprav ich vlastnosti
1 alebo prvkov aj dodané, poskytnuté alebo uskutoénené —t. j. neboli

Specifikované jedine¢né poziadavky fakulty

su v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo
uskutocériované pre fakultu, dodavané, poskytované alebo
uskutoériované aj pre spotrebitelov a iné osoby na trhu —t. j.
nebolo potrebné ich upravit (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak s odpovede na otazky ¢. 1 — 2 ANO, je mozné uviest, 7e predmet zakazky je v danom
¢ase beZne dostupny na trhu.

Podmienky uvedené v ustanoveni ¢l. 2 ods. 29 smernice stanovuju podporné pravidlo, ktoré by malo
ulahéit spravnu kategorizaciu vo vztahu k beznej dostupnosti na trhu:

7

Tovary alebo sluzby na trhu Ano Nie
3 | su urcené na uspokojenie beznych prevadzkovych

potrieb
4 | su spotrebného charakteru

V pripade, ak st odpovede na otazky ¢. 3 —4 ANO, je pravdepodobné, 7e predmet zékazky je v danom
Case bezne dostupny na trhu.

Zaver™: BeZne dostupny/a tovar alebo sluzba Nie beZne dostupny/a tovar alebo
sluzba

* Nehodiace sa preskrtnite

Ziadatel uvedie podrobnym spdsobom konkrétne dévody, na zéklade ktorych formuloval svoje
odpovede k podmienkam ¢. 1 aZz 2 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Odévodnenie:

Priloha ¢. 5



Zadavanie zdkazky malého rozsahu

VYZVA NA PREDLOZENIE CENOVEJ PONUKY

1. Verejny obstaravatel:

Nazov organizacie: Slovenska technicka univerzita v Bratislave
Adresa organizacie: Vazovova 5, 812 43 Bratislava
Kontaktné miesto: Materidlovotechnologicka fakulta so sidlom v Trnave

Ulica Jana Bottu 2781/25, 917 24 Trnava
Kontaktna osoba:

Telefén:
E-mail: @stuba.sk
adresa hlavnej stranky verejného obstaravatela (URL): www.stuba.sk

2. Nazov zdkazky:

3. Druh zakazky:

4. Hlavné miesto dodania tovaru/poskytnutia sluZieb/uskuto¢nenia stavby:

5. Strucny opis zakazky:

Spolocny slovnik obstaravania (CPV):

6. Predpokladana hodnota zakazky bez DPH:

7. Lehota dodania:

8. Hlavné platobné a finan¢né podmienky:

9. Podmienky ucasti:
10. Obsah ponuky:

Ponuka musi obsahovat nasledovné doklady a dokumenty:

11. Kritéria na vyhodnotenie ponuk

evve

Navrh na plnenie kritéria urceného verejnym obstaravatefom na hodnotenie ponuk


http://www./

Navrh na plnenie kritéria
Kritérium: NAVRH

Cena bez DPH: .......ccccevvennnee. EUR
NajnizSia konecna zmluvnd cenav | DPH: .cccccovvciieeiiiiieeeeciieeee EUR
EUR s DPH. Cena s DPH: ............. EUR
Vi Podpis uchédzata |
o[ - TR

V pripade potreby uvedte Strukturu ceny.

12. Lehota na predkladanie ponuk:
Datum a cas:

13. Sposob predlozenia ponuk:

14. Minimalna lehota, pocas ktorej st ponuky uchadzacov viazané
Do terminu:

15. Zakazka sa tyka projektu / programu financovaného z fondov EU
Ano/Nie.
Nazov operacného programu a projektu:



Formular na zaslanie podkladov pre vyhotovenie referencie

Priloha ¢. 6

Nazov zakazky

Obchodné meno dodavatela

Datum uzavretia zmluvy,
ramcovej dohody alebo
koncesnej zmluvy

Skutocne uhradena cena

Obdobie, za ktoré sa vydava
referencia

Predcéasné ukoncenie zmluvy

NIE*

ANO, dovod:

Predcasné ukoncenie zmluvy
z dévodu porusenia
povinnosti dodavatela:

Podstatné
porusenie
zmluvy

Nepodstatné
porusenie
zmluvy

Omeskanie dodavatela
s dodanim predmetu zmluvy

NIE*

ANO, dévod
a doba
omeskania:

Uplatnené reklamicie

NIE*

ANO, pocet,
dovod, % voc
celému
objemu
zakazky

Percentudlna miera
spokojnosti s dodrziavanim
povinnosti dodavatela

%

* V pripade odpovede ,,NIE”, postadi slovo ,,NIE“ zakriZkovat.



