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ROKOVACIi PORIADOK

AKADEMICKEHO SENATU
MATERIALOVOTECHNOLOGICKEJ FAKULTY SLOVENSKEJ TECHNICKEJ UNIVERZITY
SO SiDLOM V TRNAVE

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok Akademického senatu Materidlovotechnologickej fakulty Slovenskej
technickej univerzity so sidlom v Trnave (dalej ,,AS MTF STU“) upravuje zloZenie,
organizacnu Strukturu, organy a spésob rokovania AS MTF STU.

Postavenie a pésobnost AS MTF STU su upravené v § 22 Zakona ¢. 131/2002 o vysokych
Skolach a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej
”Zakon o VS§“), €l. 25 a 26 Statutu Slovenskej technickej univerzity v Bratislave a ¢l. 7 a 8
Statutu Materidlovotechnologickej fakulty Slovenskej technickej univerzity v Bratislave
so sidlom v Trnave.

Clanok 2
ZloZzenie AS MTF STU

AS MTF STU sa sklada zo zvolenych zastupcov Akademickej obce MTF STU. Najmenej jednu
tretinu ¢lenov tvoria Studenti.

AS MTF STU sa sklada z dvoch casti:
a) Zamestnanecka ¢ast AS MTF STU,
b) Studentska cast AS MTF STU,
Celkovy pocet ¢lenov AS MTF STU je 21.

Zamestnanecku ¢ast AS MTF STU tvori 14 clenov zo zamestnaneckej ¢asti akademickej obce
fakulty.

Studentsku ¢ast AS MTF STU tvori 7 €lenov zo $tudentskej ¢asti akademickej obce fakulty,
z ktorych spravidla 1 je Studentom doktorandského studia na MTF a ostatni su Studentmi
bakaldrskeho alebo inZinierskeho Studia na MTF STU v Trnave.

Senat si na prvom zasadnuti zvoli spomedzi seba tajnym hlasovanim predsedu AS MTF STU,
predsedov Zamestnaneckej ¢asti, Studentskej ¢asti a Predsednictvo AS MTF STU.

Predsedom AS MTF STU je ¢len Zamestnaneckej ¢asti AS MTF STU. V nepritomnosti predsedu
zastupuje podpredseda AS MTF STU, ktorym je predseda Zamestnaneckej ¢asti AS MTF STU.

Cinnost AS MTF STU riadi Predsednictvo AS MTF STU. Predsednictvo tvoria predseda,
predsedovia oboch ¢asti a predsedovia stalych komisii AS MTF STU.

Pocet ¢lenov a Strukturu AS MTF STU, Predsednictva AS MTF STU alebo ¢asti AS MTF STU je
mozné pocas funkéného obdobia zmenit. Tadto zmena je zmenou rokovacieho poriadku
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a povazuje sa za Upravu osobitnych predpisov AS MTF STU podla €l. 9, bod 9 tohto rokovacieho
poriadku.

Clanok 3
Pésobnost a pravomoci predsednictva, predsedov ¢asti a poverenych élenov AS MTF STU
1. Predsednictvo AS MTF STU najma:
a) vykondva Cinnosti spojené s pripravou zasadnuti AS MTF STU,
b) pripravuje program rokovani AS MTF STU,
¢) koordinuje pracu komisii AS MTF STU,
d) usporaduva koreSpondencné hlasovanie podla ¢l. 9, bod 13 tohto rokovacieho poriadku,
e) vykondva dalSie ¢innosti medzi zasadnutiami, ktorymi ho poveri AS MTF STU.
2. O tychto Cinnostiach je predsednictvo povinné informovat AS MTF na najblizSom zasadnuti.

3. Predsednictvo AS MTF STU je uznasaniaschopné, ak je pritomna nadpolovi¢na vacsina jeho
¢lenov. Uznesenie predsednictva AS MTF STU je platné, ak je schvalené nadpolovi¢nou
vacsinou vsetkych ¢lenov predsednictva. V pripade nerozhodného vysledku je rozhodujuci hlas
predsedu AS MTF STU.

4.  AS MTF STU moéze splnomocnit predsedu alebo ¢lenov predsednictva AS MTF STU konat
v jeho mene na zaklade uznesenia schvaleného v AS MTF STU.

5. Predsedovia Zamestnaneckej ¢asti a Studentskej ¢asti AS MTF STU sU opravneni konat
v mene Casti vo veciach a v rozsahu, ako boli povereni.

6. AS MTF STU poveruje ¢lenov zastupovanim AS MTF STU v organoch a komisiach fakulty.
Povereni ¢lenovia zaujimaju v mene AS MTF STU stanovisko iba v otazkach a v rozsahu, ako boli
povereni.

Clanok 4
Organizacno-administrativne zabezpecenie cinnosti AS MTF STU

1. Dekan MTF po dohode s predsedom AS MTF STU urci pre vykon organiza¢no-administrativnych
prac spojenych s ¢innostou AS MTF tajomnika. Nevyhnutné naklady AS MTF STU hradi MTF
zo svojho rozpoctu.

2. Dekan MTF vytvori pre ¢innost predsedu AS MTF podmienky na Urovni prodekanov.

Clanok 5
Komisie AS MTF STU

1. AS MTF STU zriaduje:
a) stale komisie AS MTF STU,
b) docasné komisie AS MTF STU.

2. Stale komisie su zriadené na volebné obdobie AS MTF STU. Stalymi komisiami AS MTF STU su:



e legislativna komisia,
e volebna komisia,

e ekonomicka komisia.

Docasné komisie zriaduje AS MTF STU podla potreby na operativne posudenie alebo
spracovanie materidlov potrebnych pre rokovanie AS MTF. Po prerokovani materidlov
vypracovanych komisiou a zaujati stanoviska v AS MTF STU mandat komisie zanika.

V komisiach AS MTF STU pracujud minimalne dvaja ¢lenovia Zamestnaneckej ¢asti a jeden
¢len Studentskej €asti AS MTF STU. V pripade vacsieho poctu ¢lenov komisie musi byt
zachovany pomer 2/3 ¢lenov Zamestnaneckej ¢asti a 1/3 €lenov Studentskej ¢asti AS MTF
STU. Clenov komisii voli a odvoldva AS MTF STU na ndvrh niektorého ¢lena AS MTF STU

.....

Pracu komisii AS MTF STU organizuju a riadia ich predsedovia, ktori za ich ¢innost
zodpovedaju AS MTF STU. Predsedu komisie navrhuju ¢lenovia komisie spomedzi ¢lenov
komisie. Predsedu komisie schvaluje AS MTF STU. Do funkcie ich vymenuva predseda AS
MTF STU.

Predseda komisie méze doplnit komisiu dalsimi ¢lenmi z radov Akademickej obce, ktori vsak
nemaju hlasovacie pravo.

Legislativna komisia AS MTF STU najma:

a) vypracovava navrhy legislativnych predpisov, ktorych vypracovanie a schvalenie je
v kompetencii AS MTF STU,

b) posudzuje materidly predkladané na rokovanie AS MTF STU z pohladu dodrziavania
platnej legislativy,

c) stard sa o implementovanie legislativnych zmien do dokumentov AS MTF STU
v pripade zmien zdkonov a nadradenych pravnych dokumentov.

P6sobnost volebnej komisie AS MTF STU je upravend v Zasadach volieb do AS MTF STU.

Ekonomicka komisia AS MTF STU posudzuje najma materidly ekonomického charakteru,
predtym, ako su predloZené na rokovanie a schvalovanie do AS MTF STU.

Clanok 6
Zasadnutia AS MTF STU

AS MTF STU sa schddza na riadnych a mimoriadnych zasadnutiach. Zasadnutia AS MTF STU
su verejné. Zasadnutia AS MTF STU sa za Standardnych podmienok realizuju vyluéne
prezenénou formou. V pripade mimoriadnej situacie a oprdvnenym S$tatnym organom
nariadenych opatreni znemoznujucich konanie prezenénej formy, platnych v ¢ase konania
zasadnutia AS MTF STU, sa moOzZu tieto zasadnutia uskutocnit s vyuZitim prostriedkov
informaénej a komunikaénej technoldgie bez fyzickej pritomnosti ¢lenov senatu.

Riadne zasadnutia AS MTF STU zvolava predseda AS MTF STU najmenej dvakrat do roka
pisomnou formou s uvedenim navrhu programu rokovania a prilozenymi podkladovymi
materidlmi minimalne 7 dni pred terminom zasadnutia. Ustanovujice zasadnutie
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novozvoleného AS MTF STU musi byt zvolané do 14 dni odo dia vyhlasenia vysledkov
volieb. Toto prvé zasadnutie zvolava predseda toho sendtu, ktory vyhlasil volby do senatu
pre dané funkéné obdobie a predsedd ustanovujucemu zasadnutiu sendtu do okamihu
zvolenia nového predsedu. Hlasovacie pravo pri tejto volbe maju len ¢lenovia
novozvoleného senatu.

Mimoriadne zasadnutia AS MTF STU zvoldva predseda AS MTF na navrh Predsednictva AS MTF
STU alebo ak o to poziada najmenej 1/4 vSetkych ¢lenov AS MTF STU.

Na Ziadost dekana alebo rektora je predseda AS MTF STU povinny bezodkladne, najneskér
vsak do 14 dni, zvolat zasadnutie AS MTF STU. Ak tak predseda AS MTF STU neurobi, zvola
zasadnutie AS MTF STU dekan MTF STU.

Dekan alebo v jeho zastUpeni prodekan alebo tajomnik fakulty a rektor maju pravo vystupit
na zasadnuti AS MTF STU kedykolvek o to poziadaju.

Clenovia AS MTF STU su povinni zU&astfiovat sa zasadani AS MTF STU. Ich pritomnost je
nezastupitelnda a eviduje sa pisomne. U&ast ¢lenov AS MTF STU na zasadnutiach AS MTF STU
je mozné zverejnit’. Ak sa zo zavaznych dévodov ¢len sendatu nemdze zucéastnit na zasadnuti,
je povinny vcas (spravidla 2 dni dopredu) oznamit neldéast predsedovi AS MTF STU.
V pripade opakujlicej sa neospravedinenej neucasti ma AS MTF STU pravo navrhnut
Akademickej obci MTF odvolanie ¢lena AS MT STU podla Zasad volieb do AS MTF STU.

Clanok 7
Priprava rokovania AS MTF STU
Program rokovania AS MTF STU pripravuje predsednictvo AS MTF STU.
Ktorykolvek ¢len AS MTF STU méZe poziadat o doplnenie programu na zaciatku rokovania.

Navrhovatelom bodu programu rokovania AS MTF STU mdze byt kazdy ¢len Akademickej
obce MTF prostrednictvom ¢lena sendtu. Navrhovatel sa obrati pisomne na vybraného
¢lena senatu so Ziadostou o zaradenie bodu programu do rokovania. Clen senétu je povinny
informovat na zaciatku rokovania AS MTF STU o navrhu navrhovatela.

Body programu vratane doplnujucich ndvrhov podla bodov 2 a 3 tohto ¢lanku podliehaju
schvdleniu na zaciatku rokovania AS MTF STU.

Clanok 8
Priprava materidlov na rokovanie AS MTF STU

Predkladatefom materialu na rokovanie AS MTF STU moze byt’ ktorykolvek ¢len AS MTF STU,
dekan, nim povereni ¢lenovia vedenia MTF a rektor STU.

Pisomny material, ktory je predkladany na zasadnutie AS MTF STU musi obsahovat tieto
zakladné udaje:

a) ndzov predkladaného materialu,

b) meno predkladatela a meno spracovatela,

c) datum predlozenia AS MTF STU (tajomnik senatu v pripade poZiadania potvrdi prijatie)
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d) formulaciu spésobu ukoncenia rokovania o danom materiali (ndvrh uznesenia).

Clanok 9
Zasady rokovania AS MTF STU

Zasadnutie AS MTF STU vedie predseda AS MTF STU a v jeho nepritomnosti predseda
Zamestnaneckej Casti. Ak je nepritomny aj predseda Zamestnaneckej ¢asti, vedie rokovanie
predsedom povereny ¢len predsednictva AS MTF STU. Prvé rokovanie novozvoleného AS MTF
STU vedie predseda odstupujuceho AS MTF STU alebo nim poverena osoba, a to az do
zvolenia nového predsedu AS MTF STU.

AS MTF STU prijima svoje rozhodnutia uznesenim. AS MTF STU je uznasaniaschopny, ak je
pritomnych minimalne 2/3 ¢lenov AS MTF STU.

Veduci zasadania na zaver kazdého prerokovdvaného bodu predkladd navrh uznesenia.
V pripade potreby AS MTF STU schvali troj¢lennd navrhovu komisiu, ktord vypracuje
uznesenie.

Body rokovania sa preberaju v poradi schvaleného programu.

Pravo diskutovat na zasadnuti AS MTF STU maju ¢lenovia AS MTF STU a vyzvani hostia. Do
diskusie sa pritomni hlasia zdvihnutim ruky. Predsedajuci zachovava poradie prihlasenych.
VedUci rokovania ma pravo odobrat diskutujicemu slovo len po suhlase senatu. AS MTF STU
mbze rozhodnut’ o vyliéeni z rokovania tych oséb, ktoré svojim spravanim hrubo narusaju
priebeh rokovania.

Uznesenia sa schvaluju spravidla verejnym hlasovanim. AS MTF STU sa pri vykone
pdsobnosti v stlade so Statitom Slovenskej technickej univerzity v Bratislave, ¢l. 26, bodom
17 pism. d), e), f) a m) uzndasa tajnym hlasovanim. AS MTF STU rozhoduje tajnym hlasovanim
aj vo vSetkych persondlnych otazkach okrem volby skrutatorov a overovatelov zapisnice. Ak
niektory ¢len AS MTF STU poZiada o tajné hlasovanie aj v zdleZitosti, kde je moZné verejné
hlasovanie, senat moze rozhodnut o tajnom hlasovani.

Uznesenie AS MTF STU je prijaté, ak zan hlasovala nadpolovi¢na vacsina pritomnych ¢lenov
AS MTF STU.

Ak vsetci pritomni ¢lenovia niektorej z ¢asti AS MTF STU hlasovali proti uzneseniu, ktoré
bolo schvalené, ma predseda prislusnej asti AS MTF STU, pripadne nim povereny zastupca
pravo uplatnit pravo veta.

Pravo veta sa uplatiiuje okamzZite na zasadnuti. Musi byt’ podpisané vsetkymi pritomnymi
¢lenmi Casti, ktord uznesenie vetuje a musi mat’ odévodnenie a pozmenovaci, doplfiovaci
alebo novy navrh uznesenia.

Predseda AS MTF STU alebo ¢len Predsednictva povereny vedenim zasadnutia ustanovi
paritnd dohodovaciu komisiu, ktora rokuje o pozmenovacom, dopliiovacom alebo novom
navrhu vetovaného uznesenia. Zasadnutie AS MTF STU je pocas rokovania dohodovacej
komisie prerusené.
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Dohodovacia komisia sa ustanovuje pre kazdy pripad osobitne. Clenovia komisie si zvolia
spomedzi seba predsedu. Poslanim komisie je po preskimani vetovaného uznesenia a
doévodov, ktoré k nemu viedli, navrhnit AS MTF STU sp06sob riesenia predmetnej veci. Na
prijatie navrhu rieSenia v komisii je potrebna nadpolovi¢nd vacsina hlasov ¢lenov komisie.
Pri rovnosti hlasov je rozhodujuci hlas predsedu dohodovacej komisie.

Navrh dohodovacej komisie dorudi jej predseda predsedovi AS MTF STU, resp. ¢lenovi
Predsednictva AS MTF STU povereného vedenim zasadania. AS MTF STU o ndvrhu hlasuje.
Na prijatie rozhodnutia je potrebny suhlas 2/3 vsetkych ¢lenov AS MTF STU. Takto prijaté
rozhodnutie je konecné.

Vo vynimoc¢nych situacidch méze Predsednictvo AS MTF STU usporiadat koreSpondencné
hlasovanie vSetkych ¢lenov AS MTF STU bez zvolania zasadnutia. Na prijatie rozhodnutia je
potrebny suhlas 2/3 vsetkych ¢lenov AS MTF STU. KoreSponden¢ne nemozno hlasovat vo
veciach podla Statutu Slovenskej technickej univerzity v Bratislave, ¢l. 26, bod 17, pism. d),
e), f)am).

Clanok 10
Zdpis zo zasadnutia AS MTF STU

Zo zasadnutia AS MTF STU sa vyhotovuje zapis, ktory obsahuje navrhy, o ktorych bolo
hlasované a prijaté uznesenia.

Zapis zo zasadnutia overi predseda AS MTF STU alebo nim povereny ¢len Predsednictva AS
MTF STU a dvaja overovatelia, ureni na zasadnuti.

Zapis zo zasadnutia je umiestneny a dostupny na webovom sidle AS MTF STU a v pripade
poziadania bude zaslany aj hostom najneskor v lehote 7 pracovnych dni po konani zasadnutia.

Tajomnik AS MTF STU je povinny archivovat zapisy zo zasadnuti AS MTF STU.

Clanok 11

Zdverecné ustanovenia

Tento rokovaci poriadok nadobuda platnost diiom schvalenia v AS MTF STU a ucinnost dna
01.09.2023. Rokovaci poriadok AS MTF STU bol schvdleny v AS MTF STU diia 22.06.2023, uznesenim
¢. 15/2023.

doc. RNDr. Mdria Behulova, CSc.
predsedni¢ka AS MTF STU



