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Usmernenie dekana 4/2024 upresiiuje evidenciu dochadzky doktorandov v dennej forme $tudia na
Materidlovotechnologickej fakulte STU so sidlom v Trnave (dalej MTF STU). Legislativny ramec je
vymedzeny Zakonom ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov
a Studijnym poriadkom Slovenskej technickej univerzity v Bratislave, G¢innym od 1.9.2023. St¢astou
tohto usmernenia je aj Priloha 1 ,,Zaznamy v Elektronickom systéme evidencie dochadzky (ESED) -
urCené pre doktorandov dennej formy studia“, v ktorej si uvedené zaznamy, ktoré si mozu
doktorandi v dennej forme 3$tadia vloZit do elektronického systému evidencie dochadzky (dalej
,»,ESED”) v rdmci stanovenych podmienok.

1. Doktorand je povinny byt osobne pritomny na Skoliacom pracovisku MTF STU tyzdenne
37,5 hod. pocas pracovnych dni, spravidla v zdkladnom pracovhom case, platnom
pre zamestnancov s vykonom prace na Skoliacom pracovisku, o ¢om sa na Skoliacom pracovisku
vedie evidencia.

2. Dochadzka doktorandov je evidovanad a kontrolovana prostrednictvom elektronického systému
evidencie dochadzky (ESED). Doktorandi si povinni evidovat si svoju pritomnost, resp. svoje iné
pracovné povinnosti (ako napr. Studijnu cestu, Studijny pobyt a pod.) prostrednictvom ESED-u.

3. Doktorand nevykonava v case, v ktorom vykazuje v evidencnom systéme dochadzky (ESED)
pritomnost na Skoliacom pracovisku alebo plnenie inych povinnosti doktoranda, prace pre iného
zamestndvatela.

4. Evidencia dochadzky sa kontroluje v mesa¢nom intervale na Skoliacich pracoviskdch doktorandov
fakulty. Mesaény vykaz dochadzky doktoranda podpisuje Skolitel doktoranda a veduci skoliaceho
pracoviska. Vykaz sa sedem dni po ukonceni mesiaca zasiela na Studijné oddelenie.

5. Kontrola dochadzky méze byt vykonavana aj priebezne v nasledovnom rozsahu:
Skolitel moze zrealizovat kontrolu dochadzky vsetkych doktorandov, ktorym bol menovany ako
skolitel,

e veduci skoliaceho pracoviska moze zrealizovat kontrolu dochadzky vietkych doktorandov, ktori su
zapisani na prislusnom Skoliacom pracovisku,

e prodekan pre lll. stupen studia méZe zrealizovat kontrolu dochadzky vsetkych doktorandov fakulty.

6. Mesacéna aj priebezna kontrola moze byt zamerana aj na vybrané typy zaznamov v ESED-e (napr.
priprava dizertacnej prace, ostatné, a pod.) V tychto pripadoch musi doktorand na vyzvanie
pisomne zdbvodnit adekvatnost zaznamu v ESED-e. Adekvatnost zaznamu potvrdzuje podpisom
Skolitel' a veddci skoliaceho pracoviska.

7. Ak doktorand Studuje v externej vzdeldvacej institucii, kontrola jeho dochddzky sa pocas pobytu
riadi pravidlami externej institucie. V ESED-e sa takyto doktorand eviduje ako Student na
dlhodobom Studijnom pobyte.

8. Ak nemad doktorand v ESED-e Ziadny zdznam, bud bez dokladov preukazujucich ospravedInitelny
dovod, napr. praceneschopnost alebo bez predchadzajiceho pisomného sdhlasu Skolitela
aveduceho skoliaceho pracoviska, tato skutotnost je posudzovana ako neoddvodnend
nepritomnost na Skoliacom pracovisku. Rovnako je posudzovana situacia, kedy dany typ zaznamu
doktoranda v ESED-e nie je adekvatne zdévodneny ako je to uvedené v bode 6 tohto usmernenia.



9. Nepritomnost doktoranda na Skoliacom pracovisku bez predchadzajiceho pisomného suhlasu
Skolitela a vedldceho sSkoliaceho pracoviska, pripadne bez dokladmi preukdzaného
ospravedinitelného dévodu (choroba a pod.), sa povaZuje za zavinené porusenie Studijného
poriadku STU a bude posudzované ako disciplinarny priestupok, ktory moze byt déovodom pre
vyltcenie doktoranda zo $tudia na zaklade disciplinarneho opatrenia, ktoré moze byt ulozené podla
¢l. 28, bodu 6 Studijného poriadku Slovenskej technickej univerzity v Bratislave.

Schvalenim tohto usmernenia vedenim fakulty sa rusi platnost Usmernenia dekana 4/2013.

prof. Ing. Milo§ Cambdl, CSc.
dekan MTF STU



Priloha 1

»Zaznamy v Elektronickom systéme evidencie dochadzky (ESED) - uréené
pre doktorandov dennej formy stidia“

Typ zaznamu v ESED-e Popis typu zaznamu a podmienky jeho vloZenia do ESED-u

STUDINE VOLNO Pocet dni Studijného volna je urdeny v harmonograme Studia
pre aktualny akademicky rok.

Studijné volno je $tudent povinny erpat v Ease, ktory je oznaceny ako
prazdniny a v diioch, kedy su budovy fakulty zatvorené.

Pocet dni je nastaveny v ESED-e od 1. septembra daného roku.

V pripade nastupu doktoranda na Studium neskér, vznikne mu ndarok
na cerpanie Studijného volna pomernej casti v zavislosti od poctu
mesiacov zostdvajucich do konca akademického roka.

INDIVIDUALNE Zaznam si moOze doktorand vloZit do ESED-u v aktudlnom mesiaci
STUDIUM MIMO maximalne 3 krat. Skolitel schvali/neschvali zdznam v ESED-e.
PRACOVISKA

PRACA NA PROJEKTE Zaznam si mdze doktorand vloZit iba v pripade, ak je ¢lenom riesitel'ského
kolektivu vyskumného projektu, ktory je registrovany v ESED-e a veduci
projektu suhlasi s evidovanim tohto typu zaznamu.

SLUZOBNA CESTA Zaznam je doktorand povinny vloZit, ak vycestuje mimo Skoliace
pracovisko v rdmci plnenia si Studijnych povinnosti alebo z iného dévodu.
Student pred vycestovanim predkladd tlagiva, ktoré podpisuje dekan
fakulty:

1. Dohodu o Studijnej ceste (vycestovanie v ramci individudlneho
Studijného planu) predlozi doktorand na Studijné oddelenie v dvoch
vyhotoveniach - wvyplnend a podpisant Skolitefom, veducim
$koliaceho pracoviska, financovatefom. Studijné oddelenie predloZi
dohodu na schvalenie dekanovi fakulty a jednu podpisanu dohodu
vrati Studentovi, ktory je predlozi na ekonomické oddelenie.

2. Dohodu ovyslani plnenia uloh mimo STU predlozi doktorand
na Studijné oddelenie v dvoch vyhotoveniach - dohodu vyplnenu
a podpisanu skolitelom, ak vycestuje mimo fakultu z iného dévodu,
ktory nesuvisi s plnenim individudlneho $tudijného planu. Studijné
oddelenie predloZi dohodu na schvélenie dekanovi fakulty a jedno
vyhotovenie podpisanej dohody vrati Studentovi, ktory ju predlozi
na ekonomické oddelenie v pripade, ak bude Ziadat cestovné
nahrady.

DLHODOBY STUDIINY | Zaznam je doktorand povinny vlozit do ESED-u, ak opusti $koliace
POBYT pracovisko na zaklade:

1. Dohody o Studentskej stazi v konkrétnom podniku.
Pred planovanym odchodom na staz, je Student povinny predlozit
na Studijné oddelenie vyplnend a podpisanu dohodu Studentom




a zastupcom zamestndvatela v troch vyhotoveniach. Studijné
oddelenie predloZi dohodu na schvalenie dekanovi fakulty,
po schvaleni vrati dve podpisané vyhotovenia dohody doktorandovi
(z toho doktorand odovzda jeden exempldr v podniku, jeden si
ponechd). O pracovnej staZi rozhoduje prodekan pre vzdeldvanie
po konzultdcii so Skolitelom. Doba absolvovania staze je maximalne
tri mesiace. Ak Student zotrva na stazi v rovnakom podniku viac ako
tri mesiace, je povinny predloZit novi dohodu a sucasne vypracovat
pisomnu spravu za predchadzajlce tri mesiace (rozsah priblizne jedna
strana A4). V sprdve zosumarizuje vysledky a prinosy staze pre jeho
studium, dizertatnd pracu. Spravu odkonzultuje prodekan
pre vzdelavanie s garantom Studijného programu a predsedom
odborovej komisie.

2. Pobytu mimo pracoviska v ramci mobility. Student predlozi
na Studijnom oddeleni jedno vyplnené tlacivo ,Nahlasenie
mobilitného pobytu“.

PRIPRAVA
DIZERTACNEJ PRACE

Zaznam moze doktorand vyuZit vtedy, ak je v poslednom roku Studia, a to
so slihlasom skolitela; alebo ho mdze vyuZit doktorand, ktory Studuje v
nadstandardnej dizke $tudia.

NAVSTEVA LEKARA Zaznam vlo?i doktorand do ESED-u vtedy, ak navstivi lekdra v jednom dni.
Potvrdenie o navsteve lekdra je Student povinny v danom mesiaci
predlozit na Studijné oddelenie.

PRACOVNA Zaznam vloZi do ESED-u doktorand, ak je dlhodobo PN. Potvrdenie

NESCHOPNOST od lekéra za obdobie trvania PN je student povinny predlozit na studijné

oddelenie. V pripade PN, ktora prechddza z jedného mesiaca do druhého,
moZe Student odovzdat potvrdenie aZ po ukonceni PN.

NEPRIAZNIVE

Zaznam je mozné vyuzit iba na zéklade prikazu dekana. V doplfiujicom

POVETERNOSTNE Udaji musi byt uvedeny presny dévod.
VPLYVY
OSTATNE Zaznam je moZné vyuizit iba vynimocne (so suhlasom prodekana

pre vzdeldvanie a skolitela. V doplfiujicom Gdaji musi byt uvedeny
presny dovod.




