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Usmernenie k postupu pri poskytnuti preddavku na zalohové
faktury a objednavky na MTF STU so sidlom v Trnave

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

1.

Z dévodu zabezpecdenia dodrzania ustanoveni § 19 ods. 3 v nadvaznosti na ods. 8 a ods. 10 zakona ¢. 523/2004
Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy, pri poskytovani preddavku na tovary a sluzby, sa zavadzaju
povinné prilohy k vystavenej objednavke, na zaklade ktorej sa bude realizovat zalohova platba.

Podla legislativy uvedenej v bode 1., Subjekt verejnej spravy mdze poskytovat preddavky, ak boli vopred v
zmluve o doddvke vykonov a tovarov pisomne dohodnuté, a to najviac na obdobie troch mesiacov v
zavislosti od vecného plnenia dodavok vykonov a tovarov; poskytovanie preddavkov subjektmi verejnej
spravy podla osobitnych predpisov tymto nie je dotknuté.”

. Za zmluvu o dodavke tovarov a sluzieb, okrem kidpnopredajnej zmluvy, je mozné povazovat aj vystavenu a

odoslanu objednavku.

Clanok 2
Formy pisomnej dohody

1.

Cenova ponuka od doddavatela

Ak doddvatel v cenovej ponuke uvedie sposob Uhrady zdlohovou platbou resp. platbou vopred, je potrebné
zo strany MTF STU uviest suhlas so zalohovou platbou resp. platbou vopred vo vystavenej objednavke a to
do textu v zalozke “Zapatia”.

. VSeobecné obchodné podmienky

Ak dodavatel ma uvedené vo VSeobecnych obchodnych podmienkach (dalej len “VOP”) sp6sob uhrady
zalohovou platbou resp. platbou vopred, predkladatel poZiadavky na vystavenie objedndvky priloZi bud' celé
znenie VOP so zvyraznenim casti tykajucej sa platobnych podmienok, ktoré umoznuju thradu zalohou resp.
platbou vopred alebo titulnd stranu VOP a prislusnu ¢ast platobnych podmienok. Suhlas zo strany MTF STU
so zélohovou platbou resp. platbou vopred je potrebné uviest vo vystavenej objedndvke a to do textu v
zalozke “Zapatia”.

. Mailova komunikacia s dodavatelom pred vystavenim a schvalenim objednavky

Ak dodavatel uvedie v mailovej komunikacii poZiadavku na zalohovu platbu resp. na platbu vopred. Sthlas zo
strany MTF STU so zalohovou platbou resp. platbou vopred je potrebné uviest vo vystavenej objednavke a
to do textu v zalozke “Zapatia”.

Mailova komunikacia s dodavatelom po vystaveni a schvaleni objednavky

Ak pri vystaveni objednavky nie je vopred zndma informacia o sp6sobe Uhrady a dodavatel pri prijati nami
vystavenej a schvalenej objednavky poZiada o zalohovu platbu resp. platbu vopred, vtedy je potrebné zaslat
suhlas s formou Uhrady odpovedou na e-mail. Celt mailovi komunikaciu je potrebné prilozit do dokumentov
k vystavenej a schvalenej objednavke dodatocne.

. Registracia na konferencie

Pokyny k registracii na konferenciu sa povazuju za VOP a suhlas zo strany MTF STU so zalohovou platbou
resp. platbou vopred je potrebné uviest vo vystavenej objednavke a to do textu v zalozke “Zapatia”
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Clanok 3

Zaverecné ustanovenia

1. Zalohova platba bude zaevidovana do EIS Magion a uhradena len v pripade, Ze objednavka bude obsahovat
niektort z foriem pisomnej dohody. Ci je pisomnda dohoda prilozena k objednavke, bude kontrolované pri
evidencii zdlohovej faktury.

2. Ustanovenia usmernenia sa vztahuju aj na Uhradu fakultnou platobnou kartou realizovani na zaklade
vystavenej a schvalenej objednavky.

3. K objednavke mdze byt priloha nahrana aj po jej schvéleni. Pisomna dohoda o poskytnuti zalohovej platby
nema vplyv na schvdlenie resp. neschvalenie vystavenej objednavky.

4. Usmernenie nadobuda platnost datumom schvaélenia a Uc¢innost driom 1.1.2026.

prof. Ing. Milo§ Cambal, CSc.
dekan MTF STU



