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KNIZNIENY A VYPOZIENY PORIADOK

Akademickej kniZnice Materidlovotechnologickej fakulty Slovenskej technickej univerzity v Bratislave so sidlom

v Trnave

VSeobecné ustanovenie

V sulade so zakonom ¢&. 126/2015 o knizniciach a o zmene a doplneni zdkona ¢. 206/2009 Z. z. 0 muzedach a o
galéridch a o ochrane predmetov kultirnej hodnoty a o zmene zédkona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb.
o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov v zneni zékona ¢. 38/2014 Z. z. (dalej len "zédkon o kniZniciach"), na
zaklade zékona ¢&. 300/2025 Z.z. o vysokych $kolach a o zmene a doplneni niektorych zédkonov, Statutu Slovenskej
technickej univerzity v Bratislave, vydavam

CAsT 1.
KNIZNICNY PORIADOK

Cl.1
Poslanie a Cinnost akademickej kniznice

1. Akademicka kniznica Materidlovotechnologickej fakulty Slovenskej technickej univerzity v Bratislave so sidlom
v Trnave (dalej len Akademicka kniznica) je v zmysle Organizacného poriadku MTF STU sucastou Oddelenia
vedy, vyskumu a knizni¢no-informacnych sluzieb MTF STU.

2. Akademickd kniZnica je registrovanad v Zozname kniznic Slovenskej republiky a je ¢lenom Slovenskej asociacie
kniznic.

3. Poslanim Akademickej kniZnice je sprostredkovat slobodny pristup k vedeckym a odbornym informaciam z
domacich a zahrani¢nych informacnych zdrojov pre svojich pouzivatelov a napomahat tak k uspokojovaniu
kulturnych, spolocenskych, informacnych a vzdeldvacich potrieb pouZivatelov, podielat sa na vedecko-
vyskumnej a vzdelavacej ¢innosti fakulty a podporovat celoZivotné vzdelavanie.

4. Akademickd kniZnica pIni tieto hlavné ulohy:

a)

= =

J
k)
1)

je vedecko-informacnym, bibliografickym, koordinacnym, poradenskym a vzdeldvacim pracoviskom MTF
STU, je sucastou vedecko-vyskumnej zédkladne fakulty,

realizuje centrédlnu akviziciu knizni¢ného fondu na fakulte, centralne doplfia, odborne eviduje, spracovéva,
uchovava, ochranuje a spristupnuje Specializovany knizni¢ny fond, vratane zabezpecenia kontrolnych
a reviznych povinnosti vyplyvajicich pre akademické kniznice,

uchovava a bibliograficky registruje zaverecné prace a kvalifikacné prace,

je pracoviskom evidencie publikacnej ¢innosti a ohlasov na fu,

zabezpecuje pristup k elektronickym informac¢nym zdrojom a databdzam,

podiela sa na podpore otvorenej vedy a spristupniovania vysledkov vedeckovyskumnej ¢innosti,
spolupracuje pri hodnoteni publikacnej ¢innosti a vedeckovyskumnej vykonnosti fakulty,

poskytuje knizni¢no-informacné sluzby pedagogickym pracovnikom, vyskumnym pracovnikom, studentom
a inym zamestnancom STU,

zUcastnuje sa na tvorbe, udrziavani a spristupriovani subornych kataldgov kniznic,

je pracoviskom medziknizni¢nej vypozicnej sluzby,

realizuje projektovu Cinnost v oblasti vlastného posobenia,

zabezpecuje informacné vzdeldvanie pouzivatelov,

m) plIni dalSie Ulohy suvisiace s ¢innostou kniznice.


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2009/206/

¢l.2

Odborna evidencia a spracovanie knizni¢nych dokumentov

. Akademicka kniZnica je povinnd systematicky dopliat, odborne evidovat, spracovavat, uchovavat, ochrafiovat,
vyuZzivat a spristupnovat svoj knizni¢ny fond.

. Centrélne dopliianie, budovanie kniZni¢ného fondu a spristupfiovanie knizni¢ného fondu v sdlade so
zameranim a Specializaciou kniznice je akademicka kniznica povinna realizovat na principe nezavislosti a
odbornosti. Dopliianie, budovanie a spristupfiovanie knizni¢ného fondu nesmie podliehat ideologickej,
politickej ani ndboZenskej cenzire ani komerénému alebo inému vplyvu.

. Akademicka kniZnica je povinna viest odbornu evidenciu knizni¢nych dokumentov zaradenych do knizni¢ného
fondu bez ohladu na formu nosica.

. Zakladnu odbornu evidenciu knizniénych dokumentov tvori prirastkovy zoznam a zoznam Ubytkov.

. Akademicka kniznica je povinna vykonavat reviziu knizni¢ného fondu pravidelne podla ustanoveni knizni¢ného
zdkona.

. Akademicka kniZnica je povinna zabezpecit ochranu alebo uloZenie knizni¢ného fondu tak, aby nemohlo déjst
k jeho poskodeniu a odcudzeniu.

¢l.3

Knizni¢ny fond

Zariadenie Akademickej kniznice a knizni¢ny fond su majetkom Materidlovotechnologickej fakulty STU so
sidlom v Trnave.

Kazdy pouzivatel je povinny ich chranit a nesmie ich poskodzovat.

Vydavky na cinnost Akademickej kniznice sa hradia z rozpoctu fakulty, pripadne z odsuhlasenych inych
finan¢nych zdrojov fakulty.

Akademicka kniznica buduje univerzalny knizni¢ny fond v sulade s profilom fakulty a pre interdisciplinarne
vedné oblasti v tlacenej alebo elektronickej podobe.

Zaklad knizni¢ného fondu tvoria u¢ebnice, monografie, skriptd, e-knihy, vysokoskolské prirucky, kvalifikacné
prace, zborniky, normy, slovniky, prirucky, ¢asopisy a ind periodicka literatura, firemna literatdra a iné.

Cl.a

Pouzivatelia Akademickej kniZnice

Pouzivatelom Akademickej kniznice MTF STU mozZe byt Student STU alebo zamestnanec STU.

Clenstvo v Akademickej kniznici MTF STU zanika:

a) ukoncenim studia,

b) ukoncenim pracovného pomeru,

c) porusenim Kniznicného a vypoZzicného poriadku Akademickej kniznice MTF STU (dalej len Knizni¢ny
a vypozi¢ny poriadok).

Ako Citatelsky preukaz sluzi Studentsky alebo zamestnanecky preukaz.

¢l.s

Prava a povinnosti pouzivatefov

Pouzivatelia su povinni dodrziavat Knizni¢ny a vypoZi¢ny poriadok vo vsetkych jej prevadzkovych
priestoroch.



Ak pouzivatel nedodrziava zdsady Knizni¢ného a vypozicného poriadku, moze byt docasne alebo trvale
pozbaveny prava pouZivat sluzby Akademickej kniznice. Tym vsak nie je zbaveny povinnosti nahradit
spbsobenu Skodu, ani zodpovednosti podla platnych smernic.

Pouzivatelia Akademickej kniznice maju volny pristup k online katalégu a do Digitalnej kniznice STU.
Pouzivatelia Akademicke] kniznice maju pravo vyuzivat vSetky sluzby, ktoré Akademicka kniznica
poskytuje.

Pouzivatel sa vstupom do Akademickej kniznice zavazuje, Ze bude dodrZiavat ustanovenia Knizni¢ného
a vypozi¢ného poriadku.

Pouzivatel moZe vyuZivat sluzby Akademickej kniZznice na zadklade Studentského preukazu a sluzby
Digitdlnej kniZznice STU na zaklade prihlasovacich udajov do UIS.

Pripomienky, podnety a ndvrhy k praci Akademickej kniZznice mo6Zu pouZivatelia podavat veducej
pracovnicke Oddelenia vedy, vyskumu a knizni¢no-informacnych sluzieb Ustne, pisomnou formou alebo
e-mailom.

Cast 2.
VYPOZICNY PORIADOK

¥

cl.e

Knizni¢no-informacné sluzby

Knizni¢no-informacné sluzby, ako sucast zabezpecenia prava na informacie, su sluzbou vo verejnom zaujme.
Knizni¢no-informacné sluzby su vykony odbornych cinnosti zalozené na vyuZivani kniznicného fondu a
elektronickej zbierky s cielom uspokojovat informacné potreby, poziadavky a zaujmy pouzivatelov. Knizni¢no-
informacné sluzby sa poskytuju v priestoroch Akademickej kniznice alebo prostrednictvom internetu.

. Akademickd kniZnica je povinnd poskytovat knizni¢no-informacné sluzby v sulade so svojim zameranim a
Specializédciou a v rdmci svojej pésobnosti zabezpedit vsetkym pouzivatelom rovnaky pristup ku knizni¢no-
informacnym sluzbam.

Knizni¢no-informaéné sluzby su najma:

a)
b)

e)
f)

vypozicné sluzby kniznicnych dokumentov v Akademickej kniznici,

zakladné elektronické sluzby, najma pristup k elektronickému katalégu Akademickej kniznice, webovému
sidlu Akademickej kniZnice a prezeraniu volnych internetovych zdrojov v Akademickej kniznici,
poskytovanie Ustnych bibliografickych informacii, Ustnych faktografickych informacii a Ustnych
referencnych informdcii,

Specidlne elektronické sluzby poskytované Akademickou kniznicou, najma vo forme pristupu k normam a
do Digitdlnej kniznice STU, zabezpeclenie elektronického dodavania dokumentov, elektronickych
referencnych sluzieb,

medzikniZzni¢na vypoZzi¢na sluzba a medzinarodna medziknizni¢na vypoZzi¢na sluzba,

organizovanie kulturnych podujati, vychovno-vzdelavacich podujati a kurzov v oblasti svojho pésobenia.

. VypofZiciavanie knizni¢nych dokumentov je zavazkovym pravnym vztahom.
Knizni¢no-informacné sluzby poskytuje Akademicka kniznica bezplatne. Za nedodrZanie terminov vypoZi¢nej
doby je Akademicka kniznica opravnena pozadovat od pouZivatela dhradu.

¢l.7

Vypozicné sluzby

Akademicka kniznica poZiCiava pouzivatefom tituly z knizniéného fondu pocas vypozicnych hodin, ktoré su
zverejnené pri vstupe do Akademickej kniZnice a na internetovej stranke Akademickej kniznice. PoZiadavky na
vypozicky a navraty sa realizuju samostatne pomocou samoobsluznych stanic, prip. poZziadanim knihovnika vo
vyhradenom ¢ase. PoZiCiava sa vyhradne 1 exempldr zo Ziadaného titulu.

Knizni¢ny fond sa poziciava:

a)
b)

na dobu 1 roka: pedagogickym, vedecko-vyskumnym a odbornym zamestnancom MTF STU,
na dobu 1 semestra: Studentom MTF STU,



10.

¢) nadobu 1 mesiaca: ostatnym pouzivatelom.
Jednotlivé ¢isla bezného roc¢nika ¢asopisov a novin sa pozi€iavaju vyluéne prezencne.
Vypoziéna doba moze byt predizend, ak uréeny dokument neziada iny pouzivatel. V odévodnenych pripadoch
sa moze vypozicna doba skratit, prip. Ziadat o bezodkladné vratenie dokumentu.
Ak pouzivatel nevratil vypoZicany dokument v stanovenom termine, Akademicka kniznica ho e-mailom
upozorni na prekrocenie vypoZicnej doby. Po neakceptovani upozornenia a nevrateni dokumentov zasle
Akademicka kniZnica pouZivatelovi upomienku e-mailom (1. a 2. upomienka) alebo postou (3. upomienka),
pricom ten je povinny zaplatit vydavky spojené s upominanim za kazdy exemplar zvlast vo vyske:

— zal.upomienku 1€,

— za2.upomienku 2 €,

— za 3. upomienku (dekanska) 5 €.
Ak pouZivatel ani po opakovanych vyzvach nesplni svoju povinnost, MTF STU moZe pristupit k vymahaniu
nahrady $kody alebo spinenia povinnosti v stlade s platnymi pravnymi predpismi . Casové intervaly medzi
upomienkami nepresahuju 1 tyzden.
Pouzivatelia nesmu dokumenty poZi¢iavat inym osobam ani zdielat elektronické dokumenty.
Stratu, prip. poskodenie zapoZicaného dokumentu je pouZivatel povinny nahradit v stanovenej lehote.
Pouzivatel je povinny nahradit strateny dokument rovnakym alebo porovnatelnym dokumentom podla
rozhodnutia Akademickej kniznice.
Studenti, ktori koncia, prip. prerusuju $tudium a zamestnanci, ktori rozvazuju pracovny pomer na fakulte, st
povinni vratit vSetku poZi¢anu literaturu.
Studentom sa poZiciava literattra do vy$Sieho roénika aZ po vrateni poZi¢anej literatdry z niz&ieho roénika.
V ramci medzikniZni¢nej vypoZi¢nej sluzby sa poZi¢iavaju dokumenty pre zamestnancov fakulty so suhlasom
priameho nadriadeného a veducej Akademickej kniZnice. Vypoziénu dobu tychto vypoZitiek nemozno predfzit.
Naklady na tuto sluzbu hradi Ziadatel na fakulte.
Zaverecné, dizertacné a habilitacné prace sa nepofZicCiavaju. Prace je od roku 2011 mozné dohladat
v Centralnom registri zaverecnych prac.

¢l.8

Bibliograficko-informaéné sluzby

Akademicka kniznica zodpoveda za evidenciu publikacnej ¢innosti a ohlasov na fiu. V ramci tejto funkcionality
poskytuje prislusné informacné sluzby.

Akademicka kniZnica poskytuje poradenstvo v oblasti patentovej dokumentacie a podiela sa na starostlivosti
o dusevné vlastnictvo fakulty.

Svojimi bibliograficko-informacnymi sluzbami sa stdva sucastou vedecko-vyskumnej zdkladne fakulty
a participuje na vedecko-vyskumnej ¢innosti fakulty.

Cl.9

Sluzby akademickej kniZnice pouZivatefom so 3pecifickymi potrebami

Akademicka kniznica poskytuje nadstandardné sluzby svojim registrovanym pouZivatefom so Specifickymi
potrebami:

a) prioritné vybavovanie vypoziciek,

b) moznost prioritnej rezervacie knizni¢nych dokumentov k vypozickam,

c) bezbariérovy pristup do priestorov akademickej kniznice.



¢l.10

Dalsie sluzby poskytované Akademickou kniznicou

Daldie sluzby, ktoré Akademicka kniznica poskytuje a zabezpetuje:

zoznam objednanych ¢asopisov a novin,

b) digitalizaciu knizni¢nych fondov,

c) bibliografiu a budovanie archivu a elektronického repozitara publikacnej cinnosti a ohlasov pracovnikov
fakulty,

d) zoznam Studijnej literatury, analyzy zabezpecenia Studijnej literatury,

e) spravovanie webovej stranky Akademickej kniznice,

f) administraciu identifikdcie ORCID a ResearcherlD,

g) budovanie archivu a elektronického repozitara zaverecnych prac.

Q
—

¢l.11

ZAVERECNE USTANOVENIE

KniZni¢ny a vypoZi¢ny poriadok sa stava zavaznym pre vietkych pouZivatefov Akademickej kniZnice.
Knizni¢ny a vypoZi¢ny poriadok nadobuda platnost a Gcinnost diiom schvalenia vo Vedeni MTF STU.

N

prof. Ing. Milog Cambdl, CSc.

dekan MTF STU
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