ROKOVACI PORIADOK

AKADEMICKEHO SENATU
MATERIALOVOTECHNOLOGICKEJ FAKULTY
SLOVENSKEJ TECHNICKEJ UNIVERZITY V BRATISLAVE
SO SIDLOM V TRNAVE

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Rokovaci poriadok Akademického senatu Materidlovotechnologickej fakulty Sloven-
skej technickej univerzity v Bratislave so sidlom v Trnave (dalej AS MTF) upravuje
zlozenie, organizacnu Struktiru, organy a sposob rokovania AS MTF.

2. Postavenie a posobnost AS MTF st upravené v § 26 a § 27 Zdkona ¢. 131/2002
o vysokych skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (d'alej ,,Zékon o VS“). Sposob volieb do AS MTF je upraveny v Zasadéach
volieb do AS MTF.

Clanok 2
Zlozenie AS MTF

1. AS MTF sa sklada zo zvolenych zastupcov akademickej obce MTF STU. Najmenej
jednu tretinu c¢lenov tvoria Studenti.

2. AS MTF sa sklada z dvoch casti:

a) Zamestnaneckd cast AS MTF
b) Studentskd cast AS MTF

Celkovy pocet ¢lenov AS MTF je 21.

3. Zamestnanecku cast AS MTF tvor{ 14 ¢lenov, z ktorych minimdlne 11 je z kategérie
A, t.j. z radov profesorov, docentov, vedeckych pracovnikov s vedeckou hodnostou
DrSc. a vedeckych pracovnikov s priznanym vedeckym kvalifikacnym stupinom I a IIa.
Zostavajuci ¢lenovia AS MTF su z kategérie B, t.j. z radov pedagogickych a vedec-
kovyskumnych pracovnikov s vysokoskolskym vzdelanim.

4. Studentski ¢ast AS MTF tvor{ 7 ¢lenov, z ktorych minimalne 1 je studentom in-
terného doktorandského stidia na MTF a ostatni st Studentmi bakaldrskeho alebo
inzinierskeho studia dennej formy na MTF.

5. Senat si na prvom zasadnuti zvoli spomedzi seba tajnym hlasovanim predsedu AS
MTF, predsedov zamestnaneckej a Studentskej casti a predsednictvo AS MTF.



. Predsedom AS MTF je ¢len AS MTF zvoleny z radov zamestnancov v kategérii A.
V nepritomnosti predsedu zastupuje podpredseda AS MTF, ktorym je predseda za-
mestnaneckej casti AS MTF.

. Cinnost AS riadi predsednictvo AS MTF. Predsednictvo tvoria predseda, predsedovia
oboch ¢asti a dvaja d'alsi clenovia zamestnaneckej casti AS MTF.

. Pocet ¢lenov a strukturu AS MTF, predsednictva alebo casti AS MTF je mozné pocas
funkéného obdobia zmenit. Této zmena je zmenou rokovacieho poriadku a povazuje
sa za Upravu osobitnych predpisov AS MTF podla ¢l. 9 odsek 9 tohto rokovacieho
poriadku.

Clanok 3
P6sobnost a pravomoci predsednictva, predsedov &asti
a poverenych ¢lenov AS MTF

. Predsednictvo AS MTF najma:

a) vykondva ¢innosti spojené s pripravou zasadnuti AS MTF,

b) pripravuje program rokovani AS MTF,

¢) koordinuje pracu komisii AS MTF,
)

d) usporadiiva korespondenéné hlasovanie podla ¢l. 9 odsek 16 tohto rokovacieho
poriadku,

e) vykonédva dalsie ¢innosti medzi zasadnutiami, ktorymi ho poveri AS MTF.

. O tychto ¢innostiach je predsednictvo povinné informovat AS MTF na najblizSom
zasadnuti.

. Predsednictvo AS MTF je uznésaniaschopné, ak je pritomna nadpolovicna vicsina
jeho ¢lenov. Uznesenie predsednictva AS MTF je platné, ak je schvédlené nadpo-
lovicnou vacsinou vsetkych clenov predsednictva.

. AS MTF moze splnomocnit predsedu alebo ¢lenov predsednictva AS MTF konat
v jeho mene na zdklade schvaleného uznesenia AS MTF.

. Predsedovia zamestnaneckej a studentskej ¢asti AS MTF st oprdvneni konat v mene
casti vo veciach a v rozsahu, ako boli povereni.

. AS MTF poveruje ¢lenov zastupovanim AS MTF v orgdnoch a komisiach fakulty.
Povereni ¢lenovia zaujimaji v mene AS MTF stanovisko iba v otazkach a v rozsahu,
ako boli povereni.

Clénok 4
Organizacno-administrativne zabezpecenie cinnosti AS MTF
. Dekan MTF po dohode s predsedom AS MTF uréi pre vykon organizacno-adminis-

trativnych prac spojenych s ¢innostou AS MTF tajomnika. Nevyhnutné ndklady AS
MTF hradi MTF zo svojho rozpoctu.

. Dekan MTF vytvori pre ¢innost predsedu AS MTF podmienky na trovni prodekanov.
2



Clanok 5
Komisie AS MTF

. AS MTF zriaduje:

a) stéle komisie AS MTF
b) docasné komisie AS MTF

. Stale komisie st zriadené na volebné obdobie AS MTF. Stalymi komisiami AS MTF
stu: legislativna a volebna komisia.

. Docasné komisie zriaduje AS MTF podla potreby na operativne postidenie alebo
spracovanie materidlov potrebnych pre rokovanie AS MTF. Po prerokovani materidlov
vypracovanych komisiou a zaujati stanoviska v. AS MTF mandat komisie zanika.

.V komisiach AS MTF pracuji minimalne dvaja clenovia zamestnaneckej casti a je-
den ¢len studentskej casti AS MTF. Clenov komisii voli a odvoldva AS MTF na
navrh niektorého ¢lena AS MTF nadpoloviénou vécsinou hlasov pritomnych ¢lenov
AS MTF verejnym hlasovanim.

. Prdcu komisii AS MTF organizuji a riadia ich predsedovia, ktori za ich ¢innost
zodpovedaju AS MTF. Predsedu komisie si volia ¢lenovia komisie spomedzi ¢lenov.
Volbu potvrdzuje AS MTF. Do funkcie ich vymentiva predseda AS MTF.

. Predseda komisie moze doplnit komisiu d’alsimi ¢lenmi z radov akademickej obce,
ktori vsak nemaju hlasovacie pravo.

. Legislativna komisia AS MTF najma:
a) Vypracovava navrhy legislativnych predpisov, ktorych vypracovanie a schvalenie

je v kompetencii AS MTF,

b) posudzuje materidly predkladané na rokovanie AS MTF z pohladu dodrziavania
platnej legislativy,

c) stard sa o implementovanie legislativnych zmien do dokumentov AS MTF v pripade
zmien zakonov a nadradenych pravnych dokumentov.

. Posobnost volebnej komisie AS MTF je upravend v Zasadach volieb do AS MTF.

Clanok 6
Zasadnutia AS MTF

. AS MTF sa schddza na riadnych a mimoriadnych zasadnutiach. Zasadnutia AS MTF
su verejné.

. Riadne zasadnutia AS MTF zvolava predseda AS MTF najmenej dvakrat do roka
pisomnou formou s uvedenim névrhu programu rokovania a prilozenymi podkla-

dovymi materidlmi minimalne 7 dni pred terminom zasadnutia. Prvé zasadnutie no-
vozvoleného AS MTF zvolava predseda predchadzajiceho AS MTFE.



3. Mimoriadne zasadnutia AS MTF zvolava predseda AS MTF na navrh predsednictva
AS MTF, ak o to poziada najmenej 1/4 vSetkych ¢lenov AS MTF a taktiez podla § 26
¢l. 5 Zékona o VS na ngvrh dekana MTF alebo rektora STU bezodkladne, najneskor
vSak do 14 dni.

4. Clenovia AS MTF st povinni{ ztcastiiovat sa zasadani AS MTF. Ich pritomnost je
nezastupitelnd a eviduje sa pisomne. Ucast ¢lenov AS MTF na zasadnutiach AS
MTF je mozné zverejnit. Ak sa zo zdvaznych dovodov ¢len sendtu nemoze zicastnit
na zasadnuti, je povinny vcas (spravidla 2 dni dopredu) ozndmit neicast predsedovi
AS MTF. V pripade opakujicej sa neospravedlnenej neucasti ma AS MTF pravo
navrhnit akademickej obci MTF odvolanie ¢lena AS MTF podla Zasad volieb do AS
MTF.

Clénok 7
Priprava rokovania AS MTF

1. Program rokovania AS MTF pripravuje predsednictvo AS MTF.

2. Ktorykolvek ¢len AS MTF moZe poziadat o doplnenie programu na zaciatku rokova-
nia.

3. Navrhovatelom bodu programu rokovania AS MTF moze byt kazdy ¢len akademic-
kej obce MTF prostrednictvom ¢lena sendtu. Navrhovatel sa obréti pisomne na vy-
braného ¢lena senatu so ziadostou o zaradenie bodu programu do rokovania. Clen
sendtu je povinny informovat na zaciatku rokovania AS MTF o ndvrhu navrhovatela.

4. Body programu vratane dopliiujicich ndvrhov podla odsekov 2 a 3 tohto ¢cldnku
podliehaju schvaleniu na zaciatku rokovania AS MTF.

Clanok 8
Priprava materialov na rokovanie AS MTF

1. Predkladatelom materidlu na rokovanie AS MTF moze byt ktorykolvek ¢élen AS MTF,
dekan, nim povereni ¢clenovia vedenia MTF a rektor STU.

2. Pisomny material predkladany na zasadnutie AS MTF musi obsahovat tieto zdkladné
udaje:
a) Néazov predkladaného materidlu,
b) meno predkladatela a meno spracovatela,
¢) datum predlozenia AS MTF (tajomnik sendtu v pripade poziadania potvrdi pri-
jatie)

d) formuldciu sposobu ukonéenia rokovania o danom materiali (ndvrh uznesenia).

Clanok 9
Zasady rokovania AS MTF

1. Zasadnutie AS MTF vedie predseda AS MTF a v jeho nepritomnosti predseda za-
mestnaneckej casti. Ak je nepritomny aj predseda zamestnaneckej ¢asti, vedie rokova-
nie predsedom povereny clen predsednictva AS MTF. Prvé rokovanie novozvoleného
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10.

11.

12.

13.

AS MTF vedie predseda odstupujiceho AS MTF alebo nim poverena osoba, a to az
do zvolenia nového predsedu AS MTF.

. AS MTF prijima svoje rozhodnutia uznesenim. AS MTF je uznasaniaschopny, ak je

pritomnych minimélne 2/3 ¢lenov AS MTF.

. Veduci zasadania na zaver kazdého prerokovavaného bodu predklada navrh uznese-

nia. V pripade potreby AS MTF schvéli trojclennt ndvrhova komisiu, ktord vypracuje
uznesenie.

Body rokovania sa preberaju v poradi schvéleného programu.

Pravo diskutovat na zasadnuti AS MTF majui ¢lenovia AS MTF a vyzvani hostia.
Do diskusie sa pritomni hlasia zdvihnutim ruky. Predsedajici zachovava poradie
prihldsenych. Vediici rokovania mé pravo odobrat diskutujiicemu slovo len po siihlase
sendtu. AS MTF moze rozhodnit o vyliceni z rokovania tych osob, ktoré svojim
spravanim hrubo nartsaju priebeh rokovania.

. Uznesenia sa schvalujt spravidla verejnym hlasovanim. V otdzkach uvedenych v § 27

odsek 1 pism. b., c., d. a k. Zakona o VS (¢l. 7 odsek 2 Statitu MTF) sa AS MTF
uznasa tajnym hlasovanim a v ostatnych otazkach uvedenych v § 27 odsek 1 Zakona
o VS rozhoduje tajnym hlasovanim, ak o tajnom hlasovani v danej veci rozhodne.
Ak niektory ¢len AS MTF poziada o tajné hlasovanie aj v zalezitosti, kde je mozné
verejné hlasovanie, senat moze rozhodntt o tajnom hlasovani.

Uznesenie AS MTF, ktorého prijatie nie je upravené osobitnymi predpismi, sa povazuje
za prijaté, ak zan hlasovala nadpolovicnd vécsina pritomnych ¢lenov AS MTF.

Uznesenie AS MTF, ktorého prijatie je upravené osobitnymi predpismi podla odseku
9 tohto ¢lanku, sa povazuje za prijaté, ak zan hlasovali minimalne 2/3 vsetkych ¢lenov
senatu, ak nie je upravené inak.

Osobitné predpisy sa vztahuji na uznesenia AS MTF tykajice sa vnitornych pred-
pisov fakulty podla § 33 Zdkona o VS vratane vykonavacich predpisov alebo zmien
tychto dokumentov a vykondvacich predpisov, ako aj na iné kli¢ové uznesenia najméi

podla § 27 Zakona o VS

Ak AS MTF hlasovanim rozhodne, Ze sa jednd o nejednoznacny pripad z hladiska
rozhodovania podla odsekov 7 — 9 tohto ¢lanku, je na schvélenie uznesenia potrebnd
nadpoloviéna vécsina vsetkych ¢lenov senatu.

Ak vsetci pritomni ¢lenovia ¢asti hlasovali proti uzneseniu, ktoré bolo schvalené, ma
predseda casti, pripadne nim povereny zastupca, uplatnit pravo veta.

Pravo veta sa uplatiiuje okamZite na zasadnuti. Musi byt podpisané vetkymi pritomnymi

- o v . ’ . . ’ J A~ . ~ ’ ~ ’
¢lenmi casti, ktord uznesenie vetuje a musi mat odovodnenie a pozmenovaci, dopliovaci
alebo novy navrh uznesenia.

Predseda AS MTF, alebo ¢len predsednictva povereny vedenim zasadnutia ustanovi
paritnui dohodovaciu komisiu, ktora rokuje o pozmenovacom, dopliovacom alebo no-
vom navrhu vetovaného uznesenia. Zasadnutie AS MTF je pocas rokovania dohodo-
vacej komisie prerusené.



14. Dohodovacia komisia sa ustanovuje pre kazdy pripad osobitne. Clenovia komisie si
zvolia spomedzi seba predsedu. Poslanim komisie je po preskiimani vetovaného uzne-
senia a dovodov, ktoré k nemu viedli, navrhntit AS MTF sposob rieSenia predmetne;
veci. Na prijatie ndvrhu riesenia v komisii je potrebna nadpoloviéna vécsina hlasov
¢lenov komisie. Pri rovnosti hlasov je rozhodujici hlas predsedu dohodovacej komisie.

15. Névrh dohodovacej komisie doruci jej predseda predsedovi AS MTF, resp. clenovi
predsednictva AS MTF povereného vedenim zasadania. AS MTF o ndavrhu hlasuje.
Na prijatie rozhodnutia je potrebny sihlas 2/3 vsetkych ¢lenov AS MTF. Takto prijaté
rozhodnutie je konecné.

16. Vo vynimoénych situdcidch predsednictvo AS MTF moze usporiadat korespondenéné
hlasovanie vsetkych ¢lenov AS MTF bez zvolania zasadnutia. Na prijatie rozhodnutia
je potrebny stihlas 2/3 vSetkych ¢lenov AS MTF. Korespondenéne nemozno hlasovat
vo veciach podla § 27 odsek 1 pism. b., c., d. a k. Zékona o VS (¢l. 7 odsek 2 Statitu
MTF).

Clanok 10
Zapis zo zasadnutia AS MTF

1. Zo zasadnutia AS MTF sa vyhotovuje zapis, ktory obsahuje navrhy, o ktorych bolo
hlasované a prijaté uznesenia.

2. Zapis zo zasadnutia overi predseda AS MTF alebo nim povereny ¢len predsednictva
AS MTF a dvaja overovatelia, urceni na zasadnuti.

3. Zapis zo zasadnutia bude zaslany kazdému ¢lenovi AS MTF, dekanovi fakulty a v pri-
pade poziadania aj hostom najneskor v lehote 7 pracovnych dni po konani zasadnutia.

4. Tajomnik AS MTF je povinny archivovat zapisy zo zasadnut{ AS MTF.
Clanok 11
Zaverecné ustanovenia
1. Tento rokovaci poriadok nadobtida platnost diiom schvalenia v AS MTF.
Tento rokovaci poriadok AS MTF bol schvaleny na zasadnuti AS MTF dna 25. 2. 2003

uznesenim 7/3 a aktualizovany uzneseniami 16/2010 a 17/2010 dna 28.4.2010 a uznesenim
22/2011 dna 25.5.2011.

doc. Ing. Milos Cambél, CSc.,
predseda AS MTF
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