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1  Oblast platnosti

Materialovotechnologicka fakulta so sidlom v Trnave, Slovenska technicka univerzita, budovy:
- pavilénT,
- pristavba 002,
- lahké Laboratdria,
- Centrum Excelentnosti 5-osového obrdbania.

2 Uvodné ustanovenia

Na zaklade ustanoveni zakona NR SR ¢.314/2001 Z. z. o ochrane pred poZiarmi v zneni
neskorsich predpisov a vyhl. MV SR ¢. 121/2002 Z. z o poziarnej prevencii v zneni neskorsich
predpisov, pre riadne zabezpecfenie ochrany pred poZiarmi ustanovujeme tdto smernicu
dekana.

Tato smernica upravuje organizaéné usporiadanie, vztahy a povinnosti zamestnancov pri
zabezpecovani tloh ochrany pred poZiarmi a upravuje povinnosti zamestnancov v pripade
vzniku poZiaru, povinnosti pri zabezpeceni ochrany objektu pred pozZiarmi
v mimopracovnom case, alebo inej mimoriadnej udalosti na pracoviskach budov uvedenych
v bode ¢. 1.

Smernica sa vztahuje na vSetky organizacné zlozky, na vSetkych veducich zamestnancov, na
administrativnych, technickych a prevadzkovych zamestnancov a na vSetky osoby, ktoré sa
s vedomim vedenia fakulty a veducich zamestnancov zdrZzuju v budovach uvedenych v bode
¢ 1.

3  Zodpovednost za dodrziavanie povinnosti na Gseku ochrany pred poZiarmi

a) Zastav ochrany pred pozZiarmi zodpoveda dekan MTF STU.

b) Dekan a veduci zamestnanci na vsetkych stuprioch riadenia si povinni umozZnit
orgdnom vykondavajucim Statny poziarny dozor vstup do vsSetkych objektov
a priestorov, poskytovat pozadované doklady, dokumentaciu a potrebné informacie.

c¢) Veduci zamestnanci su zodpovedni za zabezpecovanie a plnenie Uloh na useku
ochrany pred poZiarmi.

d) Dekan prostrednictvom technika poZiarnej ochrany sa podiela na sSkoleni vsetkych
pracovnikov oochrane pred pozZiarmi, dohliada na odstrafiovanie zavad
a nedostatkov zistenych vlastnou kontrolnou ¢innostou, alebo kontrolnym organom.

e) Revizie poziarnotechnického vybavenia, elektrickej a plynovej insStalacie v objekte, a
ostatnych technickych zariadeni zabezpecuje dekan fakulty, alebo nim poverené
osoby.

f) VSetci zamestnanci, ako aj osoby, ktoré sa s vedomim vedenia fakulty zdrzuju v jej
objektoch a priestoroch st povinni désledne dodrziavat predpisy o ochrane pred
poZiarmi, plnit uloZzené ulohy, vydané prikazy, zdkazy a pokyny.

g) Podla svojich mozZnosti si povinni odstranovat nedostatky, ktoré mézu mat za
nasledok vznik poZiaru. V pripade, Ze to presahuje rdmec ich kompetencii, oznamia
ich svojmu nadriadenému a technikovi poZiarnej ochrany. SU povinni spravat sa
a konat tak, aby nespdsobili vznik poziaru.
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h) V pripade vzniku poZiaru su vsSetci zamestnanci povinni podla svojich mozZnosti

zGcastnit sa na likvidacii poZiaru. V pripade vzniku inej mimoriadnej udalosti st
povinni podla svojich moZnosti riadit a vykonavat zasah, s cielom obmedzit rozvoj
a minimalizaciu nasledkov mimoriadnej udalosti a k ziskaniu kontroly nad zdrojom
nebezpedenstva.

Mimoriadna udalost:

podla zakona ¢. 124/2006 o bezpeénosti a ochrane zdravia pri praci sa definuje ako
udalost, pri ktorej bola ohrozend bezpeénost, alebo zdravie zamestnanca, ale nedoslo
k poskodeniu jeho zdravia.

podla zakona ¢. 47/2012 o civilnej ochrane obyvatelstva sa definuje ako Zivelna
pohroma, havaria, katastrofa, ohrozenie verejného zdravia II. stupna, alebo

teroristicky utok.

Ohrozenie verejného zdravia sa rozdeluje do 3 stupfov:

3.1

. stupen: pohotovost.
I. stupen: nadzovy stav na Uzemi ohrozenia.
[lI. stupen: najvacsie ohrozenie.

Povinnosti veducich zamestnancov

a) zodpovedaju za ¢innost na zverenom oddeleni v oblasti ochrany pred poZziarmi,

b) uréuju svojim podriadenym zamestnancom konkrétne povinnosti a ulohy
v oblasti poziarnej prevencie a hodnotia ich plnenie,

c) predkladaju navrhy a opatrenia v oblasti ochrany pred poziarmi,

d) kontroluju plnenie uloh v oblasti ochrany pred poZiarmi,

e) zabezpecuju trvale volny pristup k hasiacim pristrojom, poziarnym hydrantom,
uzaverom energii a k Unikovym vychodom,

f) zabezpecuju, aby na chodbach a schodiskach nebol skladovany ani docasne
ukladany material, zariadenia a predmety, ktoré by zniZovali Sirku Unikovych
ciest,

g) dosledne zabezpecuju, aby boli vykonavané stanovené protipoZiarne -

bezpecnostné opatrenia pri pracach spojenych so zvysSenym nebezpefenstvom
vzniku poZiaru. Zabezpecuju, aby sa tieto prace nevykonavali bez riadne
schvaleného pisomného povolenia ani pracovnikmi, ktori nemaju potrebnu
kvalifikaciu, alebo zrucnosti,

h) umoznuju podriadenym zamestnancom Ucast na Skoleni o ochrane pred
poZiarmi, alebo na odbornej priprave protipoZiarnych hliadok,
i) zabezpecuju aby zamestnanci a fyzické osoby, ktoré sa s ich vedomim zdrzuju

v objektoch a priestoroch, boli preukazatelhe oboznameni s poziadavkami na
ochranu pred poZiarmi,

j) podrobuju sa overeniu vedomosti ziskanych skolenim o ochrane pred poziarmi,

k) zabezpeCuju avytvaraju v urcenych terminoch podmienky na vykonanie
preventivnych protipoZiarnych prehliadok a osobne sa zucastiuju pri ich
vykonavani,
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3.2

trvale zabezpecduju, aby vSetky pracoviskda po ukonceni pracovnej doby boli
zanechané v poZiarne nezdvadnom stave,

zUcéastnuju sa zistovania pri¢in vzniku poziaru, ktory vznikol na nimi riadenom
useku,

plnia dalSie ulohy, ktoré im vyplyvaju z predpisov o ochrane pred poziarmi.

Povinnosti zamestnancov

a)
b)

d)
e)

f)

8)
h)

i)
j)
k)

pri praci a pobyte v zariadeniach pocinat si tak, aby nevznikol pofiar,

poznat rozmiestnenie a praktické pouzivanie vecnych prostriedkov ochrany pred
poziarmi. Nepouzivat a nezneuzivat vecné prostriedky ochrany pred pozZiarmi na
iné ucely nesuvisiace s ochranou pred poziarmi,

dbat na poriadok na svojom pracovisku pri svojich cinnostiach sa riadit
protipoZiarnymi predpismi pre vykonavanu ¢innost,

nevykondvat pracu ani iné ¢innosti, pre ktoré nemaju pozadovanu kvalifikaciu, ak
ju protipoZiarne predpisy pozaduju,

v objektoch, priestoroch a na pozemkoch nezakladat oher a okrem vyhradenych
priestorov nemanipulovat s otvorenym ohriom,

dodrziavat zékaz fajcenia,

zUcCastriovat sa Skolenia o ochrane pred poziarmi a cviénych poplachov,
bezodkladne odstrafiovat nedostatky, ktoré zistia na svojom pracovisku.
V pripade, Ze ich nemozu sami odstranit, informovat o nich svojho nadriadeného
a technika poZziarnej ochrany,

dodrziavat protipoziarne predpisy, plnit vydané prikazy, zakazy a pokyny,
nepouzivat tepelné, elektrické, plynové ani iné spotrebice bez povolenia,
kontrolovat stav pracoviska z hladiska poziarnej prevencie pred odchodom
zneho, po ukonéeni prace zanechat pracovisko v poziarne nezavadnom stave
(vypnutie tepelnych a elektrickych spotrebicov, bezpecné uloZenie horlavych
latok na pracovisku apod.). Tieto povinnosti v kaidej miestnosti vykona
zamestnanec, ktory odchadza z miestnosti ako posledny. Spolo¢né priestory
kontroluje zamestnanec, ktory zamyka pracovisko.

uhasit pripadny poZziar vietkymi dostupnymi hasebnymi prostriedkami. V pripade,
Ze ho nemdzu sami likvidovat, ohlasit ho na ohlasoviiu poZiarov a zucastnit sa na
jeho likvidacii podla pokynov velitela zasahu, vykonat nevyhnutné opatrenia na
zachranu ohrozenych oséb,

m) oznamit vznik kazdého poZiaru svojmu nadriadenému a technikovi poZiarnej

n)

ochrany,
poskytnut prvi pomoc pri Uraze, alebo popaleni.

VSetky uvedené povinnosti sa v primeranom rozsahu vztahuju aj na osoby, ktoré sa
s vedomim vedenia fakulty, zdrzuji na pracoviskach a v priestoroch budov uvedenych

v bode¢. 1.
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4  Ulohy technika poZiarnej ochrany

Technik poZiarnej ochrany:

a)

b)
c)

d)
e)
f)
g)
h)
i)
)

k)

organizuje a kontroluje plnenie povinnosti vyplyvajucich z predpisov
o ochrane pred poZiarmi,

zabezpecuje vykondvanie preventivnych protipoziarnych prehliadok,

riadi po odbornej stranke Ccinnost protipozZiarnych hliadok ainych
zamestnancov poverenych plnenim dloh na Useku ochrany pred poZiarmi,
vykondva Skolenie zamestnancov o ochrane pred poZiarmi a odbornu
pripravu protipoZiarnych hliadok,

zabezpeluje posudzovanie poZiarneho nebezpecenstva v objektoch ana
pracoviskach,

vypracuva a vedie uréenu dokumentdciu ochrany pred poZiarmi,

vypracuva spravy, rozbory ainformacie ostave ochrany pred poZiarmi,
o pri¢inach vzniknutych poZiarov a navrhuje prislusné opatrenia, suhrnné
spravy predkladd technik poZiarnej ochrany dekanovi MTF STU.

pripravuje, organizuje a vyhodnocuje cvi¢né poZiarne poplachy,

uruje poZiadavky protipoziarnej bezpecnosti pri zmendch stavieb a pri
rekonstrukciach,

uréuje miesta so zvySenym poziarnym nebezpecenstvom a pocet ¢lenov
protipoziarnych hliadok,

plni dalsie ulohy, ktoré mu vyplyvaju z predpisov o ochrane pred poZiarmi.

5 Povinnosti zamestnancov v pripade vzniku poZiaru, evakuacie:

5.1 V pripade vzniku poZiaru

a) Kazdy, kto spozoruje poziar, ktory mdze sam uhasit, je povinny urobit to bez
meskania s pouZitim vsetkych prostriedkov, ktoré su k dispozicii.

b) Poiziar je potrebné ihned ohlasit na prislusnu ohlasovriu poziarov.

c) Ak zamestnanec nestaéi uhasit poZiar sam, privola HaZZ. Do prijazdu HaZZ vykona
ukony, ktoré zamedzuju Sireniu poziaru - uzatvori vSetky poZiarne uzavery, pomaha
pri evakudacii os6b a materialu z ohrozeného priestoru a pod.

Pri poziari volajte Cislo telefénu ohlasovne poziarov: informacie 0918 646 058.

5.2 V pripade nutnosti zacatia evakuacie

a) Vpripade poziaru, alebo iného ohrozenia zdravia zamestnancov a o sucasnej
evakudcii rozhoduje a budu ju riadit:

veduci zamestnanci na vSetkych stupnoch riadenia,
sluzbu konajuci informator.

b) Evakudciu a ostatné cinnosti spojené so zdolavanim poziaru budu do prijazdu Hazz
riadit vedici zamestnanci na vietkych stuprioch riadenia z jednotlivych dstavov,
ktoré sidlia v budove.
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C) Evakuacia bude riadena vedicimi zamestnancami, pripadne nimi poverenymi
osobami z neohrozeného priestoru v budove tak, aby bol prehfad o spdsobe
evakuacie.

d) Evakuacny program (vznik poZiaru) sa ohlasi na ohlasoviiu poZiarov a vo vSetkych
priestoroch volanim

,HORI“

€) Vznik poZiaru v pristavbe 002 je mozné ohlasit poZiarnym rozhlasom z ohlasovne
poZiarov.
f) Evakuaciu zamestnancov a ostatnych pritomnych oséb, budi vykonavat vsetci
pritomni zamestnanci.
g) Povinnostou sluzbu konajlceho informéatora je zobrat knihy navstev z informécii (pre
kontrolu poctu evakuovanych oséb).
h) Veduci zamestnanci, pripadne nimi poverené osoby budu navigovat evakuované
osoby na uréené zhromazdiska tak, aby nezabranovali pristupu hasi¢skych aut.
i) Zhromazdiska v aredli Campusu Bottova:
- neohrozend spevnena asfaltova plocha smer Studentsky domov (medzi
parkoviskom a Novym internatom),
- neohrozena travnata plocha smer Centrum excelentnosti 5- osového
obrabania,
- neohrozena travnata plocha pred pavilénom T,
- neohrozena travnata plocha pred pristavbou 002 (Ulica Jana Bottu),
- neohrozena plocha parkoviska pred pavilénom T (Ulica Jana Bottu).
i) Zhromazdisko sa pripadne uréi podla okolnosti, ¢o najdalej od zdroja poZiaru
a pOsobeniu salavého tepla.
k) Na zhromaiZdisku vedici zamestnanci, alebo sluzbu konajlci informator vykonaju
kontrolu poctu evakuovanych oséb.
[) V pripade potreby je povinnostou kazdého zamestnanca poskytnut predlekarsku
prvd pomoc.

V pripade vzniku planého poZiarneho poplachu - pokyn na ukonéenie evakuécie a povolit
opétovny vstup do budovy po ukonéeni poplachu mézu vydat vedtci zamestnanci, pripadne
sluzbu konajuci informator, ak sa fyzicky presvedcili, Ze hlasenie poziaru bol plany poplach.

6 Zabezpecenie ochrany pred poziarmi v mimopracovnom case

Materidlovotechnologicka fakulta v budovach uvedenych vbode ¢. 1 ma zabezpecenu
ochranu pred poZiarmi v mimopracovnom case:

- sluzbu konajuci informator v uréenej pracovnej dobe,

- elektronicky zabezpecovaci systém (dalej len EZS) inStalovany v budovach, ktory
spusta informator, pripadne povereny zamestnanec (v pripade budovy Lahkych
laboratdrii a Centra excelentnosti 5 — osového obrabania) na konci pracovnej doby,
pred odchodom z pracoviska,
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- uzamknutim objektu.

Systém EZS st napojené na pult centralnej ochrany Z0S. V pripade vzniku poZiarneho, alebo
iného poplachu je zabezpeceny vyjazd SBS.

Pri ukonceni prace je povinnostou sluzbu konajiceho informatora, aby pred odchodom
z pracoviska vykonal v3etky ukony, ktoré im vyplyvaju z povinnosti a z pracovnej ndplne.

Kontrolnii povinnost maju pred odchodom z pracoviska vietci zamestnanci, ktori opustaju
pracovisko ako posledni. Pracoviska musia byt v poZiarne nezdvadnom stave.

Povinnostou kazdého zamestnanca je aj skontrolovat uzavretie poZiarnych uzaverov a dveri
napojenych na EZS v rdmci pracoviska, na ktorom vykonava svoju pracu.

6.1 Povinnosti sluZzbu konajucim informatorom mimopracovny cas

a) vykonavat pravidelné obchddzky v objekte. Prvi obchédzku je potrebné vykonat
po odchode zamestnancov z pracoviska po skoncéeni pracovnej doby o 16:00
a dalSie obchddzky v ¢ase uréenom podla pokynov zamestndvatela, minimalne
vsak kazdé 3 hodiny,

b) pri prehliadke objektu, alebo obchddzke zamerat pozornost na to, ¢ su volné
unikové cesty, hydranty, prenosné hasiace pristroje, rozvadzace el. prudu,
uzavery vody a plynu a ¢i nie je citit dym zo zatvorenych priestorov,

c) odstrariovat bez zbytoéného odkladu zistené nedostatky, ktoré mozu viest
k vzniku pozZiaru, alebo jeho Sireniu. Nedostatky, ktoré nemdzu odstranit sami,
oznamuju bez zbytocného odkladu dekanovi, vedidcim zamestnancom, alebo
technikovi poziarnej ochrany,

d) lokalizuju a likviduja vzniknuty poziar, ak to nie je mozné, okamZite vyhlasuju
poZiarny poplach a privoldvaju Hasi¢sky azachranny zbor (dalej len HaZz)
a vykonaju opatrenia na zaistenie bezpecnej evakudcie, ako aj na zamedzenie
Sirenia poziaru na ucinny a rychly zasah hasic¢skej jednotky,

e) informatori musia vediet:

- kde sa nachadza poziarnotechnické vybavenie,

- kde sa nachadzaju hlavné uzdvery vody, plynu a elektrického
prudu, vediet ich obsluhovat a vediet, kde sa nachadzaju kltice od tychto
uzaverov,

- kde sa nachadza a ako sa obsluhuje elektricky zabezpecovaci systém EZS.

f) informatori opustaju objekt MTF STU, v ktorom vykonavaju pracu, ako posledni.
Pred odchodom z pracoviska st povinni vykonat posledni obch6dzku priestorov
tak, aby bola v maximalnej miere zabezpecena protipoZiarna bezpecénost, aktivny
systém EZS.

6.2 Zabezpecenie ochrany pred poziarmi v ¢ase po skonceni pracovnej doby informatora

a) na zabezpecenie ochrany pred poziarmi v Case po skonceni pracovnej doby
informatora vykonavaju obch6dzku a zaroven zabezpecuje ochranu pred poziarmiv
objektoch MTF STU spolo¢nost: Z0S Bezpe&nost, spol. s r.o. na zaklade zmluvy,



c)

d)

obchodzku vykondavaju zamestnanci spolo¢nost: Z0S Bezpednost, spol. s r.o. denne v
uréenom c¢asovom rozpati, po stanovenej trase a tuto zaznamendvaju na uréenych
miestach v objektoch MTF STU,

v pripade vzniku poziaru okamzite vyhlasuju poziarny poplach a privolaju jednotky
Hazz,

do prichodu HaZZ zotrvaju pri objekte a tuto skutotnost oznamuju uréenym
kontaktnym osobam.

7 Ohlasovia poziarov

Ohlasovia poZiarov v priestoroch budov uvedenych v bode ¢. 1, je zriadena spolo¢na na
informaciach v paviléne T, oznacend viditelhe napisom ,OHLASOVNA POZIAROV".

V ohlasovni poziarov je uloZzend potrebna dokumentadcia, ktoru tvoria:

a)
b)
c)
d)

e)

PoZiarne poplachové smernice,

PoZiarny evakuacny plan,

Grafické evakuacné plany,

Telefénne disla Statutdrneho zastupcu pravnickej osoby a dalSich uréenych
zodpovednych veducich zamestnancov (dolezité telefonne Eisla),

Smernica dekana.

8 Zaverecné ustanovenia

a)

b)

c)

V pracovnom case, po pracovnom case a v diioch pracovného volna a pracovného
pokoja je zakdzané bez suhlasu dekana fakulty usporaduvat v objektoch fakulty
akékolvek akcie sukromného charakteru. V pripade, ak pracovnik povolenie dostal, je
povinny ho predlozit informatorovi. Evidenciu povolovanych akcii vedie oddelenie
Prevadzky.
S prihliadnutim na osobitny charakter prac je povolené v zdvaznych pripadoch v
objektoch fakulty na zaklade povolenia dekana fakulty pracovat aj po 22.00 hod. a v
drioch pracovného volna a pracovného pokoja. Povolenie pred schvalenim musi mat
tieto nalezitosti:
- ktori zamestnanci budu pracu vykonavat a kde,
- Cas zacCatia a skoncenia prdc,
- druh vykonavanej prace,
- kto zodpoveda za vykonavané prace,
- dojednany vstup do budovy na oddeleni prevadzky.
Pri povoleni takychto nevyhnutnych prac sa musi vychadzat zo zasad bezpecénej prace
na pracovisku:
- na pracovisku musia pracovat minimalne dvaja zamestnanci,
- pred prichodom na pracovisko sa musia prihlasit u sluzbukonajiceho
informatora,
- oznadmit jej dizku pracovnej &innosti a dohodndt sa o spdsobe spojenia sa v
pripade hroziaceho nebezpecenstva a pri pracovhom Uraze,
- poskonceni prac je zamestnanec povinny vypnut vsetky elektrické spotrebice,
vodu, plyn, skontrolovat strojné zariadenia a urobit vSetky opatrenia tak, aby
neprislo k hmotnym Skodam.
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d)

e)

f)

g)
h)

Prisne sa zakazuje vydavat kltucée fyzickym osobam od hlavnych vstupov do budovy a
zhotovovanie duplicitnych klu¢ov od hlavnych vstupov. Vyddvanie klicov od
kanceldrii a inych priestorov fakulty sa musi pisomne evidovat v knihe klticov na
informdacidach.

Zamestnanci pri odchode z pracoviska sU povinni odovzdat kltuce informatorovi.
Vydané kltuce s povinni opatrovat tak, aby sa nedostali do nepovolanych rak. Stratu
kluCov je potrebné okamizite nahlasit informatorovi prislusnej budovy. Informéator
tuto skutoénost ozndmi na odd. Prevadzky. KltUce od hlavného uzaveru vody, plynu a
elektrickej rozvodne su umiestnené v zapelatenej obalke alebo v poZiarnych
skrinkach na informaciach.

Zamestnanci, Studenti, navstevnici a iné osoby su povinni dodrZovat v objekte fakulty
vetky poZiarno-bezpeénostné predpisy.

Tymto zarover rusim Smernicu dekana MTF STU ¢.6/2015 vydant dra 01.12.2015.
Smernica nadobuda ucinnost dria: 29.04.2019

Prilohy

Priloha €. 1 — Oboznamenie zamestnancov, veducich zamestnancov so smernicou dekana

prof. Ing. Milo§ Cambal, CSc.
dekan fakulty



Priloha ¢. 1

Oboznamenie zamestnancov, veducich zamestnancov so smernicou dekana

Titul, meno a priezvisko zamestnanca

Datum
oboznamenia

Podpis
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