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(2)

1)

)

3)

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Dekan Materialovotechnologickej fakulty STU so sidlom v Trnave (dalej len ,MTF STU*) v
siilade s C1. 12 ods. 7 Smernice rektora & 7/2016 - SR Vykonavanie finan¢nej kontroly v
Slovenskej technickej univerzite v Bratislave v zneni dodatku ¢islo 1 (d’alej len “smernica rektora
o finan¢nej kontrole”) a na zaklade novelizacie zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a
audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon
o finan¢nej kontrole*), ktora bola zverejnena v Zbierke zakonov pod ¢islom 272/2018 Z. z. a
nadobudla G¢innost’ 1. janudra 2019, vydava tuto Smernicu na zabezpecenie postupu pri realizacii
vykonu finan¢nej kontroly v podmienkach MTF STU.

Tato smernica upravuje zdkladné pravidla a sposob vykonavania financnej kontroly v
organizacnych jednotkach MTF STU a zodpovednost’ veducich zamestnancov a zamestnancov
MTF STU pri jej vykonavani.

Clanok 2
Finan¢na kontrola

Finan¢na kontrola je suhrn Cinnosti zabezpecujucich overovanie hospodarnosti, efektivnosti,
ucinnosti a tcelnosti financnych operacii alebo ich ¢asti pred ich uskuto¢nenim, v ich priebehu a
az do ich kone¢ného vysporiadania, zuc¢tovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a cielov
finan¢nych operéacii alebo ich Casti.
Finan¢na kontrola sa vykonava ako:
a) zakladna finan¢na kontrola (ZFK),
b) administrativna finan¢na kontrola (AFK),
c) finan¢na kontrola na mieste (FKnM).
Ciel'om finan¢nej kontroly je zabezpecit’ najma:
a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a i€elnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti,
b) dodrziavanie rozpoc¢tu, limitov a zaviznych ukazovatel'ov,
c) dodrZiavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a vnttornych predpisov STU a
MTF STU,
d) dodrziavanie uzatvorenych zmlav,
e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,
f) spravnost’ a preukazatelnost’ vykonavania finanénej operacie alebo jej Casti,
g) spolahlivost’ vykaznictva,
h) ochranu majetku v sprave a uzivani MTF STU,
i) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,
J) vcasné a spolahlivé informovanie dekana MTF STU ako predstavitela fakulty v zmysle
§ 28 ods. 1 zdkona €. 131/2002 Z.z. o vysokych Skolach a 0 zmene a doplneni niektorych
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k)

)

zakonov o Urovni hospodarenia s verejnymi financiami a o vykondvanych finanénych
operaciach,

overovanie plnenia opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych finan¢nou
kontrolou, auditom a na odstranenie pri¢in ich vzniku,

overovanie d’al§ich skuto¢nosti suvisiacich s financnou operaciou alebo jej castou a
finanénym riadenim.

(4) Finan¢nou kontrolou overuje organ verejnej spravy sulad finan¢nej operacie alebo jej Casti so
skutocnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona 0 finan¢nej kontrole vzdy podl'a povahy finan¢nej
operacie, priCom sa overuju skuto¢nosti, ktoré su pre finanéna operaciu v danej faze overovania
relevantné.

(%)

Zodpovedni zamestnanci a veduci zamestnanci na prisluSnych stupfioch riadenia v zmysle

organizacnej Struktiry MTF STU zékladnou finan¢nou kontrolou overuju ciele finanénej
kontroly a podl'a povahy kazdej finan¢nej operécie alebo jej Casti, jej sulad:

a)
b)

c)
d)

e)

9)

S dodrziavanim rozpo¢tu MTF STU na prislusSny rozpoctovy rok,

S pravnymi predpismi, najmi zakonom ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych $kolach a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len ,,zdkon o vysokych Skolach*), zakonom ¢.
523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov (dalej len ,,zadkon o rozpoctovych pravidlach®), zdkonom ¢&. 291/2002 Z. z. o
Statnej pokladnici a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov (d’alej len ,,zakon o Statnej
pokladnici®), zakonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov (d’alej len ,,zdkon o verejnom obstaravani‘), zdkonom ¢. 431/2002
0 uctovnictve (d’alej len ,,zakon o uctovnictve*), zakonom ¢. 176/2004 Z. z. o nakladani s
majetkom verejnopravnych institacii  (d’alej len ,,zdkon o nakladani s majetkom®),

v

zékonom ¢. 283/2002 Z.z. o cestovych ndhradach (d’alej len ,,zdkon o cestovnych
nahradach®), zakonom ¢. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom s eurdpskych
Strukturalnych a investicnych fondov a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len
,zakon o prispevku poskytovanom z ESF a IF*) a s d’al§imi predpismi a nariadeniami
upravujucimi hospodarenie verejnych vysokych §kol. alebo medzinarodnymi zmluvami,
ktorymi je Slovenska republika viazand, a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike
poskytuju finan¢né prostriedky zo zahranicia,

so zmluvami uzatvorenymi MTF STU,

s rozhodnutiami vydanymi na zéklade osobitnych predpisov (napr. zdkon €. 71/1967 Zb. o
spravnom konani v zneni neskorSich predpisov,

s rozhodnutiami dekana,

s vnutornymi predpismi MTF STU alebo

s inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii, ktoré nie st uvedené v ods. 3 tohto
¢lanku.
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Clanok 3
Finan¢né operacie

(1) Finan¢nou operaciou podl'a ustanovenia § 2 pism. d) zakona 0 finan¢nej kontrole alebo jej ¢astou
sa rozumie prijem, poskytnutie alebo pouzitie verejnych financii - finanénych prostriedkov MTF
STU v hotovosti (cez pokladiiu) alebo bezhotovostne (bezhotovostnym prevodom alebo
postovou poukazkou), pravny ukon alebo iny tikon majetkovej povahy.

(2) Financné operacie v podmienkach MTF STU su:

a)

b)

Prijem prostriedkov v hotovosti a bezhotovostne, najma:
Dotacie,
Transfery,
Granty,
Prijem na zéklade uzatvorenych zmluv,
Prijem na zaklade vystavenych faktur,
Prijem Skolného,
Prijem z poplatkov spojenych so Studiom,
Prijem z poplatkov za habiliticie a inauguracie,
Prijem z predaja publikacii,
Prijem z administrativnych poplatkov,
Prijem z refundécii a dobropisov,
Prijem z trzieb,
Dalsie finanéné operacie.
Vydavky hotovostné a bezhotovostné, najma:
Vydaj hotovostnych prostriedkov z pokladni (drobny nakup, preddavky, osobitny
prijem,...)
Vydaj finan¢nych prostriedkov z uctov (thrada faktar, transfery, mzdy a s nimi stvisiace
odvody, Stipendia, cestovné, ...)
Vyplata Stipendii
Uhrada konferenénych poplatkov
Drobny ndkup
Poskytnutie preddavkov
Nakup tovarov a sluzieb cez internet
Prevod finan¢nych prostriedkov spolurieSitelom projektov
Dalgie finanéné operacie
Pravny ukon a jeho zmeny a dodatky, najma:
Pracovna zmluva,
Dohoda o vykonani prace,
Dohoda o brigadnickej praci Studentov,
Dohoda o pracovnej ¢innosti,
Néjomna zmluva,
Odberatel'ska zmluva,
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d)

Dodavatel'ska zmluva,

Kupna zmluva,

Zmluva o spoluprici,

Réamcova dohoda,

Cestovny prikaz,

Darovacia zmluva,

Autorska zmluva,

Prikazna zmluva,

Zmluva o spolupraci pri zabezpe€eni odbornej praxe Studentov,
Zmluva o praktickej vyucbe,
Zmluva o ubytovani,

Zmluva o dielo,

Dodatky k zmluvam,

Dalsie finanéné operacie.

Iné tkony majetkovej povahy, najma:
Vyhlésenie verejného obstaravania,
Nahrady skody,

Zodpovednost’ za skody,

Zaradenie a vyradenie majetku,
Presun majetku

Nakladanie s ceninami

Dalsie finanéné operacie

(3) Ukony, ktoré nepredstavuji finanéna operaciu:
Inventarizacia majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zaviazkov (pozn. zistené
inventarizacné rozdiely a ich vysporiadanie podliecha vykonaniu zikladnej financ¢nej

kontroly).
Zostavovanie rozpoctu.
Platba sukromnou platobnou kartou.

Clanok 4
Zakladna finanéna kontrola

(1) ZFK sa overuje stlad finan¢nej operacie so zakonom o vysokych skolach, zakonom o
rozpocCtovych pravidlach verejnej spravy, zakonom o Statnej pokladnici a s d’al§imi predpismi a
nariadeniami upravujucimi hospodarenie verejnych vysokych §kol. Vykonava sa vo vztahu ku

kazdej finanCnej operacii alebo jej Casti od pripravy az po ukoncenie a splnenie vsetkych cielov.
(2) ZFK sa v sulade s ciel'mi finanénej kontroly a podl'a povahy kazdej operacie alebo jej Casti

overuje stilad finanénej operécie so skutoénostami uvedenymi v Cl. 2 ods. 5 tejto smernice.
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(3) ZFK vykonava dekan fakulty alebo nim uréeny vedici zamestnanec (ureny v ramci
organizacného poriadku) a zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu
majetku alebo za iné odborné ¢innosti podl'a rozhodnutia dekana fakulty.

(4) V zmysle organizacnej Struktary a v stlade so zachovanim principu kontroly $tyroch o¢i su za
vykonanie ZFK na MTF STU zodpovedni tito zamestnanci:

a)

b)

d)

9)

h)

Zamestnanec, ktory predklada poziadavku na vystavenie objednavky, poziadavku na
uzatvorenie zmluvy, navrh na vyradenie majetku:

overuje hospodarnost, efektivnost’, u€innost’ a icelnost’ pouzitia finanénych prostriedkov.
Overuje, ze pouzitie prostriedkov je v stlade s ¢innost'ou a potrebami pracoviska. Overuje
stlad dodania tovaru/sluzby s vystavenou objednavkou.

Veduci pracoviska:

overuje sulad pripravovane] finan¢nej operacie s rozpoctom a cCinnostou
pracoviska/Studijnym planom. Odsuhlasuje dodanie tovaru/sluzby, overuje prevzatie
prace, ktora bola vykonana v zmysle dohody. Overuje, Ze prace boli vykonané v
dohodnutom rozsahu a v termine, v stilade so zmluvou, kalkuldciou. Schval'uje spravu a
vyuctovanie zahrani¢nej pracovnej cesty a vyuactovanie tuzemskej pracovnej cesty.
Referent zodpovedny za rozpocet:

overuje sulad pripravovanej financnej operacie so schvalenym rozpoctom na prislusny rok.
Overuje, finan¢na operacia kryta finanénymi zdrojmi na bankovom téte. Overuje stlad
finan¢nej operacie so zakonom o vysokych Skolach, zdkonom o rozpoctovych pravidlach,
zékonom o S$tatnej pokladnici a s d’alSimi predpismi a nariadeniami upravujicimi
hospodarenie verejnych vysokych skol. Vydavky v oblasti mzdovej, danovej a socialne;j
vratane Stipendii Studentov su v stlade s pravnymi predpismi pre tieto oblasti.

Referent zodpovedny za thradu faktur:

overuje, z hladiska vecného plnenia, Ciselnej spravnosti a finanénych podmienok je
fakturovany druh a rozsah (mnozstvo) materialu, tovaru, prac a sluzieb a fakturovana suma
v stlade s uzatvorenou objednavkou/poziadavkou/zmluvou, resp. inym rozhodnutim o
hospodareni s verejnymi prostriedkami a s vlastnymi prostriedkami. Overuje, material
podla dodacieho listu zodpovedd objednavke/poziadavke/zmluve a zdroj thrady je v
stlade s objednavkou/ poziadavkou/zmluvou.

Referent zodpovedny za Gétovnictvo:

overuje, Ze pouzité ucty a postupy Uctovania si v sulade so zdkonom o uctovnictve a s
postupmi Uctovania, metodickymi pokynmi nadriadenych orgénov a dal§imi pravnymi
predpismi v oblasti mzdovej, dafiovej, socidlnej a d’alSich stvisiacich oblastiach.
Referent, ktory spractiva vyt€tovavanie cestovného prikazu:

overuje sulad vyuctovania cestovnych ndkladov v zmysle zadkona o cestovnych nahradach.
Referent pokladnice:

overuje sulad finan¢nej operacie v hotovosti s predloZzenymi dokladmi pre vydaj a prijem
hotovosti, poskytovanie preddavkov.

Referent spravy a evidencie majetku:
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)

k)

overuje, ze majetkovy tkon (prijem, vydaj, vyradenie, prevod, prenajom, predaj,
vypozicka, nakladanie s pohl'adavkami a zdvdzkami, odpisy atd’.) je v sulade so zdkonom
0 vysokych Skolach, zdkonom o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy, zdkonom o
nakladani s majetkom verejnopravnych institicii, so zmluvou, objednavkou, dodacim
listom a d’al$imi suvisiacimi predpismi. Overuje, ze majetkovy ukon je v stlade s internymi
predpismi a rozhodnutiami STU a MTF STU.

Referent zodpovedny za projektovu Cinnost’:

overuje sulad pripravovanej finanénej operacie s rozpoctom projektu, grantu, vyskumne;j
ulohy, uzavretych zmlav.

Referent pre verejné obstaravanie:

overuje vykonanie verejného obstardvania v zmysle zdkona o verejnom obstaravani a v
stlade s vnatornymi smernicami a rozhodnutiami STU a MTF STU. Overuje, Ze navrh
zmluvy je v sulade s vysledkom verejnej sut'aze a je v sulade s obchodnym a ob¢ianskym
zédkonnikom a obsahuje z formalneho hladiska vSetky poZadované naleZitosti, vratane
priloh.

Referent personalneho oddelenia :

overuje, ze uzavretie, zmena a ukoncenie pracovnopravneho vztahu a dalSie
pracovnopravne Ukony, boli realizované v stlade so zdkonmi a postupmi upravujiicimi
oblast’ pracovno-pravnych vztahov a starostlivosti o zamestnancov, najmd zakon o
vysokych Skolach, zakon ¢. 552/2003 Z.z. 0 vykone prace vo verejnom zaujme (d’alej len
»Zakon o vykone prace vo verejnom zaujme‘), zakon ¢. 553/2003 Z.z. 0 odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov (d’alej len ,,zdkon o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme* , zakon ¢. 311/2001 Z.z. Zakonnik prace (d’alej len ,,Zakonnik
prace®) a d’alSie suvisiace predpisy). Overuje, ze dohody o vykonani prace, dohody o
pracovnej ¢innosti, dohody o brigadnickej praci Studentov su v stlade so Zakonnikom
prace a dalsimi vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi (druh préce, rozsah hodin,
odmena, atd’.). Overuje, Ze boli dodrzané vsetky prihlasovacie a odhlasovacie povinnosti.
Overuje, ze zaradenie zamestnanca do prisluSnej tarifnej triedy a platového stupiia,
priznanie zlozky mzdy, zapocet odbornej praxe je v sulade so zakonom odmeniovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme, Kataldogom pracovnych
¢innosti a popisom pracovnych ¢innosti prislusného zamestnanca, v sulade s vnutornym
mzdovym predpisom, Zakonnikom prace a d’alSimi stivisiacimi legislativnymi predpismi.
Referent mzdovej uctarne:

overuje sulad zactovania miezd v zmysle zakona ¢. 461/2003 Z.z. o socialnom poistenti,
zakona ¢. 580/2004 Z.z. 0 zdravotnom poisteni, zdkona ¢. 595/2003 o dani z prijmov, ako
aj d’alich platnych pravnych predpisov a vnutornych predpisov STU a MTF STU. Overuje,
ze boli dodrzané danové predpisy a predpisy v oblasti socidlnej a zdravotnej starostlivosti.

m) Referent $tudijného oddelenia:
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(%)
(6)

(7)
(8)

(9)

overuje sulad poskytnutych Stipendii s vnitornymi predpismi STU a MTF STU a so
zakonom 0 vysokych Skoladch. Overuje sulad rozhodnutia a predpisu Skolného s
vnutornymi predpismi STU a MTF STU a so zdkonom 0 vysokych skolach.
n) Referent oddelenia zahrani¢nych projektov a zahrani¢nych vztahov:
overuje sulad poskytnutia financii na mobility s platnymi zmluvami, poskytnutia Stipendii
zahrani¢nym $tudentom v zmysle platnych zmlav a vnatornych predpisov STU a MTF
STU.
0) Tajomnik, prodekan, riaditel’, veduci:
vykonava ZFK kazdej finan¢nej operacie Vv stlade s funkénou oblast'ou.
p) Dekan:
overuje dodrzanie spésobu vykonavania ZFK podl'a ustanoveni Cl. 4 tejto smernice a stlad
s ustanoveniami Cl. 2 ods. 3 tejto smernice.
Veduci zamestnanci MTF STU urcia aj dalSie finanéné operacie podliehajuce zakladnej
finan¢nej kontrole, podl'a Specificke;j situdcie.
Vykonanie ZFK vyzna¢i zodpovedny zamestnanec MTF STU na doklade stvisiacom
s finanénou operaciou alebo jej ¢astou, to znamena sulad s ustanoveniami tohto ¢lanku a Cl. 2
ods. 5 tejto smernice uvedenim svojho mena a priezviska, vlastnoru¢ného podpisu, datumu
vykonania ZFK a vyjadrenia podl'a tohto vzoru:

Finan¢nt operaciu je / nie je * mozné vykonat’. *(nehodiace sa preciarknite),
Vo finanénej operacii je / nie je * mozné pokracovat’. *(nehodiace sa preiarknite) alebo
Finan¢nt operaciu je / nie je *potrebné vymahat’. *(nehodiace sa preciarknite)

Détum: ............... Meno a priezvisko, podpis zodpovedného zamestnanca: ...............

Ak je predmetom ZFK zmluva, za jej nasledné zverejnenie v zakonnom termine na webovom
sidle zodpoveda povereny pracovnik.

ZFK mé byt vykonand spravne a vcas v stlade s citovanymi pravnymi predpismi a touto
smernicou. V pripade zistenia nezrovnalosti, zamestnanec, ktory nezrovnalost’ identifikoval je
povinny bezodkladne tato skuto¢nost’ pisomnou formou, e —mailom, oznamit' vedicemu
zamestnancovi, ktorého sa financné operacia tyka, za i€elom odstranenia zistenych nedostatkov
a zabezpecenia napravy.

Finanénu operaciu nemozno vykonavat alebo Vv nej pokracovat alebo vymahat bez jej
predchadzajuceho overenia ZFK.

(10) Finanénii operaciu nemozno vykonat’ alebo v nej pokracovat’, ak zamestnanci podl'a C1.4 ods.6

tejto smernice vo vyjadreni uvedl, Ze pripravovand finan¢na operdcia nie je v stlade so
skutoénostami tohto ¢lanku a Cl. 2 ods. 5.

(11) Povinnost’ vykonu zakladnej finan¢nej kontroly na MTF STU sa nevztahuje na pripady

odstrafiovania dosledkov prevadzkovych havarii a inych havarijnych stavov bezprostredne po
ich vzniku, ak odstranenie tychto dosledkov neznesie odklad v zaujme predchadzania d’alSim
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Skodam v zaujme ochrany zivota, zdravia a v zaujme predchadzania Skodam na majetku MTF
STU.

(12) Vzory pisomnych dokladov, navrhnuté a schvalené prislusnym vediacim resp. odbornym
zamestnancom organizacnej jednotky, na zéklade ktorych sa mé4 uskuto¢nit’ financna operacia st
uvedené v prilohe tejto smernice.

(13)Pri financnych operaciach spracovavanych prostrednictvom ekonomického informacéného
systému (,,d’alej len EIS®“) MAGION sa za doklad suvisiaci s pripravovanou finanénou operaciou
povazuje tlaCivo naprogramované vtomto systéme. Tlac¢ivo V listinnej podobe je mozné
vygenerovat’ najskor az po uspesnej realizacii finanénej kontroly v EIS MAGION.

(14) Zamestnanec, ktory schvalil nim overovani operaciu, zodpoveda za jej sulad so vSetkymi
ustanoveniami podla tejto smernice. V pripade, Ze univerzite vznikne chybnym postupom tohto
zamestnanca Skoda, bude povinny nahradit’ Skodu univerzite v sulade s prisluSnymi
ustanoveniami Zakonnika prace.

Clanok 5
Zakladna financna kontrola v prostredi EIS MAGION

(1) V prostredi EIS MAGION sa vykonava zakladna finan¢na operacia nasledovne:

a) Meno apriezvisko zamestnanca vytvori EIS po prihlaseni sa do profilu zamestnanca
prihlasovacim menom a heslom, prihladsenie sa do EIS a overenie financnej operacie je
povazované za vykonanie zakladnej finanénej kontroly a za podpis zamestnanca.

b) Datum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly v EIS vytvori systém

¢) Vyjadrenie podla ods. 6 Cl. 4 uvedie zamestnanec vykonavajuci zakladni finanénu
kontrolu v EIS podla pokynov spravcu EIS a uréeného veduceho zamestnanca v zmysle
organizacného poriadku.

d) Schvalovanie a kontrola zodpovednymi zamestnancami prebicha v sulade s Cl. 4 ods. 4
pism. (a —p).

(2) Prvy stupenn ZFK, t.j. proces schvalenia pripravovaného tikonu prebicha nasledovne:

a) Pri ndkupe tovarov a sluzieb:

Névrh pripravovanej finan¢nej operacie, teda objednavku predkladaju zamestnanci
jednotlivych organizanych zloziek fakulty prostrednictvom EIS MAGION. Navrh
operacie a jeho zadanie do EIS zaddva spracovatel’ objednavky, ktory ur¢i vo formulari
objednavky prikazcu podla nastavenych opravneni a Vv popise uvedie, ¢i ide o nakup
tovaru, ktory bude potrebné evidovat ako majetok MTF STU. Vecnu a tcelova
opodstatnenost’ poZzadovanej operacie potvrdzuju prikazcovia operacie objednavky. Proces
schvalovania resp. zamietnutia objedndvka je podporovany v EIS prostrednictvom
automaticky generovanych mailovych sprav na urcené adresy.
Prikazcom v procese zadavania objednavok je:

- Riaditel Gstavu a pracoviska,

- Zodpovedny riesitel’ projektu,
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b)

- Veduci odboru a oddelenia.
Proces schvalovania zacCina kontrolou suladu finan¢nej operacie S prislusnou
legislativou zodpovednym zamestnancom pre verejné obstaravanie.
Na zéklade pridelené¢ho c¢isla zakazky a pracoviska, ktoré sa zadavaja pri objednavke,
si v systéme EIS automaticky generovani spravca rozpoctu a uctovnik, ktori buda
finanén operaciu d’alej spracovavat’ a kontrolovat’.
Objednavku je mozné pripravit na schvalenie v pisomnej podobe az po zrealizovani
procesu elektronického schvalovania ZFK v EIS MAGION.
Objednavku svojim podpisom schval'uje:

- Riaditel Gstavu a pracoviska,

- Tajomnika MTF STU,

- Pocas ich nepritomnosti povereni zamestnanci v zmysle platného podpisového

poriadku.
Pri pracovnych cestach

Navrh na pracovnu cestu na prislusnom formulari predkladaja zamestnanci MTF STU
na schvalenie svojmu nadriadenému. V pripade, Zze zdrojom financovania su finanéné
prostriedky alokované v projekte alebo ina forma ucelovych prostriedkov, podpisuje
navrh aj zodpovedny riesitel’.

(3) Druhy stupen ZFK, t. j. priprava a uskuto¢nenie samotnej realizacie platby prebicha na zaklade
dokladov (faktara, zmluva, objedndvka, vyuactovanie pracovnej cesty, platobného prikazu,
interného preuctovania a iné...)

a)

b)

Pri fakture
Proces schvalovania zaviazkov sa realizuje prostrednictvom EIS zaevidovanim do knihy
doslych faktur a kontrole vSetkych nalezitosti. Po spusteni elektronického procesu
schvalovania zavizku v EIS prikazcovia operacie elektronickym podpisom odsuhlasia,
pripadne zamietnu financni operaciu. Ak sa zavazok tyka majetku prikazca uvedenu
skuto¢nost’ oznaCi a postupi zamestnancovi zodpovednému za majetok. Nasledne
zamestnanec ekonomického oddelenia (dalej EO) zodpovedny za rozpocet odsuhlasi
rozpoc¢tovu klasifikaciu a uvedie Gcéet na thradu zavazku.
Po vykonani celého procesu elektronického schvalovania prostrednictvom EIS
zamestnanec zodpovedny za vytlacenie Likvidaény list faktury dolozi potrebné
dokumenty k zauctovaniu finanénej operacie na podpis tajomnikovi, alebo nim poverenej
osobe. Takto pripraveni dokumentaciu dorué¢i zodpovedny zamestnanec EO
zamestnancovi poverenému z(&tovanim so Statnou pokladnicou na thradu a do uétarne na
zauctovanie.
Pri pracovnych cestach
Zodpovedny zamestnanec EO zctuje pracovnu cestu v sulade s platnou legislativou
a podpisom potvrdi formular Prehlad o vypoéte cestovnych nahrad. Zodpovedny
zamestnanec za rozpocet skontroluje vydavok podl'a rozpoctovej klasifikéacie, overi zdroj
financovania schvaleny v ndvrhu na vyslanie a dostatok finan¢nych prostriedkov na krytie
finan¢nej operécie. Veduci ekonomického oddelenia skontroluje spravnost’ vyuctovania
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(4)

1)

)

3)

(4)
(5)
(6)

(7)

a prilozen¢ doklady potvrdi podpisom. Obsahovu a vecnu spravnost” podpisom potvrdi
prislusny prodekan.
c) Pri internom pretc¢tovani
Veduci zamestnanec alebo zodpovedny riesitel’ grantu pisomne poziada tajomnika fakulty
alebo nim poverenu osobu 0 zrealizovanie finan¢nej operacie, potvrdi svojim podpisom jej
spravnost a opodstatnenost’. Zodpovedny zamestnanec za rozpocet skontroluje
pozadovanu operaciu a podpisom potvrdi splnenie vSetkych podmienok.
Veduci ekonomického oddelenia skontroluje komplexnost poziadavky s prilohami
a potvrdi jej spravnost’.
Ak zamestnanci, ktori vykonali zdkladni finanéni kontrolu, zistia nedostatky, st povinni
zabezpecCit', aby tieto boli odstranené pred realizaciou financnej operacie. V pripade, Ze zistené
nedostatky st nad rdmec ich kompetencii, st povinni ich neodkladne ozndmit’ svojmu priamemu
nadriadenému zamestnancovi.

Clanok 6
Administrativna finan¢na kontrola

Povinnost MTF STU vykonavat’ administrativnu finanént kontrolu stladu finan¢nej operacie
alebo jej Casti zamestnancami a veducimi zamestnancami prislusnych organizacnych zloziek je
Vv pripade ak:
a) boli poskytnuté verejné financie od iného subjektu ako su sucasti MTF STU,
b) poskytla verejné financie inému subjektu ako st sucasti MTF STU (napr. spoluriesitelom),
c) finan¢na operacia nesuvisi so zabezpefenim vlastnej prevadzky okrem dotacii a transferov
MTF STU.
Poskytnutie verejnych financii sa rozumie proces od vykonania prvého tkonu, napr. od
uzatvorenia zmluvy alebo vydania rozhodnutia o prideleni verejnych financii az po ich
vyplatenie a splnenie vSetkych podmienok, za ktorych sa poskytli.
AFK sa overuje sulad pripravovanej financ¢nej operacie s ¢l. 2 ods. 3 tejto smernice s cielom
predist’ neopravnenému, nehospodarnemu, neefektivnemu, neucinnému a neucelnému pouzitiu
verejnych financii.
Skutoc¢nost, Ze bola vykonana resp. sa ma vykonat’ administrativna finan¢na kontrola, nerusi
povinnost’ na danej finanénej operacii vykonat’ zakladnt finan¢nti kontrolu.
Na vykon AFK méze MTF STU prizvat’ aj prizvant osobu s jej sthlasom v zmysle ustanoveni
§24 zékona o finan¢nej kontrole, ak je to odovodnené osobitnou povahou AFK.
AFK sa zacina vykonanim prvého tkonu povinnej osoby voci oprdvnenej osobe. Takymto
ukonom bude spravidla predlozenie dokladov, podkladov alebo inych pisomnosti, zdznamov,
informécii, vyjadreni a dokumentov stvisiacich s kontrolou.
Ak sa finan¢nd operacia alebo jej ¢ast’ vykondva na zéklade spravneho konania, sidneho konania
alebo iného konania podl'a osobitnych predpisov, AFK sa nevykonava; to neplati, ak sa finan¢na
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(8)

(9)

operacia alebo jej ¢ast’ vykonava na zaklade rozhodnutia podl'a osobitného predpisu.(§16 ods.2
zékona 0 prispevku poskytovanom z ESF a investiénych fondov )

Ak boli AFK zistené nedostatky, ze by verejné financie mohli byt pouzité neopravnene,
nehospodarne, neefektivne, neti¢inne alebo neticelne, zamestnanec vykonavajici AFK vypracuje
Ciastkovu spravu z AFK, ktora obsahuje zistené nedostatky a upozornenie, ze v realizacii
pripravovanej finan¢nej operacie sa méze pokracovat’ az po ich odstraneni. Zamestnanec podla
¢l. 5 ods. 5 predlozi spravu z AFK v sulade s § 22 ods. 3 a 4 zakona 0 finan¢nej kontrole
vedicemu organiza¢ného utvaru, ktory je zodpovedny za pripravu a realizaciu j pripravovanej
finan¢nej operacie so sthlasom nadriadeného.

Finan¢nu operaciu mozno realizovat’ az po odstraneni nedostatkov zistenych AFK.

(10) Za spravny vykon administrativnej finan¢nej kontroly zodpoveda veduci zamestnanec prislusne;j

1)

)
©)

(4)

organizacnej zloZzky, pre ktora sa finan¢na operacia pripravuje.

Clanok 7
Zaverecéné ustanovenia

Postupy vyslovne neSpecifikované v tejto smernici dekana sa riadia prisluSnymi ustanoveniami
zakona o finan¢nej kontrole. Doplnenia smernice je mozné vykonat’ ¢islovanymi dodatkami,
schvalenymi dekanom fakulty.

Smernica sa po nadobudnuti G¢innosti stava zaviznym vnatornym predpisom fakulty pre vSetky
jej organizacné utvary.

Diiom nadobudnutia platnosti a ti¢innosti tejto smernice sa rusia vSetky ustanovenia tykajlice sa
finan¢nej kontroly uvedené v Smernici dekana MTF STU ¢&. 5/2017 Obeh uctovnych dokladov
a finan¢na kontrola v podmienkach Gtvarov Materidlovotechnologickej fakulty STU so sidlom
v Trnave.

Smernica nadobuda platnost’ dilom jej podpisu dekana fakulty a Gi¢innost” diiom jej uverejnenia
na webovom sidle fakulty.

prof. Ing. Milo§ Cambal, CSc.
dekan MTF STU so sidlom v Trnave

12/51



PRILOHY

Priloha ¢. 1
k smernici dekana o vykonavani finan¢nej kontroly na MTF STU

Overenie prijmovych finan¢nych operacii

Finan¢na operacia (hotovostna a bezhotovostna) Overenie siladu financnej operacie alebo jej Casti s:
Prijem dotacie, grantu zo $tatneho rozpoctu - rozpoCtom organu verejnej spravy,

- uzatvorenou zmluvou o poskytnuti dotacie, grantu,

- osobitnym predpisom
Prijem preddavku od iného organu verejnej spravy | - rozpoctom (ak sa preddavok o¢akava v prislusSnom roku),

- uzatvorenou zmluvou,
- osobitnym predpisom (zakon o rozpoctovych pravidlach
Verejnej spravy)

Prijem penale zo zmluvného vztahu - osobitnym predpisom,
- uzatvorenou zmluvou (napr. o poskytnuti dotacie, najomnou
zmluvou)

Prijem do pokladnice MTF STU v hotovosti - rozhodnutim vydanym na zaklade osobitného predpisu

(sankcie, pendle),

- osobitnym predpisom (spravny poplatok, thrada nakladov),

- vnutornym predpisom (sadzobnik poplatkov v zmysle zakona
¢. 211/2000 Z.z. 0 slobodnom pristupe k informaciam)

Overenie hotovostnych vydavkovych operacii

Finan¢na operacia (hotovostna vydavkova Overenie siiladu finan¢nej operacie alebo jej Casti s:
finan¢na operacia)
Uhrada nakupu spotrebného charakteru z - rozpo¢tom MTF STU,
pokladnice - vnatornym predpisom MTF STU (povinnost'ou tvorby
objednavky)
Poskytnutie zalohy/preddavku z pokladnice - rozpo¢tom MTF STU,

- osobitnym predpisom (zakon o cestovnych nahradach, zdkon
o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy)

Uhradenie pokuty/sankcie z pokladnice - osobitnymi predpismi (zakon o finanénej kontrole a audite,
zakon o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy),

- rozhodnutim vydanym na zaklade osobitného predpisu (zakon
o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy),

- uzatvorenou zmluvou, ak sankcia plynie z jej ustanoveni pri
nedodrzani zmluvnych podmienok

Poskytnutie preddavku na nakup pohonnych latok - rozpo¢tom MTF STU,

zamestnancovi - vnutornym predpisom

Vyplatenie cestovnych nahrad stvisiacich s - rozpoctom MTF STU,

pracovnou cestou - osobitnym predpisom (zakon o cestovnych nahradach)
Vyber hotovosti z pokladnice na reprezentacné - rozpoctom MTF STU,

ucely - vnutornym predpisom

Vyplatenie mesaénej mzdy v hotovosti - rozpo¢tom MTF STU,

zamestnancovi vo vynimo¢nych pripadoch na - pracovnou zmluvou, platovym dekrétom, Gipravami tarifného
zaklade schvélenia dekanom fakulty platu, dodatkami k pracovnej zmluve a pod.

-osobitnym predpisom (Zakonnik prace, zdkon o odmenovani
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme)

Zaplatenie fakttry v hotovosti po predchadzajuce;j - rozpo¢tom MTF STU,
dohode s dodavatel'om - uzatvorenou zmluvou, prip. objednavkou
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Overenie bezhotovostnych vydavkovych operacii

Financ¢na operacia (bezhotovostné vydavkové
finan¢né operacie)

Overenie siladu finan¢nej operacie alebo jej casti s:

Platba najomného prostrednictvom faktiry

- rozpo¢tom MTF STU,
- uzatvorenou najomnou zmluvou

Vyuctovanie miezd zamestnancov MTF STU

- rozpo¢tom MTF STU,

- pracovnou zmluvou zamestnanca,

- osobitnym predpisom (zékon o vykone prace vo verejnom
zaujme, zakon o odmenovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme, Zakonnik prace),

- rozhodnutim vydanym na zaklade osobitného predpisu
(platovy dekrét, zmeny tarifného platu, osobné priplatky,
odmeny v zmysle zdkona o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme)

Nakup kancelarskych potrieb

- rozpo¢tom MTF STU,
- uzatvorenou zmluvou, prip. objednavkou

Platby za pravne poradenstvo

- rozpo¢tom MTF STU,
- uzatvorenou zmluvou o poskytovani pravnych sluzieb,
pripadne objednavkou

Vydavky na pracovnu zdravotnt sluzbu

- rozpo¢tom MTF STU,
- uzatvorenou zmluvou o poskytovani sluzby, vyhotovenou
objednavkou

Vydavky na reprezentaciu v ramci urcenej akcie

- rozpo¢tom MTF STU,

Sankcia za porusenie finan¢nej discipliny

- osobitnym predpisom (zakon o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy),
- rozhodnutim vydanym na zaklade osobitného predpisu

Splatky navratnych zdrojov financovania

- rozpoctom MTF STU,
- zmluvou o poskytnuti navratného zdroja financovania,
- vnutornym predpisom

Poplatky stvisiace s obstaravanim stravnych listkov
zamestnancov

- rozpoctom MTF STU,
- uzatvorenou zmluvou, prip. vyhotovenou objednavkou

Vylctovanie cestovnych nahrad zamestnancovi

- rozpoctom MTF STU,
- osobitnym predpisom (Zakonnik prace, zakon o cestovnych
nahradach)

Zaslanie nevycCerpanych prostriedkov (zactovanie
dotacie so Statnym rozpoctom)

- osobitnym predpisom (zakon o rozpoctovych pravidlach
verejnej Spravy),

- uzatvorenou zmluvou (zmluva o poskytnuti dotacie)

- vnutornym predpisom

Ziadost’ o priznanie nenavratného finanéného
prispevku

- rozpo¢tom MTF STU,
- osobitnymi predpismi (zakon o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy),

Overenie pravneho ukonu

Finan¢na operacia - pravny ikon

Overenie siiladu finan¢nej operacie alebo jej Casti s:

Néjomna zmluva

rozpo¢tom MTF STU,

- osobitnym predpisom (zdkon o verejnom obstaravani,
Obciansky zakonnik, Obchodny zdkonnik a pod.),
-vnutornym predpisom

Pracovna zmluva

- rozpoctom MTF STU,
- vnutornym predpisom (Organizacnym poriadkom, Platovym
poriadkom, Kolektivnou zmluvou.),
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- osobitnym predpisom (zadkon o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme, zakon o
vykone prace vo verejnom zaujme, Zakonnik prace a pod.)

Zmena pracovnej zmluvy z doby ur¢itej na neurcit

- rozpo¢tom MTF STU,
- pracovnou zmluvou zamestnanca

Zvysenie tarifného/funkéného platu

- rozpo¢tom MTF STU,

- uzatvorenymi zmluvami (pracovnymi zmluvami a
dodatkami),

- vnatornym predpisom (platovy poriadok, pracovny
poriadok),

- osobitnym predpisom (zakon o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme, zakon o
vykone prace vo verejnom zaujme)

Vyhlasenie vyberového konania na obsadenie
pracovného miesta

- rozpo¢tom MTF STU,

- vnatornym predpisom (Zasady vyberového konania na
obsadzovanie pracovnych miest, Organizacny poriadok),

- osobitnym predpisom (zakon o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme, zakon o
vykone prace vo verejnom zaujme, Zakonnik prace a pod.)

Zmluva o dodani tovaru

- rozpoctom MTF STU,
- osobitnym predpisom (zakon o verejnom obstaravani,

Obciansky zakonnik, Obchodny zékonnik a pod.)

Overenie iného tkonu majetkovej povahy

Finan¢na operacia - iny ikon majetkovej povahy

Overenie siiladu finan¢nej operacie alebo jej Casti s:

Vyradenie prebyto¢ného a neupotrebitelného
majetku

- rozhodnutim vydanym na zaklade osobitného predpisu (zakon
o uctovnictve, zakon o nakladani s majetkom verejnopravnych
institacii, zakon o sprave majetku Statu),

- vnutornym predpisom

Nahrada skody na majetku spdsobenej
zamestnancom

- osobitnym predpisom (Zakonnik prace, zakon o Gctovnictve,
zakon o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme, zakon o vykone prace vo verejnom
zaujme),

- vnutornym predpisom

Likvidacia majetku

- rozhodnutim vydanym na zaklade osobitného predpisu),

- osobitnym predpisom (zakon o nakladani s majetkom verejno-
pravnych institicii),

- vnutornym predpisom

Vyhlasenie verejného obstaravania na obstaranie
majetku

- rozpo¢tom MTF STU,
- vnutornym predpisom (smernica o verejnom obstaravani),
- osobitnym predpisom (zakon o verejnom obstaravani
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Priloha &. 2
k smernici dekana o vykonsvani finanénej kontroly na MTF STU
Ziznam o finan¢nej kontrole (vzor)
ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA
vykonand v zmysle § 6 ods. 4 zdkona NR SR €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
Prijem / poskytnutie alebo pouzitie / pravny tkon / iny ukon majetkovej povahy*
Finan¢na operacia alebo jej Cast’ pri dodrzani hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a i¢elnosti pri

hospodareni s verejnymi prostriedkami je — nie je* v sulade s:
a) rozpoctom na prislusny rozpoétovy rok,

b) osobitnymi predpisSmi.........cccceevruenene alebo medzinarodnymi zmluvami...........c.ccceeevereenennnns ,
C) uzatvorenymi zmluvami/objednavkou...........ccceevervinieninnns

d) vydanymi rozhodnutiami ...........cceeeeveerrevierreiennnnns

e) vnatornymi predpiSmi .......eccveveeeierreeriereerieseeienenns

f)  inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii ..........coceecerercencncncncnnnn

g) hotovostnymi a prijmovymi OPEraCiami..........ccuerveereerreeruereeriereesieseesaenenens

Vyjadrenie zamestnanca zodpovedného za finan¢nl operaciu:
Vo finan¢nej operacii je / nie je * mozné pokracovat. *

Meno a PrieZViSKO: ....ccveevieiieeieeieeeese e Datum: ....c.oooveieie,

Vyjadrenie veduceho zamestnanca za overenie financnej operacie:
Vo finan¢nej operacii je / nie je * mozné pokracovat. *

MENO & PriEZVISKO: ..ovvevviiiieie et DAtum: .......ccoevveeeeieeieieeeene,

Vyjadrenie zamestnanca zodpovedného za schvalenie finan¢nej operacie:
Finan¢nu operaciu je / nie je * mozné vykonat’. *

MeEno a PrieZVISKO: ...covvieiieiieciiecie et Datum: ......coovevieeeeieie,

*nehodiace sa prec¢iarknite
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Priloha ¢. 3
k smernici dekana o vykonavani finan¢nej kontroly na MTF STU

Kryeci list k finan¢nej operacii alebo jej casti

Oznacenie vecne prislusného
organiza¢ného utvaru

Oznacenie finan¢nej operacie alebo jej
casti

Strucny popis financnej operacie alebo jej
casti:

Zodpovedny zamestnanec:

veduci zamestnanec

Uvedie sa meno a priezvisko

Uvedie sa meno a priezvisko

Vo finan¢nej operacii je / nie je * mozné

Finan¢nu operaciu je / nie je * mozné vykonat'.

pokraCovat’.
Détum: Datum:
Podpis: Podpis:

*Nehodiace sa preciarknite.

17/51



Priloha ¢. 4
k smernici dekana o vykonavani finan¢nej kontroly na MTF STU

Rozhodnutie 0 udeleni Stipendia

Doplnit’ udaje do vsetkych rozhodnuti vydanych studentom na zaklade tychto typov Stipendii:

doktorandské Stipendium §54 Zékona ¢. 131/2002 Z.z. za prislusny mesiac/rok podla
evidencie dochadzky, podkladov skolitel'ov a veducich jednotlivych skoliacich pracovisk.
motiva¢né Stipendium za plnenie Studijnych povinnosti, dosiahnutie vynikajiceho
vysledku v oblasti §tudia, vyskumu, vyvoja, umeleckej alebo Sportovej ¢innosti dosiahnuté
v prisluSnom akademickom roku z prostriedkov Statneho rozpoctu §96a ods. 1 pism. b) a
ods. 2 az 4 zakona ¢&. 131/2002 Z.z. o VS a v sulade so Stipendijnym poriadkom STU
a Metodikou rozpisu dotacii MSVV a S SR.

socidlne Stipendium z prostriedkov Statneho rozpoctu, §96 Zakona ¢. 131/2002 Z.z a
vyhlaskou MS SR ¢. 102/2006 Z.z. o priznavani socialneho stipendia $tudentom VS v zneni
neskorsich predpisov

stipendium z vlastnych zdrojov vysokej $koly §97 zakona &. 131/2002 Z.z. o VS a v sulade
so Stipendijnym poriadkom STU - motivaéné $tipendia za plnenie $tudijnych povinnosti,
dosiahnutie vynikajuceho vysledku v oblasti §tudia, vyskumu, vyvoja, umeleckej alebo
Sportovej ¢innosti alebo ako jednorazovu i pravidelnt socidlnu podporu v prisluSnom
akademickom roku

vladne Stipendium pre zahrani¢nych Studentov

Rozhodnutie o preplatkoch $kolného:

Preplatky Skolného Bc./Ing. VS 1318 vo vyske... boli vypocitané v stilade s rozhodnutiami
rektora o uprave $kolného, v stlade s §92 zakona ¢. 131/2002 Z.z. o VS a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov a v stilade so Smernicou rektora
STU Skolné a poplatky spojené so $tudiom na STU v Bratislave platnou pre aktualny
akademicky rok.

Vo finan¢nej operacii je / nie je * mozné pokracovat.

(* nehodiace sa
preciarknite)

Zodpovedny zamestnanec,
povereny vykonom
zakladnej finanénej Meno a

kontroly:

Datum: priezvisko: Podpis:

Finan€nu operaciu je / nie je * mozné vykonat. *

(* nehodiace sa
preciarknite)

Zodpovedny veduci

zamestnanec, povereny

vykonom zakladnej Meno a

finan€nej kontroly: Datum: priezvisko: Podpis:
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Priloha ¢. 5
k smernici dekana o vykonavani finan¢nej kontroly na MTF STU

Zakladna finanéna kontrola

vykonana v sulade s kritériami Zakona NR SR ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len Zakon o FK)

KRYCI LIST
k dohodam o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru®
K pracovnym zmluvam a dohodam o zmene pracovnych podmienok*

DOVP/DOPC/DOBPS * EiSI0........rvvvvvvevivinsnscriesssisisssssss s
Cislo PZ/AOROAY:™ ..

Vyjadrenie Oddelenia personalistiky a pravnych zaleZitosti

Predmetnad dohoda je uzatvorend na plnenie vynimo¢nych uloh prislusného pracoviska, ktoré je
uvedené na zadnej strane dohody.

Finan¢na operacia je stilade so Zakonom NR SR ¢. 311/2001 Z. z. Zékonnikom prace.

Vo financnej operdcii je/nie je* mozné pokracovat.

Titul, meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca: Ing. Jaroslava Durisova, PhD.

DAatum OVerenia: ..........coeevveveerveanennns POAPIS: .oeeece e

Vyjadrenie tajomnic¢ky fakulty

Zakladna finan¢na kontrola bola vykonand v stlade s § 7 v nadvédznosti na § 6 ods. 4 Zakona o FK.
Finan¢na operacia spifia podmienky hospodarnosti, efektivnosti, uéinnosti a iéelnosti pri nakladani
s verejnymi financiami a je v stlade so zakonom o rozpocte, rozpoétom a rozpoc¢tovymi pravidlami
na prislusny rozpoctovy rok.

Financnu operaciu je/nie je* mozné vykonat.

Titul, meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca: Ing. Alica Tibenska

Datum overenia: ......c..ccoeeveevereeneennnee Podpis: .oeeeieeienie

* nehodiace sa preciarknite
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Priloha ¢. 6
k smernici dekana o vykonavani finan¢nej kontroly na MTF STU

Odchodné

Zamestnancovi patri pri prvom skonéeni pracovného pomeru po vzniku naroku na starobny déchodok
alebo invalidny dochodok, ak pokles schopnosti vykonavat zarobkovu Cinnost’ je viac ako 70%
odchodné, a to vtedy, ak zamestnanec poziada 0 poskytnutie uvedeného dochodku pred skoncenim
pracovného pomeru alebo do desiatich pracovnych dni po jeho skonceni. Taktiez mu patri odchodné
pri skonceni pracovného pomeru, ak bol zamestnancovi priznany predcasny starobny dochodok na
zéklade Ziadosti podanej pred skoncenim pracovného pomeru alebo do desiatich dni po jeho skonceni.
Zamestnavatel’ poskytne zamestnancovi odchodné podl'a § 76a ZP a v zmysle platnej KZVS.

Ak zamestnanec, ktory v aktualnom kalendarnom roku nadobudne déchodkovy vek, resp. mu vznikne
narok na predcasny déchodok, poZiada o priznanie dochodku v zmysle vyssie uvedeného a do konca
aktualneho kalenddrneho roku skonci pracovny pomer s STU Bratislava dohodou alebo vypovedou
zo strany zamestnanca, bude mu vyplatené odchodné v sume 4 nasobku jeho funkcného platu.™

MENO, PrIEZVISKO, TIEUL ..o et ettt et es ee e e neenseenaesreenreas
OFGANIZACTY TULVAT ...eeuvvieeieieeieieeteeeetteeeetteesseeessae eassbeasaseeaaseeesseeasteeeasbe e e et beaeesbe e e b eeenseeenseeeanbeeseens
Odchod do starobného/invalidného dochodku diia ............coouieiiiiiiiiiiii e e
Prvé skoncenie pracovného pomert dfla ..........cccceeiiiieiiiieeiiiece e s

Vyska fUnKCnERO PIAtU .....cceoiiiiiieiieiee et e

Vyska odchodného ( dva/ Styri* funkené platy ) c..cccveeeeveeieiie it e

Odchodné podla KZ na rok .......
- podla 76a Zikonnika prdce: ............. Sunkény/é platy
- podla KZVS na ramec Zdakonnika prdce: .............. Sunkény/é platy

Ing. Henrieta Grznarikova
PPZ

V Trnave dia .....ccocoveeeeeeeeieiieeiienn,
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Zakladna finan¢na kontrola

vykonana v sulade s kritériami Zakona NR SR ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len Zakon o FK)

Vyjadrenie Oddelenia personalistiky a pravnych zaleZitosti

Finan¢na operécia je sulade s § 76a Zakona NR SR €. 311/2001 Z. z. Zakonnika prace a Vv sulade so
znenim KZVS*.

Vo financnej operdcii je/nie je* mozné pokracovat’.
Titul, meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca: Ing. Jaroslava DuriSova, PhD.

Détum overenia: ........ccceeeeeeeeenveennnnn. Podpis: ..ooeeiieeeee

Vyjadrenie tajomni¢ky fakulty

Zakladna finan¢nd kontrola bola vykonana v stilade s § 7 v nadvdznosti na § 6 ods. 4 Zakona o FK.
Finandnd operacia spiiia podmienky hospodarnosti, efektivnosti, Gi¢innosti a tidelnosti pri nakladani
s verejnymi financiami a je Vv sulade so zakonom o rozpocte, rozpo¢tom a rozpoc¢tovymi pravidlami
na prislusny rozpoctovy rok.

Vo finanénej operdcii je/nie je* mozné pokracovat'.
Titul, meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca: Ing. Alica Tibenska

Détum overenia: ........ccceeveeeeeeeneeenennn. Podpis: ..oeeeiieeeeeee

Vvjadrenie dekana fakulty

Zakladna finan¢na kontrola bola vykonana a je v sulade s kritériami podl’a § 6 ods. 4 Zakona o FK.

Financnu operdaciu je/nie je* moZné vykonat’.
Titul, meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca: prof. Ing. Milo§ Cambal, CSc.

DAatum OVerenia: ..........coceeeveeveeveereennnn. POAPIS: oo

* nehodiace sa preciarknite
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Priloha ¢.7
k smernici dekana o vykonavani finan¢nej kontroly na MTF STU

Navrh

na platova kompenzaciu
za st’aZeny vykon prace

MENO ZAMESTNANCA: ......eiiieieieee ettt ettt et nr s sr e sr e e e e e a e e e e e e s nneennne s
PIACOVISKO: ...ttt ettt etk h et st s e et eb bbbt eh et en s
DIIUR PTACE: ..ottt ettt e et eeesteeestbeaesse e nsaeennae sbeeeanneeannneesnneee e
Platova trieda /platovy stupetl/ tarifng plat: .......c.cooveeeiieeiiie e

V zmysle § 11 Zakona NR SR €. 553/2003 Z. z. o odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

navrhujem
platovi kompenzaciu za stazeny vykon Prace ........cccceccveeeeiieeiciiecceee e € mesacne,
S UCIiNNOStOU 0d ..o,

Zdovodnenie:

- zamestnanec je zaradeny do kategorie C. ................... (uviest' konkrétne)

- charakteristika rizikovych faktorov (uviest konkrétne)

- pracovna ¢innost’ v ramci rizikovych faktorov (uviest konkrétne druh pracovnej c¢innosti)

- priemerny pocet hodin za mesiac, pocas ktorych zamestnanec vykonava pracovnu ¢innost’ v ramei

rizikovych faktorov ..........cc.......... (uviest' pocet hodin)
Doteraz priznanu platova kompenzaciu ............ € mesacne navrhujem zastavit’ diiom....................
V Trnave dfia ........ccc.cene.e.

meno a podpis veduceho
organiza¢ného utvaru

meno a podpis referenta BPC

22/51



Zakladna finanéna kontrola

vykonana v stlade s kritériami Zakona NR SR ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len Zakon o FK)

Vyjadrenie Oddelenia personalistiky a pravnych zaleZitosti

Financna operacia je stlade s § 11 Zakona NR SR ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov
pri vykone prace vo verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Vo financnej operdcii je/nie je* mozné pokracovat.
Titul, meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca: Ing. Henrieta Grznarikova

Datum overenia: ..........ccceevevverieennennn. POdPIS: .eveeeiiiieieeee e

Vyjadrenie tajomni¢ky fakulty

Zakladna finan¢na kontrola bola vykonana v sulade s § 7 v nadvdznosti na § 6 ods. 4 Zakona o FK. Finan¢na
operacia splita podmienky hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a w&elnosti pri nakladani s verejnymi
financiami aje vsulade so zakonom o rozpodte, rozpo¢tom a rozpotovymi pravidlami na prislusny
rozpoctovy rok.

Vo financnej operdcii je/nie je* mozné pokracovat.
Titul, meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca: Ing. Alica Tibenska

Datum overenia: ........cccocvvvevveivesesnnne. POPIS: .o

Vyjadrenie dekana fakulty

Zakladna finan¢na kontrola bola vykonana a je v stlade s kritériami podl'a § 6 ods. 4 Zakona o FK.

Financnu operdaciu je/nie je* mozné vykonat.
Titul, meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca: prof. Ing. Milo§ Cambal, CSc.

Datum overenia: .........cccceeeuvereerieeneenne. POdPis: oo

* nehodiace sa preciarknite
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Priloha ¢. 8
k smernici dekana o vykonavani finan¢nej kontroly na MTF STU

Navrh

na poskytnutie odmeny pri Zivotnom jubileu

odl’a § 20 ods. 1 pism. ¢) Zakona NR SR ¢. 553/2003 Z. z. o odmeiovani niektorych zamestnancov pri
p p y p
vykone prace vo verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Meno, PrIEZVISKO, TITUL e et e srens
OrganizaCny ULVAT: e et er e b
Na STU (MTF) PraCUje 00: ettt ettt b e st e ettt n e s se e nneneas

Vyska navrhovane] OdmMENY: oo et et srae e

Odmena sa poskytuje za pracovné zasluhy pri dosiahnuti 50-tich/60-tich* rokov veku dna: .......................

Hodnotenie zamestnanca:

meno a podpis veduceho organiza¢ného utvaru

Vypracoval a spravnost’ udajov overil:

Ing. Henrieta Grznarikova
PPZ

V Trnave dia .....oooeeeeeeeeeeeeeenn
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Zakladna finanéna kontrola

vykonana v stlade s kritériami Zakona NR SR ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov (d’alej len Zakon 0 FK)

Vyjadrenie Oddelenia personalistiky a pravnych zaleZitosti

Finan¢na operacia je sulade s § 20 ods. 1 pism. ¢) Zakona NR SR ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Vo financnej operdacii je/nie je* mozné pokracovat.
Titul, meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca: Ing. Jaroslava DuriSova, PhD.

Datum overenia: ..........ccceeveevverieennennn. Podpis: .oiceieiceiee e

Vyjadrenie tajomni¢ky fakulty

Zakladna finan¢na kontrola bola vykonana v sulade s § 7 v nadvdznosti na § 6 ods. 4 Zakona o FK. Finan¢na
operacia splita podmienky hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a G&elnosti pri nakladani s verejnymi
financiami a je vsulade so zakonom o rozpodte, rozpo¢tom a rozpotovymi pravidlami na prislusny
rozpoctovy rok.

Vo financnej operdcii je/nie je* mozné pokracovat.
Titul, meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca: Ing. Alica Tibenska

DAatum overenia: ............ccoceevevvvereernenns POPIS: o

Vyjadrenie dekana fakulty

Zakladna finan¢na kontrola bola vykonana a je v stilade s kritériami podl'a § 6 ods. 4 Zakona o FK.

Financnui operaciu je/nie je* mozné vykonat.
Titul, meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca: prof. Ing. Milo§ Cambal, CSc.

Datum overenia: .........cccceeeeecueerieennenne. POdPis: .eoeieiiee e

* nehodiace sa preCiarknite
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Priloha ¢. 9
k smernici dekana o vykonavani finan¢nej kontroly na MTF STU

Navrh

na poskytnutie odmeny

MENO ZAMESTNATICA: .« oottt ettt ettt e e
PraCOVIS KO ittt
DU PTaACE: ..ot et e et be et ae et e e e saneeeee

FUunKCny plat: ... e e e

V zmysle § 20 Zakona NR SR €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov

navrhujem

odmenu vo vyske: .............oiiiiiiiieieee. € Zaobdobie: Lo

4o | o] OSSR

ak bude odmena hradena z iného zdroja ako z rozpoctu fakulty, treba uviest’ aj nazov zdroja
Zdovodnenie: *

- za mimoriadne kvalitné vykonavanie pracovnych ¢innosti (uviest' konkrétne)

- za vykonanie prace presahujucej ramec pracovnych ¢innosti vyplyvajicich z
dohodnutého druhu prace a nad ramec uréeného pracovného Casu (uviest konkrétne)

- za splnenie mimoriadnej pracovnej ulohy (uviest konkrétne)

- za splnenie osobitne vyznamnej pracovnej ulohy (uviest konkrétne)

- za poskytnutie osobnej pomoci pri zdolavani poziarov alebo mimoriadnej udalosti
(uviest konkrétne)

- za pracu pri prilezitosti obdobia letnych dovoleniek (uviest konkrétne)

- za pracu pri prilezitosti obdobia vianoénych sviatkov (uviest konkrétne)

V Tmavedia ........coovvvvvvennn...

meno a podpis vediiceho

organiza¢ného utvaru

* vybrat’ vyhovujtce kritérium, pripadne napisat’ vlastné zdévodnenie, nevyhovujtce kritéria vymazat’

26/51



Zikladna finanéna kontrola
vykonana v sulade s kritériami Zakona NR SR ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite

a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len Zakon o FK)

Vyjadrenie Oddelenia personalistiky a pravnych zaleZitosti

Finan¢na operécia je stlade s § 20 Zakona NR SR ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Vo financnej operdcii je/nie je* mozné pokracovat.
Titul, meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca: Ing. Henrieta Grznarikova

Détum overenia: ........ccceeveeeeeeeeveennnnn. Podpis: ..oeeeiieeiee

Vyjadrenie tajomni¢ky fakulty

Zakladna finan¢nd kontrola bola vykonana v sulade s § 7 v nadvdznosti na § 6 ods. 4 Zakona o FK.
Finanéna operacia splita podmienky hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a téelnosti pri nakladani
s verejnymi financiami a je v sulade so zakonom o rozpocéte, rozpoc¢tom a rozpo¢tovymi pravidlami
na prislusny rozpoctovy rok.

Vo financnej operdcii je/nie je* mozné pokracovat.

Titul, meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca: Ing. Alica Tibenska

Détum overenia: ........ccceevveeeeeecneeenenenn. Podpis: ..oeeeiie e

Vvjadrenie dekana fakulty

Zakladna finan¢né kontrola bola vykonana a je v sulade s kritériami podl’a § 6 ods. 4 Zakona o FK.
Financnu operaciu je/nie je* mozné vykonat.

Titul, meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca: prof. Ing. Milo§ Cambal, CSc.

Datum overenia: ......c..cccceeveeverueeneennees Podpis: oo

* nehodiace sa preciarknite
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Priloha ¢. 10
k smernici dekana o vykonavani finan¢nej kontroly na MTF STU

Navrh
na priznanie osobného/riadiaceho/ za zmennost™ priplatku

MENO ZAMESINANCA: ....vcvvuviviietiiesiie s seete et e st e st e re s ere e s e b st b seebeseebe st et et ese s et esaesasas srenssenen
o o Uo 01V 1) (o R RSRTSPRTTRN
DIFUN PIACE: ..neiieieiictie ettt ettt st e et et e e teestes srbees b sbees b ebeesben e esbenbeereanbeaneebesneennennes
Platova trieda /platovy stupefl/ tarifing plat: ........cceecevvieeeniniiiee e e

OSODNY PIIPIALOK: ....vivieieet ettt ettt et es et et eb st et et sb e e es e nee e ereeseenente s
DIALEIE PIIPIALKY: ....eveee ettt ettt e ns s

V zmysle § 10 Zakona NR SR ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zéujme a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

navrhujem
priznanie osobného™ priplatku ..........cccccceveceenes € mesacne, s UCINNOSEOU Od ...c.vcevevenveuiriiicnene

V zmysle § 8 Zakona NR SR ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov

uréit’ priplatok za riadenie* ............cccceeeuennen. € mesacne, s GEINNOSTOU Od ....ccveevveeveeeeeereenrennan,

V zmysle § 13 Zakona NR SR ¢. 553/2003 Z. z. 0 odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

urcit’ priplatok za zmennost’ *.............ccoe.ee.. € mesacne, s UCINNOSEOU Od ......oovevueruereineeirannn,

Zdoévodnenie navrhu osobného priplatku *

- zanadpriemerné vysledky v pedagogickej ¢innosti (uviest konkrétne)

za zastupovanie v pedagogickej ¢innosti (uviest konkrétne)

za vel'mi dobré pracovné vysledky a kvalitné plnenie pracovnych uloh vo va¢Som rozsahu

V oblasti vyskumu a publikaénej ¢innosti (uviest konkrétne)

za prace spojené so zabezpecovanim mimoriadnych Gloh (uviest konkrétne)

za prace vykonavané nad ramec uréenych pracovnych povinnosti a stanoveného pracovného
Casu (uviest' konkrétne)

za iné $pecifické aktivity (uviest konkrétne)

ako ocenenie mimoriadnych osobnych schopnosti (uviest konkrétne)

Doteraz priznany osobny priplatok ...........c........... € navrhujem zastavit’ diom ............c.ccecee.e.

Zdovodnenie navrhu riadiaceho priplatku:*

Doteraz priznany priplatok za riadenie ................... € navrhujem zastavit’ diiom ......................

Zdovodnenie priplatku za zmennost: *

- zamestnanec pracuje v jednozmennej prevadzke s nerovnomerne rozvrhnutym pracovnym
c¢asom

- zamestnanec pracuje v dvojzmennej prevadzke

- zamestnanec pracuje Vv trojzmennej prevadzke

Doteraz priznany priplatok za zmennost ................. € navrhujem zastavit’ dilom ......................

V Trnave diia .......c.coccouenee.
meno a podpis veduceho
organizac¢ného utvaru

* vybrat’ vyhovujtce kritérium, pripadne napisat’ vlastné zdovodnenie, nevyhovujuce kritérid vymazat’
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Zakladna finanéna kontrola

vykonana v stllade s kritériami Zakona NR SR ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov (d’alej len Zakon o FK)

Vyjadrenie Oddelenia personalistiky a pravnych zaleZitosti

Financna operacia je stlade s § 10 Zakona NR SR ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov
pri vykone prace vo verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Vo financnej operdcii je/nie je* mozné pokracovat.
Titul, meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca: Ing. Henrieta Grznarikova

Datum overenia: ..........ccceevervvereeennenne. Podpis: .oieeieiceiee e

Vyjadrenie tajomni¢ky fakulty

Zakladna finan¢na kontrola bola vykonana v stlade s § 7 v nadvdznosti na § 6 ods. 4 Zakona o FK. Finan¢na
operacia splta podmienky hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a G&elnosti pri nakladani s verejnymi
financiami a je vsulade so zakonom o rozpodte, rozpo¢tom a rozpotovymi pravidlami na prislusny
rozpoctovy rok.

Vo financnej operdcii je/nie je* mozné pokracovat.
Titul, meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca: Ing. Alica Tibenska

Datum overenia: .........ccceeeeeeveeenrveenenns POdPis: .ooceeeiiiiee e

Vyjadrenie dekana fakulty

Zakladna finan¢na kontrola bola vykonana a je v stilade s kritériami podl'a § 6 ods. 4 Zakona o FK.

Financnu operaciu je/nie je* mozné vykonat.
Titul, meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca: prof. Ing. Milo§ Cambal, CSc.

Datum overenia: .........cccceeevecueereeneenne. POdPis: oo

* nehodiace sa preciarknite
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Priloha ¢. 11
k smernici dekana o vykonavani finan¢nej kontroly na MTF STU

FINANCNY PRISPEVOK ZO SOCIALNEHO FONDU

Meno a priezvisko ziadatel’a:
Pracovisko: datum:

Vyjadrenie priameho nadriadeného: (meno a priezvisko)

V zmysle KZ STU na rok 2018 priloha ¢.1, ¢ast’ III, bod 9) — pri dlhodobej pracovnej neschopnosti
navrhujem prispevok vo vyske ......... % funk¢ného platu

Vo finan¢nej operacii je / nie je moZzné pokracovat’™* podpis:

Stanovisko Oddelenia personalistiky a pravnych zalezitosti:

Na STU je zamestnany od: do:
praceneschopnost’: od: do:
za spravnost’: podpis:

Vo finan¢nej operacii je/nie je mozné pokracovat™

Stanovisko zamestnaneckej rady:
Sthlasim s prispevkom vo vyske: % funkéného platu

Finan¢nu operaciu je/nie je mozné vykonat'™. podpis:

Stanovisko prof. Ing. Milo§a Cambala, CSc., dekana fakulty:

Stihlasim s prispevkom vo vyske €

Finan¢nt operaciu je/ nie je mozné vykonat’*

podpis:

e Nehodiace sa preciarknite
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Priloha ¢. 12
k smernici dekana o vykonavani finan¢nej kontroly na MTF STU

Navrh

na zaradenie zamestnanca podl'a Ziakona NR SR €. 553/2003 Z. z. o odmefiovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych ziakonov v zneni neskorsich predpisov

Pracovisko:

Zamestnanec (vratane titulov):

Pracovné zaradenie: TyZdenny Gvizok:
NajvysSie dosiahnuté vzdelanie:

Doba ur¢ita do: SkuSobna doba:

Navrh na PRIJATIE/ZMENU * ku diiu:

Celkova zapocitana prax ku dnu: Rokov: Dni:

Platové nalezitosti: Doterajsie ** Navrhované

Platova trieda:
Platovy stupeii:

Tarifny plat - stupnica:
- zakladna:
- zakladna + 5% (kniZnica, archiv):
- osobitna VS UC a VVZ:
Priplatok za riadenie:
6sobny priplatok:
Ostatné priplatky:

Funkény plat spolu:

Zdroj:

uviest'v pripade, ak plat zamestnanca bude hradeny z iného zdroja ako z rozpoctu fakulty

V Trnave dia ......ccovvevvveneeeeeecinnes

zodpovedny vedtici zamestnanec Ing. Jaroslava Duriova, PhD
meno a podpis veduica oddelenia PPZ

*  nehodiace sa preciarknut’

** pri navrhovanej zmene platovej triedy alebo zmene druhu prace je zodpovedny veduci zamestnanec povinny pripojit’ k
tomuto navrhu aj nova pracovnu napli

31/51



Zakladna finanéna kontrola

vykonana v sulade s kritériami Zakona NR SR ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len Zakon o FK)

Vyjadrenie Oddelenia personalistiky a pravnych zileZitosti

Finan¢na operacia je sulade s § 4 Zakona NR SR ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zadujme a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov.

Vo financnej operdcii je/nie je* Mozné pokracovat.

Titul, meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca: Ing. Henrieta Grznarikova

Détum overenia: ........cceceeeeeeeeeveennnenn. Podpis: ..oeeeiieee

Vyjadrenie tajomni¢ky fakulty

Zakladna finan¢nd kontrola bola vykonana v stlade s § 7 v nadvdznosti na § 6 ods. 4 Zakona o FK.
Finanéna operacia spiita podmienky hospodarnosti, efektivnosti, &innosti a Giéelnosti pri nakladani
s verejnymi financiami a je v sulade so zakonom o rozpocte, rozpo¢tom a rozpoctovymi pravidlami

na prislusny rozpoctovy rok.
Vo financnej operdcii je/nie je* mozné pokracovat.
Titul, meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca: Ing. Alica Tibenska

Détum overenia: ........ccceceeeeeeeeneeennnnn. POdpPis: ..oeeeiieeee e

Vyjadrenie dekana fakulty
Zakladna finan¢né kontrola bola vykonana a je v sulade s kritériami podla § 6 ods. 4 Zakona o FK.

Financnu operaciu je/nie je* mozné vykonat.
Titul, meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca: prof. Ing. Milo§ Cambal, CSc.

Déatum overenia: .........ccocevveveieeneennen. Podpis: ..ooeieiiee

* nehodiace sa preciarknite
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Priloha ¢. 13
k smernici dekana o vykonavani finan¢nej kontroly na MTF STU

ZAZNAMY O PRIJIMACOM POSTUPE
ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA
vykonand v zmysle zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov

Navrh na prijatie ku diu pracovisko

Na dobu neurcita — ur€it skuSobna doba

Zaradenie (povolanie — funkcia)

Druh prace

Celkova zapocitana odborna prax k: rokov dni
Platova trieda Platovy stupeni Platova tarifa

Osobny priplatok Funk¢ny plat spolu

Financovanie — zdroj (zakazka)
Vo finan¢nej operacii je / nie je * mozné pokracovat.

Meno, priezvisko veduceho pracoviska/projektu:

DAtum OVerenia: ......coovvevereevrieserennnns POAPIS: .o
Tyzdenny pracovny uvézok hodin

Rozvrhnutie pracovného ¢asu (v pripade pracovného tivdzku na krat$i pracovny ¢as):

Prijatie zamestnanca do pracovného pomeru a s nim spojena finan¢na operacia je potrebna na
zabezpecenie tloh pracoviska.

Vo finanénej operacii je / nie je * mozné pokracovat'.

Meno, priezvisko zodpovedného veduceho zamestnanca:

Datum overenia: .........ccoeeevveereeereennnnnn PodPIS: oo

Stanovisko personalneho oddelenia: FO je sulade s §6 zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmetiovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme.

Vo finanénej operacii je / nie je * mozné pokracovat'.

Meno, priezvisko zodpovedného zamestnanca:

Datum overenia: ........c.cceeeeeereeeeeeeenne. Podpis: ..coeeeiiee e

Stanovisko projektového oddelenia, resp. oddelenia ekonomiky prace a miezd:
FO je stlade s rozpoctom MTF STU, resp. projektu €. .....cccceeeneee.

Finanént operaciu je/ nie je* mozné vykonat'.

Meno, priezvisko zodpovedného zamestnanca:

Datum overenia: ...........ceeeevereeeeeenenses Podpis: ..ooeeeeiie e

Stanovisko tajomnika fakulty:

Zékladna finan¢na kontrola bola vykonana v stilade s § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole
a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zikonov v platnom zneni, spifia podmienky hospodarnosti,
efektivnosti, u¢innosti a ucelnosti pri nakladani s verejnymi financiami.

Finanént operaciu je/ nie je* mozné vykonat'.

Meno, priezvisko zodpovedného zamestnanca:
Datum overenia: .........ccceceereeeieniennenne Podpis: .cvveeeieeeee * nehodiace sa preciarknite
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Priloha ¢. 14
k smernici dekana o vykonavani finan¢nej kontroly na MTF STU

Navrh

na prediZenie pracovného pomeru zamestnanca podla zikona 311/2001 Z. z. Zakonnika price resp. zikona
¢.131/2002 Z. z. o vysokych §kolich a o zmene a doplneni niektorych zikonov

Pracovisko:

Zamestnanec (vratane titulov):
Pracovné zaradenie:
TyZdenny uvizok:

Doba urcita do:

Navrh na PREDLZENIE PRACOVNEHO POMERU do:

Zdovodnenie:

V Trnave dna:

zodpovedny veduci zamestnanec

meno a podpis

Stanovisko dekana fakulty:
Stihlasim bez pripomienok*
Stuhlasim s pripomienkami*

Nesuhlasim*

prof. Ing. Milo§ Cambal, CSc.

* nehodiace sa preciarknite

dekan fakulty
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Zakladna finanéna kontrola

vykonana v sulade s kritériami Zakona NR SR ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len Zakon o FK)

KRYCI LIST
k dohodam o zmene pracovnych podmienok

CiS10 PZ/AONOAY ¥ ...ovovoes ettt

Vyjadrenie Oddelenia personalistiky a pravnych zileZitosti

Predmetny pracovnopravny dokument je uzatvoreny na plnenie pracovnych tloh prislusného
pracoviska, ktoré je v iom uvedené.

Finan¢na operacia je stilade so Zdkonom NR SR €. 311/2001 Z. z. Zékonnikom préce.

Vo financnej operdcii je/nie je* mozné pokracovat.

Titul, meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca: Ing. Jaroslava DuriSové, PhD.

DAtum OVErenia: .....ccovevverveseeuesnninnns POAPIS: oo

Vyjadrenie tajomnic¢ky fakulty

Zakladna finan¢nd kontrola bola vykonana v stlade s § 7 v nadviznosti na § 6 ods. 4 Zakona o FK.
Finanénd operacia spiiia podmienky hospodarnosti, efektivnosti, i¢innosti a u¢elnosti pri nakladani
s verejnymi financiami a je Vv sulade so zakonom o rozpocéte, rozpoc¢tom a rozpo¢tovymi pravidlami
na prislusny rozpoctovy rok.

Vo financnej operdcii je/nie je* mozné pokracovat.

Titul, meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca: Ing. Alica Tibenska

Datum overenia: ........ccceeeeeeeeeeneeennnenn. Podpis: ..ooeeiiecieeee e

* nehodiace sa preciarknite
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ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA
vykonand v zmysle zdkona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni

niektorych zakonov

Priloha ¢. 15
k smernici dekana o vykonavani finan¢nej kontroly na MTF STU

ZAZNAMY K REKAPITULACII VYPOCITANYCH MIEZD za mesiac / rok

Finan¢na operacia je v sulade s;

Cislo
zakazky

Kontrolu vykonal

(meno a priezvisko)

Datum

Podpis

Rozpoétom dotacnych prostriedkov

Vo finan¢nej operacii je / nie je *mozné
pokracovat’.

Rozpoétom projektu

Vo finan¢nej operacii je / nie je *mozné
pokracovat’.

Planom cerpania vlastnych prijmov

Vo finanénej operacii je / nie je *mozné
pokracovat’.

Planom cerpania podnikatel'skej ¢innosti

Vo finanénej operacii je / nie je *mozné
pokracovat’.

zakonom €. 553/2003 Z. z. o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace
vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov.

Finanén operaciu je/ nie je* mozné
vykonat’

zakonom ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy a o zmene

a doplneni niektorych zakonov , je
finan¢ne kryta .

Finanént operaciu je/ nie je* mozné
vykonat’

Zékladna finan¢na kontrola bola vykonana
v sulade s §7 zakona €. 357/2015 Z. z. o
financnej kontrole a audite a o zmene a
doplneni niektorych zakonov, spiia
podmienky hospodarnosti, efektivnosti,
ucinnosti a tcelnosti pri nakladani

S verejnymi financiami.

Finanént operaciu je/ nie je* mozné
vykonat’
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Priloha ¢. 16

k smernici dekana o vykonavani finan¢nej kontroly na MTF STU

Poziadavka

na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb

cez elektronické trhovisko

v zmysle zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni

zédkona €. 438/2015 Z. z. a v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,ZovO*)

1. Zadavatel poZiadavky: organizaéna zlozka Rektoratu STU, centrélne financovana siéast STU, Uéelové

zariadenie STU v Gabcikove.

Nazov sucasti

Meno a priezvisko

Tel. &/

e-mail

Podpis

Ziadatel (manazér projektu,
vecne prislusny zamestnanec)

Dekan, riaditel, vedtci
pracoviska, zodpovedny
riesitel projektu (ak je to
vhodné)

Ziadatel nesie plni zodpovednost za spravne definovanie predmetu zakazky a jeho technicku $pecifikaciu

2. Nazov predmetu zdkazky:

(vyplni zadavatel poziadavky, nazov zakazky formuluje vystizne, odporicame, aby pozostaval maximalne z 10 slov)

3. Klucové slova:

(uvedte pojmy, ktoré mozno na danom relevantnom trhu s danym predmetom zakazky spoijit a ktoré umoznia

fulltextové vyhladavanie)

4. CPV pozadovaného tovaru, sluzby alebo stavebnej prace:

(v sulade s klasifikaciou podla hlavného slovnika obstaravania na urovni skupiny)

Predmet zakazky

CPV
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5. Druh zakazky
(zdkazka na dodanie tovaru, sluzieb— hodiace sa podciarknite )

6. Funkcna specifikacia predmetu zakazky:
(sluzi na vyjadrenie funkcie alebo ucelu predmetu zakazky; funkénou Specifikaciou predmetu zakazky je opis funkcii
alebo ucelu predmetu zakazky)

7. Technicka sSpecifikacia predmetu zakazky:
Pri podrobnom opise je potrebné vyplnit ¢ast ,Funkéna Specifikacia“ alebo Cast , Technicka Specifikacia“. V ramci
Casti ,, Technicka Specifikacia” je mozné opisat predmet zakazky dvomi alternativnymi spésobmi, ktoré mozno aj
kombinovat.

V prvej Casti , Technické vlastnosti” sa uvadzaju technické vlastnosti, ktoré mozno opisat s pouzitim fyzikalnych,
chemickych, matematickych a inak ¢iselne vyjadritelnych (kvantifikovatelnych) jednotiek.

V druhej ¢asti , Technické vlastnosti“ sa uvadzaju technické vlastnosti, ktoré nemozno opisat s pouzitim fyzikalnych,
chemickych, matematickych ainak Cciselne vyjadritefnych (kvantifikovatelnych) jednotiek. Ide o slovné opisy
predmetu zakazky, kde pre opis urcitej vlastnosti je potrebné pouzitie urcitych ucelenych viet alebo textov.

Ak nemozno pri urcitej $pecifikacii jednoznactne odélenit hodnotu/charakteristiku od oznaéenia/opisu, vyplni sa prvé
pole a pole ,,Hodnota/charakteristika“ sa necha prazdne.

Do Opisného formuléru je mozné vlozit aj prilohu. Moze ist o obrazok, graf, fotografiu, perovku, nakres a podobne,
ktoré st nevyhnutné na presnu Specifikaciu predmetu zdkazky. Systém neumozni vkladat textové sibory.

|Technické vlastnosti Jednotka [Minimum |Maximum |Presne |

|Technické vlastnosti Hodnota / charakteristika

8. Zmluvné podmienky
1. Miesto plnenia zmluvy:
Stat:
Kraj:
Okres:
Obec:
Ulica a ¢islo:

Cas / lehota plnenia zmluvy:

2. Dodéavané mnoistvo/rozsah zmluvného plnenia:

Jednotka:
Pozadované mnoistvo:

3. Maximalna vyska zdrojov:

4. Druh vseobecnych zmluvnych podmienok:
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5. Druh financovania:

zakazka je/nie je financovand zo zdrojov EU

Cislo kédu projektu
Operacného programu

9. Podpisom potvrdzujem, Ze financné zdroje su k dispozicii
(vyplni ekonomicky utvar sucasti, v pripade projektov zamestnanec zodpovedny za finanéné zdroje projektu)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

10. Suhlas (dekana, riaditela, veduticeho pracoviska)
Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

Finanénu operéaciu je / nieje mozné vykonat. * (* nehodiace sa preciarknite)

Zamestnanec zodpovedny

za poziadavku na

obstaranie tovarov, sluzieb

alebo stavebnych prac

povereny vykonom Meno a

zakladnej finanénej kontroly: Datum: priezvisko: Podpis:

Vo finanénej operécii je / nie je mozné pokracovat. * (* nehodiace sa preciarknite)

Zodpovedny zamestnanec

za verejné obstaravanie

povereny vykonom Meno a

zakladnej finanénej kontroly: Datum: priezvisko: Podpis:

Finanénu operaciu je / nieje mozné vykonat. * (* nehodiace sa preciarknite).

Zodpovedny veduci

zamestnanec zamestnanca

zodpovedného za verejné

obstaravanie povereny

vykonom zakladnej Meno a

finanénej kontroly: Datum: priezvisko: Podpis:
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Poziadavka

na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb a stavebnych prac

v zmysle zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni

zakona ¢. 438/2015 Z. z. a v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,ZoVO“)

1. Zadavatel poziadavky: organizaéna zlozka Rektoratu STU, centralne financovana suéast STU, Uéelové

zariadenie STU v Gabcikove.

Nazov :

Adresa:

Meno a priezvisko

Tel.é./

e-mail

Podpis

Ziadatel(projektovy administrator, vecne prislusny
zamestnanec sucasti):

Zodpovedny riesitel projektu (v pripade, Ze zakazka bude
financovana z finanénych prostriedkov SF EU alebo inych
projektov)

Poznamka

Typ zakazky:

(zékazka na dodanie tovaru, sluZzieb— hodiace sa podciarknite )

(uvedte aspori jedno CPV najvyznamnejsej skupiny predmetu zakazky)

2. Nazov predmetu zakazky:

(vyplni zadavatel poziadavky, nazov zakazky je vystizny, odporicame, aby pozostaval maximalne z 10 slov)

3. Zdovodnenie potreby obstaravania zakazky:
(v pripade realizacie projektu jeho nazov a Cislo, ITMS )

Cislo kédu projektu
Operacného programu
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4. Predpokladana hodnota v EURbez DPH: ..........cccccooeieieiiiecie e

(uvedte spOsob stanovenia predpokladanej hodnoty v stlade s § 6 ZoVO)

5. Specifikacia poziadavky:

a) strucny opis predmetu zakazky:

b) pozadovana lehota dodania:

(resp.: trvanie aktivity, zmluvy od - do, zmluva na urcity ¢as, pocet mesiacov)

a) rozloZenie financovania predmetu zakazky podla jednotlivych rokov:
(v pripade potreby pridajte dalsie riadky a stipce alebo aktualizujte polozky)

ROK 20..

20..

Bezné vydavky

Kapitalové
vydavky

Beziné vydavky

Kapitalové
vydavky

v EUR bez DPH

Sadzba DPH

Z toho

Spo6sob platby

Narok
z rozpoctu

a) suhlas/ nesuhlas (ekonomicky utvar Rektoratu STU)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:
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b) suhlas/nesuhlas (prislusny veduci organizaénej zlozky Rektoratu STU alebo inej stéasti

STU)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

c) suhlas/nesuhlas (kvestor )
Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

d) doruéené Utvaru VO Rektoratu STU
Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

Finanénu operéaciu je / nieje mozné vykonat. * (* nehodiace sa preciarknite)

Zamestnanec zodpovedny
za poziadavku na
obstaranie tovarov, sluzieb
alebo stavebnych prac

povereny vykonom Meno a

zakladnej finanénej kontroly: Datum: priezvisko: Podpis:
Vo finanénej operécii je / nie je mozné pokracovat. * (* nehodiace sa preciarknite)

Zodpovedny zamestnanec

za verejné obstaravanie

povereny vykonom Meno a

zakladnej financnej kontroly: Datum: priezvisko: Podpis:
Finan€nu operaciu je / nieje mozné vykonat. * (* nehodiace sa preciarknite)

Zodpovedny veduci

zamestnanec zamestnanca

zodpovedného za verejné

obstaravanie povereny

vykonom zakladnej Meno a

finanénej kontroly: Datum: priezvisko: Podpis:

42/51




Vyzva
na predkladanie pontik bez vyuzitia elektronického trhoviska

v zmysle zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni zakona €. 438/2015 Z. z. a v zneni neskorsich predpisov (dalej tiez ,ZoVO*")

1. Verejny obstaravatel: Slovenska technicka univerzita v Bratislave
Postova adresa: Vazovova 5
Mesto: Bratislava 1
PSC: 812 43
ICo: 00397687

Kontaktna osoba:

tel. ¢.: +421 2
fax: +4212
e. mail:
adresa hlavnej stranky verejného obstaravatela (URL): www.stuba.sk

2. Zatriedenie obstaravacieho subjektu podla zakona:

§ 7 ods. 1 pism. d) zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
(dalej len ,,ZoVO“) a v zneni neskorsich predpisov.

3. Zdovodnenie realizacie zakazky mimo elektronického trhoviska:

5. Druh zakazky:

6. Hlavné miesto dodania tovaru/poskytnutia sluzieb/uskuto¢nenia stavby:

7. Vysledok verejného obstaravania:
Zadanie objednavky v zmysle § 269 ods. 2 zdkona ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zadkonnik v zneni neskorsich
predpisov.

8. Strucny opis zakazky:

Spolocny slovnik obstaravania (CPV):

Celkovy rozsah predmetu zakazky:
9. Predpokladana hodnota zakazky bez DPH:
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10. Trvanie zmluvy v mesiacoch:...........coocouiiiiiiiiiiin e e

11. Hlavné podmienky financovania a platobné dojednania:

Predmet zakazky bude financovany zo statneho rozpoctu .

12. Podmienky ucasti:

12.1 Osobné postavenie uchadzacov a zaujemcov vratane poZiadaviek tykajucich sa zapisu do profesijného
alebo obchodného registra:

12.2 Informdcie a formdlne naleZitosti nevyhnutné na splnenie podmienok ucasti:

Uchadza& musi spifiat podmienky Ucasti tykajice sa osobného postavenia uvedené v § 32 ods. 1 pism. e), f) ZoVO
anesmie u neho existovat dévod na vylu¢enie podia § 40 ods. 6 pism. f) ZoVO. Ustanovenie §11 ZoVO tymto nie je
dotknuté.

Odbévodnenie poZiadavky:

Verejny obstaravatel stanovil poZiadavku primerane predpokladanej hodnoty zakazky v sulade so svojimi
poziadavkami a platnou legislativou.

Uchdadzac predlozi doklady podla tohto bodu vyzvy. Ak uchadzac nesplni poZiadavku podla tohto bodu
vyzvy na predkladanie pontk, bude z verejného obstaravania vyluceny.

13. Kritéria na vyhodnotenie ponuk

evve

evve

14. Lehota na predkladanie pontk uplynie diia:
Datum a cas:

15. Miesto na predloZenie ponuk
Slovenska technicka univerzita, Vazovova 5, 812 43 Bratislava 1, podatelia.

16. Obsah ponuky
16.1 Ponuka musi obsahovat nasledovné doklady a dokumenty v listinnej podobe:

Doklady a dokumenty , ktorym uchadzac preukaze splnenie podmienok tcasti podla bodu 12 tejto
vyzvy na predkladanie pontuk.

Navrh na plnenie kritéria uréeného verejnym obstaravateflom na hodnotenie ponuk

Navrh na plnenie kritéria

Kritérium: NAVRH
Cena bez DPH: ......euvvvvvvvvenenne EUR
DPH: e EUR

44/51



Najnizsia kone€nd zmluvna cenav EURs | Cena s DPH: ............. EUR

Vi dia...ccieeeeen, Podpis uchddzaca

V pripade potreby uvedte Strukturu ceny.

17. Minimalna lehota, pocas ktorej st ponuky uchadzacov viazané

Do terminu:

18. Zakazka sa tyka projektu / programu financovaného z fondov EU

Ano/Nie.

Nazov operacného programu a projektu:

Finanénu operéciu je / nieje mozné vykonat. * (* nehodiace sa preciarknite)

Zamestnanec zodpovedny
za poziadavku na
obstaranie tovarov, sluzieb
alebo stavebnych prac

povereny vykonom Meno a

zakladnej finanénej kontroly: Datum: priezvisko: Podpis:
Vo finanénej operécii je / nie je mozné pokracovat. * (* nehodiace sa preciarknite)

Zodpovedny zamestnanec

za verejné obstaravanie

povereny vykonom Meno a

zakladnej financnej kontroly: Datum: priezvisko: Podpis:
Finanénu operaciu je / nieje mozné vykonat. * (* nehodiace sa preciarknite).

Zodpovedny veduci

zamestnanec zamestnanca

zodpovedného za verejné

obstaravanie povereny

vykonom zakladnej Meno a

finanénej kontroly: Datum: priezvisko: Podpis:
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Priloha ¢. 17

k smernici dekana o vykonavani finan¢nej kontroly na MTF STU

UNIVERZITA V BRATISLAVE
MATERIALOVOTECHNOLOGICKA
FAKULTA SO SIDLOM V TRNAVE

TU SLOVENSKA TECHNICKA
TF

Platobny poukaz ¢.

Prijemca a jeho adresa:

vyplatte sumu: slovom:

Strucné

zddvodnenie:

Zdroj financovania-z ¢isla uc¢tu MTF:

Prevodnym prikazom na &.uctu:

konstantny symbol:

variabilny symbol:

Specificky symbol:

sprava pre prijimaterla:

Vo finan€nej operaciije / nieje moZné pokracovat.* (* nehodiace sa preciarknite)

Zodpovedny zamestnanec
povereny vykonom

zakladnej financnej kontroly:  patum: Meno a priezvisko: Podpis:
Finané&nu operaciu je / nieje mozné vykonat.* (* nehodiace sa preciarknite)
Prikazca povereny vykonom
zakladnej financénej kontroly:
Datum: Meno a priezvisko: Podpis:
Rozpoctovy a ictovaci predpis
- Funkéna . - Suma
acet Fond blast’ Finanéna Pracovisko Program. zakazka/zdroj
(ZU/DU/PC/Zdai.nedot.) (ila:§ ) | potozka (PEK) rozpoét. d MD D
Potvrdzujem sulad s rozpoctom prislusného roku na danych zdrojoch.
Vo finan€nej operaciije / nieje moZné pokracovat. (* nehodiace sa preciarknite)
Rozpoctar povereny
vykonom zakladnej finan&nej
kontroly: Datum: Meno a priezvisko: Podpis:
Financ&nu operaciu je / nieje mozné vykonat. (* nehodiace sa preciarknite)
Veduci povereny vykonom
zakladnej finan¢nej kontroly: . . . .
Datum: Meno a priezvisko: Podpis:
Zauctované v zmy sle zakona
431/2002 Z.z. o uctovnictve
Ustovnik: Datum: Meno a priezvisko: Podpis:
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Priloha ¢. 18

k smernici dekana o vykonavani finan¢nej kontroly na MTF STU

LI ] STU SLOVENSKA TECHNICKA

s UNIVERZITA V BRATISLAVE

eeee MTF MATERIALOVOTECHNOLOGICKA

FAKULTA SO SIDLOM V TRNAVE
INTERNY DOKLAD:
Rozpoctovy a ucétovaci predpis
et Funkéna| Financ¢na Program Suma

. Fond oblast olozka Pracovisko " |zéakazka/zdroj

(ZUDUIPE/Zdan.nedot.) P rozpodt. ) MD D

(Kasif.) | (PEK)

Vo finanénej operacii je / nie e mozné pokracovat.

Rozpoctar povereny
vykonom zakladnej finan¢nej
kontroly: Datum:

*

Meno a priezvisko:

(* nehodiace sa preciarknite)

Podpis:

Finanénu operaciu je / nie je  mozné vykonat. *

Zodpovedny veduci,
povereny vykonom

(* nehodiace sa preciarknite)

zakladnej finanénej kontroly: Datum: Meno a priezvisko: Podpis:
Zauctované v zmysle

zakona 431/2002 Z.z. o

Ggtovnictve  Ugtovnik: Datum: Podpis:
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Pracovisko:
Nazov

Vec:

Vybavuje:

Meno Priezvisko

Priloha ¢. 19
k smernici dekana o vykonavani finan¢nej kontroly na MTF STU

V Trnave
datum

Ziadost o thradu zbornika (bez ugasti pracovnika na konferencii, seminari ...)

Pre pracovni

ka:

Nazov akcie:

V dnoch:

| Miesto: |

Usporiadatel

adresa):

Prijemca uétu (cela

Bank.spojenie prijemcu:

IBAN prijemcu *:

| SWIFT prijemcu *: |

Polozka

Cena Pocet

Cena spolu

zbornik - autor prispevku bez ucasti

separatny vytlaCok zverejneného prispevku

zakupenie zbornika bez aktivnej u€asti

Financovanie (oznacte zdroj):

Pedagogické
Ucely

Vyskum

. U

PC naklady
¢. ZoD

PC vynosy

Meno a priezvisko

Datum a podpis

Meno a priezvisko

Datum a podpis

Meno a priezvisko

Datum a podpis

(* nehodiace sa preciarknite)

zakladnej finan¢nej kontroly:

Vo finan¢nej operacii je / nieje mozné pokracovat.

Zodpovedny riesitel’ lohy, povereny vykonom

Zodpovedny veduci

kontroly:

Finan¢nl operaciu je / nieje mozné vykonat.
(* nehodiace sa preciarknite)

zamestnanec prislusného

pracoviska, povereny vykonom zékladnej financnej

Finan¢nu operaciu je / nieje mozné vykonat.

(* nehodiace sa preciarknite)

Zodpovedny prislusny prodekan, povereny
vykonom zékladnej finan¢nej kontroly:

Predlozte trojmo najneskér 10 dni pred poZadovanou tuhradou !!

Vysvetlivky: *Vypliia sa v pripade Uéasti na zahraniénej konferencii
Rozpoétovy a uétovaci predpis
atet Funkéna | Finanéna Program Suma
N oS L Fond oblast polozka | Pracovisko .. | zékazka/zdroj
(ZU/DU/PC/Zdari.nedot.) (Klasif.) (PEK) rozpoct. MD D
Vo finan€nej operacii je / nie je mozné pokracovat™ (*nehodiace sa preciarknite)
Rozpoctar povereny
vykonom zakladnej Meno a
finan€nej kontroly: Datum: priezvisko: Podpis:
Finan€nu operaciu je / nie je mozné vykonat.* (*nehodiace sa preciarknite)
Zodpovedny veduci,
povereny vykonom Meno a
zakladnej finanénej kontroly: Datum: priezvisko: Podpis:
Zauctované v zmysle zakona
4’31/2002 Z.z. 0 Uctovnictve Meno a
Uctovnik: Datum: priezvisko: Podpis:
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Pracovisko :
nazov

Vybavuije :

Meno Priezvisko

Priloha ¢. 20
k smernici dekana o vykonavani finan¢nej kontroly na MTF STU

V Trnave, dna:
datum

Vec: ZIADOST O UHRADU KONFERENCNYCH POPLATKOV / UCASTI NA SEMINARI

Pre pracovnika:

Nazov akcie:

V dinoch:

[ Miesto: |

Usporiadatel’:

Prijemca U¢tu (cela adresa):

Bank.spojenie prijemcu:

IBAN prijemcu *:

| SWIFT prijemcu *: |

K uhrade v € /ina mena/
(Uhrada vopred cez ucet)

Predpokladané vsetky naklady v €
(vSetky naklady = ucet + pokladria)

Vlozné /organizatné naklady, zbornik/

Ubytovanie

Stravovanie

Obcgerstvenie, spolocensky vecer
/u€astnik si hradi sam/

XXX

Cestovné  /predpokladané/

K uhrade usporiadatelovi — spolu

XXX

Predpokladané naklady celkom

XXX

Ugast’ (zmazZte nepotrebné):
Iné zdévodnenie:

aktivna pasivna

Financovanie

Vyskum (druh
projektu —

Pedagogické ucely

(ano/nie)

VEGA KEGA,APVV,
MVTS, AV a iné)

Cislo projektu PC naklady

PC vynosy Cislo PC Dary

¢. ZoD:

Fakulty ¢. DZ:

Katedry

Ustawu

Meno a priezvisko Datum a podpis

L Dat dpi
Meno a priezvisko atum a pocpis

Meno a priezvisko Datum a podpis

Vo finan¢nej operacii je / nieje mozné
pokracovat. (* nehodiace sa preciarknite)
Zodpovedny riesitel’ lohy, povereny vykonom
zakladnej finan¢nej kontroly:

Finan¢na operaciu je / nieje mozné vykonat.

(* nehodiace sa preciarknite)

Zodpovedny veduci zamestnanec prislusného
pracoviska, povereny vykonom zikladnej
finan¢nej kontroly:

Finan¢nt operaciu je / nieje mozné vykonat.
(* nehodiace sa preciarknite)

Zodpovedny prislusny prodekan, povereny
vykonom zédkladnej finan¢nej kontroly:

Predlozte trpjmo najneskér 10 dni pred poZadovanou uhradou !! PriloZte 1x képiu programu (informdcii o akcii, bulletin...) a nazov prispevku.

Vysvetlivky: *Viyplfia sa v pripade Ucasti na zahraniénej konferencii
Rozpoétovy a uétovaci predpis

et Funkéna | Finanna Program Suma
(ZUIDUPE/Zdannedot) | 7O (‘l’db;:;t) p((;'féik)a Pracovisko |\ hogt, | Zakazkalzdroj MD D
Vo finan¢nej operacii je / nie je mozné pokracovat™ (*nehodiace sa preciarknite)
Rozpoctar povereny
vykonom zakladne;j Meno a
finanénej kontroly: Datum: priezvisko: Podpis:
Finan€nu operaciu je / nie je mozné vykonat.* (*nehodiace sa preciarknite)
Zodpovedny veduci,
povereny vykonom Meno a
zakladnej finanénej kontroly: Datum: priezvisko: Podpis:
Zauctované v zmysle zakona
4'31/2002 Z.z. 0 Uctovnictve Meno a
Uctovnik: Datum: priezvisko: Podpis:
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® e 0o STU SLOVENSKA TECHNICKA
® e o UNIVERZITA V BRATISLAVE
® e 0o MTF MATERIALOVOTECHNOLOGICKA

FAKULTA SO SIDLOM V TRNAVE

Priloha ¢. 21

k smernici dekana o vykonavani finan¢nej kontroly na MTF STU

Vyuctovanie preddavkov a nakladov drobného nakupu uhradenych v hotovosti

Meno a priezvisko
zamestnanca
predkladajuceho
vyuctovanie:

Poskytnuty preddavok v Eur:

Predlozené doklady spolu v
Eur:

Doplatok:

Preplatok:

Datum:

Podpis osoby predkladajicej
vyuctovanie:

Uhradit’ na €.uctu:

vyplateny dna:

Finan&nu operaciu je / nie je  mozné vykonat. Vo finan&nej operacii je / nie je

Zodpovedny veduci

pracoviska, povereny

vykonom zakladnej financnej
kontrolv: Datum:

Meno a priezvisko:

mozné pokracovat. *

(* nehodiace sa preciarknite)

Podpis:

Finan€nu operaciu je / nie je  mozné vykonat. Vo finan€nej operacii je / nie je mozné pokracovat. *

Prikazca povereny vykonom
zakladnej financnej kontroly:

(* nehodiace sa preciarknite)

Datum: Meno a priezvisko: Podpis:
Rozpocétovy a uctovaci predpis
- x Funkéna| Finané¢na Suma
ucet . Program. . .
PR Fond 4 Pracovisko zakazka/zdro
(ZU/DU/PE/Zdai.nedot.) oblast polozka rozpoét. d MD D
(Klasif.) (PEK)

Vo finan¢nej operacii je / nie je  mozné pokracovat.

Rozpocétar povereny
vykonom zakladnej financnej
kontroly: Datum:

*

Meno a priezvisko:

(* nehodiace sa preciarknite)

Podpis:

Finanénu operaciu je / nie je  mozné vykonat. *

Zodpovedny veduci,
povereny vykonom

(* nehodiace sa preciarknite)

zakladnej financnej kontroly:  patum: Meno a priezvisko: Podpis:
Zauctované v zmysle

zakona 431/2002 Z.z. o

uctovnictve Uctovnik: Datum: Podpis:
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Vyuctovanie preddavkov a nakladov drobného nakupu uhradenych v hotovosti str. 2

Por. ¢.
dokladu

Datum
dokladu

druh tovaru alebo sluzby a zdroj financovania

Suma v Eur

pre odbor, Ustav,
oddelenie
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