Usmernenie dekana
Cislo 2/2021- UD
24.08.2021

Pravidla zadavania zakaziek v procese verejného obstaravania
v podmienkach Materialovotechnologickej fakulty Slovenskej
technickej univerzity v Bratislave so sidlom v Trnave

Vypracovali: Ing. Alica Tibenska
Mgr. Daniel Siska
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Na zabezpecenie jednotného postupu v procese verejného obstaravania pri uplatiovani

v

zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov, s cielom zvySenia hospoddrnosti a transparentnosti v procesoch zadavania zakaziek,
znizenia administrativne] zataze zamestnancov a zefektivnenia pracovnych procesov
jednotlivych organizaénych atvarov! Materidlovotechnologickej fakulty Slovenskej technickej
univerzity v Bratislave so sidlom v Trnave, Ulica Jana Bottu 25, 917 24 Trnava (dalej len
,,fakulta“) vydavam nasledovné usmernenie:

1. Vysvetlenie pojmov:

a)

b)

Zakazka je odplatnd zmluva uzavretd medzi fakultou na jednej strane a jednym alebo
viacerymi UspesSnymi uchadzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie
tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Predpokladana hodnota zakazky sa urcuje ako cena bez DPH a musi byt platna v ¢ase
zacCatia postupu zadavania zakazky. Predpokladanu hodnotu zakazky urcuje organizacny
utvar na zaklade udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny
predmet zdkazky. Ak organizacny uUtvar nemd udaje podla predchadzajicej vety k
dispozicii, uréi predpokladand hodnotu zakazky na zaklade udajov ziskanych
prieskumom trhu alebo na zaklade udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom. V
dokumentdcii k verejnému obstardvaniu sa uchovavaju informacie a podklady, na
zaklade ktorych sa urcila predpokladana hodnota zakazky.

2. Pravidla zadavania zakaziek:

a)

b)

d)

e)

Proces realizacie zakaziek s predpokladanou hodnotou zakazky rovnakou alebo vy$sou
ako 5 000 EUR spravidla zabezpecuje oddelenie verejného obstardvania. Zakazky
s predpokladanou hodnotou zadkazky vysSou ako 35000 EUR su, okrem vynimiek
pisomne schvalenych dekanom, zverejfiované aj vo vestniku verejného obstardvania.
Uvedena povinnost sa netyka zakaziek obstaravanych prostrednictvom Elektronického
kontraktacného systému (EKS).

Proces realizacie zakaziek s predpokladanou hodnotou zakazky nizSou ako 5 000 EUR
a zaroven rovnakou alebo vysSou ako 1 000 EUR zabezpecuje organizacny utvar
samostatne, a to zabezpecenim aspon troch cenovych ponuk.

Proces realizacie zakaziek s predpokladanou hodnotou zdkazky nizSou ako 1 000 EUR
zabezpecuje organizacny Utvar samostatne, a to s moznostou priameho zadania od
vybraného dodavatela.

Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit spésob uréenia jej predpokladanej hodnoty s
cielom znizit predpokladani hodnotu pod finan¢né limity ustanovené v bode 2 pism. a)
a b) tohto usmernenia. Akékolvek delenie, ktoré by umoznilo vyhnit sa postupu
zadavania podla vyssieho finanéného limitu, je zakdzané.

Ustanovenia bodu 2 pism. b) a c) tohto usmernenia sa netykaju zakaziek s nasledovnym
predmetom, ktoré, bez ohladu na predpokladani hodnotu konkrétnej zakazky, je
organizacny Utvar povinny predlozit s dostatoénym ¢asovym predstihom na konzultaciu

1 Organizacny poriadok MTF STU ¢. 5/2019, Organizacny poriadok Dekanatu MTF STU ¢. 9/2020 v
zneni Dodatku €. 1
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oddeleniu verejného obstardvania a bez suhlasného stanoviska oddelenia verejného

obstaravania nie je organiza¢ny Utvar opravneny zakazku s takymto predmetom zadat:

- ndkup informacno-komunikacnej techniky (HW aj SW) a prislusného spotrebného
materialu (napr. naplne do tlaciarni)

- nakup telekomunikacnej a audiovizualnej techniky

- nakup kancelarskeho nabytku

- nakup kancelarskych potrieb

- ndkup kancelarskeho papiera

- ndkup dCistiacich a hygienickych potrieb

- ndkup  hutnickeho, Zeleziarskeho, elektroinstalacného, vodoinstalacného
a metalografického materialu

- nakup propagacného materidlu a zabezpecenie propagacnych sluzieb

- nakup osobnych ochrannych pracovnych pomécok

- zabezpecenie revizii, oprav a servisu strojov, pristrojov, nastrojov a zariadeni

- zabezpecenie timocnickych a prekladatelskych sluzieb

- realizacia stavebnych prac

V pripade, ak je predmet zakazky financovany z ucelovo viazanych finanénych
prostriedkov, je organizatny Utvar povinny postupovat podla pravidiel stanovenych
poskytovatelom finanénych prostriedkov. V pripade rozporu medzi tymto usmernenim
a pravidlami poskytovatela organizacny Utvar postupuje podla prisnejsej Upravy.

Schvélené vo Vedeni MTF STU dria 24.08.2021

prof. Ing. Milo§ Cambl, CSc.
dekan MTF STU



