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Pravidla pre vykonavanie podnikatelskej ¢innosti na MTF
STU

Vypracovali: prof. Ing. Pavol Tanuska, PhD.
Ing. Vlasta Hrdlickova



Pravidla pre vykonavanie podnikatelskej €¢innosti MTF STU

Podnikatelska ¢innost (PC) na Materidlovotechnologickej fakulte Slovenskej technickej univerzite
v Bratislave so sidlom v Trnave (MTF STU) sa vykonava v stlade s § 18 Z. z. 131/2002 Z. z. o vysokych
Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich zmien a doplneni a v sulade
s vnutornym predpisom STU ,Pravidld pre vykonavanie podnikatelskej ¢innosti na STU“. Fakulta
vykondva za Uhradu podnikatelskd ¢innost nadvazujldcu na jej vzdeldvaciu, vyskumnu, vyvojova,
umelecku alebo dalsiu tvorivu ¢innost alebo ¢innost sliZiacu na Gcinnejsie vyuZitie ludskych zdrojov
a majetku.
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Clanok 1
Zmluvny vztah

Zmluvny vztah rieSenia Uloh v rdmci podnikatelskej ¢innosti zadina objednavkou, alebo
zmluvou o dielo, resp. rdmcovou zmluvou.

Pri Ulohach do 15 000,- Eur bez DPH postacuje objednavka, pri tlohach nad 15 000,- Eur bez
DPH sa vyZaduje zmluva o dielo, resp. ramcova zmluva.

Clanok 2
Poverenie vykonavat ulohu

Ulohu v ramci podnikatelskej ¢&innosti vedie zamestnanec povereny dekanom resp.
prodekanom pre podnikatelskd ¢innost. Povereny zamestnanec (dalej zodpovedny riesitel)
zodpovedd za rieSenie predmetu PC, ktory bol dohodnuty a organizaéne zabezpetuje jej
plnenie. Definitivne poverenie vznikd podpisanim poverovacieho listu dekanom/prodekanom
pre PC.

Clanok 3
Kalkulacie, tvorba cien

Na zostavenie riesitelského kolektivu, jeho mzdovych ndkladov, priamych a nepriamych
nakladov, réZie a primeraného zisku v rdmci rieSenia ulohy podnikatelskej ¢innosti sa vyuziva
tlacivo ,Kalkulacny list“ (KL). Tento KL sluZi ako zaklad pre rieSenie vacsiny uloh vramci
podnikatelskej Cinnosti fakulty.

Pre Specialne ulohy sa vyuZiva osobitny kalkulacny list s volitelnou Strukturou kalkulaéného
vzorca, v zavislosti od konkrétneho obsahu realizovanej ulohy. Tento spoOsob riesenia
podnikatelskej ¢innosti musi byt vopred konzultovany a schvaleny prodekanom pre PC.
Spravidla sa jedna o ulohy PC presahujuce &iastku 15 000,- Eur bez DPH.

Ulohy PC riedia zamestnanci fakulty a aj dal3ie osoby, ak si to vyZaduje rozsah a naroénost
danej ulohy. Riesitelia vykonavaju tdto ¢innost za finanénd odmenu navrhnutd v kalkulaénom
liste. Celkova navrhnutd finanéna odmena pre riesitela musi vychadzat z rozsahu prace na
danej ulohe, musi zohladriovat pozadovanu odbornost riesitela a musi korespondovat aj so
zvyklostami na trhu préce.

Pri rie$eni tloh PC je zodpovedny riesitel povinny uréit (pre potreby stanovenia vysky platenia
poistného) o akého zamestnanca ide. Druh odvodov je definovany v zdkone o socidlnom
poisteni a v KL je definovany ako ,typ“:

Typ 1- Odvody- interni zamestnanci — 35,2 %

Typ 2- Odvody- interni zamestnanci (starobny déchodca) - 31,2 %

Typ 3- Odvody- interni zamestnanci (ZTP) - 30,2 %

Typ 4- Odvody- interni zamestnanci (invalidny dochodok nad 70%) - 29,2 %

Typ 5- Odvody- interni zamestnanci (inv. doch. po doviseni doch. veku) - 34,2 %
Typ 6- Odvody- externi riesitelia (DoVP — nepravidelny prijem) - 32,8 %
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Odmenu za rie$enie tlohy PC spolu s typom odvodov, vratane ostatnych nakladov navrhne
zodpovedny riesitel a schvaluje riaditel Gstavu/veduci odboru. Tuto skutoénost potvrdzuju
svojim podpisom v KL.

Clanok 4
Zapis o prevzati diela

Po ukonéeni prac vramci ulohy PC, zabezpedi zodpovedny rieditel odovzdanie predmetu
objednavky resp. zmluvy o dielo odberatelovi. Uspesnost tejto transakcie sa deklaruje
podpisanim tlaciva ,Preberaci protokol“ obidvomi zi¢astnenymi stranami.

V odovodnenych pripadoch je mozné, aby zodpovedny riesitel napisal ¢estné prehlasenie, Ze
odberatel akceptoval a prevzal predmet objednavky.

Prevzatim predmetu objednavky resp. zmluvy o dielo vznikad zhotovitelovi pravo fakturovat
dojednanu cenu za predmet plnenia.

Clanok 5
Fakturacia, vyplatenie odmien

Navrh na fakturdciu (tlacivo ,Ziadost o fakturaciu®) a vyplatenie odmien (tlagivo ,Navrh na
vyplatu odmeny“) vypracovava zodpovedny riesitel a schvaluje riaditel Gstavu/veduci odboru.
Tuto skutoénost potvrdzuju svojim podpisom v danych tladivach. Navrhované sumy budu
vyplatené rieSitelom formou odmeny k vyplate po Uhrade faktiury odberatelom v najblizSom
vyplatnom obdobi.

Clanok 6
Administrativny postup pre vykonavanie PC

(1) Zodpovedny riesitel predlozi na EKO nasledovné tlaciva:

Pri zaciatku:

1. Objednavku resp. zmluvu o dielo, 1x
alebo ziadost o vykonanie PC usporiadanim konferencie a pod. 1x
spolu s programom konferencie, seminara a pod. 1x

2. Kalkulacny list 2x

3. Poverovaci list 1x

Pri ciastkovych fakturdcidch:

1. Zapis o prevzati a odovzdani 1x
Casti predmetu objednavky resp. zmluvy o dielo

2. Ziadost o &iastkovu fakturaciu 1x

3. Navrh na vyplatu odmeny (v sulade s ¢iastkovou fakturaciou) 3x

Pri ukonceni:
1. Zapis o prevzati a odovzdani predmetu objednavky resp. zmluvy

o dielo 1x
2. Ziadost o zavere¢nu fakturaciu 1x
3. Navrh na vyplatu odmeny 3x

Priloha ¢€.1 : excelovsky subor ,,1 Stbor tlaciv pre podnikatelsku ¢innost “

prof. Ing. Milo§ Cambal, CSc.
dekan MTF STU
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KALKULACNY LIST
Nazov PC :
Pracovisko :
Cislo PC :
Cislo Kalkulaéného Listu :
Osobné naklady a odvody:
Osobné naklady riesitelov 0101E 0,00
1- Odvody- interni zamestnanci 0102E 0,00
2- Odvody- interni zamestnanci (starobny déchodca) 0102E 0,00
3- Odvody- interni zamestnanci (ZTP) 0102E 0,00
4- Odvody- interni zamestnanci (invalidny déchodok nad 70%) 0102E 0,00
5- Odvody- interni zamestnanci (inv. déch. po dovrSeni déch. veku)  0102E 0,00
6- Odvody- externi rieSitelia (DoVP - nepravidelny prijem) 0102E 0,00
Mzdy celkovo 0106S 0,00
Socialny fond (1,25% z HM) 0107S 0,00
Odvody celkovo 0108S 0,00
SPOLU Osobné naklady 0110S 0,00
Priame naklady:
Material 0200E
Cestovné 0210E
Sluzby a subdodavky 0220E
Iné 0230E
Priame naklady SPOLU 0290S 0,00
Nepriame naklady:
Pracovisko OKIS (10% z Prijmy PC- pri jednom pracovisku) 0520E 0,00
Bez spoluprace s inym pracoviskom 0530E 0,00
Fakulta (3% z Prijmy PC) 0540E 0,00
Rezijné (10% z Odvodov a miezd) 0550E 0,00
Nepriame naklady SPOLU 0590S 0,00
UPLNE VLASTNE NAKLADY (0110S+0290S+0590S) 0600S 0,00
PRIJMY PC CELKOM (suma bez DPH) 0700E
Hospod. vysledok pred zdanenim (Zaklad pre dari) 0750E 0,00
Hruby zisk pred zdanenim v [ % ] (musi byt' minimalne 5%) 10008 0,00
Dari zo zisku 21% 1100E 0,00
Cisty zisk (Zaklad pre daf - Dafi zo zisk) 0,00
Odvod pre R STU (1% z Prijmy z HZ) 1110E 0,00
Zisk na MTF (Cisty zisk - Odvod pre R STU) 1120E 0,00

OPPZ: EKO:

REFERAT PC:

spolus: v| 0%

Obdobie rieSenia:

Cislo obj. resp. zmluvy:

Zodpov. riesitel

OSOBNE NAKLADY riesitefov
[EUR] Napln prace

Titul Meno Priezvisko Osobné €. Typ

v
v
v
v
hd
v
v
v
v
v
v
hd
v
hd
v
v
v
v
v
v
v
v

SPOLU Osobné naklady riesitelov =

Zodpovedny riesitel’

Objednavatel’:

0,00

Riaditel ustavu / Veduci odboru:

SUHLASIM:

Zodpovedny zastupca zamestnavatel'a:

Ing. Matej Hyro$

prof. Ing. Pavol Tanuska, PhD.

KALKULACNY LIST, Schvélené vo VF dria 30.3.2022
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POVEROVACI LIST

Zamestnavatel : Materialovotechnologicka fakulta so sidlom v Trnave STU Bratislava
Zamestnanec (tituly, meno a priezvisko) : 0

Ustav / Pracovisko : OKIS

CL 1

Dekan fakulty poveruje uvedeného zamestnanca ulohou Zodpovedného rieSitela.
Zodpovedny rieSitel prebera zodpovednost za rieSenie danej ulohy.

Podnikatel'ska €innost Cislo: 0
pre odberatela (nazov): 0
CL

Po prevzati oijednévky resp. uzatvoreni zmluvy o dielo resp. schvalenia Ziadosti
o vykonanie PC sa postupuje podfa platnych Pravidiel pre vykonavanie
podnikatel'skej ¢innosti na MTF STU.

v Trnave, dna:

Zodpovedny riesitel Zodpovedny zastupca zamestnavatela
0 prof. Ing. Pavol Tanuska, PhD.



ZAPIS

o prevzati a odovzdani
predmetu plnenia objednavky resp. zmluvy o dielo
v ramci podnikatel'skej €innosti

spisana medzi

zastupcom zhotovitela: MTF STU Trnava
a
zastupcom objednavatela: 0
1. Podla objednavky resp. zmluvy o dielo €.: 0,00

2. Zhotovitel bol povinny vykonat’

3. Splnomocneny zastupca objednavatela tymto prebera od zastupcu zhotovitela predmet
plnenia podla vy3sie uvedenej objednavky resp. zmluvy o dielo.

4. Prevzatim predmetu objednavky resp. zmluvy podla bodu 2. tejto zapisnice vznika
zhotovitelovi pravo fakturovat dojednanu cenu za predmet plnenia.

0
Zodpovedny riesitel Splnomocneny zastupca
(za zhotovitela) (za objednavatela)
Meno priezvisko, podpis Meno priezvisko, podpis




Tt STU ZIADOST O FAKTURACIU
eeoee MTF CIASTKOVU / ZAVERECNU *

Kalkulaény list €.: 0
* (NEHODIACE PRECIARKNITE!)

Ustav / Odbor : OKIS

Na zaklade vykonania prac dohodnutych podla objednavky resp.
zmluvy o dielo ¢.: 0

Vas Ziadam o vystavenie faktury na dohodnutu cenu [EUR]:
slovom:

za prace vykonané od: do:

Odberatel
Adresa
ICO

DIC

IC DPH
Datum

Zodpovedny rieSitel Riaditel ustavu / Veduci odboru
0 Ing. Matej Hyros

Zodpovedny (veduci) zamestnanec, povereny vykonom zakladnej finanénej kontroly:
Vo finan¢nej operacii je/ nieje *mozné pokracovat. *(nehodiace sa preciarknite)

Datum: Pavol Tanuska, prodekan:

Zodpovedny (vedtci) zamestnanec, povereny vykonom zakladnej finanénej kontroly:

Finan¢nu operaciu je/ nie je * mozné vykonat. *(nehodiace sa preciarknite)

Datum: Ing. Vlasta Hrdlickova, vedica EKO :
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Suma:
NAVRH NA VYPLATU ODMENY v ramci PC na:
Cislo Podnikaterskej Cinnosti : Pracovisko: OKIS
Cislo Kalkulaéného Listu : Zodpov. riesitel:
VYSVETLIVKY: 1 2 3 4
1 - Titul Meno Priezvisko riesitela Titul Meno Priezvisko Osobné €. [EUR] Naplii prace:

2 - Osobné Cislo riesitela
3 - Odmena na vyplatu
4 - Napln prace

Zodpovedny (veduci) zamestnanec, povereny vykonom zakladnej finan¢nej kontroly: Zodpovedny riesitel”: 0

Meno priezvisko, podpis
Vo finan¢nej operacii je / nie je *mozné pokracovat. *(nehodiace sa preciarknite)

Riad. ustavu / Ved. odboru: Ing. Matej Hyro$

Datum: Pavol Tanuska, prodekan: Meno priezvisko, podpis
Zodpovedny (veduci) zamestnanec, povereny vykonom zakladnej finanénej kontroly: Referat PC:

Meno priezvisko, podpis
Finan¢nu operaciu je / nieje * mozné vykonat. *(nehodiace sa preciarknite)

OPPZ: Ing. Henrieta Grznarikova

Datum: Ing. Vlasta Hrdlickova, veduca EKO : Meno priezvisko, podpis



Administrativny postup pre vykonavanie PC

Zodpovedny riesitel predlozi na EKO nasledovné tlaciva:

Pri zaciatku:

1. Objednavku resp. zmluvu o dielo
alebo Ziadost o vykonanie PC usporiadanim konferencie a pod.
spolu s programom konferencie, seminara a pod.

2. Kalkulaény list

3. Poverovaci list

Pri ciastkovych fakturacidch:

1. Zapis o prevzati a odovzdani
Casti predmetu objednavky resp. zmluvy o dielo

2. Ziadost o Giastkov fakturaciu

3. Navrh na vyplatu odmeny (v sulade s Ciastkovou fakturaciou)

Pri ukonceni:

1. Zapis o prevzati a odovzdani predmetu objednavky resp. zmluvy o dielo

2. Ziadost o zaverednu fakturaciu
3. Navrh na vyplatu odmeny
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