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Vec: USMERNENIE 1/2007
Zavedenie elektronického systému evidencie dochadzky (ESED)

PREAMBULA
Elektronicky systém evidencie dochddzky mé za ulohu nahradit’ doterajsi konvencny systém
evidencie dochadzky a Gplne zautomatizovat’ s nim spojené administrativne procesy.

SKUPINY PRACOVNIKOV V ZMYSLE ESED
Povinnost’ pouzivat’ ESED maji vSetci pracovnici fakulty s vynimkou pracovnikov, s ktorymi
bola uzavreta dohoda o vykonani prace.
Vysokoskolski ucitelia a vedeckovyskumni pracovnici buda pouzivat’ ESED nie len na evidenciu
odpracovanych hodin v zmysle pracovnej zmluvy, ale aj s ciel'om evidencie odpracovanych hodin
na jednotlivych projektoch.
U ostatnych pracovnikov ESED nahradi doterajsi systém zapisovania sa pri vstupe a odchode
z pracoviska.

START ESED
ESED bude plosne spusteny na vSetkych pracoviskach MTF STU s platnost'ou od 01.09.2007.

) ULOHY PRE VEDUCICH PRACOVNIKOV FAKULTY
Ziadam riaditel'ov ustavov, veducich odborov a na ich uroven postavenych veducich pracovnikov
fakulty pripravit’ bezproblémovy prechod na novy systém evidencie dochadzky:

1. S Géinnostou od 1.9.2007 zabezpecit', aby vsetci pracovnici jednotlivych pracovisk MTF STU
zacali pouzivat elektronicky systém evidencie dochadzky. Nepouzivanie nového systému
dochadzky, jeho ignorovanie, nepovolené manipulovanie s nim, pripadné skresl'ovanie vstupnych
udajov sa bude povazovat’ za hrubé porusenie pracovnej discipliny.

2. Pracovnikov utvarov fakulty je nevyhnutné informovat, ze:

- pristupové body pre evidenciu dochadzky st umiestnené k 01.09.2007 na vratniciach vsetkych
pavilonov. Je mozné vyuzivat’ aj vlastné, resp. fakultné pocitace. Pristup do tohto systému nie je
mozny mimo siete MTF STU,

- navod vo formate PDF je mozné najst kliknutim na link ,,Navod*“ v samotnom systéme
dochadzky http://web.mtf.stuba.sk/dochadzka,
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-pristupové hesla do systému st v prvotne nastavenom tvare a su vygenerované z osobného ¢isla
nasledovne: Ako heslo, resp. pin kdéd, sa pouziju 4 Cislice z osobného cisla v poradi prva, tretia,
piata a Siesta,

-celkovu administraciu systému zabezpecuje za OKIS pani Ing. Alica Nad'ova, na ktoru sa mozete
s doverou obracat’ v pripade nejasnosti alebo problémov.

3. Veduci odborov a riaditelia ustavov nahlasia privilegovanych uzivatelov, ktori budi mat
moznost’ upravovat’ fixované zaznamy a d’alej uviest’ osobu, resp. osoby, ktoré budi dopliat’ do
databazy projekty za jednotlivé ustavy. Tento zoznam je potrebné doru¢it na Odbor
komunikaénych a informaénych systémov - Ing. Pavlovi Benovi, najneskor do 06.09 2007, ktory
potom vyzve privilegovanych zamestnancov na Skolenie, ktoré sa uskutocni 14. 09. 2007 o 13:00
v zasadaCke dekana fakulty.
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