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V Trnave




2.  12.  2008

Vec: Evidencia prednášok, školení, seminárov a kurzov.


V súlade s potrebou sprehľadnenia a evidencie porád, školení, seminárov a prednášok poriadaných na pôde fakulty, ktoré slúžia na oboznámenie zamestnancov s určitou problematikou, resp. so zvýšením znalostí v určitej špecifickej oblasti, (napr. BOZP, v používaní SW a pod. - nie ústavné porady, porady odborov resp. oddelení) a rovnako v prípade porád, školení, seminárov a prednášok, ktorých sa zúčastňujú zamestnanci mimo fakulty (prevažne školenia  pracovníkov administratívy napr. školenia k Zákonníku práce, k účtovnej problematike a pod.) si Vás dovoľujem požiadať o nahlasovanie takýchto akcií a zasielanie prezenčných listín.

Z tohto dôvodu je potrebné na personálne a organizačné oddelenie zaslať mailom príp. v listinnej forme:

· oznámenie s názvom, dátumom akcie a menami zúčastnených zamestnancov, alebo

· prezenčnú listinu v prípade, že akcia pre zamestnancov bola organizovaná na pôde fakulty.

Uvedené podklady a údaje je potrebné evidovať aj vzhľadom na potrebu presného dokladovania v prípade hodnotenia resp. samohodnotenia fakulty z hľadiska kvality procesov.

S pozdravom

Ing. Jaroslava Ďurišová

vedúca oddelenia

Paulínska 16, 917 24 Trnava
jaroslava.durisova@stuba.sk
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