Dolezité terminy PORO

termin do:
odpisa’ vyhlasenie na zdanenie prijmov fyzickych osdb z@&uxislej ¢innosti
31. 1. bodp ,y . , . P J. fy y J zamestnanec
(s uvedenim zmien, ktoré nastali v priebehu roka)
poziada’ o vydanie potvrdenia o zdanit€nej mzde
. . , L . , , zamestnanec
52 (v pripade, ak si zamestnhanec bude podlédagove priznanie za uplynuly rok sam)
ak zamestnanec poZiada po 5.2., v zmysle zakona zamestnavate/ vystavi potvrdenie do 10.3.
poziada t’ o vystavenie potvrdenia k ro €nému z( €tovaniu zdravotného poistenia
zamestnanec

(v pripade, ak zamestnanec bude podavat roéné zuctovanie sam)

7.2.
ak zamestnanec poziada po 7.2., v zmysle zakona zamestnavate/ vystavi potvrdenie 15 dni od doruéenia
Ziadosti
vystavenie potvrdenia k ro €nému z0 étovaniu zdravotného poistenia L s
7.2. ] e x s o mzdova u étaren
(v pripade, ak zamestnanec bude podavat ro¢né zuctovanie sam)
10.2. vydanie potvrdenia o zdanite Inej mzde - ak ori zamestanec poZziada mzdova u €taren
15.2. poziada t’' o ro éné zl étovanie dane a ro €né zu€tovanie zdravotného poistenia zgmestnanec
10.3. vydanie potvrdenia o zdanite Inej mzde - ak ori zamestanec nepozZiada mzdova u €taren
31.3 podat majetkové priznanie vedUci

plati pre veddcich zamestnancov pri vykone prace vo verejnom za zamestnanec




30.4. odovzda t danovému Uradu doklad o poukazani 2% zaplatenej dane zamestnanec
predlozi t' potvrdenie o navsteve Skoly
30.9. (plati pre poberatelov dafiového bonusu na deti nad 16 rokov) zamestnanec
15.12. za§lat doklady, ktore su pptrebne k spracovaniu vyplat pracovisko
(navrhy na vyplatenie odmien, smenovky a pod.)
15.12. editova t do ESED-u vSetky prekazky v praci vSetci zamestnanci
zamestnanci
15.12. editova t do ESED-u pracu na projekte pracujdci na
projektoch
. nahlasi t zmenu stavu, adresy, narodenie deti, ukon €enie Studia deti (ak je zamestnanec poberatel
Mesaéne L . N zamestnanec
darnového bonusu), priznanie déchodku
zamestnanec
Mesaéne [do 25. prisluSného mesiaca editova t do ESED-u vSetky prekazky v praci pracujdci na
projektoch ESF
b 4
N W = y y
Dolezité terminy OESC
termin do:
, . - P . . . zodpovedny
15.11.2011 |posledny mozny termin na vystavovanie objednavok P Y
zamestnanec
, . . Ly . s . zodpovedny
15.12.2011 |posledny dai na odovzdanie faktur ekonomickému oddeleniu naffialné spracovanie

zamestnanec




denne |Uhrady faktar 1 pracovny dei pred Uhradou alebo terminom splatnosti
N W = ) 4 y
Dolezité terminy OPOM
termin do:
AKADEMICKA KNIZNICA
1 rok vypoZi €na doba zamestnanec
3 dni registracia zbornikov z konferencii (3 dni po skon&eni konferencie) zamestnanec
10 dni vy;dwhpu .t' zar(.ag|str9\./.ane zbqrn|k¥, glebo zakupené knihy po o bdrzani vyzvy (v opacnom pripade sa Zamestnanec
knihy davaju k dispozicii ostatnym zaujemcom)
15.5. navrh na odber €asopisov nasledného kalendarneho roka veduci
zamestnanec
. g . . . . veduci
30.6. navrh na Studijnu literatiru  nasledného akademického roka
zamestnanec
VYDAVATELSTVO ALUMNIPRESS
odovzdanie prispevkov do  €asopisu Vedecké prace MTF STU - 1. ¢&islo v kalendarnom roku (dovtedy
31.3. o zamestnanec
priebezne)
odovzdanie prispevkov do  €asopisu Vedecké prace MTF STU - 2. &islo v kalendarnom roku (dovtedy
31.7. L zamestnanec
priebezne)
31.10. odovzdanie navrhovych listov na zaradenie pub  likacie do edi €ného planu néasledného kalendarneho roka |zamestnanec
priebezne |odovzdanie prispevkov do internetového €asopisu Materials Science and Technology zamestnanec
ODDELENIE PUBLIC RELATIONS
31.1. néavrh na ocenenia sv. Gorazda - Velka a Mala medaila veduci
zamestnanec
. . T veduci
30.9. néavrh na udelenie Pamétného listu sv. Gorazda
zamestnanec
2 dni pred |Ziados t’ o reklamné materialy pri akciach zamestnanec




2 dni po |vratenie zapozi €anej techniky pre multimedialne prezentacie (ak nie je dohodnuté inak) zamestnanec
priebezne pktualizicia web stranky povereny
zamestnanec
termin do: Oddelenie vedeckovyskumnej  €innosti a zahrani €nych vz tahov zodpovedny
10 dni pred
vycestovan |predloZenie prikazu na zahranénu pracovnu cestu zamestnanec
im
10 dni pred T . .
thradou predloZenie Ziadosti o uhradu konferefinych poplatkov zamestnanec
10 dni po
vycestovan |vyUétovanie zahraninej pracovnej cesty zamestnanec
i
5 dni pred ., . . : .
konanim material na rokovanie Vedeckej rady tajomnik VR
pred/po
vycestovan [prevzatie/vratenie preukazu poistenia lie  €ebnych nakladov zamestnanec
i
| termin do: | Studijné oddelenie |zodpovedny

Pre Studijné oddelenie je tento spdsob uvadzania terminov a zodpovednych pracovnikov nevhodny, pretoze by to
bolo velmi mnoho réznych terminov, ktoré spravidla su uréené a zasielané riaditelom Ustavov, ktori podla

uvazenia deleguju povinnost na svojich kolegov.




Dolezité terminy OKIS a CTTE

termin do:

odbory OKIS a pracovisko CTTE nemaju stanovené term  iny

na zaklade podkladov odborov spracovala K. ReSetova, aktualne k 7.3.2011
korekcia na zaklade rozhodnutia RO, Ing Stefankova, aktual 7.11.2011




