SLOVENSKA TECHNICKA UNIVERZITA V BRATISLAVE

Materidlovotechnologickd fakulta so sidlom v Trnave

Prikaz dekana
¢islo 5/ 2011

na vykonanie inventarizacie
majetku, zavazkov
a rozdielu

majetku a zavazkov



Prikaz dekana MTF STU¢. 5 /2011

V zaklade prikazu rektora 3/2011 na vykonanie inventarizacie a v sulade8 § 30 zakona

¢. 431/2002 Z.z. odlovnictve v zneni neskorSich predpisov a Smerhid®/2008-N
prikazujem

vykona’ riadnu inventarizaciu majetku, zavazkov a rozdielajetku a zavazkov ako &¥’

ro¢nej tovnej zavierky za rok 2011, ktora sa’ahuje na majetok, zavazky a rozdiel majetku

a zavazkov Materialovotechnologickej fakulty S$&Jsidlom v Trnave.

Adresa useku poda prilohy¢. 1

Inventarizaéné obdobie : 01. 01. 2011 - 31.12. 2011.

Inventarizaciu vykonat’ ku diiu  :  31. 12. 2011 v zmysle Smernied.2/2008-N
Cl.12- Harmonogram vykonavania inventarizacii -
prilohag. 2

ZloZenie inventarizatnych komisii : pod’a menovacich dekrétov

Prikaz nadobuda¢innog’ diom podpisu.

V Trnave, 15. 11. 2011 prof. Dr. Ing. Oliver Moraik
dekakulty
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Prilohac. 1
Zoznam utvarov a pracovisk MTF STU

1) Ustavy fakulty su:

- Ustav materialov (UMAT)

- Ustav vyrobnych systémov a aplikovanej mechagikySM)

- Ustav vyrobnych technoldgii (UVTE)

- Ustav priemyselného inzinierstva, manazmentuadityv(UPMK)

- Ustav bezp#nostného a environmentalneho inzinierstva (UBEI)
- Ustav aplikovanej informatiky, automatizacie atemaatiky (UIAM)

- Ustav inZinierskej pedagogiky a humanitnych jgéPH)

2) Spravne, technické a ekonomické Utvary fakulty su:
- Personalny a organiérgy odbor (PORO)

- Odbor akademickyainnosti (OAKC)

- Odbor komunikanych a informanych systéemov (OKIS)
- Odbor poznatkového manazmentu (OPOM)

- Odbor ekonomickych a spravnyghnosti (OE®)

3) Iné pracoviska su :

a) DetaSované pracoviska
- DetaSované pracovisko Dubnica nad WalbPDC)
- DetaSované pracovisko Komarno (DPKN)

b) Celofakultné pracoviska

- Centrum transferu technolégii (CTTE)

4) Kelové zariadenia fakulty :
- Studentsky domov a jedél®l. Uhra ( SDaJ)
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Prilohad. 2

Cl. 12

Smerniceiislo : 12/2008-N o inventarizacii majetku, zavazkowzdielu majetku a zavazkov
na Slovenskej technickej univerzite v Bratislave

Harmonogram vykonavania inventarizacii

Na STU sa kazdotme vykonava riadna inventarizacia nasledovne:

1)

2)

3)

4)

ku diu 31.3.:

a) peiazné prostriedky v hotovosti (fyzicka a dokladowéeintira)

b) ceniny (fyzickd a dokladova inventura)

c) peiazné prostriedky na bankovycttach (dokladova inventura)

ku diiu 30.6.:

a) peiazné prostriedky v hotovosti (fyzicka a dokladowéeintira)

b) ceniny (fyzickd a dokladova inventura)

c) peiazné prostriedky na bankovycttach (dokladova inventura)

d) zéasoby na sklade s vynimkou zasob potravin v SZ a tdvaru v bufetoch v rdmci
Uz SDhaJ STU (fyzicka inventuara), (zasoby potraviyzicka inventira pa bodu 9
tohtoc¢l.)

ku diu 30.9.:

a) peiazné prostriedky v hotovosti (fyzicka a dokladowéeintira)

b) ceniny (fyzicka a dokladova inventura)

c) peiazné prostriedky na bankovycttdch (dokladova inventira)

ku diu 31.12. sa inventarizuje vSetok majetok, zavéazky mzdiel majetku

a zavazkov okrem bodu a):

a) fyzickainventara k 31.10. bezného obdobia :

» dlhodoby hmotny majetok okrem nehnirtesti (budovy, stavby a

pozemky)

* dlhodoby nehmotny majetok

e drobny dlhodoby nehmotny majetok

» drobny dlhodoby hmotny majetok

e drobny hmotny majetok

* drobny nehmotny majetok
Vysledky fyzickej inventury sa doplnia o prirastkyibytky uvedeného majetku za
dobu od skogenia fyzickej inventiry do koncatovného obdobia, t.j. prirastky a
Ubytky za november a december bezného roka,

b) obstaranie a poskytnuté preddavkp N1 a DHM (kombinované inventura),

c) drahé kovy (fyzicka inventuara)

d) zasoby na sklade (fyzicka inventara)

e) hotove vyrobky (fyzicka inventara)

f) Igniiniéné fondy (KF potia bodu 6 tohtdl., spravu o vykonani kontroly predklada aj
CIK)

g) peiazné prostriedky a ceniny v hotovosti (fyzicka &lddova inventura)

h) peiazné prostriedky na bankovycttdch (dokladova inventura)

i) néklady a prijmy buducich obdobi (dokladové inveay(i
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j) pohadavky a vytvorené opravné polozky k pexdtdvkam (dokladova
inventara),

k) CO material (inventarizacia CO materidlu padbodu 7 tohtocl., spravu o
vykonani inventarizacie predkladaGK),

[) vlastné zdroje krytia majetkucét 411 — zakladné imanie¢eat 412 — Stipendijny
fond, et 413 — fond reprodukciegét 421 — rezervny fond, 427 — ostatné fondy
(dokladova inventura),

m) rezervy ( dokladova inventura),

n) zavazky ( dokladova inventura),

0) bankové vypomoci a p&y ( dokladova inventara),

p) vydavky a vynosy bududcich obdobi.

6) Kniznicné fondy sa spravuju pta osobitnych predpisov (zakon NR 8R83/2000 Z.

z o knizniciach). Samotna evidencia, revizia a #graanie knizntného fondu sa riadi

osobitnymi predpismi. V sprave o kniZnom fonde musi byyuvedené, kedy prebehla

kontrola, kdko a akych jednotiek knizémého fondu kniznica spravuje, v akej
celkovej nadobudacej cene a prirastky a ubytkyrkéim&ho fondu za inventarizované
obdobie.

7) CO material sa inventarizuje iba ten, ktory jmajetku STU. Inventarizacia ostatného
CO materialu sa riadi osobitnym predpismi a poky@kresného Stabu CO. V zapise
o inventarizacii CO materidlu musi tbyuvedené, kedy a komu bola odovzdana
inventarizicia ostatného CO materialu.

8) Kazdé dva roky sa na STU fyzicky a dokladovoemarizuje nehnufay majetok
(budovy, stavby a pozemky):

a) v parny rok k 31.12 - budovy a stavby
b) v nepéarny rok k 31.12. - pozemky.

9) Vramci poésobnosti UZ SDalJ sa skladové zasobyrapim vratane obalov
v Studentskych jedéhch, bufetoch a UZ inventarizuji poire na zéklade
harmonogramu, spracovaného zamestnancami Utvavadaiey SJ UZ SDaJ. Suhrnna
sprava o ich inventarizéacii sa predklad& H{. (Skladové zasoby potravin, ktoré nie su
v pdsobnosti UZ SDaJ sa inventarizuji tak ako skiédzasoby t.j. k 30.6. a 31.12.
bezného roka)
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