SLOVENSKA TECHNICKA UNIVERZITA V BRATISLAVE

Materidlovotechnologickd fakulta so sidlom v Trnave

Smernica dekana
¢islo 6/ 2011

Zabezpa&enie postupu

pri spristupnovani informacii



Smernica dekana MTF STU¢. 6/2011

Zabezpdenie postupu pri spristugiovani informacii
na MTF STU so sidlom v Trnave
pod’a
Zakona NR SR. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacs&mzmene a doplneni
niektorych zakonov_(zakon o slobode informécii)

Tato smernica upravuje podmienky, postup arozsah Isbodného pristupu
k informaciam, podavanie, prijimanie, evidovanie, ybavovanie a kontrolu vybavovania
spristupiovania informacii  fyzickym alebo pravnickym osobam na
Materialovotechnologickej fakulte STU so sidlom v Thave ( dalej len MTF STU so sidlom
v Trnave )

Cas’ . Zakladné pojmy

(1) Povinnd osobgod’a tohto zakona je MTF STU so sidlom v Trnave, & fonysle § 2
predmetného zakona.

(2) Ziadaté je fyzicka alebo pravnick& osoba, ktora poZziagaspristupnenie informacie.

(3) Hromadny pristup k informaciange pristup neobmedzeného okruhu Ziaktatepomocou
telekomunik&ného zariadenia, najma internetu.

(4) Zverejnend informacige informacia, ktord moéze kazdy opakovaneladava a ziskavé,
najma v tl&i, na hmotnom no&i dat, aradnej tabuli, verejnej kniznici a podobne.

(5) Sprievodna informacig informacia, ktora uzko suvisi s poZzadovanoorimiciou, najma
0 jej existencii, pévode, @te, dévode odmietnutia jej poskytnutia a podobne.

(6) Osoba so zmyslovym postihnutimzmysle tohto zéakona je osoba nevidiaca, slabé@zra
nepaujlca alebo nedoslychava.

Ca<’ Il. Povinné zverefjovanie informacii

(1) MTF STU so sidlom v Trnave je povinné zveréjieto informacie:

- spOsob zriadenia, pravomoci, kompetencie a pmgigniz&nej Struktary

- miesto,cas a sp6sob, akym mozno ziskaiwdormécie a tieZ kde mozno padaados,
navrh, podnet,taznos alebo iné podanie

- miesto, lehotu a sp6sob podania opravného peokinia moznosti sidneho preskimania
vratanie vyslovného uvedenia poziadaviek, ktousienby splnené

- postup pri vybavovani vSetkych Ziadosti, navrhamych podani vratane lehoét, ktoré treba
dodrza

- prelfad predpisov, pokynov, inStrukcii a vykladovychnstaisk, podia ktorych MTF STU
so sidlom v Trnave kona a rozhoduje

- sadzobnik spravnych poplatkov a sadzobnik Uhagabskytovanie informacii

(2) MTF STU so sidlom v Trnave j&alej povinna zverejidizmluvy, ktoré uzatvara, a ktoré
obsahuju informaciu ziskanu za verejné prostriedlegpo sa tyka pouZzivania verejnych
prostriedkov, nakladania s majetkom $tatu, majetkaboe, majetkom VUC, majetkom
pravnickych os6b zriadenych zakonom alebo nakladsafinanymi prostriedkami EU.
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Cas’ Ill. Obmedzenia pristupu k informéciam

(1) MTF STU so sidlom v Trnave nespristupni informéakieré tvoria utajovant skutnog’
pod’a osobitného zakona alebo su predmetom bankovétmdiva alebo obchodného
tajomstva, piom poukaze na prislusny pravny predpis.

(2) MTF STU so sidlom v Trnave’alej nespristupni informacie, ktoré sa tykaju ossiin
a sukromia fyzickych oséb bez ich predchadzajucpfsmmného sdhlasu, ato presne
pod’a 8§ 9 predmetného zakona.

Cas’ IV. Ziadosti o spristupnenie informacii

(1) Ziados moZno podé pisomne, Ustne, faxom, e-mailom alebo inym teddynic
vykonaté&nym sposobom.

(2) Zo Ziadosti musi k¥ zrejmé komu je wena, meno, priezvisko alebo obchodné meno
Ziadatd#a, adresa pobytu alebo jeho sidlo, aké informéaeidaid pozaduje a aky spbsob
spristupnenia informacii navrhuje.

(3) Ak Ziados’ nema predpisané nalezitosti, ziatlaje MTF STU so sidlom v Trnave
vyzvany na ich doplnenie, a to wenej lehote, nie vSak kratSej ako 7 dni. Ak takidie’
neurobi, ziadassa odlozi.

(4) MTF STU so sidlom v Trnave Ziadb spristupnenie informéacie potvrdi a oznami
Ziadatdovi pripadnu vySku Uhrady za jej spristupnenie.

Cas’ V. Sposoby spristupnenia informacii a vybaverigdbsti

(1) PoZzadované informéacie sa spristujol Ustne, nahliadnutim do spisu, odkopirovanim na
technicky nosi dat, telefonicky, faxom, postou, e-mailom.

(2) Nevidiacej alebo slabozrakej osobe sa informaditstgnia aj Braillovym pismom alebo
zv&Senym typom pisma, gom takyto Ziadafeje povinny predlo#i prislusny preukaz
ob¢ana g'azkym zdravotnym postihnutim.

(3) Nepaiujucej alebo nedoslychavej osobe sa informéacietsgmiia spésobom, ktory uvedie.

(4) Ak MTF STU so sidlom v Trnave poskytne Ziadate pozadované informacie, urobi
0 tom zaznam v spise.

(5) Ak MTF STU so sidlom v Trnave Ziadosti nevyhoviechlen €asti, vyda o tom pisomné
rozhodnutie s uvedenim prislusnych zakonnych déwodo

Cas’ VI. Lehoty na vybavenie Ziadosti

(1) MTF STU v Trnave vybavi Ziad6 spristupnenie informacie bez zkbyriého odkladu,
najneskér do 8-mich pracovnych dni odadgodania Ziadosti alebo odéadodstranenia
nedostatkov v uz podanej Ziadosti.

(2) Zo zévaznych dévodov mdéze MTF STU so sidlom v TenpredZit lehotu od’alSich 8
pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spigfa informacia nevidiacej osobe
v pisomnej forme.

(3) Predzenie lehoty MTF STU so sidlom v Trnave oznami dtdibvi pred jej uplynutim,
a to aj s uvedenim prislusnych zakonnych dévodov.
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Cas’ VII. Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu MTF STU v Trnave je mozné podalvolanie v lehote 15 dni odaal
dorwenia rozhodnutia.

Ca<’ VIII. Evidencia

MTF STU so sidlom v Trnave vedie evidenciu Ziadostpristupnenie informacii na PORO.
Evidencia obsahuje:

- datum podania ziadosti

vyZiadanu informaciu

navrhnuty spésob poskytnutia informacie

vysledok vybavenia Ziadosti (poskytnutie inforiea vydanie rozhodnutia, postupenie
Ziadosti)

podanie opravného prostriedku

Ca<’ IX. Uhrada nakladov

Informacie sa spristuipju bezplatne, s vynimkou Ghrady za zhotovenie k&mdovazenim
technickych nosiov dat a odoslanim informacie Ziadate, pricom MTF STU so sidlom
v Trnave mdze zaplatenie Uhrady odpusti

Cas’ X. Priestupky

Za priestupky pokh tohto zakona mozno uloZpokutu az do vysky 1 650 € a zakaznosti
az na 2 roky.

Cas’ XI. Zaverené ustanovenia

Tato smernica nadobudaidnog’ dia 15. 6. 2011

Prilohy: * Ziados’ o poskytnutie informacie
* rozhodnutie o odmietnuti poskyiauhformacie

prof. Dr. Ing. Oliver Morav ¢&ik
dekan fakulty
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