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CLANOK |
UCEL PRIKAZU DEKANA

. Cielom tohoto prikazu je upravit vnutorny systém bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci
(BOZP) v oblasti manipulacie s elektrickymi zariadeniami.

. Zakazuje akékolvek neodborné zdsahy do elektrickych zariadeni, aby sa prediSlo Urazom,
Skodam na majetku a poruseniu platnej legislativy.

. Je zavazny pre vSetkych zamestnancov, externych doddavatelov a tretie osoby pohybujuce sa
v priestoroch Materidlovotechnologickej fakulty STU so sidlom v Trnave (MTF STU).

. Dokument zadroven stanovuje kompetencie, zodpovednosti a opatrenia na zabezpecenie
preventivnej udrzby, evidencie a kontroly stavu elektrickych zariadeni.

CLANOK Il
PRAVNY RAMEC

Tento prikaz je vypracovany v sulade s nasledovnymi pravnymi predpismi a technickymi normami
platnymi v Slovenskej republike (SR), ktoré upravuju bezpecnost technickych zariadeni a ochranu
zdravia pri praci:

1.

Zakon €. 124/2006 Z. z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci:

§ 6, §7, §8: povinnosti zamestnavatela,

§ 12: prava a povinnosti zamestnanca,

§ 13: bezpecnost stavieb, pracovnych priestorov, prac. prostriedkov a prac. postupov,
§ 14: overovanie plnenia poziadaviek bezpecnosti technickych zariadeni,

§ 15: opravnenie na cinnost.

Vyhlaska €. 508/2009 Z. z. Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny SR, ktorou sa
ustanovuju podrobnosti na zaistenie bezpeénosti a ochrany zdravia pri praci s technickymi
zariadeniami tlakovymi, zdvihacimi, elektrickymi a plynovymi a ktorou sa ustanovuju
technické zariadenia, ktoré sa povazuju za vyhradené technické zariadenia:

§ 3: vymedzenie pojmov,

§ 9: kontrola stavu bezpecnosti technického zariadenia,

§ 12, §13: uradnd skuska, opakovana uradna skuska, odbornd prehliadka a odbornd
skuska,

§ 19 az 24: odborna spbsobilost na ¢innost na technickom zariadeni elektrickom, poucena
osoba, elektrotechnik, samostatny elektrotechnik, elektrotechnik na riadenie alebo
riadenie prevadzky, revizny technik vyhradeného technického zariadenia elektrického,
Priloha €. 1, Cast lll: rozdelenie technickych zariadeni elektrickych.

Zakon €. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia:

e § 30: povinnosti pri ochrane zdravia pri praci

Zakon €. 50/1976 Zb. (Stavebny zakon)

Vyhlaska €. 398/2013 Z. z., ktorou sa ustanovuju ¢innosti vyZzadujlice odbornt spdsobilost
STN a EN technické normy (v aktualnom zneni):

e STN 33 2000-1 a STN 33 2000-6: elektrické inStalacie nizkeho napatia — vSeobecné

poziadavky a skiSanie po montazi,

e STN 33 2000-4-41: ochrana pred urazom elektrickym priddom,



e STN 33 1500: revizie elektrickych zariadeni,

e STN EN zakladné 50110-1: bezpecna prevadzka elektrickych zariadeni,

e STN 34 3100: poziadavky na bezpecnost elektrickych zariadeni a obvodov,

e STN 01 3420: urcovanie rozsahu a obsahu projektovej dokumentacie stavieb,
e STN 33 2000: technické poZiadavky na elektrické instalacie nizkeho napatia,
e STN 33 3201: poziadavky na elektrické zariadenia vn a vvn.

CLANOK 11l
VYMEDZENIE POJMOV

Elektrické zariadenie — je subor elektrickych prvkov, komponentov a vedeni, ktoré su vzajomne
prepojené a koordinovane usporiadané tak, aby zabezpecovali jeden alebo viacero z
nasledujucich ucelov:

e vyroba elektrickej energie (napr. generator, fotovoltické panely),

e premena elektrickej energie (napr. transformator, usmerfovac, menic),

e prenos a rozvod elektrickej energie (napr. distribu€na sustava, rozvadzac),

¢ riadenie, spinanie a ovladanie elektrickych obvodov (napr. stykace, relé, automaty),

e spotreba elektrickej energie (napr. svietidla, motory, spotrebice),

e ochrana osOb a majetku pred nebezpeénymi ucinkami elektriny (napr. poistky, istice,
prudové chranice).

Neodbornd manipuldcia — neodbornou manipuldciou na elektrickom zariadeni sa rozumie
akakolvek ¢innost, ktora sa vykonava:

e osobou bez prislusnej odbornej spésobilosti,

e mimo rozsahu udeleného opravnenia (§ 21 az 24 vyhlasky ¢. 508/2009 Z. z.),

e bez dodrzania bezpeénostnych a technickych predpisov,

e alebo sp6sobom, ktory moze ohrozit bezpecnost osob, prevadzky alebo majetku.

Odborne spdsobila osoba — osoba, ktora splfia podmienky odbornej spdsobilosti podla § 21 a?
24 vyhlasky ¢. 508/2009 Z. z., t. j. ma elektrotechnické vzdelanie, odbornu prax, zdravotnu a
psychicku sposobilost a platné osvedcenie.

Projektova dokumentacia elektrickych zariadeni

Projektovd dokumentacia elektrickych zariadeni je technicky subor dokumentov, vykresov,
vypoctov a popisov, ktory slizi na navrh, realizaciu, kontrolu, prevadzku a udrzbu elektrickych
inStalacii a zariadeni v objektoch a technologickych celkoch. Vypracuva ju odborna osoba s
prisluénou kvalifikaciou a spitia poZiadavky platnej legislativy a technickych noriem.

Zakladny obsah projektovej dokumentacie

- Sprievodna technicka sprava: opis rieSenia, technické parametre, spdsob ochrany, uzemnenie.
- Vypocty a bilancie: prikony, zataZzenie, Ubytok napatia, vypinacie podmienky, osvetlenie.

- Vykresovd dokumentacia: poédorysy, schémy zapojenia, situdcie pripojok, technologické
schémy.

- Zoznam poutzitych prvkov: istice, vodice, chranice, svietidl3, vypinace.

- Poziadavky na montaz a skusky: montazne pokyny, kontrolné skuasky, revizie.



Zodpovednd osoba — zamestnavatelom poverend osoba, ktora zabezpecuje riadenie, kontrolu a
prevadzku elektrickych zariadeni v rozsahu svojich kompetencii.

Porucha zariadenia — je akykolvek stav, pri ktorom elektrické zariadenie alebo jeho ¢ast prestane
plnit svoju predpisanu funkciu, ¢im déjde k naruseniu bezpecnosti, spolahlivosti alebo funkénosti
zariadenia, pripadne k ohrozeniu os6b alebo majetku.

Revizia elektrického zariadenia — odborna ¢innost vykonavana na overenie technického stavu a
bezpecénosti elektrického zariadenia, zahffiajuca odbornu prehliadku a odborna skusku podla
vyhlasky ¢. 508/2009 Z. z.

Skuska elektrického zariadenia — praktické overenie funkénosti ochrannych a istenych obvodov,
zhodnotenie vysledkov merania a kontrola prevadzkovej bezpecnosti pred uvedenim zariadenia
do trvalej prevadzky.

Prevadzkova dokumentacia — suhrn dokumentov suvisiacich s instalaciou, reviziou, prevadzkou,
udrzbou a zaskolenim obsluhy elektrického zariadenia. Obsahuje najma revizne protokoly,
technickd dokumentaciu, zaznamy o opravach a zasahoch.

Zariadenie v trvalej prevadzke — elektrické zariadenie, ktoré bolo uvedené do prevadzky po
vykonani vietkych poZadovanych skusok a revizii a ktoré je uréené na dlhodobu cinnost v
pracovnom prostredi.

Zasah do elektrického zariadenia — akakolvek Cinnost, pri ktorej dochadza k manipuldcii, Uprave,
montdazZi, demontazi, oprave, kontrole alebo meraniu na elektrickom zariadeni, a to vratane
pripojeného vedenia, ochrannych prvkov, ovladacich prvkov, krytov Ci inych Casti zariadenia,
ktoré mozu ovplyvnit jeho elektrickd bezpecnost alebo funkciu.

Uradna skuska

Uradna skugka je overenie, ¢i vyhradené technické zariadenie pred uvedenim do prevadzky
zodpoveda osvedcéenej konstrukénej dokumentdcii aje spdsobilé na bezpeclnu a spolahlivd
prevadzku vratane bezpecnej obsluhy. Vykonanie uradnej skusky je povinné pre vyhradené
technické zariadenia skupin A.

Clanok IV
Zakaz neodbornej manipulacie

4.1 Neodborna manipulacia

a) Je prisne zakazané vykondavat akékolvek zdsahy do elektrickych zariadeni osobami bez
platného osvedéenia odbornej spésobilosti.

Tento zakaz sa tyka najma:

e zapajania a odpdjania elektrickych zariadeni do/z elektrickej siete,

e manipulacie s vodi¢mi, isticmi, poistkami, svorkami a elektrickymi spojmi,

e demontaze, oprav a vymeny komponentov v rozvadzacoch, zasuvkach, svietidlach
alebo spotrebicoch,

e obchadzania ochrannych prvkov alebo deaktivacie bezpecnostnych systémov,



e odstrafovania poruch alebo pokusov o ich do¢asné ,,opravenie” bez poverenia,
e domovych a bytovych elektroinstalacii (Studentsky domov),
e rozvadzacov (domovych, priemyselnych, podruznych),

e priemyselnych elektrickych zariadeni a strojov,

e osvetlenia a svetelnych sustav,

e pripdjania a zapajania spotrebicov,

o elektrického ru¢ného naradia a prenosnych spotrebicov,

e merani a skusok elektrického zariadenia,

e ochrannych systémov a uzemneni,

e fotovoltiky, UPS a zaloZznych zdrojov,

e docasnych alebo 'do-it-yourself' zapojeni.

b) V pripade podozrenia na poruchu je kazdy zamestnanec povinny:

e ihned prerusit pouZivanie zariadenia,

¢ informovat zodpovednu osobu alebo svojho nadriadeného,

e zabezpecit, aby zariadenie nebolo dalej pouZivané (napr. oznacit ndapisom
,NEPOUZIVAT — PORUCHA").

4.2 Dovody zakazu

o elektrické zariadenia predstavuju zavazné riziko Urazu elektrickym pridom, poZiaru alebo
vybuchu, ak s nimi nardba osoba bez potrebnych vedomosti a praxe,

e neodborné zasahy mozZu viest k poskodeniu zariadenia, skrytym porucham a strate zaruky
od vyrobcu alebo dodavatela,

e mozZu spbdsobit ohrozenie ostatnych os6b na pracovisku alebo narusit bezpecénost celej
elektroinstalacie,

e z pravneho hladiska je zasah neopravnenou osobou porusenim legislativy a moze mat za
nasledok postih zamestnanca aj zamestnavatela,

e v pripade pracovného urazu mézZe byt nasledna poistna udalost spochybnena z dévodu
neodbornej manipulacie.

4.3 Vynimky zo zakazu su pripustné len v pripade, ze:

e (Cinnost je sucastou beznej prevadzkovej obsluhy zariadenia (napr. zapnutie/vypnutie
pomocou ovladacieho prvku, kontrola signalizacie),

e ide o odstrafovanie nasledkov havarijnej situacie za uUc¢elom ochrany zdravia alebo
predchddzania vaésim Skodam, pricom sa bezodkladne kontaktuje zodpovednd osoba,

e 7zasah je vykonavany v sulade s platnym internym predpisom, prevadzkovym poriadkom
alebo bezpecnostnymi pokynmi, ktoré boli schvdlené zodpovednou osobou a su
preukazatelne zname vsetkym dotknutym osobam.

4.4 Dosledky porusenia zakazu
PorusSenie zakazu neodbornej manipuldcie je povazované za zdvainé porusenie pracovnej
discipliny a m6ze mat nasledovné ddsledky:
e disciplindrne opatrenia, vratane pisomného napomenutia, kratenia prémii alebo
vypovede,
e 0sobna zodpovednost za vzniknuté skody na majetku zamestnavatela,
e regresné uplatnenie nahrady Skody voci zamestnancovi,



e v pripade spOsobenia pracovného Urazu alebo ohrozenia zdravia inych os6b moznost
trestnopravneho postihu podla Trestného zdkona,

e vylucenie poistného plnenia zo strany poistovne pri preukdzani porusenia
bezpecnostnych predpisov.

CLANOK V
ODBORNA SPOSOBILOST

Podla vyhl. ¢. 508/2009 Z.z. ¢innosti na technickom zariadeni elektrickom méze podla odbornej
sposobilosti vykonavat:

a) § 20: osoba poucen3,

b) § 21: elektrotechnik,

c) § 22: samostatny elektrotechnik,

d) § 23: elektrotechnik na riadenie ¢innosti alebo na riadenie prevadzky,

e) § 24: revizny technik vyhradeného technického zariadenia elektrického.

Poziadavky:
e elektrotechnické vzdelanie,
e odbornd prax,
e zdravotnad spdsobilost,
e Uspesne zloZena skuska.

Clanok VI
Zodpovedna osoba

Kazdy zasah do elektrického zariadenia v zmysle ¢lanku Ill, aj v pripadoch, ked ho vykondva
odborne sp6sobila osoba, musi byt bezodkladne vopred oznameny zodpovednej osobe urcenej
zamestnavatelom. Tato osoba je povinna zabezpedit evidenciu a dohlad nad zasahmi. Zaroven sa
stanovuje povinnost zabezpelit avopred predloZit zodpovednej osobe projektovu
dokumentaciu ku kazdému elektrickému zariadeniu, ktoré ma byt instalované, rekonstruované
alebo uvedené do prevadzky v ramci objektu alebo technologického celku podliehajuceho
posobnosti fakulty. Dokumentacia musi byt vypracovana opravnenou osobou s odbornou
sposobilostou na projektovanie elektrickych zariadeni. InsStalaciu elektrického zariadenia bez
platnej a predloZenej projektovej dokumentacie nie je mozné povolit ani realizovat. Po uvedeni
do prevadzky ku kazdému elektrickému zariadeniu musi byt zodpovednej osobe odovzdana
projektova dokumentécia skutoéného vyhotovenia. Dokumentacia musi byt predlozena v
elektronickej alebo papierovej forme a to najneskér do 30 pracovnych dni od vykonania skusky
spolu s povinnymi prilohami a skiskami podla pravnych noriem platnych v SR (sprievodnd
technickd dokumentacia, projektova dokumentacia, prevadzkova dokumentacia, atd).

Za zodpovednu osobu sa pre ucely tohto prikazu povazuje energetik MTF STU.

Clanok ViI
Priprava, instalacia a odovzdanie elektrického zariadenia

7.1 Vyhradené technické zariadenia elektrické skupiny A



Instalovat a rekonstruovat vyhradené technické zariadenie elektrické skupiny A mozno iba
podla konstrukénej dokumentdcie, ku ktorej bolo vydané odborné stanovisko.

Odborné stanovisko k dokumentdcii sa vyda na zaklade Ziadosti o posudenie konstrukénej
dokumentacie, ak je konStrukéna dokumentdcia v sulade s bezpecnostnotechnickymi
poZiadavkami.

Odborné stanovisko k dokumentacii vydava opravnena pravnicka osoba v zmysle zakona
¢.124/2006 Z. z. a vyhlasky ¢.508/2009 Z.z.

7.2 Priprava navrhu elektrického zariadenia

Navrh elektrického zariadenia musi byt spracovany v sulade s poZiadavkami STN,
projektovou ulohou, Ucelom pouZitia a prevadzkovymi podmienkami daného objektu.
Projektovi dokumentaciu mozZe vypracovat len osoba s prislusSnym opravnenim podla
zdkona ¢. 138/1992 Zb. o autorizovanych architektoch a autorizovanych stavebnych
inZinieroch.

Navrh musi obsahovat technické parametre, vypocéty dimenzovania, navrh ochrannych
opatreni, spésob uzemnenia, typ istenia a predpokladany vykon zariadeni.

Sucastou ndvrhu je aj vykresovd dokumentacia, schéma zapojenia, vykaz materialu a
technicka sprava s odévodnenim pouZitych rieSeni.

Pri ndvrhu sa musia zohladnit: kategdria prostredia, typ objektu, normové poziadavky na
ochranu pred urazom elektrickym priddom, nadprudovou ochranou a poziarom, ako aj
potreby obsluhy a udrzby.

7.3 Montaz elektrického zariadenia

Montaz moézu vykonavat vyhradne odborne spdsobilé osoby v zmysle § 21 aZz 24 vyhlasky
¢. 508/2009 Z. z. podla rozsahu ich opravnenia.

Montaz musi prebiehat na zaklade platnej projektovej dokumentacie, pricom akékolvek
odchylky od projektu je potrebné pred ich realizaciou konzultovat so zodpovednym
projektantom a zaznamenat ich do dokumentacie zmien.

Pocas montézZe je nevyhnutné dodrziavat poZiadavky prislusnych STN noriem, najméa STN
33 2000-1, STN 33 2000-4-41, STN 33 2000-5-51 az 53 a STN EN 50110-1.

Doraz sa kladie na spravne uloZenie vedeni, mechanickd ochranu kablov, spravne
dimenzovanie istenia a zapojenie ochrannych prvkov.

Montaz musi byt realizovana tak, aby bolo zabezpecené bezpecné pouzivanie, udrzba a
pripadné opravy zariadenia — vratane pristupu ku komponentom, ich oznaéenia a ochrany
pred dotykom.

Priebezné vizualne kontroly, medzioperacné skusky a priebezna dokumentdcia realizacie
(napr. fotodokumentdcia, kontrolné zaznamy) s povinnou sucastou montaze.

Po ukoncéeni montaze sa vykond vnutorna kontrola zhody s dokumentaciou a normami, a
to pred vykonanim odbornej prehliadky a skusky.

7.4 Odovzdanie elektrického zariadenia do trvalého pouzivania

Odovzdanie zariadenia je finalnym krokom procesu realizacie a mdze sa uskutocnit az po
uspesnom vykonani vsetkych predpisanych odbornych tkonov, vratane skusok, kontrol a
revizii.

Podmienkou je kladny vysledok vystupnej revizie elektrického zariadenia podla STN 33
2000-6 a STN 33 1500, dolozeny reviznym protokolom.



Pred odovzdanim musi byt vykonana prakticka skuska funkcnosti jednotlivych obvodov,
ochrannych prvkov a zaloZznych systémov v realnych alebo simulovanych prevadzkovych
podmienkach.

Obsluha zariadenia musi byt preukazatelne zaskolena — skolenie ma obsahovat technické
charakteristiky zariadenia, rizika, spravnu prevadzku a udrzbu, havarijné postupy a zasady
bezpecnosti prace. O Skoleni sa vyhotovi zapis.

Zhotovitel odovzd3a prevadzkovatelovi kompletnu prevadzkovu dokumentdciu vratane:

o projektovej dokumentdcie (aktualizovanej podla skuto¢ného stavu),

o reviznych sprav a zdznamov o skuskach,

navodov na poutzitie a udrzbu,

protokolov o zaskoleni,

potvrdeni o zhode a

vyhldseni o bezpecnosti.

Odovzdanie sa formdlne potvrdzuje podpisanim protokolu o odovzdani a prevzati
zariadenia medzi zhotovitelom a prevadzkovatelom alebo ich poverenymi zastupcami.
Prevadzkovatel nasledne oznadi zariadenie identifikaénymi Gdajmi a zaradi ho do
harmonogramu revizii, udrzby a kontrol.

© O O ©

Clanok Vil
Zodpovednosti a kontroly

8.1 Vseobecna zodpovednost zamestnavatela

Zamestnavatel je povinny zabezpedit, aby vietky ¢innosti na elektrickych zariadeniach
vykonadvali vylu¢ne odborne spoOsobilé osoby v sulade s platnymi pravnymi predpismi a
vnutornymi predpismi organizacie.

Je povinny poverit zodpovedné osoby dohladom nad prevadzkou, udrzbou a kontrolou
elektrickych zariadeni.

Musi zabezpecit dostupnost vsetkych potrebnych technickych a ochrannych prostriedkov,
potrebnych na bezpelné vykonavanie zdsahov na elektrickych zariadeniach.

Je povinny viest a pravidelne aktualizovat evidenciu:

osvedceni odbornej sposobilosti zamestnancov,

vykonanych odbornych prehliadok a skusok,

vykonanych revizii,

zaznamov o Skoleniach a

obozndmeni zamestnancov so smernicou.

Zabezpecuje periodické kontroly dodrziavania smernice formou vnutornych auditov,
operativnych kontrol a hodnoteni BOZP.

© ©0 o ©

8.2 Vseobecna zodpovednost zodpovednej osoby

Dohliada na odborné vykonavanie c¢innosti na elektrickych zariadeniach a zabezpecuje
spravnu aplikaciu technickych noriem a smernic.

Koordinuje ¢innosti medzi zhotovitelom, prevadzkou a obsluhou elektrickych zariadeni.
Zodpoveda za evidenciu zasahov do elektrickych zariadeni a archivaciu dokumentacie.
Vykonava kontroly na mieste a prijima opatrenia pri zisteni nedostatkov.



8.3 Zodpovednost zamestnancov fakulty

Zamestnanci su povinni dodrzZiavat ustanovenia tohto prikazu a konat v stlade s pokynmi
zodpovednej osoby.

Nesmu vykonavat Ziadne zdsahy do elektrickych zariadeni bez prislusného opravnenia.
SU povinni bezodkladne nahlasit kazdui poruchu, poskodenie alebo nesStandardné
spravanie elektrického zariadenia.

Su povinni aktivne spolupracovat pri reviziach, skoleniach a kontrolach.

8.4 Kontrolné mechanizmy na fakulte

Zodpovedna osoba MTF STU v Trnave (energetik) vykona 1x ro¢ne kontrolu plnenia tohto
prikazu.

O vysledkoch kontrol sa vedie pisomny zaznam, ktory sluzi ako podklad na vyvodzovanie
opatreni.

Zistené nedostatky sa vyhodnocuju a su predmetom ndpravnych opatreni a opakovacich
Skoleni.

V pripade zavazného porusenia sa spisuje zapis o udalosti a informuje sa vedenie fakulty
na ucely disciplinarneho postihu alebo dalSich opatreni.

8.5 Zaznamy a archivacia

Vsetka dokumentdcia suvisiaca s cinnostami na elektrickych zariadeniach (revizie,
Skolenia, zasahy, oznamenia o poruche) musi byt archivovana minimalne po dobu 5
rokov.

Pristup k dokumentacii maju iba poverené osoby v sulade s internym predpisom o
ochrane Udajov.

CLANOK IX
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Tento prikaz nadobuda U¢innost driom jeho schvdélenia.

2. Prikaz je zavazny pre vSetkych zamestnancov, dodavatelov a tretie osoby pohybujice sa v
priestoroch MTF STU.

3. Prikaz je verejne dostupny v elektronickej forme a na urc¢enych miestach v priestoroch MTF
STU.

Zmeny a doplnky tohto prikazu je mozné vykonat vyhradne pisomnou formou a po schvaleni

zodpovednou osobou.
5. Kazdy zamestnanec je povinny byt s prikazom obozndmeny a potvrdit toto oboznamenie
preukazatelnym sp6sobom.

prof. Ing. Milo Cambal, CSc.
dekan MTF STU



