Presun PDF suboru z EIS na lokdlny disk pocitaca

V moduloch Objedndavky, Pohladavky, Zavazky, Cestovné, Zmluvy,...atd. je mozné v zalozke ,,Dokumenty”
pripajat subory vo formate PDF alebo XML(format Excel 97-2003). V pripade, ak si potrebujeme takyto
pripojeny dokument uloZit na svoj pocitac, tak v tomto navode najdete jednoduchy postup.

1. klikneme na zdlozku ,,Dokumenty”
oznacime si dokument, ktory chcete ulozZit
3. kliknete na tlacitko ,Zobrazit*
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Dokument sa vam otvori v programe Foxit Reader, je to program podobny Adobe Reader, ktory isto kazdy
pozna. Kliknete na zalozku ,, Soubor” (Anglicky: File).
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V zélozke ,,Stibor“(Anglicky: File) kliknete na polozku ,UloZit jako“(Anglicky: Save As)
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Zobrazi sa vam okno ,Save As“(Slovensky: UloZit ako). Oblasti oznacené ¢ervenou farbou s popisom Server
si nevSimajte. Postupujete takto:

1. kliknete na roletku v okne ,,Save in“ (Slovensky: UloZ do)

2. vyberte si svoj lokalny disk na svojom pocitaci(Priklad: C on ,,Meno pocitaca“), na disku si zvolte
adresar, kam chcete pozadovany subor ulozZit a

3. kliknite na tlacitko ,Save” (Slovensky: Ulozit)
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Napriklad ak mate na svojom disku vytvoreny adresar ,Magion_Skeny“, alebo nejaky iny, sa don
preklikdte(1) a nakoniec subor uloZite(2).
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Ak si chcete subor ulozit do svojich dokumentov(Moje dokumenty = My documents) tak cesta k nim je:

- C:\Documents and Settings\“MENO_UZIVATELA“\My Documents\
Ak si chcete subor ulozZit na svoju plochu(Plocha = Desktop) tak cesta k nej je:

- C:\Documents and Settings\“MENO_UZIVATELA“\Desktop\

To, €o je adresar a subor a praca s nimi patri medzi zakladné zruc¢nosti prace s pocitacom, ktoré by mal
ovladat kazdy, kto s pocitacom pracuje. V pripade, ak ma uzivatel pocit, Ze ma medzery v tejto oblasti,
odporucam vyhladat si poZzadované informacie na internete.

Praca so subormi a prie¢inkami a Ukazka: Praca so subormi a prieCinkami(Video)

http://windows.microsoft.com/sk-SK/windows-vista/Working-with-files-and-folders

http://windows.microsoft.com/sk-SK/windows-vista/Demo-Working-with-files-and-folders

Chyby:

V pripade, ak nevidite svoje lokalne disky, kontaktujte svojho informatika.


http://windows.microsoft.com/sk-SK/windows-vista/Working-with-files-and-folders
http://windows.microsoft.com/sk-SK/windows-vista/Demo-Working-with-files-and-folders

