Pripojenie PDF suboru z lokalneho disku pocitaca do EIS

V moduloch Objedndvky, Pohladavky, Zavazky, Cestovné, Zmluvy,...atd. je moiné v zalozke ,,Dokumenty”
pripajat subory vo formate PDF alebo XML(format Excel 97-2003). V pripade, ak potrebujete pripojit
dokument uloZeny na svojom pocitaci k dokladu v EIS tak v tomto ndvode ndjdete jednoduchy postup.

1. kliknete na zalozku ,,Dokumenty”
kliknete na tlacitko ,,Pripojit”
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Zobrazi sa vam okno ,,Open“(Slovensky: Otvorit). Oblasti oznaené ¢ervenou farbou s popisom Server si

nevSimajte. Postupujete takto:

1. kliknete na roletku v polozke ,,Look in“ (Slovensky: Kde hladat)
2. vyberte si svoj lokalni disk na svojom pocitaci(Priklad: C on ,,Meno pocitac¢a®), na disku si ndjdite

adresar, odkial chcete pozadovany subor prevziat
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Napriklad ak mate na svojom disku vo svojom pocitaci vytvoreny adresar(priecinok) na ukladanie
dokumentov, tak sa don preklikate a nakoniec subor otvorite.

Ak pouzivate na ukladanie svojich dokumentov ,Moje dokumenty“(Anglicky:My documents) tak cesta
k nim je:
- C:\Documents and Settings\“MENO_UZIVATELA“\My Documents\

Ak pouzivate na odkladanie svojich dokumentov vasu ,,Plochu” (Anglicky: Desktop) tak cesta k nej je:

- C:\Documents and Settings\“MENO_UZ{VATELA“\Desktop\

1. oznacte si PDF subor, ktory chcete prevziat a
2. kliknite na tlacitko ,,Open” (Slovensky: Otvorit)
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Vratite sa spat do okna ,,Dokument” v EIS, kde v poloZke vidite pripojeny stubor. Kliknete na tlacitko
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V pravo su 3 tlacitka:
Zobrazit — dokument si mdZete pozriet
Pripojit — cely postup mdZete vykonat znovu a pripojit dalsi dokument

Odpoijit — odpojite dokument od dokladu, ku ktorému ste ho pripojil v EIS




Niektori uZivatelia maju problém rozlisit, ¢o je adresar(priecinok) a ¢o je subor(Anglicky: File). To, ¢o je
adresar a subor a praca s nimi patri medzi zakladné zruénosti prace s poc¢itacom, ktoré by mal ovladat
kazdy, kto s pocitaCom pracuje. V pripade, ak ma uZivatel pocit, Ze ma medzery v tejto oblasti, odporuc¢am
vyhladat si poZadované informacie na internete. Uvadzam tu dva linky, ktoré vdm mozu ulahdit Zivot

s pocitacom. Kto ovlada tieto zakladné veci, vie si urobit poriadok vo svojich dokumentoch a Setri si tak c¢as
a nervy pri hladani...

Praca so subormi a prieinkami a Ukazka: Praca so subormi a prieCinkami(Video)

http://windows.microsoft.com/sk-SK/windows-vista/Working-with-files-and-folders

http://windows.microsoft.com/sk-SK/windows-vista/Demo-Working-with-files-and-folders

Chyby:

V pripade, ak nevidite svoje lokalne disky, kontaktujte svojho informatika.


http://windows.microsoft.com/sk-SK/windows-vista/Working-with-files-and-folders
http://windows.microsoft.com/sk-SK/windows-vista/Demo-Working-with-files-and-folders

